Zarzadzenie Nr 18 a /2008
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 26 maja 2008 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w zakresie kultury fizycznej i sportu w Gminie Celestynow w 2008 roku.

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

1. Powotuje si¢ Zespot ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie
kultury fizycznej i sportu w Gminie Celestyndéw w 2008 roku, zwany dalej Zespolem,
w sktadzie okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Do zadan Zespotu nalezy opiniowanie ofert ztozonych na otwarty konkurs na realizacje
zadan w zakresie kultury fizycznej i sportu w Gminie Celestynow w 2008 roku, a w
szczegoOlnosci:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego, w zwiazku z kryteriami zawartymi
w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,

2) ocena przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,

3) przedstawienie propozycji wyboru ofert wraz z okresleniem zakresu ich dofinansowania.

§2
Zespot pracuje zgodnie z ,,Regulaminem pracy Zespotu ds. opiniowania ofert na realizacje

zadan publicznych finansowanych z budzetu Gminy Celestynéw stanowiacym zatacznik nr 2
do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Urzedu Gminy Celestynéw.
§ 4

Zarzadzenie wymaga ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy Celestynow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Celestyn ow

/-/ Stefan Traczyk



Zatacznik Nr 1

do
Zarzadzenia Nr18 a /20081
Woéjta Gminy Celestynow
z dnia 26 maja 2008 r

Powoluje si¢ Zespol ds. opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie
kultury fizycznej i sportu w Gminie Celestynow w 2008 roku w skladzie:

0w b=

Izabela Marlena Hadas — przewodniczgca Zespotu,
Olga Osiak — Targowska — czlonek Zespotu,
Teresa Strzezysz — czlonek Zespolu,

Maciej Nowicki — czlonek Zespotu,



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr18 a/2008r
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 26 maja 2008 r.

Regulamin

pracy Zespohu ds. Opiniowania Ofert
na realizacj¢ zadan publicznych finansowanych
z budzetu Gminy Celestynow

§1

Zadania Zespolu

1. Zespot ds. Opiniowania Ofert na realizacj¢ zadan publicznych ze S$rodkéw Gminy
Celestynow, zwany dalej ,,Zespotem”, dziala na podstawie corocznych Uchwat Rady
Gminy Celestynow w sprawie przyjgcia programu wspoipracy Gminy Celestynow
z organizacjami pozarzadowymi 1 podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zespo6t jest organem o charakterze doradczym w zakresie opiniowania ofert zgltoszonych
przez uprawnione ustawowo podmioty w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan
publicznych oglaszanych przez Gming Celestyndéw. W wykonywaniu swoich zadan
Zespot kieruje si¢ wymogami ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz.U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.) lub ustawy o pomocy
spotecznej (Dz.U. z 2004 r. Nr 64, poz.593 z pdzn. zm. ), wyzej wymienionej uchwaty
Gminy Celestyndéw oraz kryteriami podanymi w tresci ogtoszenia o otwartym konkursie
ofert.

3. Przy rozpatrywaniu ofert Zespot ma obowiazek bra¢ przede wszystkim pod uwagg:

1) zgodno$¢ oferty z zadaniem okre§lonym szczegdtowo w ogloszeniu konkursowym;

2) zgodno$¢ celow statutowych oferenta z realizowanym zadaniem,

3) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta;

4) zadeklarowane przez oferenta warunki, w tym kwalifikacje o0sob, bezposrednio
bioracych udzial w realizacji zadania.;

5) kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym zadeklarowany udzial Srodkow
pozyskanych z innych zrodet oraz wkiad wiasny organizacji (wktad finansowy lub
pozafinansowy);

6) jakos$¢ realizacji zadan zleconych podmiotowi uprawnionemu w poprzednim okresie:
rzetelnos¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow
(o ile podmiot realizowat juz zadania ze §rodkow Gminy Celestynéw);

7) wysokos$¢ dotacji, przeznaczonej na realizacje zadania;

8) mozliwos¢ kontynuacji programu (w uzasadnionych przypadkach).

4. Zespot rozpatruje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
5. Zespot nie rozpatruje ofert organizacji, ktére w okresie trzech lat poprzedzajacych
ogloszenie konkursu ofert nie wywiazaly si¢ z umowy na wykonanie zadania publicznego

z Gming Celestynow.
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§2
Sklad Zespolu

W sklad Zespotu wchodza na prawach réwnej reprezentacji: radni Rady Gminy
Celestynow, przedstawiciele merytorycznie witasciwej komoérki organizacyjnej Urzedu
Gminy Celestynow oraz eksperci zewngtrzni wskazani przez zorganizowana reprezentacje
organizacji pozarzadowych dziatajaca na terenie Gminy (jezeli istnieje) .

Zespo6t pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej 1/2 petlnego sktadu osobowego.
W skiad Zespolu nie moga wchodzi¢ osoby, ktorych udziat w opiniowaniu ofert moze
powodowac konflikt interesow.

Posiedzeniom Zespotu przewodniczy Przewodniczacy Zespotu, a w przypadku jego
nieobecnosci, osoba pisemnie upowazniona przez Przewodniczacego.

Przewodniczacego Zespotlu wskazuje Wojt.

Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminéw posiedzen Zespotu;

2) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;

3) inicjowanie i organizowanie prac Zespotu;

§3

Obsluga organizacyjno-techniczna Zespolu

Obstuge organizacyjno-techniczna Zespotu zapewniaja pracownicy Urzedu Gminy
Celestynow, odpowiadajacy za przeprowadzenie konkursu, upowaznieni przez wojta.

W posiedzeniach Zespotu uczestniczy wskazany przez Wojta sekretarz. Do jego
obowiazkoéw nalezy pomoc w obstudze organizacyjno-technicznej prac Zespotu. Sekretarz
podlega bezposrednio Przewodniczacemu Zespotu i nie ma prawa glosu.

Otwarcia kopert z ofertami dokonuje si¢ w obecnosci co najmniej dwoch pracownikéw,
merytorycznej komorki organizacyjnej Urzedu Gminy Celestynow, odpowiadajacej za
przeprowadzenie konkursu, upowaznionych przez Wojta. Z czynnosci otwarcia kopert
sporzadza si¢ protokot (zalacznik nr 1 do Regulaminu).

Wyznaczeni pracownicy komoérki merytorycznej Urzgdu Gminy Celestynow wypetniaja,
w celu usprawnienia pracy Zespolu, wskazana czes¢ Karty Oferty (zatacznik nr 2 do
Regulaminu)

Oferty wraz z wypelionymi Kartami Ofert sa przekazywane do Przewodniczacego
Zespolu w celu zaopiniowania przez Zespot.

§4

Organizacja pracy Zespolu

Czlonkowie Zespolu, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, sktadaja
o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Zespot podczas posiedzen dokonuje oceny formalnej 1 merytorycznej ofert oraz
przedstawia propozycje w sprawie wyboru ofert/oferty, okreslajac zadania i propozycje
dotyczace wysokosci srodkéw finansowych na realizacje zadania.

Zespot wydaje opini¢ zwykla wigkszoscia glosow w jednym glosowaniu jawnym.
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. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za przyznaniem” i ,,przeciw przyznaniu” dotacji, glos

decydujacy ma Przewodniczacy Zespotu lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego
do przewodniczenia pracom Zespotu.

Posiedzenia Zespotu sa protokotowane przez Sekretarza Zespotu.

Na kazdym z posiedzen Zespotu sporzadzana jest lista obecnosci.

§5
Wynik pracy Zespolu

. Zespot z oceny merytorycznej kazdej oferty sporzadza Protokét Zespotu z Oceny Oferty

wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Karte Oceny
Oferty podpisuja wszyscy czlonkowie Zespotu bioracy udziat w posiedzeniu, na ktérym
oceniana byta dana oferta.

Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert w danym konkursie, Zespdt sporzadza
zbiorczy protokot zawierajacy wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane
pozytywnie, wraz z uwzglednieniem wysoko$ci proponowanego dofinansowania oraz
wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane negatywnie (zalacznik nr 5 do
regulaminu).

Zbiorczy protokot podpisuje Przewodniczacy Zespotu.

Przewodniczacy Zespotu przekazuje protokét zbiorczy o wynikach pracy Zespotu do
Wojta Gminy Celestynow, ktoéry podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji na realizacje
zadania publicznego.

Wyniki konkursow podawane sa do publicznej wiadomosci.

Oferent ma prawo do wgladu w dokumentacj¢ dotyczaca zlozonej przez niego oferty,
w szczegolnosci w: Karte Oferty 1 Protokot Oceny Oferty.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

(pieczatka podstawowej jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

W dniu...........ooooin nizej podpisani pracownicy, dziatajac z upowaznienia Wojta Gminy

Celestynow dokonali otwarcia kopert z ofertami i zatacznikami na realizacj¢ zadania publicznego

Lacznie wplyngto .............. ofert.
W tym:

............ ofert/a wptynglo/a w terminie oznaczonym w ogloszeniu,
......... ofert/a wptynglo/a po wyznaczonym terminie.

........... ofert/a zostato/a ztozonych/a w kopertach prawidtowo zamknigtych,
........... ofert/a zostato ztozonych w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartych/e;.

Inne uwagi

Podpis i pieczatka kierownika podstawowej komorki
organizacyjnej

Czytelne podpisy pracownikow

podstawowej komorki organizacyjne

Urzedu Gminy Celestynow



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

(pieczatka podstawowej jednostki organizacyjnej)

KARTA OFERTY

Adnotacje urzedowe
- wypelniaja upowaznieni pracownicy urzgdu -

6.  zarzadzenie nr ...z dnia

7. symbol i/lub nazwa zadania
okreslonego w konkursie

8. nazwa i adres organizacji

9. numer nadany na kopercie

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE (- wypetiaja upowaznieni pracownicy urzedu -)

TERMINOWOSC ZE.OZENIA OFERTY

5. Oferent ztozyt ofert¢ w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie. TAK NIE
KOMPLETNOSC I PRAWIDEOWOSC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI
3. Oferent jest organizacja pozarzadowa lub tez inna jednostka o ktérej mowa w art. 3 ustawy o pozytku publicznym i TAK NIE
wolontariacie, ktorej celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.
4. Oferta ztozona na druku zgodnym z ogtoszeniem TAK NIE
5.  Oferta prawidlowo i kompletnie wypeliona w tym: TAK NIE
a. podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli zgodnie z wyciagiem z krajowego rejestru
. TAK NIE
sadowego;
7. Oferta posiada wymienione w ogtoszeniu zalaczniki (wszystkie kopie prawidlowo po$wiadczone za zgodno$é) w [ TAK NIE
tym:
1. odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status
. . : . S N TAK NIE
prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych, wazny 3 miesiace od daty wystawienia;
c. statut organizacji; TAK NIE
d. sprawozdanie merytoryczne z dziatalno$ci (zgodnie z zakresem dziatalnosci okre§lonym w art. 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) za rok ubiegly lub w przypadku krotszej dziatalnosci —za | TAK NIE
okres od dnia rejestracji do dnia ztozenia oferty.
e. informacj¢ finansowa sktadang do wewngtrznych organéw nadzorujacych za ostatni rok obrachunkowy; (lub w
przypadku konkursow ogtaszanych przed 31 marca do oferty powinno zosta¢ dotaczone rowniez sprawozdanie | TAK NIE
finansowe sporzadzone na zalaczniku nr 1 - Informacja finansowa z dziatalnosci za rok 200......)
f. umowe partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania w ofercie w pkt V.1. partnera); TAK NIE
g. o$wiadczenie oferenta zgodne z zatacznikiem nr 2 do ogloszenia. TAK NIE

Zataczniki nieobowiazkowe — ewentualne rekomendacje lub opinie innych instytucji i organizacji spotecznych

Uwagi dotyczace oceny formalnej (okresla zespot opiniujacy)




Adnotacje urzgdowe (stwierdza zesp6t opiniujacy)

Oferta spetnia wymogi formalne/nie spetnia wymogéw formalnych i nie
podlega ocenie merytoryczne' (niepotrzebne skreslic)

(czytelny podpis, przewodniczacego zespolu opiniujacego)

Niepotrzebne skresli¢




CZESC I1I. INFORMACJE MERYTORYCZNE

O O
INFORMACJE O OFERENCIE TAK" | NIE UWAGI
4)  Oferent posiada do$wiadczenie niezbgdne do realizacji zadan bgdacych
przedmiotem zlecenia
5)  Oferent jest wiarygodny pod wzglgdem finansowym.
6) Oferent rzetelnie i terminowo realizowal zadania zlecone w
poprzednim okresie oraz w sposob rzetelny i terminowy rozliczyt si¢ z
otrzymanych na ten cel srodkow — (o ile oferent realizowat juz zadania
ze $rodkéwUrzedu Gminy Celestynow).
7) inne
. r n [m]
INFORMACJE O MOZLIWOSCI REALIZACJI ZADANIA | TAK" | NIE Wl
6. Zgodno$¢ oferty z rodzajem zadania okreslonym w ogloszeniu o konkursie
7. Zbieznosé celow statutowych oferenta z zadaniem okre$§lonym w ogloszeniu
o konkursie ofert.
8. Informacja o zadaniu, w tym:
1. odpowiednie kwalifikacje i liczba 0sob, przy udziale, ktoérych zadanie ma
by¢ realizowane
2. odpowiednia baza lokalowa
3. inne.........
9. Wklad pracy spotecznej (wolontariat) w realizacj¢ zadania
10. Liczba odbiorcéw/oséb korzystajacych z zadania
11. Informacja o realizacja czgsci zadania przy pomocy podwykonawcoéw (nie
dotyczy zakupu ustug)
INFORMACJE O KOSZTACH ZADANIA D e (el

1. Koszt catkowity zadania:

2. Wnioskowane dofinansowanie:

3. Udziat procentowy wnioskowanej dotacji w koszcie catkowitym zadania:

4. Proponowana kwota dotacji:

*kolorowe pola wypetnia zespot; pozostate upowazniony pracownik komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta

data i podpis pracownika wypetniajacego ,,Karte oferty”




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Warszawa, dnia ...........................

Imig i nazwisko,

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze:
6. nie pozostaj¢ w takim stosunku prawnym lub faktycznym z bioracymi udzial
w procedurze konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniona watpliwos¢, co do mojej
bezstronnos$ci podczas oceniania ofert;
7. przed uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie bylem
(-am) cztonkiem wtadz os6b prawnych bioracych udzial w procedurze konkursowe;.

podpis sktadajacego oswiadczenie



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

(pieczatka podstawowej komorki organizacyjnej)

PROTOKOL ZESPOLU Z OCENY OFERTY

Adnotacje urzedowe

10. zarzadzenie nr

11. symbol i/lub nazwa zadania
okres$lonego w konkursie

12. nazwa i adres organizacji

13. numer nadany na kopercie

WYNIK GLOSOWANIA ZESPOLU

Za przyjgciem oferty glosowalo ...... osob/a.
Za odrzuceniem oferty gtosowato ...... osob/a.
Od gtosu wstrzymat sig ...... osob/a.
STANOWISKO ZESPOLU

Zespot proponuje dofinansowacé/nie dofinansowac/sfinansowac zadanie’

Uzasadnienie:




INNE INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERTY

Podpisy obecnych cztonkow zespotu




Zatacznik nr 5 do Regulaminu

(pieczatka podstawowej komorki organizacyjnej)

PROTOKOL ZBIORCZY

Adnotacje urzedowe

konkurs ogtoszony
zarzadzeniem nr

kwota przeznaczona na
dotacje w konkursie

suma zaproponowanych
dotacji

liczba wnioskéw ztozonych
do konkursu

. liczba wnioskow

zaakceptowanych pod
wzgledem formalnym

liczba wnioskow
rekomendowanych przez
zespot do dofinansowania

Lista organizacji ktory

ych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie

Lp.

nr oferty nazwa organizacji

zadanie
(tytul/nazwa programu)

propozycja
dofinansowania/sfina
nsowania

Lista organizacji ktory

ych oferta zostata zaopiniowane negatywnie

Lp.

nr oferty nazwa organizacji

zadanie
(tytul/nazwa programu)

1.

Podpis Przewodniczqcego Zespotu

Podpis kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej urzedu
odpowiedzialnego za przebieg konkursu
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