WOJIT GMINY CELESTYNOW
Ogtasza nabor kandydatoéw na stanowisko urz  ednicze

Miodszy Referent ds. Gospodarki Komunalnej, Mieszka  niowej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zato mi edzy innymi:

e obstuga biurowa i administracyjna

e oObsluga biezaca interesantéw

e prowadzenie prac biurowych przy codziennej obstudze referatu

e sporzadzanie analiz, zestawien problemowych dot. le$nictwa, rolnictwa, ochrony srodowiska

e prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg komunalng, ochrong srodowiska, lesnictwa i rolnictwa
e wykonywanie innych prac zlecanych przez przetozonych

Wymagania konieczne:

e obywatelstwo polskie

« wyksztalcenie minimum $rednie

e niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

e spetnienie wymogu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. Nr 99, poz. 1001, z p6zn. zm.) dotyczgcych mozliwosci zatrudnienia w ramach prac
interwencyjnych.

Wymagania po zadane:

e wyksztalcenie wyzsze lub studia na kierunku zwigzanym z w/w stanowiskiem

e dobra obstuga komputera w zakresie MS Windows, MS Office

e znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. 2004
nr 92, poz. 880)

e samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosé, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé, odpornosé na stres, dobra organizacja
pracy

« odbycie stazu lub praktyki na podobnym stanowisku

Wymagane dokumenty i 0 swiadczenia

e list motywacyjny

»  kopia dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie

« kopia $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
pozostawania w stosunku pracy

*  kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie i ukoAczenie 18 roku zycia — kopia dowodu osobistego

«  kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji

e podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych - podpis
whasnoreczny

« podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione umysinie

e podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 ze
zm.”

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty kompletu dokumentéw w terminie do dnia
29.08.2008r. na adres:
Urzad Gminy Celestynéw, Regucka 3, 05-430 Celestynéw
z dopiskiem na kopercie: ,Oferta na stanowisko miod szego referenta ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa, le $nictwa, w
Gminie Celestynow”

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres w terminie do dnia 29.08. 2008r. do godziny
16.00.




