WOJT GMINY CELESTYNOW
Ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

SPECJALISTA ds. ptac

Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zato miedzy innymi:
a) naliczanie wynagrodzen
b) naliczanie i rozliczanie obcigzen z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych i ubezpieczen
spotecznych
¢) sprawozdawczos¢ z realizacji funduszu ptac i zrédet finansowania
d) sprawozdawczos$é do urzeddw skarbowych, statystycznych i ZUS
e) wystawianie dokumentéw do celéw emerytalno — rentowych
f) rozliczanie pracownikéw interwencyjnych z Powiatowym Urzedem Pracy
g) wspoétpraca z kadrami

Wymagania konieczne:

a) obywatelstwo polskie

b) wyksztatcenie srednie

¢) minimum 3 letni staz pracy

d) znajomosc¢ obstugi komputera
e) znajomos$c¢ programu Ptatnik

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$c¢ zasad naliczania wynagrodzen

b) znajomos¢ naliczania i rozliczania skfadek z tytutu ubezpieczen spotecznych

) znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa pracy, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i ubezpieczen
spotecznych

d) wiedza w zakresie sprawozdawczosci do urzedéw skarbowych, statystycznych i ZUS

e) odpowiedzialnos¢, doktadnos¢, systematycznosé w dziataniu

Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia
a) zyciorys zawodowy
b) list motywacyjny
c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
d) inne dodatkowe dokumenty, o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
e) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umysinie
f) kserokopia dowodu osobistego

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Celestynéw, pokéj nr 1 lub przestac
na adres:
Urzad Gminy Celestynéw 05-430 Celestynéw, ul. Regucka 3; w zaklejonej kopercie z podanym imieniem,
nazwiskiem i adresem nadawcy i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty do spraw ptac”

w terminie do dnia 10 wrze $nia 2008roku.

Aplikacje, ktore wptyng do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.celestynow.pl oraz na tablicy ogtoszeniowej w siedzibie Urzedu Gminy Celestyndw przy ul. Reguckiej
3.




