
 

 
WÓJT GMINY CELESTYNÓW 

Ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze 

 
SPECJALISTA ds. płac  

 

Do głównych zada ń osoby zatrudnionej na tym stanowisku b ędzie nale Ŝało miedzy innymi:  
 a) naliczanie wynagrodzeń 
 b) naliczanie i rozliczanie obciąŜeń z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych i ubezpieczeń 

społecznych 
 c) sprawozdawczość z realizacji funduszu płac i źródeł finansowania 
 d) sprawozdawczość do urzędów skarbowych, statystycznych i ZUS 
  e) wystawianie dokumentów do celów emerytalno – rentowych 

        f) rozliczanie pracowników interwencyjnych z Powiatowym Urzędem Pracy 
       g) współpraca z kadrami  
 
Wymagania konieczne:  

  a) obywatelstwo polskie 
  b) wykształcenie średnie 
  c) minimum 3 letni staŜ pracy 
  d) znajomość obsługi komputera 

              e) znajomość programu Płatnik 
 
Wymagania dodatkowe: 

 a) znajomość zasad naliczania wynagrodzeń        
 b) znajomość naliczania i rozliczania składek z tytułu ubezpieczeń społecznych 
 c) znajomość przepisów z zakresu prawa pracy, podatku dochodowego od osób fizycznych i ubezpieczeń 

      społecznych 
  d) wiedza w zakresie sprawozdawczości do urzędów skarbowych, statystycznych i ZUS 
  e) odpowiedzialność, dokładność, systematyczność w działaniu 
 

Wymagane dokumenty i o świadczenia 
 a) Ŝyciorys zawodowy 
   b) list motywacyjny 
   c) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
 d) inne dodatkowe dokumenty, o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 
 d) oświadczenie o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 
             e) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione 
                 umyślnie 
           f) kserokopia dowodu osobistego 

 
 
 

 
Wymagane dokumenty aplikacyjne naleŜy składać w siedzibie Urzędu Gminy Celestynów, pokój nr 1 lub przesłać 
na adres: 
Urząd Gminy Celestynów 05-430 Celestynów, ul. Regucka 3; w zaklejonej kopercie z podanym imieniem, 
nazwiskiem i adresem nadawcy i dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty do spraw płac” 

w terminie  do dnia 10 wrze śnia 2008roku. 
 
Aplikacje, które wpłyną do tut. Urzędu po wyŜej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej 
www.bip.celestynow.pl oraz na tablicy ogłoszeniowej w siedzibie Urzędu Gminy Celestynów przy ul. Reguckiej 
3. 

 
 
 

 


