WOJIT GMINY CELESTYNOW

Ogtasza nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze

Specjalista ds. ksi egowo sci bud zetowe]
Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zatlo mi edzy innymi:

a) dekretacja i ewidencja dokumentoéw ksiegowych,
b) analiza i uzgadnianie sald kont dochodéw,

c) egzekucja dochod6éw budzetowych,

d) sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

Wymagania konieczne:

a) Obywatelstwo polskie,

b) Wyksztalcenie minimum Srednie,

c) Minimum 2 letni staz pracy,

d) Znajomosci zagadnien z zakresu rachunkowosci,

e) Niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie.
Wymagania po zadane:

a) Znajomosc¢ procedur administracyjnych,

b) Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowe;.

Wymagane dokumenty i o swiadczenia

1. List motywacyjny zawierajgcy uzasadnienie przystgpienia do konkursu oraz CV.
2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii.

4. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie égebub za pérednictwem poczty kompletu
dokumentow w terminie
do dnia16.09.2008r. na adres:
Urzad Gminy Celestynow 05 — 430 Celestynow, ul. Regg;Kaiuro Obstugi Mieszkecow, pokdj nr 1

z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta ha stanowisko spec jalisty ds. ksi egowo $ci bud zetowej”
Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres w terminie

do dnia 16.09.2008r. do godziny 16.00.




