43T GMINY CELESTYNOW
05-430 Celestynow
ul. Regucka 3

ZARZADZENIE NR 85/2008
Wojta Gminy Celestynow

z dnia 12 listopada 2008 r.
w sprawie inwentaryzacji okresowej

gruntow Gminy Celestynow

Stosownie do postanowien: Ustawy o rachunkowosci tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr
76 poz. 694 ze zm. art. 26 i 27; Instrukcji zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Gminie Celestyndw § 3.1, § 4.4 w zwigzku z § 7.6, zarzadzam inwentaryzacjg gruntow w
Gminie Celestynow w roku kalendarzowym 2008 oraz ustalam nastepujgce zasady.

1.Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej od dnia 17.11.2008 r. do dnia 29.12.2008 r. powotuje

nastepujacych pracownikow Urzedu Gminy:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
Inspektor ds. wymiaru podatkow
1 Justyna Wysocka i optat lokalnych Przewodniczacy
2 Monika Radzikowska Referent Referatu Zagospodarowania | Z-ca przewodniczacego
Przestrzennego
3 Katarzyna Swiderska Inspektor ds. obstugi Biura Rady Sekretarz

2. Do Zespotu Spisowego powotuje nastepujgce osoby:

Pole spisowe Spis na dzien Termin Sklad
Lp. inwentaryzacji Zespolu
Nazwa Numer od-do
1. | Grunty Gminy 1 15.11.2008r. | 17.11.2008 r. | Przewodniczacy -
Celestyndw -17.12.2008 r. Justyna Wysocka,
Czlonek —

Monika Radzikowska,
Czlonek -
Katarzyna Swiderska




3. Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu czlonkow komisji i zespolu
spisowego, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci
0 sposobie przeprowadzenia czynnoéci inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujaca
Instrukcjg zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

4. Osoby powolane na czionkow Zespotu Spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$é za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzaciji.

5. Inwentaryzacje gruntéw nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 15 listopada 2008 r.

6. Termin rozpoczecia inwentaryzaciji 17 listopada 2008 r., zakoriczenia 17 grudnia 2008 r.

7. Kierownika Referatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - osobe odpowiedzialng,
za ewidencje gruntéw zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania dokumentacji:
- inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej

dokumentacji ksiegowej do dnia spisu,
- uporzadkowania ewidencji iloSciowej i warto$ciowej oraz uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

8. Zawiesza sig nieobecnoéci (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikow
odpowiedzialnych i zwigzanych z ewidencja gruntéw, czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
i Zespotu Spisowego w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane powyzszym Zarzgdzeniem.

9. Po zakoriczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Wojta) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

11. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ niezwtocznie
dostarczone do Skarbnika Gminy, najp6zniej w terminie do 29.12.2008 r.

12. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

13. Nadzér nad prawidiowoscia, kompletnoscig i terminowo$cia inwentaryzacji gruntow
powierza sie Skarbnikowi Gminy.

14, Zarzadzenie obowigzuje od dnia 17.11. 2008 r. m
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