ZARZADZENIE NR 1052008
Wojta Gminy Celestyndw
2 dnia 23 grudnia 2008 r,

W sprawie inwentaryzacji okresowej
srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Gminy Celestynéw

Stosownie do postanowien: Ustawy o rachunkowosel tekst jednolily DzU. z 2002 r. Nr 78
poz. 694.ze zm, art. 26 1 27; Instrukeji zasad preeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Gminie
Celestynow § 3.1, § 4.4 w zwiazku z § 7.6 zarzadzam, co nastepuje:
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1. Wykenanie inwsntaryzacji Sradkéw trwalych craz wartodci niemateriainych | prawnych w
Gminie Celestyndw wg stany na dzied 31 grudnia 2008, z wylgezeniem nieruchomosci
gruntewycn | Sradkow trwatych w budowie .

g2

1.Do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej od dnia 31 grudnia 2008 ¢ do dnia 20 styeznia 2009 r.
powolujg nastepujaeych pracownikéw Urzedu Gminy:

Lp. irie 1 Nazwisko fanowisko | Funkcja wkomisj
Inspektor ds. wymiary podatkow
1. Justyna Wysocka i opfat fokalnych Praewodniczacy
2. | Ketarzyna Swiderska | Inspeklor ds. obsiugi Biura Rady Z-ca przewodniczacego
3. Dorota Magios Miodszy Referent ds. gospodarki Sekretarz
i_ preestrzenng
§3

3. Do Zespotu Spisowego powotuje nastepujace osoby:

! Pole spisowe | Spis wy stanu Termin Sktad
| Lp | nadzien  |inwentaryzacji Zespotu Spisowsgo
‘ | Nazwa | Numer ‘ od-do

e S




3.

Migruchamaode Gminy 1 1122008 . 02012008y, | Preewodniczacy —

Celestnow, 7 = 15012005 Justyna Wysocka,
wilaczeniam grontduw Czhonek —
i praws wieczystego i Katarzyna Swiderska,
urytkowania gruntow, Czlonek - Domota Macios
Maszyny, uadzenia, | 2 31.12.2008r, | 0201.2008r
Srodki transpartu | inne - 15012008 r.
rZ8CZY.
' Wariosci niemateriaine 3 31122008 ¢, 02.01.2009 r.
i | prawne. - 15012008 1,
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. Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisii Inwentaryzacyinej i Skarbnika Gminy do

przeprowadzenia szkolenia | szczegdtowego instruktazu ezlonkéw komisji | zespoty
spisowego, a takze osoby odpowiedzialne materialnie oraz pracownikow ksiggowosc
co do sposobi przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z cbowigzujaca
Instrukcjg zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacii.

. Osoby powotane na czionkdw Zespolu Spisowego ponasze petng odpowiedzialnost za

wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzaci.

Inwentaryzacie majatki, o ktorym mowa w § 1 pki 1 nale?y przeprowadzié wg stanu na

dzien 31 grudnia 2008 1,

- Termin rozpoczecia inwentaryzacji 02 stycznia 2009 ., zakoficzenia 15 stycznia 2009 .

. Qsoby odpowiedzialne materiaknie, w tym kierownikow jednosiek oraz uzytkawnikow

zobowigzuje sie do odpowiedniego wporzadkowania dokumentacii:
— inwentaryzowanych skiadnikéw majatkowych, do dnia spisu
— uporzadkowania ewidenci ilosciowe] | wartosciowe| oraz uzgodnienia jej z danymi

wykazanymi w ewidencji ksiegowsj.

. Zawiesza sie nieobecnosci z tytulu urlopdw wszystkich pracownikdw odpowiedzialnych

i zwiazanych z ewidencjs inwentaryzowanego majgtky, czlonkow Komisji
Inwenlaryzacyjng] i Zespoty Spisowego w okresie, w Kidrym przypadaja czynnosci

inwentaryzacyjne przewidziane powyZszym Zarzqdzeniem.

. Pa zakaficzeniu czynnosci inwentaryzacyinyeh Przewodniczgcy Komisji
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Inwentaryzacyjnej ziozy niezwiocznia sprawozdanie koficawe z przebiegu inwentaryzacii.
8, Winiki inwentaryzacji {rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedabory, zatwisrdzane
przez Wojta) powinny byé ujgte w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczege.

g Dokumenty rozpatrzenia ré2nic inwentaryzacyjnych powinny byé niezwiocznie

dostarczone do Skarbnika Gminy, najpdéniej w terminie do 15 styeznia 2008 1.
10. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczgey Komisji Inwentaryzacyjne].
11, Nadzdr nad prawidiowoscig, kompletnogcia i lerminowoscia inwentaryzac powlerza sig
Skarbnikowi Gminy.
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{. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem padpisania.
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