Ogtoszenie o naborze na stanowisko
specjalisty ds. kadrowo —administracyjnych

w Zespole Szkot w Celestynowie.

Dyrektor Zespotu Szkoét w Celestynowie ogtasza nam@rstanowisko specjalisty ds.
kadrowo —administracyjnych.

Wymagania niezbdne:

a) Wyksztatcenigrednie,

b) Znajomd¢ obstugi komputera,

c) Znajoma¢ Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy,

d) Niekaralng¢.
Wymagania dodatkowe:

a) Dawiadczenie na stanowisku pracownika ds. kadr.
Zakres wykonywanych zadana stanowisku:

a) Prowadzenie spraw zg@anych z kadrami nauczycielskimi oraz pracownikéw
niepedagogicznych,

b) Sprawozdawczd do GUS, MEN, obstuga programu SIO i innych,

¢) Prowadzenie dokumentacji administracyjno —goswodej,

d) Prowadzenie dokumentacji zwianej z inwentaryzagjmajatku szkoty,

e) Wykonywanie innych zadazleconych przez przetonych.
Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys —CV,

b) List motywacyjny,

¢) Dokument péwiadczapcy wyksztatcenie,

d) Kwestionariusz osobowy,

e) Zawiadczenie o niekaraldoi,

f) Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i wjritnosciach,

g) Oswiadczenie o wyraeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celoéw rekrutaciji.



Wymagane dokumenty nalg sktad& osobécie w siedzibie Zespotu Szkoét w Celestynowie,

ul. Sw. Kazimierza 55, z dopiskiem: dotyczy naboru namstwisko specjalisty ds. kadrowo —
administracyjnych, do 3 wrZaia 2009 r. (czwartek) do godz. 15:00.

Informacja o wyniku naborudalzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Celestynéw.

Informacje na temat naboru rma uzyska w sekretariacie szkoty, Tel. 022-789-70-10.



