ZATWIERDZAM
Wojt Gminy Celestynow

/-/ Stefan Traczyk

Celestynow, dnia 02 wrzesnia 2009 r.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z2008 r.nr 171, poz.1058) - zwanej dalej "ustawg"
na obstuge prawng Urzedu Gminy w Celestynowie
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Nazwa Zamawiajacego: Urzad Gminy Celestynow

REGON: 000533564

NIP: 532-105-76-50
Miejscowosc¢ 05-430, Celestynow
Adres: ul. Regucka 3
Strona internetowa: www.celestynow.pl

Godziny urzedowania: od wtorku do pigtku, w godzinach 8.00 - 16.00
w poniedziatki w godzinach 10.00-18.00

Kod CPV: 79100000-5- Ustugi prawnicze
Kod CPV 79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji
prawnej
Kod CPV 79111000-5 - Ustugi zakresie doradztwa prawnego
Kod CPV 79112000-2 - Ustugi reprezentacji prawnej

znak postepowania: I1ZP.54-340-14/09




1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wykonywanie ustugi polegajacej na obstudze
prawnej Urzedu Gminy w Celestynowie w zakresie pracy poszczegdlnych referatow .

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych dla potrzeb Rady Gminy
Celestynow, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i merytorycznym;

2.2. Opiniowanie i uzgadnianie zarzadzen Waéjta Gminy Celestynow;

2.3. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady Gminy
Celestynow, Wojta Gminy Celestynow;

2.4. Obstuga sesji Rady Gminny Celestynow;

2.5. Reprezentowanie lub zastepstwo sadowe, przed sadem, przed organami, wspolnotami
mieszkaniowymi i innymi podmiotami;

2.6.  Opiniowanie korespondencji wychodzacej od Zamawiajacego;

2.7. Sporzadzanie opinii prawnych;

2.8. Opiniowanie i parafowanie umow;

2.9. Petnienie dyzuru w Urzedzie Gminy w Celestynowie 8 godzin w tygodniu - dwa razy w
tygodniu po 4 godziny;

2.10. Udzielanie telefonicznych porad i konsultacji prawnych;

2.11. Opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia pod wzgledem
prawnym.

3. W celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, wykonawca zapewni w trakcie trwania umowy
obecnos$¢ Radcy Prawnego/Adwokata. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci wymaga

sie wyznaczenia jego imiennego zastepstwa.

2. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamodwienia

12 miesiecy od daty podpisania umowy.

5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia dokonywane bedg w ztotych
polskich [ PLN ].




6. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz

a) majq uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug o podobnym charakterze, jak
przedmiot zamowienia, dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z powoddw wymienionych w art. 24 ustawy Pzp.

2. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych
ponizej. Z tresci zataczonych dokumentdéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki
wykonawca spetnit.

3. Zamawiajacy wezwie w trybie art.26 ust.3 Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia

w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega

odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetniania wymaganych warunkdéw udziatu w postepowaniu wykonawcy
obowigzani sg ztozy¢ nastepujace os$wiadczenia i dokumenty:

a) Wypetniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do SIWZ.

b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

c) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

d) Aktualne zaswiadczenie oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenie ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert.




e) Wykaz wykonanych w ciqgu ostatnich 5 lat przed dniem wszczeciem postepowania tj. przed
data publikacji ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, zamoéwien na ustugi o podobnym charakterze z podaniem ich wartosci,
dat wykonania. Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace,
ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgacznik Nr 4 do niniejszej SIWZ.

f) Oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Pzp (zatacznik nr 3 do
SIWZ).

g) Oswiadczenie, o spetnieniu warunkow art. 22 ust. 1 Pzp ( zatacznik nr 2 do SIWZ).

i) Dokument potwierdzajacy prawo wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata wydany
przez wtasciwg Okregowgq Izbe Radcow Prawnych/ Okregowg Izbe Adwokacka.

j) Zaparafowany wzér umowy (zatacznik nr 5 do SIWZ).

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem

przez wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

8. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.
2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertag, Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zgoda Wykonawcy na przedituzenie okresu zwigzania ofertg musi by¢ wyrazona na pismie i
jest dopuszczalna tylko z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

3. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

4. Whniesienie protestu po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania

ofertg do czasu rozstrzygniecia protestu.

9. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osoby uprawnionej

do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda w formie

- pisemnej,

- faksem (nr0 22 789 70 11)

- drogq elektroniczng (adresy: a.klepacka@celestynow.pl),

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.




Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub
elektronicznie - kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
2. Wykonawca moze zwroci¢ sie (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiajacego
o przekazanie SIWZ. We wniosku nalezy poda¢:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imie inazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania,

4) znak postepowania - 1ZP.54-340-14/09,

3. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajgcego ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndéw
pok. nr 35 w godzinach urzedowania Zamawiajacego lub otrzymac¢ droga elektroniczng
zgtaszajqc zapotrzebowanie na adres: a.klepacka@celestynow.pl.

4. Wykonawca moze zwracac sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, chyba, Zze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, Zmiana moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym

zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego — www.bip.celestynow.pl oraz

niezwiocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy zgtosili sie u Zamawiajgcego.
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedituzy termin skfadania

ofert i poinformuje o tym wykonawcow, na stronie internetowej.

10. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Oferte nalezy umiescic w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)

zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczed).
Adresat:
GMINA CELESTYNOW
UL. REGUCKA 3
05-430 CELESTYNOW

Oferta na obstuge prawna Urzedu Gminy w Celestynowie




NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT PRZED
30.09. 2009 r. godz. 12.30

2. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z po6zn. zm.), muszg by¢
oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie
umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,

b) w formie pisemnej.

5. Zaleca sie, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatacznikach do oferty)
byty parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Petnomocnictwo,

b) kazda =zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byty spiete (z zastrzezeniem, ze cze$¢ stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czesc¢ oferty),

d) oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji (wzor stanowi
Zatacznik Nr 1 do SIWZ).

6. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego,
przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,ZMIANA OFERTY"/,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktdrego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

7. Zwrot oferty bez otwierania




Oferte ztozona po terminie skiadania ofert Zamawiajacy zwrdci bez otwierania

po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajagcemu - Gmina Celestyndw ul. Regucka 3, w Biurze
Obstugi Mieszkanca, w terminie do dnia 30.09.2009 r., godz. 12 . 00.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w sali konferencyjnej Urzedu Gminy w Celestynowie przy ul.
Reguckiej 3, dnia 30.09.2009 roku, godz. 12 .30.

4. Wykonawcy moggq by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

6. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen oraz o$wiadczenie wykonawcy.

7. Informacje, o ktorych mowa w pkt 5 i 6 przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

UWAGA - za termin ziozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty

do Zamawiajacego.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.
Oferta powinna zawiera¢ cene w ztotych wraz z podatkiem od towardw i ustug. Podstawg
oceny bedzie cena brutto za jeden miesiac wykonywania ustugi. Cena oferty brutto jest ceng

ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

13. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Cena ofertowa - znaczenie 100 pkt

CN . s . . ..
KC = X100 (max liczba punktéw w ocenianej pozycji)
OB

Gdzie:

KC - ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

Cy - najnizsza zaoferowana cena, spos$rod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu

Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty zgodnie z trescig art. 92 ust.1 Pzp.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli

dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,




chyba, ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert .

14. Inne informacje

Nie przewiduje sie:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

15. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy, przepiséw
wykonawczych jak tez postanowien niniejszej SIWZ przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamodwien publicznych - protest, odwotanie oraz
skarga.

Przy czym, zgodnie z przepisem art.184 ust.la odwotanie przystuguje wytacznie od
rozstrzygniecia protestu dotyczacego:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

odrzucenia oferty.

Zataczniki:

1. FORMULARZ OFERTY;

2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCOW O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART. 22 UST. 1 pkt 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH;

3. OSWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCOW O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU
OKRESLONYCH ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 3 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH;

4. WYKAZ WYKONANYCH UStUG POLEGAJACYCH NA OBStUDZE PRAWNE]J;

5. WZROR UMOWY.




Zatgcznik nr 1

Zamawiajacy: Gmina Celestynow

Piecze¢ Wykonawcy

WZOR OFERTY

Osoba wyznaczona do kontaktOw Z ZamaWidjaly M. «oveeeeierreeieireeieiteenertreereraeiereeneneasenes
numer telefonu: 0 (T ) Numer faksu
Lt 0.2 = 1

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na obstuge prawna Urzedu
Gminy w Celestynowie oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami

zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia za cene:

CENA OFERTOWA _«_ _ _«___,__ PLN (brutto) za jeden miesigc Swiadczenia
ustugi
stownie ztotych:

6. Oswiadczamy, ze:

1.1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

1.2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia,

1.3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia,




1.4. nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na mocy art. 24
ust. 1 i 2 Prawa zamodwien publicznych,

1.5. zobowigzujemy sie wykona¢ zamodwienie w terminie 12 miesiecy od daty podpisania
umowy,

1.6. zapoznaliémy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w SIWZ i nie wnosimy
do nich zadnych zastrzezen,

1.7. uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia,

1.8. akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu
zamoéwienia podany przez Zamawiajacego,

1.9. uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq przez 30 dni od dnia upltywu terminu
sktadania ofert,

1.10. w przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

1.11. oferta zostata ztozona na ........ccccvvvvvveeeen . stronach

............................ ,dn. _ _ . _ _ .20009r.
Podpis 0sob uprawnionych do sktadania swiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka /

pieczgtki




Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCOW O BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 22 UST. 1 pkt 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Wykonawca/wykonawcy........cuueus

Oswiadczenie

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na  obstuge prawng Urzedu Gminy w Celestynowie
o$wiadczam/my ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2007.223.1655):

nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o udzielenie na podstawie art. 24 ust. 1 j 2

ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

.......................... ,dn. __.__.2009
Podpis 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka

/ pieczatki




Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCOW O SPELNIENIU WARUNKOW
UDZIALU OKRESLONYCH ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 3 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Wykonawca/WyKONaWCY...ccveriammmnemmsnmsransssnsssnsssanssnnsansans

Oswiadczenie

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na obstuge prawna Urzedu Gminy w Celestynowie
o$wiadczam/my ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2007.223.1655):

1) Posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadam/my niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje/my osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia.

lub

2) Posiadam/my niezbedng wiedze i dos$wiadczenie i bedziemy dysponowali potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, na potwierdzenie czego
zataczamy pisemne oSwiadczenie podmiotu, ktory zobowigzuje sie udostepni¢ nam wymagany
potencjat techniczny i osoby.

3) Znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia.

Podpis 0oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka

/ pieczatek/




Piecze¢ Wykonawcy

Zatacznik nr 4

WyKonawea .....cccoovviiiiiiieiiiiineenns

Wykaz wykonanych w ciagu ostatnich pieciu lat ustug

polegajacych na obstudze prawnej z podaniem ich wartosci, dat wykonania

Lp

Przedmiot

zamowienia

Catkowita
wartosc
brutto

ustug

Termin realizacji

Nazwa

Zleceniodawcy)

w PLN

Data Data

rozpoczecia zakoriczenia

Do niniejszego wykazu dotaczono dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione

ustugi zostaly wykonane nalezycie.

__ . 2009




Zatacznik nr 5
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR UUG/..../2009

Zawarta w Celestynowie dnia .....ccooviviiiiiii i cerieene pomiedzy:
Urzedem Gminy w Celestynowie z siedzibg ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw NIP:
.......................... REGON................sevv.ee.... reprezentowang przez:
Woéjta Gminy Celestynow - Stefana Traczyka
Przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Celestynow Agnieszki Kurek

zwang dalej Zamawiajacym,

a
......................................................................................... Z siedzibg ...
NIP: s REGON e e , reprezentowanym
przez:
zwanym dalej Wykonawca
o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy prowadzenie obstugi prawnej Zleceniodawcy na zasadach
wynikajacych z przetargu nieograniczonego na obstuge prawng Urzedu Gminy w Celestynowie.

2. Obstuga prawna polega¢ bedzie na wykonywaniu ustugi polegajacej na obstudze prawnej
Urzedu Gminy w Celestynowie w zakresie pracy poszczegolnych referatow.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych dla potrzeb Rady Gminy
Celestynow , opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i merytorycznym;

3.2. Opiniowanie i uzgadnianie zarzadzen Wojta Gminy Celestynéw;

3.3. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady Gminy Celestynow,
Wodjta Gminy Celestynow;

3.4. Obstuga sesji Rady Gminny Celestyndw;

3.5. Reprezentowanie lub zastepstwo sgadowe, przed sgadem, przed organami, wspdlnotami
mieszkaniowymi i innymi podmiotami;

3.6. Opiniowanie korespondencji wychodzacej od Zamawiajacego;

3.7. Sporzadzanie opinii prawnych;

3.8. Opiniowanie i parafowanie umoéw;

3.9. Petnienie dyzuru w Urzedzie Gminy w Celestynowie 8 godzin w tygodniu - dwa razy w

tygodniu po 4 godziny;




3.10. Udzielanie telefonicznych porad i konsultacji prawnych;

3.11. Opiniowanie i uzgadnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia pod wzgledem
prawnym.

4. W celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, wykonawca zapewnit w trakcie trwania umowy
obecnos$¢ Radcy Prawnego/Adwokata. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci wymaga sie
wyznaczenia jego imiennego zastepstwa.

5. W razie niemoznoéci przybycia do siedziby Zamawiajacego osobiscie przez Radce
Prawnego/Adwokata, Wykonawca zapewni przybycie innego Radcy Prawnego/Adwokata

lub pracownika posiadajgcego kwalifikacje do wykonania czynnosci, o ktérym mowa w ust. 1

§ 2.
Obstuge prawng Zleceniobiorca wykonywac bedzie na biezgco, przez caty tydzien. Zleceniodawca
bedzie zgtaszat problemy prawne wynikajace z prowadzonej dziatalnosci samorzadowej,
a Zleceniobiorca bedzie udzielat odpowiedzi na zgtaszane problemy i przygotowywat stosowne
dokumenty. Zgtoszenia winny nastepowac z odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby Zleceniobiorca

miat czas przygotowac wtasciwe odpowiedzi.

§ 3.
Obstuga prawna w sprawach okreslonych wykonywana bedzie poprzez zapewnienie obecnosci
radcy prawnego/adwokata w siedzibie Zleceniodawcy dwa dni w tygodniu po 4 godziny dziennie
w ustalonych przez Zleceniodawce dniach oraz na kazde wezwanie Wdjta Gminy poprzez kontakt

telefoniczny, faksem, e-mailem przez caty tydzien.

§ 4.
1. Za wykonanie czynnosci objetych § 1 ust. niniejszej umowy, Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci ryczattowej ................... miesiecznie.
2. Rozliczenia miedzy stronami obejmowac¢ bedg okres miesigca kalendarzowego.
3. Okreslone w umowie kwota wynagrodzenia obejmuje podatek od towardw i ustug.
4. Faktury VAT Zleceniobiorcy ptatne bedg przelewem na rachunek bankowy podany na fakturze
w ciggu 14 dni od dnia doregczenia faktury.

8§ 5.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania prac z zachowaniem nalezytej starannosci
w zakresie wynikajacym z informacji i dokumentdéw przekazanych przez Zleceniodawce

oraz posiadanej wiedzy, z zachowaniem petnej poufnos¢ informacji otrzymanych od




Zleceniodawcy w zwigzku ze $wiadczeniem ustug przez caty czas umowy, jak rowniez przez caty

czas po zakonczeniu umowy, bez wzgledu na okolicznosci jej wypowiedzenia badz rozwigzania.

8§ 6.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte jedynie z zawinionego przez siebie
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania i odpowiada jedynie za dochowanie

nalezytej starannosci przy wykonywaniu swiadczonych ustug.

8§7.
Kwestie sporne, ktore mogq zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy przed podaniem ich

do rozstrzygniecia wtasciwego sadu, strony zobowigzujg sie rozwigza¢ w drodze negocjacji.

§ 8.
1. Stronom wolno wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie przy zachowaniu jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia przypadajgcego na koniec okresu rozliczeniowego.
2. W przypadku rozwigzania umowy Zleceniodawca zwrdci Zleceniobiorcy wydatki, uisci
wynagrodzenie za czas odpowiadajacy wykonanym czynnosciom. W okresie wypowiedzenia

Zleceniobiorca zobowigzany jest wykonywac czynnosci zgodnie z umowa.

§9.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.
1. W sprawach nie uregulowanych umowa zastosowanie majq odpowiednie przepisy kc.
2. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy tj. od dnia ............... do dnia ............
2. Umowe spisano w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa
egzem parze dla Zamawiajgcego

ZLECENIODAWCA : ZLECENIOBIORCA :




