INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY

dot. otwartego konkursu na realizacg zadania publicznego w zakresie upowszechniania
kultury fizycznej i sportu oraz kultury i ochrony d ziedzictwa narodowego w 2010 roku

w Gminie Celestynéw

Przed przysipieniem do wypetniania oferty, ktérej wzor stanomakcznik do rozporadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 gnial 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy O wyk@naradania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania, prosimy pozanie & z poniszym tekstem
oraz o zastosowanieggilo zawartych w nim wskazowek.

| —DANE NA TEMAT ORGANIZACJI POZARZ ADOWEJ/PODMIOTU /JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ

1) Nalezy pod& petmm nazwe oferenta ubiegagego s¢ o dotacg na realizag zadania.
2) Nalezy poda& formg prawry oferenta (tj. stowarzyszenie, fundacja itp.).

3) Nalezy pod& nr KRS lub numer w innym wdaiwym rejestrze (np. rejestr Starosty).
4) Nalezy pod& dak wpisu, rejestracji lub utworzenia.

5) Nalez pod& NIP i REGON oferenta.

6) Nalezy pod& doktadny adres oferenta.

7) Nalezy pod& numer telefonu oferenta, adres e-mail oraz stvonw (jesli ja posiada).

8) Nalezy poda& dane dotyczre rachunku bankowego oferenta (nazwa banku i numer

rachunku bankowego).

9) Nalezy poda& dane osoby lub oséb oraz ich funkcji petnionychosganizacji/instytuciji,
ktére, zgodnie z postanowieniami statutu lub innegtu wewrtrznego, § uprawnione
do reprezentowania wnioskodawcy na zgimni zaciagania w jego imieniu zobowzan
finansowych (zawierania umow). /Wszystkie osoby karsine przez oferenta zostan
wpisane do umowy o dofinansowanie zadania./

10) Nalezy poda& nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki, ktorgdaie bezpérednio
wykonywata zadanie,dolace przedmiotem oferty.

11) Nalezy pod& dane osoby upowaionej przez wnioskodawcdo kontaktow w sprawach
dotyczicych skladanej oferty (osoba bezpamnio odpowiedzialna za realizagadania).

12) Nalezy poda& przedmiot dziatalngi statutowej okrdony w statucie lub innym akcie
wewretrznym, zwizany z realizag planowanego zadania, z podziatem na dziatélno
nieodptata i odptatry.

13) Nalezy wypeitni w przypadku prowadzenia dziataked gospodarczej podaj przedmiot
tej dziatalndci oraz numer wpisu do rejestru przetisdrcow. W przypadku organizaciji,
ktore maj zapis o meliwosci prowadzenia dziataldoi gospodarczej (w statucie lub innym
akcie wewntrznym), ale dziatalnii takiej nie podjty i tym samym nie dokonaty
rejestracji w rejestrze przedbiorstw naley wpisa ,nie dotyczy”.

Il - OPIS ZADANIA

1) Nalery podd wiasny tytut zadania wraz z nagatwartego konkursu ofert w odpowiedzi, na kiofsdana
jest oferta (podana na pierwszej stronie i w pefis konkursu). Zapis w formie: ,ywasny tytut aad” -
oferta dotyczy otwartego konkursu ofert w ramactodzéj zadania).

2) Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania projektu (np. wojewddztwo,eterpowiatu, sale



3)

4)

gimnastyczne na terenie gminy, miejsca rozgrywanyohczy lub innych imprez
sportowych, miejsce organizowanych imptez).

Nalezy okresli¢ gtbwne oraz szczegotowe cele realizowanego prejekibdzaj
podejmowanych przy realizacji dziala a take bezpérednich adresatéw, zasi
terytorialny (gmina, powiat) oraz zidentyfikowaopisa problem spoteczny, ktory di
zadaniu chcemy rozwzac.

Nalezy szczegoOtowo opigaprojekt: jakie dziatania zostarpodite, w jaki sposob zostan
zrealizowane, kto dalzie ich odbiorg. Nalery liczbowo okrgli¢c skak dziata
podejmowanych przy realizacji zadaniazyte miary powinny by adekwatne dla danego
zadania, np. liczba podopiecznych, liczba godg@koleniowych, ilé¢ imprez
sportowych / kulturalnych, ik wyskpow i koncertow, ilé¢ wydanych publikacii.

5) Naley przedstawd harmonogram planowanych dziatatzn. opisda w kolejncci

chronologicznej dziatania, jakie wnioskodawca zamaepodjc przy realizacji zadania,
z podaniem termindw ich rozpogza i zakaiczenia (w uktadzie dd.mm.rrrr). Moa
rowniez zakhczy¢ do wniosku terminarz meczy, kalendarz imprez, @dégo wynikajg
daty. W przypadku, gdy w momencie sktadania wnioske mana szczegotowo
okresli¢ termindw naley wpisa& terminy orientacyjne. Naky zwrOock uwag,
aby podane daty byly zgodne z Regulaminem konkulPsmyktadowy harmonogram:

Terminy/okresy Liczbowe okrélenie

realizacji Nazwa dziata /rodzaj prac dziata
. . Ziatah
poszczegolnych dziala
02.02.2008 Rozpoezie realizacji zadania -
02.05.2008 — 15.06.200®8rzygotowanie i udziat w
rozgrywkach 25 rozegranych meczy
- zorganizowanie spotkania zakup 10 pitek
informacyjnego 44 zawodnikow
- nabdr zawodnikow 44 osoby (uczestnicy
- treningi obozu)
- dokonanie niezizinych optat w celu
uczestnictwa w rozgrywkach 12 wystpow

Przygotowanie i udziat w koncertach| artystycznych
—nalezy wymienic nazwy imprez lub |10 folderéw

uroczystgci.
16.06.-28.06.2008 Ob06z (zalaczyt plan) 44 uczestnikow
03.07.2008 - rozliczenie projektu -

- dokaaczenie prac nad dokumentacj

projektu
05.07.2008 r. Zakwzenie realizacji zadania -

6) Naley opis& jakie @1 zaktadane rezultaty realizacji projektu, w jakitomiu realizacja

zadania zmieni sytuagjadresatow, przyczyni gido rozwazania danego problemu lub/i
ztagodzi jego negatywne skutki. Najepoda liczbowe okrélenie rezultatéw realizacji
zadania.



Il - KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

1) Naley okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.

2) Naley okresli¢ poszczegolne rodzaje kosztéw oraz sposéb ich katkutzn. podé
ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miamp. (sztuki, godziny, dni,
egzemplarze, osoby, mecze, kilometry itp). W preijpagdy nie mena okréli¢ ilosci
danego wydatku natg wpis& tylko jego ogola kwote.

3) Naley wpisa uwagi mogce mie znaczenie przy ocenie kosztorysu.

Przyktadowy kosztorys:

Catkowity koszt zadania (w zi) 20 200,00
Lp x | g Z tego z
& 18 Z tego z |finansowych
" | Rodzaj kosztéw (koszty| & | @ = Koszt €9 crodko
. c o > .. |wnioskow | srodkow
merytoryczne i S c N g | catkowit : wiasnveh
dministracyjne zwizane | 2 | B S y -anel yen,
a lizaci zadani 9 = x | dotagji srodkow z
Z realizacj zadania) IS N (wzh (w zl) innych
S zrodet oraz 2
1. |Zakup sprztu sportowego - - |- 1 680,0( 600,0( 1 080,0(
(nitki stroie butv )
Obs}uga instruktorska 8 300,0 mieS.B(C 2 400,0( 1 500,0 900,00
3. |Wyzywienie uczestnikow 700, 10,00{osobo 7 000,00 5 000,04 2 000,0(
obozu 50 0s6b x 14 dni = dzien
700 osobodt
5. Transport na zawody 10 250, Wyjaz 2 500,0( 400,0( 2 100,0(
6. |Ubezpieczeni 1 120 - 120,0( 0 120,0(
7. |Optaty startowe 1 600, - 600,0d 300,0d 300,0¢
8. |Uprawnienia 12| 10,0 osoby 100,00 0] 120,00
zawndnikAv N
9. |Organizacja koncertow ng 15 100| wysep| 1 500,0( 500,0¢ 1 000,0(
terenie gminy
10 |Druk folderéw oraz 100 5 Szt. 500,0( - 500,00
publikaciji
11 |Organizacja warsztatd - - - 3 8C0,0C - 3 830,0(
Ogodtem:| 20 200,0f 8300,0¢ 11 950,00

IV - PRZEWIDYWANE ZRODLA FINANSOWANIA ZADANIA

1) Naley okreili¢, z jakiego zrodta i w jakiej wysokéci (wnioskowana kwota dotacji
oraz srodki wiasne, srodki z innych zrodet oraz wptlaty i optaty adresatowkdzie
finansowany koszt realizacji zadania. W przypadkly @dresaci zadaniaa Zobowhzani
uiscic¢ jakies optaty naley ten fakt ug¢ w tej czsci kosztorysu.



Zrodto finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotacji 8 300,00 41%

Finansowe&rodki wtasne grodki z innychzrodet oraz wptaty 11 950,00 |59 %
i optaty adresatoéw* /z tego wptaty i optaty adrésat
zadania......0

Ogodtem 20 200,00 |100%

2)

3)

Nalezy pod& informacg o uzyskanych przez wnioskodawarodkach finansowych
zezrodet zewstrznych - od sponsoréw prywatnych lub publicznykidrych kwota zostata
uwzgkdniona w ramachrodkow wiasnych. W przypadku gdy kwota ta nie jesana
w momencie sktadania wniosku nalgpoda kwote orientacyjn.

Nalezy okresli¢ pozafinansowy wktad witasny, tj. wkiad rzeczowy .(npyczenie lokalu,
srodka transportu, przekazanie materialdbw) i osoboygraca wolontariuszy)
oraz oszacowgjego wartgc.

V - INNE WYBRANE INFORMACJE DOTYCZ ACE PROJEKTU

1)

2)

3)

4)

Nalezy okreli¢ partneréw zaangawanych w realizagj projektu (np. szkota, sponsor).
W przypadku wskazania partnera w tegs&cz wniosku naley przediay¢ umowg partnersk
lub cdwiadczenie partnera.

Nalezy zwigzle opis& personel zaangawany do realizacji zadania, tj. wymiéni
osoby zatrudnione i wolontariuszy z uwgdhieniem ich kwalifikacji.

Nalezy pod& informacg czy wnioskodawca oraz partnerzy posiaddpswiadczenie
w realizacji zada podobnego rodzaju. Nate zwi¢zle opisa& rodzaj, skal i wartcs¢ zada
podobnego rodzaju zrealizowanych np. wgai dwoch ostatnich lat lub ostatniego roku.

Nalezy pod& informacg czy wnioskodawca przewiduje korzystanie przy wykemiu zadania
z podwykonawcOw. Naky poda nazwy podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakregakim
beda uczestnicz§ w realizacji zadania. (ktére pozycje harmonogramukosztorysu
beda realizowane przez podwykonawcéow).



