Zarzadzenie Nr 13/2010
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 26 lutego 2010 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia oceny ofert zidonych
w otwartym konkursie na realizacje zadaa publicznych w zakresie upowszechniania kultury
fizycznej i sportu na terenie Gminy Celestynéw.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 7 ust. 1 pktustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdrze
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 zzpdézm.), art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalngzi pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2003Nr 96, poz. 873
z p&n. zm.) oraz Uchwaly Nr 266/09 Rady Gminy Celestyro dnia 29 grudnia 2009 roku
w sprawie uchwalenia ,Programu wspétpracy GminyeSsinow z organizacjami pozadowymi
oraz podmiotami prowadeymi dziatalné¢ pazytku publicznego na rok 2010”, zadzam:

§1
Powotug Komisje Konkursova do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert nbzee zada
publicznych w zakresie upowszechniania kulturydzyej i sportu.

w skfadzie:

1. Marcin Gawrylik, p.o. Kierownika Referatu Promocji i Informacji -zewodnicacy Komisji,

2. Wojciech Nastula,Zastpca Wéjta Gminy Celestynow - cztonek Komisji,

3. Beata PrzysowaReferent ds. promocji — cztonek Komisiji,

4. Danuta Czerwinska, Kierownik Zaktadu Obstugi Szkét Gminy Celestynow cztonek
Komisji,

5. Hanna Pawiowska,p.o. Dyrektora Gminnego $bdka Kultury w Celestynowie - cztonek
Komisji

§2
Zespot pracuje zgodnie z ,Regulaminem pracy Konkgjnkursowej” stanowicym zahkcznik do
niniejszego zargzenia.

§3
Wykonanie zargzdzenia powierza gip.o. Kierownika Referatu Promocji i Informaciji.

§4
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Wjt Gminy Celestynéw
/-l mgr inz. Stefan Traczyk
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Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia nr 13/2010
z dnia 26 lutego 2010 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Konmisj dziata na podstawie corocznych Uchwat Rady
Gminy Celestyndbw w sprawie przgia programu wspoétpracy Gminy Celestynow z
organizacjami pozasgowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ustugawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziataldoi pazytku publicznego i o wolontariacie.

. Komisja jest organem o charakterze doradczym wezskropiniowania ofert zgtoszonych

przez uprawnione ustawowo podmioty w otwartych koslch ofert na realizacjzada
publicznych ogtaszanych przez Gmii€elestynow. W wykonywaniu swoich zadKomisja
kieruje s wymogami ustawy o dziataldo pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z
2003 r. Nr 96, poz. 873 z pd. zm.), wyej wymienionej uchwaly Rady Gminy Celestynow
oraz kryteriami podanymi w téei ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
Komisja rozpatruje oferty pod wzglem formalnym i merytorycznym.
Komisja nie rozpatruje ofert organizacji, ktére iwresie trzech lat poprzedaaych ogtoszenie
konkursu ofert nie wywzalty st z umowy na wykonanie zadania publicznego z Gmin
Celestynow.

§2
W sktad Komisji wchodz pracownicy Urgzdu Gminy oraz jednostek organizacyjnych gminy
Celestyndw.
Prace Komisji g wazne przy udziale, co najmniej potowy cztonkow Komisj
W sktad Komisji nie mog wchodz¢ osoby, ktérych udziat w opiniowaniu ofert e
powodowa konflikt interesow.
Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodamgz Komisji, a w przypadku jego
nieobecnéci, obrady prowadzi wyznaczona przez Przewoditego osoba sgmd cztonkow
Komisji.
Przewodniczcego Komisji wskazuje Wojt.
Do zada Przewodniczcego Komisji naley:
1) ustalanie przedmiotu i terminéw posieda€omisiji;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komisiji;
3) inicjowanie i organizowanie prac Komis;ji.
W posiedzeniu komisji konkursowej weszi dotyczcej otwarcia ofert i ujawnienia ich ta
mogy uczestnicz§ bez prawa glosu przedstawiciele zainteresowanycalyanizacii
pozaradowych lub innego podmiotu.

§3
Czlonkowie Komisji, po zapoznaniugsz wykazem zigonych ofert, sktadajoswiadczenie
zgodnie ze wzorem stanaeym zahcznik nr 3 do Regulaminu.
Komisja podczas posiedze&okonuje oceny formalnej i merytorycznej ofertopzedstawia
propozycg w sprawie wyboru ofert/oferty, oldl@jac zadania i propozycje dotygze
wysokasci srodkéw finansowych na realizaczadania.
Komisja wydaje opind zwykta wickszacia gloséw w jednym gltosowaniu jawnym.
W przypadku réwnej liczby gtosow ,za przyznaniem;przeciw przyznaniu” dotacji, gtos
decydujcy ma Przewodniczy Komisji lub osoba upowaiona przez Przewodnigzego do
przewodniczenia pracom Komisji.
Na kadym z posiedzeKomisji sporadzana jest lista obecém.



§4

1. Z czynndci otwarcia kopert z ofertami spadza s¢ protokédt (wzor Protokotu z otwarcia
kopert z ofertami zatznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Komisja sprawdza oferty pod wzglem formalnym (wzor Karty Oferty zgdznik Nr 2 do
Regulaminu), tj. sprawdza:

a. Kopert

b. Formularz oferty, czy jest zgodny z Rozpglzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawierwoferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zedanblicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. M, p6z 2207),

c. Zalaczniki

3. W przypadku gdy stwierdzony zostanie brak ktéseggowyszych dokumentéw oferent na
wezwanie jest zobowzany do uzupetnienia go wagu siedmiu dni. W razie nie spetnienia
tego warunku oferta zostaje odrzucona.

4. Kryteria wyboru ofert spetniagych wymogi formalne w zakresie upowszechnianidukyli
ochrony dziedzictwa narodowego o#lee Zahcznik nr 1 do Zargdzenie Nr 7/2010 Wojta
Gminy Celestynow z dnia 28 stycznia 2010 roku wagpe ogtoszenia otwartego konkursu
ofert na realizagj zada publicznych w 2010 roku w zakresie upowszechnidwéury
fizycznej i sportu na terenie Gminy Celestyndw.

5. Komisja podczas oceny merytorycznej pracuje naakarbcen, ustala liczlprzyjetych ofert,
przeznaczenie i wysoké przyznanych dotacji (wzor Karty Oferty zeknik Nr 2 do
Regulaminu).

§5

1. Komisja z oceny merytorycznej kidej oferty sporgzdza Protokét Komisji z Oceny Oferty
wedtug wzoru stanowcego zaicznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Protokot wantia
kopert z ofertami, kagt Oferty, Protokot Komisji z Oceny Oferty oraz Pridd Zbiorczy
podpisua wszyscy cztonkowie Komisji bigcy udziat w posiedzeniu, na ktérym oceniana byta
dana oferta.

2. Po zakaczeniu opiniowania wszystkich ofert w danym konkeysKomisja sporzdza
zbiorczy protokét zawieragy wykaz podmiotow, ktérych oferty zostaly zaopimame
pozytywnie, wraz z uwzgtinieniem wysokéci proponowanego dofinansowania oraz wykaz
podmiotow, ktorych oferty zostaty zaopiniowane nggaie (zahcznik nr 5 do regulaminu).

3. Przewodnicacy Komisji przekazuje protokét zbiorczy o wynikaphacy Komisji do Wajta
Gminy Celestyndw, ktory podejmuje decyzp przyznaniu dotacji na realizacje zadania
publicznego.

4. Oferent ma prawo do wglu w dokumentag¢j dotyczca ztozonej przez niego oferty, w
szczegolnéci w: Karte Oferty i Protokot Oceny Oferty.

§6
Wyniki konkursu ofert zatwierdzone przez Wojta Gwni€elestynéw, wraz z informagcjo
przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji, zanties s¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Celestynéw, na oficjalnej stronie gminy onaz tablicy ogtosze w Urzedzie Gminy
Celestynow.

8§87
Komisja konkursowa zobowuzana jest do traktowania na réwnych prawach wsiystkferentow
i do prowadzenia pogbowania w sposOb gwarariay zachowanie zasad uczciwej konkurenciji.

§8
Zlecenie zadania i udzielenie dotacji rasije na podstawie umowy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

ey

PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

Wdniu.......ooooeeei i, nizej podpisani cztonkowie Komisji, dziat@ z upowanienia Wojta
Gminy Celestynéw dokonali otwarcia kopert z ofertanzatacznikami na realizagj zadania
18] 1 T34 g =T oo 500N

tacznie wplyreto .............. ofert,

w tym:

............ ofert/a wptyrto/a w terminie oznaczonym w ogtoszeniu,

......... ofert/a wptyrto/a po wyznaczonym terminie.

........... ofert/a zostato/a zkwnych/a w kopertach prawidtowo zamétyich,

........... ofert/a zostato zlmnych w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartgch

Inne uwagi

Podpisy obecnych cztionkow Komisiji:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

KARTA OFERTY

Adnotacje urzgdowe

1. zaradzenienr .......
zdnia ..........

2. symbol i/lub nazwa
zadania okrdonego w

konkursie

3. nazwa i adres
organizacji

4. numer nadany na
kopercie

CZESC |. KRYTERIA FORMALNE
TERMINOWO SC ZtO ZENIA OFERTY
1. Oferent ztayt oferte w terminie okrélonym w ogtoszeniu o konkursie. TAK NIE

KOMPLETNO SC | PRAWIDLOWO SC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI
1. Oferent jest organizagjpozaradowa lub tez inna jednostly, o ktérej mowa w art. 3

ustawy o paytku publicznym i wolontariacie, ktérej celem statrym jest| TAK NIE
prowadzenie dziatalsoi pazytku publicznego.
2. Oferta zteona na druku zgodnym z ogtoszeniem TAK NIE

3. Oferta prawidtowo i kompletnie wypetniona w tym:
a. podpisana przez osoby uprawnione do skfadasvidadczer woli zgodnie z
wyciagiem z krajowego rejestru sadowedo;
Oferta posiada wymienione w ogtoszeniuwzahiki (wszystkie kopie prawidiowo gwiadczone za zgodsé)

TAK NIE

w tym:
a odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wagriz ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzage status prawny oferenta i umocowanie osolj gdAK NIE
reprezentuyjcych, wany 3 miesice od daty wystawienia
b statut organizaciji; TAK NIE

c sprawozdanie merytoryczne z dzialaicio(zgodnie z zakresem dziatakod
okreslonym w art. 4 ustawy publicznego dziatedobpazytku publicznego i
o wolontariacie) za rok ubiegty lub w przypadku te®j dziatalnéci — za
okres od dnia rejestracji do dnia zémia oferty.

d informacg finansow skltadam do wewrtrznych organéw nadzomgych za
ostatni rok obrachunkowy; (lub w przypadku konkuvsdgtaszanych prze
31 marca do oferty powinno zoétadolaczone réwnie sprawozdanie TAK NIE
finansowe sporglzone na zatzniku nr 1 - Informacja finansowa
dziatalngci za rok 200...... )

e umowe partnersk lub cswiadczenie partnera (w przypadku wskazanig WAk
ofercie w pkt V.1. partnera);

f oswiadczenie oferenta o braku zobawan publiczno-prawnych wobet
budzetu pastwa i jednostek samaydu terytorialnego

TAK NIE

=N

N

NIE

TAK NIE

Zalkaczniki nieobowizkowe — ewentualne rekomendacje lub opinie innpskytucji i organizacji spotecznych
1.

2.

3.




Uwagi dotycace oceny formalnej

Adnotacje urzdowe

Oferta spelnia  wymogi formalne/nie  spein
wymogéw formalnych i nie podlega ocern ....
merytorycznej (niepotrzebne skt ¢)

" (czytelny podpis, przewodnicego komisj opiniuicego)

CZESC Il. INFORMACJE MERYTORYCZNE

INFORMACJE O OFERENCIE TAK" | NIE™ UWAGI
1. Oferent posiada dwiadczenie niezdne do realizacj
zada bedacych przedmiotem zlecenia
2. Oferent jest wiarygodny pod wzglem finansowym.
3. Oferent rzetelnie i terminowo realizowat zadaniecpine w
poprzednim okresie oraz w sposob rzetelny i termino
rozliczyt sk z otrzymanych na ten célodkéw — (o ile
oferent realizowat ji zadania ze&rodkdw Urzdu Gminy
Celestynéw).
4. inne
INFORMACJE O MO ZLIWO SCI REALIZACJI ZADANIA TAK" | NIEP UWAGI
1. Zgodna¢ oferty z rodzajem zadania oklenym w
ogtoszeniu o konkursie
2. Zbieznos¢ celow statutowych oferenta z zadaniem
okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert.
3. Informacja o zadaniu, w tym:
a. odpowiednie kwalifikacje i liczba oséb, przy udea
ktorych zadanie ma lbyrealizowane
b. odpowiednia baza lokalowa
c. inne.........
4. Wkiad pracy spotecznej (wolontariat) w realizazadania
5. Liczba odbiorcow/oséb korzystajych z zadania
6. Informacja o realizacji e#&ci zadania przy pomocy
podwykonawcéw (nie dotyczy zakupu ustug)
INFORMACJE O KOSZTACH ZADANIA UWAGI

1. Koszt catkowity zadania:

2. Wnioskowane dofinansowanie:

3. Udzial procentowy wnioskowanej dotacji w koszcie
catkowitym zadania:

4. Proponowana kwota dotacji:

Podpisy obecnych cztonkéw Komisiji:

! Niepotrzebne sketi¢
" Zaznaczy odpowied prawidtovg




Imie i nazwisko,

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Celestynéw, dnia .............cccoeveeennns

Konkurs ofert - Zaradzenie W6jta Gminy Celestynow

OSWIADCZENIE

Oswiadczamze:

1.

nie pozostaj w takim stosunku prawnym lub faktycznym z hmymi udziat w procedurze
konkursowej, ktéry mze budzt uzasadniom watpliwosé¢, co do mojej bezstrondci podczas
oceniania ofert;

przed uptywem trzech lat od daty wszcia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami arazytem (-am) cztonkiem wiadz osob
prawnych biogcych udziat w procedurze konkursowej.

podpis sktadajcego dwiadczenie



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL KOMISJI Z OCENY OFERTY

Adnotacje urzedowe

1. zaradzenie nr ...... Z dnia

2. symbol i/lub nazwa zadanja
okreslonego w konkursie

nazwa i adres organizacji

W

numer nadany na kopercie

WYNIK GEOSOWANIA KOMISJI

Za przygciem oferty gtosowato ...... oséb/a.

Za odrzuceniem oferty glosowato ...... oséb/a.

Od gtosu wstrzymat si...... osOb/a.

STANOWISKO KOMISJI

Zesp6t proponuje dofinansowaie dofinansow&sfinansowa zadanié;

Uzasadnienie:

Zesp6t proponuje kwetdofinansowania/sfinansowanizadania w wysoki

............................. zlotych.

INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE OCENY OFERTY

Podpisy obecnych cztionkow Komisiji:

2 Niewtasciwe skrdli¢
3 Niewtasciwe skrdli¢



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL ZBIORCZY

Adnotacje urzdowe

1. konkurs ogtoszony
zaradzeniem nr .... z dnia

2. kwota przeznaczona na
dotacje w konkursie

3. suma zaproponowanych
dotacji

4. liczba wnioskow ztaonych
do konkursu

5. liczba wnioskow
zaakceptowanych pod
wzgledem formalnym

6. liczba wnioskow
rekomendowanych przez
zespot do dofinansowania

Lista organizacji, ktorych oferty zostaly zaopinemwe pozytywnie

: propozycja
L zadanie ) =
l.p nr oferty nazwa organizacji (tytutinazwa programu) dofinansowania/sfinanso
brog wania
1.
2.
3.
Lista organizacji, ktérych oferta zostata zaopirém& negatywnie
: propozycja
L zadanie ) =
l.p nr oferty nazwa organizacji (tytulinazwa programu) dofinansowania/sfinanso
brog wania
1.
2.
3.

Podpisy obecnych cztonkéw Komisiji:

Zatwierdzam



