ZARZADZENIE NR 62/2010

Wéjta Gminy Celestynow
Z dnia 12 lipca 2010 roku

w sprawie: okreslenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacjq projektéw wspétfinansowanych ze §rodkéw unijnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319, z 2003 r. Nr 69, poz. 636,z 2006 .
Nr 127, poz. 885) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Ustala si¢ w Urzedzie Gminy w Celestynowie instrukcje przechowywania i
archiwizowania dokumentacji - beneficjenta $rodkéw i podmiotu realizujgcego projekty
wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ merytorycznym komérkom organizacyjnym w
Urzedzie Gminy w Celestynowie.

§3
Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 62/2010
Wojta Gminy Celestynéw
z dnia 12 lipca 2010 roku

Instrukcja przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektow wspoélfinansowanych ze Srodkéw unijnych.

1. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace realizowanego projektu do momentu
zakonczenia realizacji przechowywane sa w Referacie Finansowo - Ksiegowym Gminy.

2. Segregatory z w/w dokumentami przechowywane s3g w zamknietych szafach.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projektu umieszcza sie w oddzielnych
segregatorach, ktére opatrzone sa danymi: nazwa projektu, symbol (numer) projektu,
nazwa programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu, w ramach ktérego
projekt zostat dofinansowany.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Widrazajaca, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z Projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cia zostaje przekazana do archiwum urzedu.

5. Ogolne zasady i tryb przechowywania i archiwizacji w Urzedzie Gminy w Celestynowie
dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw i programéw wspétfinansowanych ze
Srodkéw unijnych, okreslajg dodatkowe przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych.

6. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw musi by¢ zgodne ze
szczegblowymi wytycznymi zawartymi we wiaéciwych dokumentach programowych oraz
umowie w sprawie finansowania projektu, chyba, ze przepisy zaktadajg diuzszy okres
przechowywania poszczeg6lnych rodzajéw dokumentéw.
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