Zarzgdzenie Nr 8/2010
Wajta Gminy Celestynow
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy Celestynow

Na podstawie art. 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Celestynéw stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Wojta Gminy Celestynow Nr 112/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. § 9 otrzymuje brzmienie:

.. W sklad Urzedu wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:

1. Wydzial Gospodarki i Rozwoju, w tym:

1) Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,

2) Referat Gospodarki Przestrzennej,

3) Referat Zamowien Publicznych 1 Funduszy Zewngtrznych.

2. Wydziat Budzetowy, w tym:

1) Referat Ksiggowosci Urzedu,

2) Referat Finansowo - Ksiggowy Gminy,

3) Referat Podatkowy.

3. Wydziat Organizacyjno - Administracyjny, w tym:

1) Biuro Obstugi Rady,

2) Biuro Obstugi Mieszkancoéw

3) Organizacja.

4, Referat Spraw Obywatelskich, w tym:

1) Ewidencja Ludnosci, Sprawy Wojskowe,

2) Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej.

5. Urzad Stanu Cywilnego.

6. Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j.

7. Referat Ochrony Srodowiska i Porzadku Publicznego.

8. Referat Promocji i Informacji.

9. Radca Prawny.

10. Samodzielne stanowisko do spraw Kadr 1 Plac.

11. Pelnomocnik do spraw Rozwigzywania Probleméw Spolecznych,
12. Samodzielne stanowisko do spraw Obrony Cywilnej i Ochrony Informacji Niejawnych,
1) Kierownik Kancelarii Tajnej.

13. Samodzielne stanowisko do spraw kontroli zarzadcze;j.

14. Wydziatami kieruja Naczelnicy.

1) Naczelnikiem Wydziatu Gospodarki i Rozwoju jest Zastgpca Wojta,
2) Naczelnikiem Wydzialu Budzetowego jest Skarbnik,

3) Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego jest Sekretarz.
15. Referatami kierujg Kierownicy.



2. § 18 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska i Porzadku Publicznego nalezy w szczeg6lnosei:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktykq w zakresie produkeji roélinnej i zwierzece;j,

2) prowadzenie spisow rolnych, wykonywanie zadan zleconych w zakresie statystyki rolniczej,

3) przygotowywanie zaswiadczen o pracy w rolnictwie,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacjg zawodows i restrukturyzacja rolnictwa,

5) wspdlpraca z instytucjami obstugujacymi rolnictwo, a takze organizacjami zrzeszajacymi
rolnikow,

6) organizowanie i przeprowadzanie kontroli zawierania przez rolnikéw obowiazkowych
ubezpieczen rolniczych,

7) opiniowanie rocznych planéw towieckich,

8) nadzor nad ochrong ziemi, powietrza i wod przed zanieczyszczeniami, nadmiernym hatasem i
innymi czynnikami powodujacymi zagrozenie dla srodowiska,

9) przygotowywanie decyzji i innych dokumentéw z zakresu ochrony $rodowiska,

10) nadzér nad szezegdlnym korzystaniem ze srodowiska,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w
gminie,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z segregacja odpadow,

13) likwidacja dzikich wysypisk $mieci,

14) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu porzadku i czystosei, w szczegdlnosci kontrola posesji
w zakresie utrzymania porzadku i czystosci, zawierania uméw na odbiér odpadow
komunalnych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o odpadach,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o ochronie przyrody,

17) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wycinki drzew i krzewow, przygotowywanie
wnioskow o wycinke drzew i krzewow usytuowanych na gruntach stanowiacych wilasnogé
Gminy,

18) prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego
ochronie,

19) realizacja zadan wynikajacych z prawa wodnego,

20) koordynacja dziatan w zakresie likwidacji skutkow klesk zywiolowych,

21) opieka nad bezpaniskimi zwierzgtami oraz nadzor nad ich wylapywaniem, po przez wspotprace
ze stuzbami weterynaryjnymi,

22) wspolpraca ze stowarzyszeniami ekologicznymi.

2. w § 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.. W zakresie Referatu Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych:

1) prowadzenie i dokumentowanie zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien
Publicznych,

2) przygotowywanie wewngtrznych unormowan w zakresie realizacji zamoéwien publicznych, w
tym:

a) zasad realizacji zamoOwien publicznych w Urzedzie,

b) regulaminu pracy Komisji Przetargowej,

c) obiegu dokumentéw przy realizacji zadan objgtych ustawg Prawo Zamdwien Publicznych,

3) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych w tym rejestrowanie wystapien oraz sporzadzanie
sprawozdan o zaméwienia publiczne,

4) sporzadzanie zbiorowych planéw zamdéwien publicznych w urzedzie i ich weryfikacja z
budzetem na dany rok.

5) przeprowadzanie przetargdw w szczegélnosci prowadzenie dokumentacji przetargowej,

6) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i projektu umowy dotyczacego
zamoOwienia publicznego, w oparciu o dokumenty i informacje przedlozone przez referat




wnioskujacy o jego przeprowadzenie,

7) uczestniczenie i nadzorowanie prac Komisji Przetargowych na kazdym etapie postgpowania,

8) archiwizacja dokumentacji przetargowej,

9) weryfikacja pod wzgledem formalnym projektéw umoéw z oferentami, wylonionymi w wyniku
przeprowadzonych postgpowan, przygotowanych przez merytoryczne referaty,

10) opracowywanie wnioskéw w zakresie uzyskiwania dotacji i funduszy zewnetrznych,

11) kontrola rozliczen finansowych projektow (wnioski o platnosé, sprawozdania kwartalne,
koncowe),

12) utrzymywanie kontaktéw i prowadzenie wspolpracy z agencjami platniczymi wdrazajacymi
fundusze strukturalne,

13) sporzadzanie w porozumieniu z samorzadem gminnym wnioskéw o udzielenie pozyczek i
kredytow oraz dotacji i ich umorzen dotyczacych realizowanych inwestycji,

14) poszukiwanie i pozyskiwanie zewnetrznych s$rodkéw finansowych na realizacje zadan
budzetowych, ?

15) wskazywanie inwestycji, ktére mogg by¢ finansowane lub dofinansowane ze zrédel
zewngtrznych,

16) wspélpraca przy opracowaniu i aktualizacji strategii rozwoju Gminy,

17) wspblpraca z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz integracji europejskiej,

gromadzenie i dystrybucja informacji w zakresie mozliwosci pozyskiwania krajowych i

zagranicznych srodkow finansowych na realizacj¢ zadan.”.

w § 20 ust. 2 a otrzymuje brzmienie:

., W zakresie Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j:

1) opracowywanie kierunkow rozwoju infrastruktury (kanalizacja, wodociagi),

2) prowadzenie ewidencji zadan inwestycyjnych oraz rejestru dokumentacji projektowe;,

3) przygotowywanie dokumentacji i uzyskanie pozwolen na budowg oraz decyzji na uzytkowanie

4) inwestycji,

5) przygotowywanie dokumentacji do przetargébw na realizacj¢ zadan inwestycyjnych,

6) sporzadzanie harmonograméw finansowo — rzeczowych realizowanych inwestycji,

7) weryfikowanie pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym faktur i wszelkich
operacji zwiazanych z prowadzong inwestycja,

8) przygotowywanie projektow uchwal w zakresie prowadzonych spraw,

9) opracowywanie wnioskéw i dokumentacji w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych na
planowane inwestycje oraz uzgadnianie i rozeznawanie mozliwosci pozyskania srodkéw
pozabudzetowych w formie dotacji lub z innych funduszy pomocowych,

10) przygotowanie i aktualizacja Wieloletnich Planow Inwestycyjnych Gminy,

11) opracowanie propozycji inwestycyjnych do budzetu Gminy Celestynow z zakresu uzbrojenia
komunalnego i budownictwa powszechnego,

12) sprawozdawczos¢ statystyczna i wewngtrzna,

13) odbidér realizowanych inwestycji i udziat w rozruchach technologicznych,

14) nadzér techniczny nad inwestycja w okresie gwarancji,

15) prowadzenie rejestrow umow inwestycyjnych,

16) wspotdziatanie z Wydziatami i Referatami Urzedu w zakresie niezbgdnym do realizacji
inwestycji,

17) biezace nadzorowanie i wspoldziatanie z Gospodarka Komunalng w zakresie wykonywania
zadan i robot powierzonych przez Gming, lezacych w zakresie dzialania referatu,

18) prowadzenie spraw dotyczacych drog i obiektéw gminnych,

19) sprawowanie nadzoru nad organizacjg ruchu na terenie Gminy, prowadzenie spraw zwigzanych
z oznakowaniem pionowym i poziomym oraz utrzymanie go w nalezytym stanie,

20) koordynowanie i nadzorowanie dzialan w zakresie oswictlenia drog, ulic i placow,

21) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem placow targowych i parkingow,

22) nadzér na utrzymaniem czystoéci na drogach, placach i terenach gminnych, wywoz



nieczystosci z koszy ulicznych,

23) nadzor nad realizacja zadan zwiazanych z zimowym utrzymaniem drog i terenow gminnych,

24) urzadzanie, utrzymanie i konserwacja terenéw zielonych, zielenicow i parkéw,

25) koordynowanie spraw dotyczacych komunikacji publicznej,

26) koordynowanie i nadzorowanie dziatan w zakresie utrzymania kanalizacji burzowej,

27) prowadzenie innych zadan wynikajacych z ustawy o drogach,

28) nadzor nad konserwacjg i remontem rowéw odwadniajacych na terenie Gminy,

29) planowanie remontéw obiektow bedacych wiasnoscia Gminy lub znajdujacych sie w jej
posiadaniu, a takze nadzorowanie ich stanu sanitarnego,

30) udziat w komisjach dotyczacych remontéw i modernizacji obiektéw gminnych oraz
dokonywanie rozliczen robét,

31) kontrola prawidtowego utrzymania stanu technicznego obiektéw gminnych zgodnie z prawem

budowlanym.

§2

Dokonuje si¢ zmiany w Schemacie Organizacyjnym Urzedu, stanowiacym zalacznik do
Regulaminu Organizacyjnego, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Wajta Gminy Celestynéw
Nr 8/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku
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