
OGŁOSZENIE

Wójt Gminy Celestynów ogłasza nabór na stanowisko Inspektora ds. Księgowości Podatkowej.

1.Wymagania niezbędne, związane ze stanowiskiem:

• wykształcenie wyższe ekonomiczne lub o profilu księgowości,
• staż pracy co najmniej 1 rok

2. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomość przepisów wynikających z ustawy:

• o podatkach i opłatach lokalnych,
• ordynacja podatkowa,
• o rachunkowości,
• o opłacie skarbowej,
• o ochronie danych osobowych,
• o finansach publicznych.

3. Znajomość procedur prawa podatkowego.
4. Mile widziana znajomość programów Podatki i Opłaty Lokalne, Księgowość podatkowa.
5. Umiejętność sprawnego, samodzielnego pozyskiwania informacji niezbędnych do

wykonywania zadań.
6. Dobra znajomość obsługi komputera.

5. Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny zawierający uzasadnienie przystąpienia do naboru na w/w stanowisko  
2. Curriculum Vitae
3. Kserokopia dowodu osobistego
4. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów  rekrutacji
5. Oświadczenie o posiadaniu  pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni

praw publicznych
6. Oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego

lub umyślne przestępstwo  skarbowe
7. Kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie, zaświadczeń, posiadanych

kwalifikacji, w tym dokumentów potwierdzających doświadczenie w pracy 
8. Kserokopie świadectw pracy
9. Wszystkie wymagane dokumenty powinny być własnoręcznie podpisane.

6. Warunki zatrudnienia:
• pierwsza umowa: umowa zlecenia
• druga umowa: umowa na zastępstwo

7. Miejsce i termin złożenia dokumentów:
Wymagane dokumenty należy składać do dnia 21.01.2011r. włącznie do godziny  1600 w Biurze
Obsługi Mieszkańców, parter UG, w zaklejonych kopertach z umieszczonym na kopercie napisem
„Dotyczy  naboru  na  stanowisko  Inspektora  ds  Księgowości  Podatkowej''  w  Urzędzie  Gminy
Celestynów. 

8. Informacje dodatkowe:
Szczegółowych Informacji na temat naboru na stanowisko można uzyskać u Inspektora ds. Kadr,
Urząd Gminy Celestynów, pokój nr 33, tel. 022 789-71-19 wew. 200.

                                                                                                                Wójt Gminy
           (-) Stefan Traczyk    


