SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Na petlnienie funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.:
~Kompetencje nasza sita! Program wyrownywania szans edukacyjnych wsréod

uczniow Gimnazjum im. ,Skrytego” w Celestynowie ”

W ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9. ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie
oswiaty” Poddziatanie 9.1.2 ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o
utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug

edukacyjnych ,,

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGI
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

Wojt Gminy Celestynow

/-/ Stefan Traczyk

Celestynow, 24 lutego 2011 r.
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:

Gmina Celestyndéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532-105-76-50
REGON: 013268965
www.celestynow.pl

telefon: 00 48 22 789 70 60
faks: 00 48 22 789 70 11

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 i nast. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwang

dalej ,Pzp").

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Gtéwny przedmiot:
79.21.10.00-6 Ustugi ksiegowe

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.
~Kompetencje nasza sitq! Program wyrownywania szans edukacyjnych ws$réd uczniow
Gimnazjum im. ,,Skrytego” w Celestynowie”. Do obowigzkdéw Wykonawcy nalezec bedzie:
3.1.1. Rzetelne i terminowe ksiegowanie zdarzen gospodarczych wynikajacych z realizacji
projektu.

3.1.2. Kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéw, uméw cywilnoprawnych, faktur.
3.1.3. Dokonywanie ptatnosci finansowych zwigzanych z projektem.

3.1.4. Ksiegowanie dokumentéw finansowych zwigzanych z projektem, opisywanie
dokumentéw ksiegowych z wytycznymi POKL.

3.1.5. Rozliczanie projektu pod wzgledem finansowym i sprawozdawczo$¢ zwigzana

z projektem (wnioski o ptatno$¢ w zakresie finansowym, sprawozdania, itp.).

3.1.6. Prowadzenie dokumentacji finansowej.

3.1.7. Obecnos¢ podczas kontroli projektu.

3.1.8. Uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamowien publicznych zgodnie z ustawg

Prawo zamodwien publicznych, w zakresie dziatan projektowych.



3.1.9. Sporzadzanie sprawozdan RB-27S i RB-28S, wprowadzanie na biezgco zmian
w planie wydatkow, wnioskowanie o dokonywanie tych zmian w uchwale budzetowej,
prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkow strukturalnych.

3.1.10. Prowadzenie odrebnej ewidencji VAT.

3.1.11. Sporzadzanie list ptac, rozliczanie uméw zlecen, wspodtpraca ze Specjalistg ds.

kadr i ptac w Urzedzie Gminy w zakresie sporzadzania deklaracji DRA, PIT-4, PIT-11.

3.2. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w
tym:

3.2.1. finansowe zarzadzanie projektem - nadzér finansowy nad prawidlowoscig realizacji
projektu i planowanie wydatkow na kolejne okresy sprawozdawcze;

3.2.2. dokonywanie operacji finansowych na rachunku projektu;

3.2.3. rozliczanie i ksiegowanie kosztow zwigzanych z prowadzeniem projektu zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym oraz wytycznymi POKL;

3.2.4. dokonywanie opiséw na dokumentach ksiegowych;

3.2.5. przygotowanie dokumentacji finansowej niezbednej do sporzadzania wniosku o
ptatnos¢;

3.2.6. sporzadzanie czesci finansowej wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami;

3.2.7. udziat w szkoleniu dot. réwnouprawnienia ptci oraz w spotkaniach zespotu
projektowego;

3.2.8. wspotpraca z pozostatymi cztonkami zespotu zarzadzajacego projektem wykonywanie
innych polecen kierownika projektu wynikajacych z zatozen projektowych.

Wykonawca zatrudniony bedzie na podstawie umowy zlecenia.

3.3. Wykonywac swojg prace bedzie 140 godzin w miesigcu. Wykonawce obowigzuje nalezyta
starannos$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamédwienia.

3.4. Dodatkowo Wykonawca powinien by¢ komunikatywny, wykaza¢ sie dobrg organizacjg
pracy by¢ odpowiedzialny oraz dyspozycyjny w czasie trwania przedmiotu zamodwienia.

3.5. Wymaga sie, aby Wykonawca znat nastepujace zagadnienia:

3.5.1. przepisy ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci;

3.5.2. rozliczania pfac, rozliczen z ZUS i US

3.5.3. klasyfikacje dochoddéw, wydatkow budzetowych oraz klasyfikacje srodkéw unijnych
3.6. Zamawiajacy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia, sprzet
komputerowy z dostepem do Internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe do druku
i korespondencji celem nalezytego wykonania umowy.

3.7. Wykonawca moze wykonywac¢ obowigzki zapewniajagce wykonanie projektu poza siedzibg
Gminy o ile moze je wykonywa¢ ze szczego6lng starannoscia z uwzglednieniem

obowigzujacych przepiséw prawa, standardow i regut.



Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty rownowaznej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamodwien uzupetniajacych.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki,
dotyczace:

4.1. posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1 Pzp)

4.2. Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia (art. 22 ust.
1 pkt 3 Pzp), tj. Wykonawcy, ktorzy dysponujg lub beda dysponowaé, co najmniej jedng
osoba o nastepujacych kwalifikacjach zawodowych:

4.2.1. Znajomos¢ zasad ksiegowosci. Wykonawca powinien przedstawi¢ dokument
potwierdzajacy znajomos¢ zasad ksiegowosci poprzez zataczenie do oferty
certyfikatu/zaswiadczenia. Warunek ten takze bedzie spetniony jezeli Wykonawca posiada
doswiadczenie w ksiegowosci budzetowej min. 3 lata. Wykonawca powinien przedstawic
dokument potwierdzajacy doswiadczenie w ksiegowosci (np. Swiadectwo pracy).

4.2.2. Ukonczone szkolenia z zakresu rozliczania srodkow unijnych. Wykonawca powinien
przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ukonczenia szkolenia z zakresu rozliczania srodkow
unijnych poprzez zataczenie do oferty certyfikatu/zaswiadczenia.

W celu spetnienia powyzszego warunku, Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ kserokopie
powyzszych dokumentow.

4.3. Wykonawcy ztozg wraz z ofertg os$wiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu
w postepowaniu, o ktérym to oswiadczeniu mowa w art. 44 Pzp, zgodnie z wzorem
zawartym w Zataczniku Nr 3 a do SIWZ.

4.3.1. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia -
ztozg wraz z ofertg oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym
to oswiadczeniu mowa w art. 44 Pzp, z zastrzezeniem iz:

a) w odniesieniu do warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 i 4 Pzp — o$wiadczenie
to powinno zosta¢ ztozone oddzielnie przez kazdego z Wykonawcdéw ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zaméwienia, zgodnie z wzorem zawartym w Zataczniku Nr 3b do
SIWZ;



b) w odniesieniu do warunkdéw okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 Pzp - o$wiadczenie
to moze zostac¢ ztozone tacznie przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie
zamoéwienia, zgodnie z wzorem zawartym w Zataczniku Nr 3b do SIWZ.

4.4, Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug
formuty ,spelnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego i podanych w niniejszej SIWZ)

dotaczonych do oferty.

V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCzYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

5.1 Wykonawca dotaczy do oferty nastepujace dokumenty, celem potwierdzenia spetnienia

warunkdéw stawianych przez Zamawiajacego:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem przedstawionym
w Zalaczniku Nr 2 do SIWZ;

b) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub
o$wiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z wzorem przedstawionym odpowiednio
w Zataczniku Nr 3a i Zalaczniku Nr 3b do SIWZ;

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp;

d) Wykazu oséb, ktére bedag uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednymi do
wykonania zamowienia. W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 4 do oferty oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, osoby te posiadajg odpowiednie
kwalifikacje, zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.2. SIWZ

e) Jesli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, wéwczas zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich

przy wykonaniu zamowienia



f) Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktdrych mowa w rozdziale V pkt 5.1
niniejszej SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w pkt 5.8 i
5.9, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamowienia, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych

w pkt 5.1.

g) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 1 pkt
4-8 Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

h) jezeli w przypadku Wykonawcy majqcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wilasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 Pzp, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, z tym ze w przypadku gdy
w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sgqdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych oséb.

i) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

(i) wust. 5.1 1lit. ¢ i lit. f SIWZ - skitada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie;

(ii) ust. 5.1 lit. g SIWZ - skiada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 Pzp.

5.2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienie publicznego, w
rozumieniu art. 23 Pzp. Zamawiajacy wymaga dotaczenia do oferty petnomocnictwa do
reprezentowania Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienie publicznego. Petnomocnictwo niniejsze winno by¢
przedstawione w oryginale, notarialnie pos$wiadczonej kopii lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez mocodawce.

5.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie mogg spetni¢ tacznie warunki

wymagane od Wykonawcow, o ktorych mowa w Rozdziale 4 ust. 4.2 SIWZ.



54. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 5.1. lit. a, b, ¢, g, h,
SIWZ lub jezeli ktérykolwiek z tych Wykonawcow ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5.1 lit. i SIWZ.
5.5. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego os$wiadczen Ilub dokumentoéw, potwierdzajacych
spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich ziozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

5.6. Dokumenty zataczone do oferty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Uznaje sie, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw zataczonych do oferty.

5.7. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu
bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5.8. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamodwienia.
5.9. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, Wykonawca powinien
dotaczy¢ do oferty dokumenty wymienione w ust. 5.1 lit a, b, ¢, g, h odnoszace sie do tych
podmiotow.

5.10. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 5.8 oraz 5.9, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg pos$wiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem

przez wykonawce lub te podmioty.

VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA.

6.1. Termin wykonywania zamodwienia: od momentu podpisania umowy do 31.07.2012

r.



6.2. Miejsce wykonania zamdwienia: Gmina Celestynow

VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

7.1. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Monika Jankowska - podinspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i
zamowien publicznych

Urzad Gminy w Celestynowie

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

telefon: 0048 22 789 70 60 wew. 114, pokdj nr 32

e-mail: m.jankowska@celestynow.pl

Godziny kontaktu z Zamawiajgcym: 10%°-18% (poniedziatek)
8%°-16% (wtorek — pigtek)

Adres do korespondencji:
Urzad Gminy w Celestynowie
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

7.2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy majgq obowigzek przekazywania faksem, pocztg lub drogq elektroniczng
w godzinach pracy Urzedu Gminy od poniedziatku do pigtku. Faks Zamawiajacego, pod ktory
nalezy przekazywa¢ dokumentacje to: 00 48 22789 70 11 oraz adres e-mail

m.jankowska@celestynow.pl.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
przekazanych faksem lub drogg elektroniczng os$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji.

Forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkdéw przewidzianych w przepisach Pzp, jest zawsze
dopuszczalna.

7.3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie podzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta

zapytania, oraz zamieszcza stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ.



7.4. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

7.5. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce.

7.6. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, zgodnie z przepisem
art. 38 ust. 4 Pzp, w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skfadania ofert,
zmodyfikowacé tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie

internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ.

VIII. WADIUM.

Wadium nie jest wymagane.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT.

9.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego
Wykonawce, spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert w trybie przepisu
art. 89 ust. 1 pkt 1 Pzp w zwigzku z art. 82 ust. 1 Pzp.

9.2 Dokumenty mogga by¢ ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ przez
Wykonawce, chyba ze SIWZ stanowi inaczej.

9.3. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SIWZ. Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki, w tym
potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu.

9.4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zamawiajacy nie
dopuszcza ztozenia oferty w formie elektronicznej.

9.5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

9.6. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
9.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zamawiajgacy nie dopuszcza
sktadania oferty lub jej czesci w innym jezyku. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

9.8. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia
Podwykonawcy/om, Wykonawca wskazat w ofercie, ktéra cze$¢ zamodwienia bedzie
powierzona Podwykonawcy/om.

9.9. Oferta powinna by¢ napisana recznie lub pismem maszynowym/ komputerowym.

Strony powinny by¢ ponumerowane.
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9.10. Wszystkie strony oferty powinny by¢ potaczone w sposdb uniemozliwiajacy
zdekompletowanie (np. zszycie, zbindowanie).

9.11. Jakiekolwiek zmiany dokonywane w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie
i opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujacej/ych oferte.

9.12. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

W przypadku zmiany oferty nalezy jg opisa¢ adnotacjq: Oferta zmieniona.

9.13. Zaleca sie ztozy¢ oferte w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu, ktore nalezy
zabezpieczy¢ przed przypadkowym otwarciem. Na opakowaniu nalezy podac nastepujacy

adres Zamawiajgcego (miejsce skfadania ofert):

URZAD GMINY W CELESTYNOWIE

Biuro Obstugi Mieszkanca

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

oraz napis:

~Na pelnienie funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.:
~Kompetencje nasza sita! Program wyrownywania szans edukacyjnych wsréod
uczniow Gimnazjum im. ,Skrytego” w Celestynowie "'
FZP.4-271-9/11

Nie otwierac przed dniem 7 marca 2011 roku, godz. 12.30

9.14. Na opakowaniu nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy lub opatrzy¢ pieczecig
adresowg Wykonawcy.

9.15. Jezeli oferta zostanie ztozona w inny sposob niz wyzej opisany, Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za nieprawidiowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe
otwarcie oferty.

9.16. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie
wyznaczonym do sktadania ofert.

9.17. Oferta oraz wymagane zataczniki (wszystkie zapisane strony), powinny by¢ podpisane
przez umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i Wykonawcy, upowaznionego/ych do
podejmowania zobowigzan w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym
dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym
petnomocnictwem. Petnomocnictwo do ztozenia i podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Do oferty
nalezy zataczy¢ odpis z wtasciwego rejestru potwierdzajacy prawo reprezentacji Wykonawcy.
9.18. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia, do oferty nalezy

zatgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
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ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienie publicznego. Petnomocnictwo
niniejsze winno by¢ przedstawione w oryginale, notarialnie poswiadczonej kopii lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez mocodawce.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

10.1. Sktadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 (trzydziesci) dni. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert, okresSlonego w ust 11.2
SIWZ.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdéci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertgq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w pod adresem:

Urzad Gminy w Celestynowie

Biuro Obstugi Mieszkanca

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7 marca 2011 roku o godz. 12.00. Oferty
otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

11.3. Za termin ziozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do

siedziby Zamawiajacego.
XII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.
12.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 7 marca 2011 roku o godz. 12.30 w siedzibie

Zamawiajacego w Celestynowie przy ul. Reguckiej 3, w sali konferencyjnej.

12.2. Otwarcie ofert jest jawne.
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12.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamadwienia.

12.4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 Pzp.

12.5. Informacje, o ktérych mowa w punkcie 12.3 oraz 12.4 SIWZ, dorecza sie

Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

XIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

13.1. Cena ofertowa okresla miesieczne ryczattowe wynagrodzenie wykonawcy.

13.2 Wykonawca poda cene w formularzu cenowym, bedacym zatacznikiem do Oferty.

13.2. Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajqcego.

13.3. Cene oferty nalezy wyliczy¢ w oparciu o koszty zwigzane z obowigzujacymi przy
wykonaniu zamowienia przepisami prawa.

13.4. Cene nalezy podac wytacznie w ztotych (PLN). Wszystkie pfatnosci i zobowigzania bedq

realizowane jedynie w ztotych polskich.

XIV. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.

14.1. Sposrdd ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac sie kryterium
ceny.
Cena - 100%.

14.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg nastepujgcego wyliczenia:

------- x 100 = A gdzie:
w N - najnizsza wartos¢ z zaoferowanych ofert
W - warto$¢ badanej oferty

A - liczba punktéw w kryterium

14.3. Zamawiajqcy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
14.4. Przy ocenie ofert pod wzgledem kryterium ceny, bedzie brana pod uwage cena brutto.
14.5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej za
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o takiej samej cenie, do ztozenia w terminie okreslonym
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przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
mogaq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

14.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

14.7. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

14.8. W przypadku pojawienia sie w tekscie oferty oczywistej omytki pisarskiej oraz omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny, Zamawiajacy poprawi ja zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym fakcie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.
Oferta Wykonawcy, ktéry w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, zostanie odrzucona.

14.9. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej po dokonaniu oceny ofert.

14.10. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie po ktoérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.

14.11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w ust. 14.9 lit. a SIWZ, réwniez na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

14.12. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli wystapi jedna
z przestanek wymienionych w art. 93 Pzp.

14.13. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert;

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert;

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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XV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183 Pzp w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w faksem Iub droga
elektroniczng, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposéb. O terminie i miejscu
podpisania umowy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce.

15.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybiera¢ oferte najkorzystniejsza
spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

15.3. Jezeli oferta Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamédwienia,
zostata wybrana, Wykonawcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego

przedstawiajg Zamawiajagcemu umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcéw

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY.

17.1. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie przez Zamawiajacego wybrana jako oferta
najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania umowy na warunkach okreslonych
w Projekcie Umowy stanowigcym Zatacznik Nr 5 do SIWZ.

17.2. Projekt Umowy, po uptywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom
i ztozenie oferty jest rownoznaczne z petng jego akceptacja przez Wykonawce. Prosbe
o wyjasnienia dotyczace zapiséw Projektu Umowy Wykonawca moze zgtosi¢ w sposob
zgodny z art. 38 Pzp.

17.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowiern Umowy, ktéra moze nastgpic
w trybie przewidzianym przez Pzp za zgodg obu stron wyrazong na piSmie pod rygorem
niewaznosci, z uwzglednieniem art. 144 ust. 1 PZP, w koniecznosci zmiany terminu
wykonania przedmiotu zamoéwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

17.4. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adresow,
przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowig zmiany
Umowy i bedg dokonywane w formie jednostronnego os$wiadczenia Strony, ktérej zmiana
dotyczy, ztozonego na pismie pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie powinno zostac

doreczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia
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obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje sie czynnosci
dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

17.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy na warunkach
i w sytuacjach okreslonych w art. 145 Pzp.

17.6. W sprawach nieuregulowanych w tresci umowy odpowiednie zastosowanie majg
przepisy kodeksu cywilnego.

17.7. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVIII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCOM.

18.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

18.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa
w art. 154 pkt 5 Pzp.

18.3. Pozostate wymagania odnos$nie srodkéw ochrony prawnej zawiera Dziat VI Pzp.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.

z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ww. ustawy.
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Zatgcznik Nr 1 do SIWZ

Wzér Formularza Ofertowego

(imie, nazwisko) ( miejscowos¢, data)

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu na swiadczenie ustug petnienia funkcji
specjalisty ds. finansowych projektu pn.:
~Kompetencje nasza sita! Program wyréwnywania szans edukacyjnych wsréod
uczniow Gimnazjum im. ,Skrytego” w Celestynowie” W ramach Priorytetu IX POKL
Dziatanie 9. ,Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci
ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2
~Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla tego

postepowania sktadam niniejszg oferte.

Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamoéwienia:

Lp. Nazwa Kryterium

Cena ofertowa (miesieczne ryczaltowe wynagrodzenie brutto):

I. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

II. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamowienia i nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

III. Uwazam sie za zwigzanego/q niniejszq ofertg na czas wskazany przez Zamawiajgcego

w SIWZ,
IV. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:
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Zatacznik Nr 2 do SIWZ

Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Na pelnienie
funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.: ,Kompetencje nasza sitq!
Program wyrownywania szans edukacyjnych wsréd uczniow Gimnazjum im.
~Skrytego” w Celestynowie”. W ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9.
~Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2
~Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych ,,,

o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego
zamoéwienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

PODPIS:

(data, miejscowos¢) (podpisy)
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Zatacznik Nr 3a SIWZ

Wzér oéwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Na pelnienie
funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.: , Kompetencje nasza sita!
Program wyréwnywania szans edukacyjnych wsréd uczniow Gimnazjum im.
~Skrytego” w Celestynowie” W ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9.
~Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2
~Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych ,, dziatajac w
imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy os$wiadczam, ze zgodnie z art. 22 ust. 1,

ustawy Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz 759z pézn. zm.)

1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania;

2) Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie;

3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) Wykonawca spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

PODPIS(Y):

(data, miejscowos¢) (podpisy)
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Zatacznik Nr 3b SIWZ
Wzér oswiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia o

spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,, pelnienie
funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.: , Kompetencje nasza sita!
Program wyréwnywania szans edukacyjnych wsréd uczniow Gimnazjum im.
~Skrytego” w Celestynowie”W ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9.
~Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2
~Wyroéwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych,,, dziatajac w imieniu
reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1,4

ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)
1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania;

2) Wykonawca spefnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

PODPIS(Y):

(data, miejscowosé) (podpisy)

pieczatki firmowe Wykonawcéw
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Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,, pelnienie
funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn.: ,Kompetencje nasza sitq! Program
wyrownywania szans edukacyjnych wsréd uczniéw Gimnazjum im. ,,Skrytego” w
Celestynowie " w ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9. , Wyréownywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w
systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2 ,, Wyréownywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci
ustug edukacyjnych ,,, dziatajac w imieniu reprezentowanych przez nas Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczamy, iz zgodnie z art. 22 ust. 1
pkt 2,3 ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pozn.
zm.), Wykonawcy tgcznie spetniajq nastepujgce warunki udziatlu w postepowaniu:

1) Wykonawcy posiadajg wiedze i do$wiadczenie;

2) Wykonawcy dysponujgq odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia;

PODPIS(Y):

(data, miejscowos¢) (podpisy)
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Zatacznik nr 4 do SWIz

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Wykaz o0sob, ktére bedq wykonywaé zamodwienie lub beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania

zamowienia, wypetniony zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.2. SIWZ:

Imiei Opis doswiadczenia w Informacja o podstawie do
L nazwisko zakresie wykonywanych | dysponowania tymi osobami
P- L
przez nich czynnosci
1
2
3
PODPIS(Y):

(data, miejscowosé), (podpisy)



Zatacznik nr 5 do SWI1z

WZOR UMOWY

UuUG/........ /2011
Pelnienie funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn: ,,Kompetencje nasza
sita! Program wyréwnywania szans edukacyjnych wéréd uczniow Gimnazjum im.
~Skrytego” w Celestynowie”
zwana dalej ,Umowga”

zawarta W dniu ... 2011 roku pomiedzy:

Gming Celestynow z siedziba ul. Regucka3, 05-430 Celestynow,
NIP 532 - 105 - 76 - 50; REGON: 013268965 reprezentowang przez:
Wéjta Gminy Celestyndw Stefana Traczyka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Celestyndéw - Agnieszki Kurek
zwang dalej Zamawiajacym

a.:

1. -
2. -

zwanym dalej Wykonawca

zwanymi dalej indywidualnie ,Stronga” lub tacznie ,Stronami”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)
Zamawiajacy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty i zostata zawarta umowa o}

nastepujacej tresci:

Przedmiot umowy i zasady jego wykorzystywania
81
Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, za$ Wykonawca przyjmuje funkcje
specjalisty ds. finansowych projektu , Kompetencje naszg sitq! Program wyréwnywania
szans edukacyjnych wsréd uczniow Gimnazjum im. ,Skrytego” w Celestynowie” w ramach
Priorytetu IX POKL Dziatanie 9. ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej

jakosci ustug edukacyjnych Swiadczonych w systemie oswiaty” Poddziatanie 9.1.2
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~Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji

oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych ,,

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania obowigzkdw zwigzanych z realizacjg projektu,
o ktorych mowa w §1, tj.:
1.1. Rzetelne i terminowe ksiegowanie zdarzen gospodarczych wynikajacych z realizacji
projektu.
1.2. Kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéw, umow cywilnoprawnych, faktur;
1.3.Dokonywanie ptatnosci finansowych zwigzanych z projektem.
1.4. Ksiegowanie dokumentéw finansowych zwigzanych z projektem, opisywanie
dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi POKL.
1.5. Rozliczanie projektu pod wzgledem finansowym i sprawozdawczo$¢ zwigzana

z projektem (wnioski o ptatnos¢ w zakresie finansowym, sprawozdania, itp.).
1.6. Prowadzenie dokumentacji finansowej.
1.7. Obecnos¢ podczas kontroli projektu.
1.8. Uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamdwien publicznych zgodnie z ustawg
Prawo zamodwien publicznych, w zakresie dziatan projektowych.
1.9. Sporzadzanie sprawozdan RB-27S i RB-28S, wprowadzanie na biezgco zmian w planie
wydatkdéw, wnioskowanie o dokonywanie tych zmian w uchwale budzetowej, prowadzenie
konta pozabilansowego do wydatkow strukturalnych.
1.10. Prowadzenie odrebnej ewidencji VAT.
1.11. Sporzadzanie listy ptac, rozliczenie umow zlecen, wspdtpraca ze Specjalistg ds. kadr i
ptacy w Urzedzie Gminy w zakresie sporzadzania deklaracji DRA, PIT-4, PIT-11.
2. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w
tym:
2.1. finansowe zarzadzanie projektem w tym nadzér finansowy nad prawidtowosciag realizacji
projektu i planowanie wydatkow na kolejne okresy sprawozdawcze;
2.2. dokonywanie operacji finansowych na rachunku projektu;
2.3. rozliczanie i ksiegowanie kosztdw zwigzanych z prowadzeniem projektu zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym oraz wytycznymi POKL;
2.4. dokonywanie opiséw na dokumentach ksiegowych;
2.5. przygotowanie dokumentacji finansowej niezbednej do sporzadzania wniosku o ptatnos¢;
2.6. sporzadzanie czesci finansowej wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami;
2.7. udziat w szkoleniu dot. rdwnouprawnienia ptci oraz w spotkaniach zespotu projektowego;
2.8. wspdtpraca z pozostatymi cztionkami zespotu zarzadzajacego projektem wykonywanie
innych polecen kierownika projektu wynikajacych z zatozen projektowych.

Wykonawca zatrudniony bedzie na podstawie umowy zlecenia.
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3. Wykonawca wykonywac bedzie swojg prace bedzie 140 godzin w miesigcu. Wykonawce
obowigzuje nalezyta starannos¢ w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia.

4. Wymaga sie, aby Wykonawca znat nastepujgce zagadnienia:

4.1. przepisy ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci;

4.2. rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US

4.3. klasyfikacje dochoddéw, wydatkow budzetowych oraz klasyfikacje srodkéw unijnych.

5. Wykonywane czynnosci bedq realizowane w ramach projektu , Kompetencje naszg sitq!
Program wyréwnywania szans edukacyjnych wsrod ucznidéw Gimnazjum im. ,Skrytego” w
Celestynowie” w ramach Priorytetu IX POKL Dziatanie 9. ,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych Swiadczonych w systemie
oswiaty” Poddziatanie 9.1.2 ,Wyrdwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o

utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych ,,

83
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za mienie powierzone w ramach Projektu.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do osobistego wykonywania czynnosci okreslonych w §1 oraz
$cistej wspotpracy z Zamawiajacym, ktéremu bezposrednio podlega oraz Wtadzg Wdrazajaca
Programy Europejskie.
3. Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do
sporzadzania ewentualnych uzupetnien pokontrolnych, réowniez po zakonczeniu realizacji
projektu i po zakonczeniu okresu umowy.

84

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, do dnia 31 lipca 2012 r.

Wynagrodzenie, warunki ptatnosci
§5
1. Z tytutlu prawidtowego wykonania prac, o ktdrych mowa w §2 ustala sie miesieczne

ryczattowe wynagrodzenie w kwocie brutto: zt

2. Jezeli $wiadczenie ustug nie obejmuje petnego miesigca, warto$¢ wynagrodzenia za
przepracowany miesigc ustala sie proporcjonalnie do ilosci dni $wiadczenia ustug w tym
miesigcu.

3. Podstawg dokonania zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ bedzie comiesieczny rachunek
przedstawiony przez Wykonawce.

4. Wykonawca skfada rachunek do dnia 25 kazdego miesigca.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciggu 10 dni, po pomniejszeniu o nalezne
zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, faqcznie ze sktadkami pracodawcy i

inne obcigzenia, zgodne z wtasciwymi przepisami.
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Oswiadczenia Wykonawcy
§6
1. Wykonawca oswiadcza, Ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,
zapewniajgce $wiadczenie ustug objetych umowag na najwyzszym poziomie, w sposéb
staranny i sumienny, wedtug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.
2. Wykonawca os$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa petng poufnos$¢ w stosunku do wszystkich informacji wynikajacych z tej
umowy i nie wyjawi osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie bedg

naruszac¢ praw oséb trzecich i obowigzujacego prawa.

Obowiazki Wykonawcy

§7
1. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego, starannego i
profesjonalnego dziatania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa polskiego,
wspolnotowego i obowigzujacymi wytycznymi dotyczacymi realizacji projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz umowy i aneksach do umowy o
dofinansowanie projektu.
2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktérych posiadanie
wejdzie w zwigzku z wykonywaniem prac objetych umowg, sq i pozostang witasnoscig
Zleceniodawcy. Wykonawca zwroci je Zleceniodawcy nie pdzniej niz w dniu rozwigzania
umowy lub wygasniecia umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych
zgodnie z wustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t. j. Dz. U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).
4. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajagcego o przebiegu realizacji
projektu, o potencjalnych zagrozeniach w trakcie realizacji projektu.

§8
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
1.2. w przypadku nierozpoczecia wykonywania ustug w wysokosci 10% wynagrodzenia brut-
to, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy dzien zwioki,
1.3 w przypadku naruszenia innych postanowien Umowy - w wysokosci 500 zt (piecset zto-
tych) za kazdy przypadek niewykonania / nienalezytego wykonania Umowy,
1.4. w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto, o kté-
rym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:
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2.1. za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzial-
no$¢ Zamawiajacy - w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5
ust. 1 Umowy, za wyjatkiem wystgpienia sytuacji przedstawionej w art. 145 ust. 1 Ustawy -
Prawo zamdwien publicznych.
2. Strony zastrzegajg mozliwo$¢ zadania odszkodowania uzupetniajgcego przenoszace-
go wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
3. Strony zobowigzujg sie do zaptaty kar umownych, niezwtocznie, nie pdzniej niz w ter-
minie 14 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z notg obcigzeniowaq.
4, Kary umowne okreslone w Umowie Zamawiajacy ma prawo potraci¢ wykonawcy z
naleznego mu wynagrodzenia.

§9
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w kazdym z nastepujacych przypadkdw:
1.1. Wykonawca nie rozpoczat w terminie wykonywania Umowy, bez uzasadnionej
przyczyny oraz nie reaguje na ztozone na piSmie wezwanie Zamawiajacego do rozpoczecia
ustug,
1.2. Wykonawca przerwat bez uzasadnionej przyczyny realizacje ustugi i przerwa ta trwa
dtuzej niz 7 dni,
1.3. Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z Umowg lub tez nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne, a Zamawiajacy bezskutecznie wezwat go do zmiany sposobu
wykonania Umowy i wyznaczyt mu w tym celu odpowiedni termin,
1.4. wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy (art. 145
ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych),
2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, jezeli Zamawiajacy:
2.1. nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty naleznosci Wykonawcy tytutem wynagrodzenia,
mimo dodatkowego wezwania, w terminie 30 dni od uptywu terminu ptatnosci.
3. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od zaistnienia
przyczyny uzasadniajqcej odstgpienie oraz powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci, z podaniem uzasadnienia.

Obowiagzki Zamawiajacego
§10
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy materiatdow zrodtowych
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, bedacych w posiadaniu
Zleceniodawcy.
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadzoru i kontroli nad wykonywaniem umoéw przez

kierownika projektu.
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3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy aparatury, sprzetu

komputerowego, pomieszczen i innych materiatdw niezbednych do wykonania zlecenia.

4. Zamawiajaqcy zobowigzuje sie do odprowadzania obowigzkowych skiadek na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do poniesienia odpowiedzialnosci za dziatania Wykonawcy

wobec o0séb trzecich, zwigzane z wykonywaniem umowy.

Postanowienia koncowe
g11
1. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegolnosci ich adreséw,
przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowig zmiany
Umowy i bedg dokonywane w formie jednostronnego oswiadczenia Strony, ktdrej zmiana
dotyczy, ztozonego na pismie pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie powinno zostac
doreczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia
obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje sie czynnosci
dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

1. Integralnymi skfadnikami niniejszej Umowy sq:

1.1.  Zatacznik Nr 1 - Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia

1.2. Zatgcznik Nr 2 - Oferta Wykonawcy;

2. Zmiany umowy wymagdaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Sprawy sporne, wynikte z zastosowania niniejszej umowy, bedq rozstrzygane przez
sad witasciwy dla Zamawiajacego.

4. Prawa i obowigzki Stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie majq zastosowanie przepisy Prawa
zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikajace z warunkdéw
realizacji projektu.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAIJACY
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