Przestanie odosza Stronal z 6

Celestynow: Na petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi
ksiegowo-finansowej projektu pn.: Internet szansa
rozwoju mieszkancow Gminy Celestynéw w ramach

dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-

elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne
- zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki. Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamodwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Urzad Gminy Celestyndw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, woj. mazowieckie, tel.
022 7897060 w. 119; 7897060, faks 022 7897011.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.celestynow.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego: Na petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi
ksiegowo-finansowej projektu pn.: Internet szansg rozwoju mieszkancéow Gminy Celestynéw w ramach dziatania
8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne -
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki. Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia: Przedmiotem zamdwienia jest
petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej projektu pn. Internet szansg rozwoju mieszkancéw
Gminy Celestynéw w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion osi
priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki. Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie: 3.1.1. odpowiedzialnosc¢ za
obstuge finansowaq realizacji projektu, 3.1.2. nadzér nad prawidtowoscig rozliczen finansowych uwzgledniajace
wszystkie zrodfa finansowania, 3.1.3. prowadzenie ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan jednostki, 3.1.4.
sporzadzanie sprawozdan, Rb-27S, Rb-28S, Rb-WS, 3.1.5. comiesieczne uzgodnienia z kierownikiem projektu

wykonania poszczegdlnych zadan projektu, 3.1.6. wspétudziat w opracowywaniu wniosku o ptatno$¢ w zakresie
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finansowym, tj. zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, 3.1.7. wtasciwy nadzér nad
majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupdw, 3.1.8. wspoétpraca w zakresie ksiegowosci z instytucjg
wdrazajacya, 3.1.9. niezwtoczne informowanie kierownika projektu o potencjalnych zagrozeniach w realizacji
projektu, 3.1.10. wspieranie dziatan kierownika projektu, w aspekcie finansowym, w odniesieniu do
poszczegdlnych zadan objetych projektem, zapewnienie ptynnego finansowania projektu, terminowe
regulowanie zobowigzan finansowych podjetych w imieniu projektu, a takze okresowe dokonywanie przegladow
realizacji projektu, 3.1.11. odpowiedzialnos$¢ za rozliczenia projektu z Instytucjg posredniczaca, 3.1.12.
opracowanie niezbednej dokumentacji ksiegowej. 3.1.13. weryfikacja faktur pod wzgledem formalno -
rachunkowym, 3.1.14. prowadzenie odrebnej ewidencji, ktéra zawiera wykaz wydatkow, do ktérych podatek
VAT uznany jest za wydatek kwalifikowany, 3.1.15. obstuga rachunku bankowego i wypetnianie polecenia
przelewu w systemie bankowym, 3.1.16. wprowadzanie na biezaco zmian w planie wydatkéw, 3.1.17.
prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkdéw strukturalnych, 3.1.18. archiwizowanie dokumentow
finansowych projektu. 3.2. Wiedza i doswiadczenie: 3.2.1. wyzsze wyksztatcenie ekonomiczne (ksero dyplomu),
3.2.1. minimum dwuletnie do$wiadczenie w zakresie ksiegowosci budzetowej, nadzér nad rozliczeniami
finansowymi. 3.3. Wymaga sie, aby Wykonawca znat nastepujace zagadnienia, podpisat o$wiadczenie
stanowigce zatacznik nr 5: 3.3.1. znajomo$¢ zasad obstugi budzetu, 3.3.2. znajomos$¢ programu Generator
Whnioskdow o Ptatnosé, 3.3.2. znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci, 3.3.3.
znajomos¢ zasad ksiegowania, 3.3.4. znajomosc¢ zasad rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US. 3.4. Wykonawca
zatrudniony bedzie na podstawie umowy zlecenia. 3.5. Wykonawca moze wykonywa¢ obowigzki zapewniajace
wykonanie projektu poza siedzibg Gminy o ile moze je wykonywac ze szczegdlng starannoscia z
uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa, standardéw i regut..

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajacych: nie.

I1.1.5) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 79.21.10.00-6.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2013.

SEKCJA III: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane.
II1.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia: nie
II1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
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II1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bark podstaw do wykluczenia z
wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 1 do SIWZ. przy dokonaniu oceny spetnienia warunkow
Zamawiajacy bedzie kierowat sie regutg spetnia albo nie spetnia
II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
I11.3.3) Potencjat techniczny
II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamodwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, t. j.: 4.1.2.1.wyksztalcenie wyzsze. W celu spetniania warunku
udziatu w postepowaniu Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty kserokopie dyplomu ukoriczenia
studiow wyzszych, 4.1.2.2.obstuga minimum jednego projektu w okresie ostatnich 3 lat- zatacznik nr 3
przy dokonaniu oceny spetnienia warunkéw Zamawiajacy bedzie kierowat sie regutg spetnia albo nie
spetnia
II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
II1.4) INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
II1.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, nalezy
przedtozy¢:

e wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz

informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami

e oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajq

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien

II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozyc¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
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wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych

o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

II1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada:
II1.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

® nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamoéwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

II1.4.3.2) zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert - albo
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania
osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego
zaswiadczenia

II1.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sie o zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u

ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.

1V.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

17.1.Wykonawca, ktdrego oferta zostanie przez Zamawiajacego wybrana jako oferta najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany do podpisania umowy na warunkach okreslonych w Projekcie Umowy stanowigcym Zatacznik Nr 6
do SIWZ. 17.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien Umowy, ktéra moze nastgpi¢ w trybie
przewidzianym przez Pzp za zgoda obu stron wyrazong na pi$émie pod rygorem niewaznosci, z uwzglednieniem
art. 144 ust. 1 PZP, w koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu zamdwienia z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy. 17.3. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adresow,
przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowig zmiany Umowy i bedg
dokonywane w formie jednostronnego o$wiadczenia Strony, ktérej zmiana dotyczy, ztozonego na pismie pod
rygorem niewaznosci. Oswiadczenie powinno zosta¢ doreczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W
przypadku niedopetnienia obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje sie
czynnosci dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia: www.bip.celestynow.pl

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Urzad Gminy w
Celestynowie ul. Regucka 3 05-430 Celestynow.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 16.03.2011
godzina 12:00, miejsce: Biuro Obstugi Mieszkancéw Urzad Gminy w Celestynowie ul. Regucka 3 05-430
Celestyndw.

IV.4.5) Termin zwigzania ofertq: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Internet szansg rozwoju mieszkancow Gminy Celestynéw w ramach dziatania 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne -
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki. Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
$rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czesci zamoéwienia: nie
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