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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY

GMINA CELESTYNOW
Ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow
NIP 532-105-76-50, REGON 000533564
tel. 22/789 70 60, fax 22/789 70 11

W zwiazku z realizacja projektu ,, Wysoko wykwalifikowane kadry oSwiaty! Najlepsza inwe-
stycja w edukacje¢ w Gminie Celestynow”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego w ramach Pro-
gramu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach ,
Dzialanie 9.4. Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty
Gmina Celestynow zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ ushugi przeprowadzenia
2 dniowego ,,Warsztatu w zakresie rozwijania asertywnej komunikacji w Srodowisku szkol-
nym 2

Opis przedmiotu zamowienia

I . PRZEDMIOT WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie zadania pod nazwa:

Przeprowadzenie szkolen i warsztatow dla kadry oSwiatowej w ramach projektu pn.:
»Wysoko wykwalifikowane kadry oswiaty! Najlepsza inwestycja w edukacj¢ w Gminie

Celestynow

Modut I1I
»Warsztaty w zakresie rozwijania asertywnej komunikacji w srodowisku szkolnym ”

jako zadanie realizowane w ramach programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet 1X Rozwdj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach Dziatania: 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
oswiaty numer konkursu: 1/POKL/9.4/2010;tytul projektu: ,,Wysoko wykwalifikowane kadry
oswiaty! Najlepsza inwestycja w edukacj¢ w Gminie Celestynow”
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W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca:

1.

a)
b)
©)
d)

10.

Zorganizuje i przeprowadzi 2 dniowe warsztaty z zakresu asertywnej komunikacji
w Srodowisku szkolnym zgodnie z zataczonym programem. Warsztaty beda odbywac si¢ wg
nastepujacych zasad:

Liczba uczestnikow warsztatow od 12 do 13 osob.

Liczba grup warsztatowych — 1

Liczebno$¢ grupy warsztatowej od 12 do 13 uczestnikdw.

Czas trwania warsztatow dla grupy: 16 godzin — tj. 2 dni po 8 godzin. W czasie tym
uwzglednione sa 2 przerwy kawowe po 15 minut — oraz jedna obiadowa trwajaca 30
minut.

Miejsce warsztatow — teren powiatu otwockiego.

W ciagu 7 dni roboczych od zawarcia umowy strony ustala harmonogram zajeé
uwzgledniajacy miejsca i terminy szkolen dla grupy warsztatowe;.

Warsztaty grupowe zostana przeprowadzone przez Wykonawceg. Miejscem warsztatow jest
powiat otwocki. Sprzet komputerowy i multimedialny zapewnia Wykonawca.

Wykonawca udostgpnia uczestnikom 1 salg, w ktérych przeprowadza warsztaty dla 1
grupy. Minimalne warunki wyposazenia sali: rzutniki, komputer przenosny, ekran. Sala
wyktadowa powinna by¢ wyposazone w flipchart oraz markery w r6znych kolorach.

Wykonawca zapewni trenerdw posiadajacych odpowiednie kwalifikacje, wiedze
1 doswiadczenie do prowadzenia warsztatow.

Wykonawca przeprowadzi warsztaty na podstawie zalaczonego programu zgodnego z
zakresem przedmiotu zaméwienia. Do zataczonego programu Wykonawca moze nanie$¢
zmiany po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajacym.

Program warsztatow bedzie zawieral co najmniej tytul zadania imig i nazwisko trenera
(treneréw) wraz z krotka informacja biograficzna o doswiadczeniu trenera (trenerow),
program zgodny z zakresem przedmiotu zamowienia uszczegotowiony przez Wykonawce w
zakresie przez niego zaproponowanym oraz szczegotowy opis blokéw warsztatow wraz z
czasem ich realizacji.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi warsztatow pelny pakiet materiatow
szkoleniowych obejmujacy: program warsztatow, materiat autorski, notatnik formatu A-5 i
dlugopis. Wykonawca umie$ci na materiatach szkoleniowych nazwe i logo Zamawiajacego
oraz oznaczenia 1 opis dotyczacy wspoifinansowania warsztatbw z Funduszy Unii
Europejskiej, zgodnie z aktualnymi na dzien zlozenia oferty wymogami informacyjno-
promocyjnymi obowiazujacymi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ ubezpieczy¢ uczestnikdw warsztatdw od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na czas pobytu na warsztatach.

Wykonawca zapewni opieke poszkoleniowa lub superwizj¢ przez co najmniej 30 dni po
zakonczonych warsztatach.

Wykonawca skonsultuje z Zamawiajacym graficzny wyglad materialéw szkoleniowych
przed ich wytworzeniem.
2
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11.

Podczas warsztatow Wykonawca zapewni obsluge cateringowa obejmujaca:

a) jeden positek ciepty dziennie w postaci obiadu, na ktory sktada¢ si¢ beda minimum
dwa dania obiadowe (zupa i drugie danie) na 1 uczestnika warsztatow - podczas
przerwy potgodzinnej w kazdym dniu warsztatow.

b) przerwy kawowe, w ramach ktorych Wykonawca zapewni minimum: kawe, herbate,
zimne napoje, przekaski - podczas kazdej przerwy w kazdym dniu warsztatow.

12. Na zakonczenie warsztatow Wykonawca wystawi uczestnikom odpowiednie zaswiadczenia

13.

ukonczenia warsztatow z zakresu rozwijania asertywnej komunikacji w $rodowisku
szkolnym wydane zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie
uzyskiwania i uzupehiania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejgtnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych, ktore zostana wreczone na zakonczenie
warsztatow.

Po przeprowadzonych warsztatach Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelka
dokumentacj¢ zwiazang z organizacja i prowadzeniem warsztatow.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia warsztatow w terminie: od dnia podpisania
umowy do 31 pazdziernika 2011r. w jednej grupie warsztatowej (lacznie 16 godzin). W
przypadku wystapienia okoliczno$ci powodujacych, ze wykonanie przedmiotu zamowienia,
pomimo zachowania nalezytej starannosci nie jest mozliwe Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca
inny dogodny termin warsztatow w przeciagu 2-ch najblizszych tygodni.

IV.

ORGANIZACJA KURSU:

Proponowany program warsztatow:

1.

2
3
4
5.
6
7
8

Pierwszy blok warsztatow w godz. 8.30 - 10.30 (2 godz.)
Przerwa kawowa pierwsza w godz. 10.30 - 10.45 (15 min)

Drugi blok warsztatow w godz.10.45 — 12.45 ( 2 godz.)

. Przerwa obiadowa w godz. 12.45 —13.15 (30 min.)

Trzeci blok warsztatow w godz.13.15 — 15.15 (2 godz.)
Przerwa kawowa druga w godz. 15.15 — 15.30
Czwarty blok warsztatéw w godz. 15.30 — 17.30 ( 2 godz.)

. Zakonczenie warsztatow godz.17.30.

Przedstawiona powyzej organizacja warsztatbw moze zosta¢ zmieniona przez Wykonawcg w

zakresie godzin z zastrzezeniem pozostawienia form positkéw i przerw kawowych bez zmian.
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PROGRAM WARSZTATOW

Dzien I

1. Asertywna komunikacja w $rodowisku szkolnym
Zachowania asertywne (§wiadomos$¢ wlasnych mozliwo$ci 1 ograniczen, umiejgtno$¢ wyra-
zania swoich uczuc)

3. Warunki asertywnosci (szczeros¢, akceptacja siebie, zaufanie, odpowiedzialnosc¢ itp.)

4. Asertywno$¢ i komunikacja jako efektywne wspoldzialanie w grupie. Sktadniki asertywne-
go zachowania.

5. Identyfikacja informacji ukrytych w emocjach.

Dzien 11

1. Asertywne relacje w szkole w kontekscie zasad savoir vivre

2. Rozumienie i kontrola emocji w kontaktach interpersonalnych uczen — nauczyciel - rodzic
3. Autoprezentacja, umiej¢tnos¢ tworzenia pozytywnego wizerunku wiasnej osoby

4. Przezwycigzanie barier komunikacyjnych

5. Poziomy komunikacji interpersonalne;j

6. Zachowania niepozadane w klasie.

V. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

O zamo6wienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnia nastepujace warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy na-
ktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

2. Posiadaja niezbg¢dna wiedzg 1 do§wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osoba-
mi zdolnymi do wykonania zaméwienia

3. W okresie przed dniem ztoZenia oferty przeprowadzil nalezycie minimum dwa zamowienia - po-
legajace na przeprowadzeniu warsztatu w zakresie rozwijania asertywnej komunikacji w Sro-
dowisku szkolnym

4. Znajdujacy si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia

5. Zapewniaja warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie szkole-
nia.

6.0ferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug zatacznika nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela firmy.

7. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.
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8. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmio-
tu umowy.

9. Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciagu 14
dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiaja-
cy moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe.

11. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zad-
na ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym przez Zamawiajacego.

12. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug zalaczonego ponizej wzoru oferty (zatacznika nr 1) wraz z do-
kumentami potwierdzajacymi spetnienie warunku okreslonego w pkt V ppkt 3. i ztozy¢ do dnia 29
czerwca 2011 r. do godz. 12.00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy w Celestynowie, ul.
Regucka 3, 05-430 Celestynow.

13.Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
internetowe] Urzgdu Gminy w Celestynowie, oraz przekazujac zawiadomienia oferentom.

14.0soba uprawniona do kontaktu z oferentami jest: Danuta Czerwinska tel. 22/789 89 64,

e-mail: oswiata@celestynow.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz oferty

(pieczed firmowa)
Pelna nazwa WYKONAWCY ......oociiiiiiiiiiiiiieieee ettt ettt et e e beesaaeeebeesnaeesseensnas
AIES WYKONAWCY ...eviiiiiieiiiie ettt e st e e ae e et eeestaeeessaeessseaeessaeessseeessseeesseeenseeesseesnnns

Forma organizZacyjno PraAWNA .. .......ccoocieiiieiiieiieiie ettt ste et ee s e eteesateebeesaeeebeesnteenbeesnseennes

Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05 — 430 Celestynow

W odpowiedzi na zaproszenie przez Gming Celestynow do zlozenia oferty cenowej na:
»Przeprowadzenie szkolen i warsztatow dla kadry kierowniczej i administracyjnej w ra-
mach projektu pn.: ,,Wysoko wykwalifikowane kadry oSwiaty ! Najlepsza inwestycja w edu-
kacj¢ w Gminie Celestynow”

Modul III ,,Warsztaty w zakresie rozwijania asertywnej komunikacji w Srodowisku szkolnym

Oferujemy wykonanie cato$ci ustugi objetej zamowieniem za ceng:

2. ZOBOWIAZUJEMY SIE wykona¢ przedmiot zamoéwienia w terminie do dnia 31.10.2011 r.

3. OSWIADCZAMY, ze zadeklarowana cena zawiera wszystkie koszty sktadajace sig
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

4.  Nastgpujaca czes¢ zamowienia powierzymy podwykonawcom:

(podpis 0sob uprawnionych do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢



