Il.ZZAMAWIAJACY:
Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05-430 Celestynow
NIP: 532 — 105 - 76 — 50
REGON: 000533564
Tel. 022789 70 60

Fax 02278970 11

W zwiazku z realizacjg projektu pn ,,Przedszkola rownych szans! Program
zmniejszania nieréwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej w
wiejskiej Gminie Celestynéw” wspoélfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet IX. Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.5. Oddolne
inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich Gmina Celestynéw zwraca sie z
zapytaniem ofertowym o cene ustugi

polegajacej na rozliczaniu projektu.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

« Rzetelne i terminowe ksiegowanie zdarzen gospodarczych wynikajacych z

realizacji projektu.
+ Weryfikacja faktur pod wzgledem formalono-rachunkowym.
+ Kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych, faktur.
» Dokonywanie ptatnosci finansowych zwigzanych z projektem.

+ Ksiegowanie dokumentéw finansowych zwigzanych z projektem, opisywanie

dokumentéw ksiegowych z wytycznymi POKL.

» Rozliczanie projektu pod wzgledem finansowym i sprawozdawczos¢ zwigzana

z projektem (wnioski o ptatnosé w zakresie finansowym, sprawozdania, itp.).

Prowadzenie dokumentacji finansowej.

»  Obecnos¢ podczas kontroli projektu.



» Uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamdwien publicznych zgodnie z ustawq

Prawo zaméwien publicznych, w zakresie dziatan projektowych.

» Sporzadzanie sprawozdan Rb-WS i RB-28S, wprowadzanie na biezgco zmian w
planie wydatkéw, wnioskowanie o dokonywanie tych zmian w uchwale

budzetowej, prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkdéw strukturalnych.

» Sporzadzanie list ptac, rozliczanie uméw zlecen, wspoétpraca ze Specjalistg ds.
kadr i ptac w Urzedzie Gminy w zakresie sporzgdzania deklaracji DRA, PIT-4, PIT-
11.

»  Wspoipraca w zakresie ksiegowosci z MJWPU.
» Opracowanie niezbednej dokumentacji ksiegowej.

* Wprowadzanie na biezaco zmian w planie finansowym projektu.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Od podpisania umowy do 31.08.2012r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

O zamodwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetnig nastepujgce warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie: 1-letnia praktyka finansowo-ksiegowa w
ksiegowosci budzetowej. Doswiadczenie w ksiegowosci projektow unijnych, znajomosc¢
programu Generator Wnioskéw o ptatnos¢, znajomosé przepisow ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci.

3.0Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona wedtug zatgcznika nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela firmy.

4. Do ofert dotgczy¢ nalezy kserokopie stosownych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie.

5. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

6. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy.

7. Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w

ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.



8. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

9. Przed uplywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie
ofertowe.

10. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.
11. Oferte nalezy sporzgdzi¢ wedtug zatgczonego ponizej wzoru oferty (zatgcznika nr 1) i
ztozy¢ do dnia 08 lipca 2011 r. do godz. 12.00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy
w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.

12.Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na
stronie internetowej Urzedu Gminy w Celestynowie, zas Oferent, ktérego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

13. Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami jest: Karolina Kesik, tel. 22 789 70 60 wew.

114, e-mail: k.kesik@celestynow.pl

Wojt Gminy Celestynéw

/-l Stefan Traczyk



FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie przez Gmine Celestynéw do ziozenia oferty cenowej
polegajgcej na:

Rozliczaniu projektu ,,Przedszkola réownych szans! Program zmniejszania nieréwnosci
w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynow”
Przedktadam niniejszg oferte:

1. Oferujemy wykonanie catosci ustugi objetej zaméwieniem za

Cene brutto (miesieczne ryczattowe wynagrodzenie brutto) wynoszacg ................... PLN

(STOWNIE. ..., )

Informacja dla Wykonawcy:

W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stowami rozstrzygajgca
bedzie cena napisana stownie.

Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobe Ilub osoby upowaznione do
reprezentowania firmy.

1. Oswiadczamy, ze powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajgcy w
przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze jezeli nastagpig, jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych

dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich Zamawiajgcego.

(miejscowosc) (data)

(podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)



