
I. ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Celestynów

ul. Regucka 3

05-430 Celestynów

NIP: 532 – 105 – 76 – 50

REGON: 000533564

Tel. 0 22 789 70 60

Fax 0 22 789 70 11

W związku z realizacją  projektu pn „Przedsiębiorczy mieszkaniec Gminy Celestynów” 
współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i 
kompetencji w regionach, Działanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach 

wiejskich Gmina Celestynów zwraca się z zapytaniem ofertowym o cenę usługi
polegającej na pełnieniu funkcji opiekuna grupy (10 osobowej) podczas szkoleń z 

zakresu przedsiębiorczości:

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji opiekuna grupy, w trakcie 54 godzin 
szkoleniowych, w zakresie: 

1. ds. administracyjno-organizacyjnych:
• zapewnienie dostępności zaplecza dydaktycznego i technicznego,
• zabezpieczenie materiałów szkoleniowych i pomocy naukowych,
• zapewnienie dostępu do sali dydaktycznej,

2. ds. merytoryczno-metodycznych:
• zapewnienie kompletności dokumentacji kursowej: list obecności, oświadczeń, 

dokumentów zgłoszeniowych, ankiet ewaluacyjnych, 
• zapewnienie właściwej opieki uczestnikom szkolenia, 
• zapewnienie realizacji zajęć zgodnie ze szczegółowym harmonogramem zajęć
• informowanie Zleceniodawcy (lub osób przez niego wyznaczonych o postępach 

oraz wszelkich ewentualnych nieprawidłowościach w trakcie zajęć). 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Zamówienie zostanie zrealizowane w miesiącach lipiec – październik 2011 r.

IV. FORMA ZATRUDNIENIA:

Umowa cywilnoprawna – zlecenie na okres lipiec – październik 2011 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA:

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:
1. Posiadają łatwość do nawiązywania kontaktów, komunikatywność, dyspozycyjność.



2. Oferta powinna zostać sporządzona według załącznika nr 1 do niniejszego Zapytania 
ofertowego oraz podpisana przez osobę uprawnioną.
3. Jedynym kryterium oceny ofert będzie cena brutto.
4. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na rachunku w 
ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionego przez Zleceniobiorcę
5. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy 
żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.
6. Ofertę należy sporządzić według załączonego poniżej wzoru oferty (załącznika nr 1) i 
złożyć do dnia 7 lipca 2011 r. do godz. 12.00 w Biurze Obsługi Mieszkańca Urzędu Gminy w 
Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynów.
7.Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie na 
stronie internetowej Urzędu Gminy w Celestynowie, zaś Oferent, którego oferta zostanie 
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.
8. Osobą uprawnioną do kontaktu z oferentami jest: Tomasz Borkowski, tel. 512566790, 
e-mail: tomasz_borkowski1@o2.pl,

Wójt Gminy Celestynów

/-/ Stefan Traczyk

mailto:tomasz_borkowski1@o2.pl


FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy ………………………………………………………......................................
………………………
Adres: …………………………………………………….........................................
………………….……
Tel/ Fax ……………………………………..........................................…………………………….
…………
REGON…………………………………........NIP………………………................…………………
W odpowiedzi na zaproszenie przez Gminę Celestynów do złożenia oferty cenowej na:
Pełnienie funkcji opiekuna grupy podczas trwania projektu  „Przedsiębiorczy 
mieszkaniec Gminy Celestynów” współfinansowanego przez Unię Europejską w 
ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Przedkładam niniejszą ofertę:
1. Oferujemy wykonanie całości usługi objętej zamówieniem za
Cenę brutto wynoszącą ………….…...PLN
(słownie………………………………………………………….)
Informacja dla Wykonawcy:
W przypadku niezgodności ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej słowami rozstrzygająca 
będzie cena napisana słownie.
Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę lub osoby upoważnione do 
reprezentowania firmy.
1. Oświadczamy, że powyższe ceny zawierają wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający w 
przypadku wyboru niniejszej oferty.
2. Oświadczamy, że jeżeli nastąpią, jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych 
dokumentach załączonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich Zamawiającego.

……………………….
(miejscowość) (data)

……………………………………….
(podpis oraz pieczęć Wykonawcy)


