OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Celestynow
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Celestyndw,
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw

1. Okreélenie stanowiska urzedniczego: Podinspektor ds. Srodkéw Unijnych i Zaméwien
Publicznych

2. Wymagania niezbedne:

. obywatelstwo polskie

. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

. niekaralnos$¢ sadowa za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. posiadanie nieposzlakowanej opinii

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku pracy

. wyksztatcenie minimum $rednie

. minimum 5 letni staz pracy

. znajomos¢ obstugi pakietu biurowego

3. Wymagania preferowane:

. znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawo zamdwien publicznych i prawa Unii
Europejskiej

. doswiadczenie w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych z funduszy pomocowych oraz w zakresie zamoéwien
publicznych

. studia lub studium podyplomowe w zakresie prawa, ekonomii lub kierunkami zwigzanymi z funduszami unijnymi i
zamowieniami publicznymi

. uczciwosé, systematycznosé, doktadnosé, samodzielnosé, odpowiedzialnosé

. umiejetnos¢ pracy w zespole

4. Zakres gtéwnych zadan:

. prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy strukturalnych

. przygotowanie propozycji dotyczacych zadah gminnych kwalifikujgcych sie do finansowania ze srodkéw unijnych

. opracowanie programéw pod katem pozyskiwania srodkéw z zewnetrznych Zrédet finansowania, w tym z Unii Europejskiej

. opracowanie wnioskéw i kierowanie ich do wtasciwych organéw panstwowych w celu pozyskiwania srodkédw finansowych na
realizacje zadan gminnych z funduszy Unii Europejskiej

. monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz ocena ich wykonania

. wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie pozyskiwania funduszy krajowych i unijnych

. prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja powierzonych zadan

. przygotowanie oraz organizacja niezbednej dokumentacji do realizacji zaméwien publicznych Gminy Celestyndw w tym
prowadzenie przetargéw, prowadzenie dokumentacji przetargowej, przygotowanie umoéw

. znajomos¢ przepiséw prawa zamowien publicznych

5. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny zawierajacy uzasadnienie przystapienia do konkursu

2. Curriculum Vitae

3. Kserokopia dowodu osobistego

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

6. Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe

7. Kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, zaswiadczen, posiadanych kwalifikacji, w tym dokumentéw
potwierdzajacych

doswiadczenie w pracy

8. Kserokopie Swiadectw pracy

9. Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ wtasnorecznie podpisane.
6. List motywacyjny oraz cv powinny by¢ opatrzone klauzula ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ".
7. Warunki pracy:

. wymiar czasu pracy - petny etat
. miejsce pracy - Urzad Gminy Celestynéw
. pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony

8. Informacje dodatkowe:

Informacje na temat naboru na stanowisko mozna uzyskac¢ u inspektora ds. kadr, Urzad Gminy Celestyndw, pokéj nr 33, tel. 022 789-
71-19 wew.200.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po nizej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dla oferty przestanej pocztg terminem
wigzacym jest data wptywu do Urzedu, a nie data nadania. Nie przyjmuje sie dokumentéw droga elektroniczna.

9. Miejsce i termin ztozenia dokumentéow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ do dnia 26.10.2011r. wiacznie do godziny 15%° w Biurze Obstugi Mieszkancow,




parter UG, w zaklejonych kopertach z umieszczonym na kopercie napisem ,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora ds.
Srodkéw Unijnych i Zaméwien Publicznych" w Urzedzie Gminy Celestynéw.

10. Dokumenty aplikacyjne oséb ktdére nie spetnia wymagan formalnych beda odsytane za poswiadczeniem zwrotnym
lub mozna je bedzie odebrac osobiscie w kadrach Urzedu Gminy.

11. Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Celestynéw.

Wojt Gminy
(-) Stefan Traczyk




	
OGŁOSZENIE  O  NABORZE  NA  WOLNE  STANOWISKO  URZĘDNICZE
	
	2. Wymagania niezbędne:
	3. Wymagania preferowane: 
	4. Zakres głównych zadań:
	5. Wymagane dokumenty:
	7. Warunki pracy:
	8. Informacje dodatkowe:

