UNIA EUROPEJSKA [INEREN

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * g Kk
Gmina
Celestynéw

Gmina Celestynow, ktorg reprezentuje: tel. (22) 789 70 60
Wojt Gminy Celestynéw fax. (22) 789 70 11
ul. Regucka 3 www.celestynow.pl
05-430 Celestynéw ug@celestynow.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Nr FZP.271.39.2011

DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA USLUGI

przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)

Przetarg na $wiadczenie ustug koordynatora _ w ramach projektu pt.
.Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania n ierbwno $ci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskie] Gminie Celestynow”
w ramach Priorytetu IX, Dziatanie 9.1., Poddziatani e 9.1.1 Zmniejszenie

nierbwno $ci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej
Zadanie:
Wsparcie istniej acego przedszkola w Celestynowie,
Wsparcie punktu przedszkolnego w Regucie,
Wsparcie istniej gcego przedszkola w Starej Wsi,
Wsparcie nowo utworzonego punktu przedszkolnego w P ogorzeli

Specyfikacja niniejsza (zwana dalej SIWZ) zawiera 23 strony, w tym:

l.p. Oznaczenie Nazwa Czesci
Czesci
1. [CzescC| Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW).
2. |Czescll Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego

ZATWIERDZAM
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CZESC | — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwaiadres Zamawiaj gcego.

Gmina Celestynow, ktéra reprezentuje:
Wojt Gminy Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynéw

tel. (22) 789 70 60

fax (22) 789 70 11

NIP 532-105-76-50

REGON 000533564

2. Oznaczenie Wykonawcy.

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

Przez ,wykonawce” nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamoOwienia ustanawiajg Petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Petnomocnikiem. Zaleca sie, aby
Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik (dotyczy rowniez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia), do oferty musi zosta¢ zatgczone petnomocnictwo,
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy przedtozy¢ w oryginale lub kopii, potwierdzonej notarialnie.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 roku Nr 113 poz.759 ze zm.), zwanej dalej ustawag Pzp
lub u.p.z.p., w_trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej progéw okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

4. Opis przedmiotu zaméwienia.

4.1.

Przedmiotem zamoéwienia jest koordynowanie merytoryczne nauczycielami lub specjalistami
oraz sprawowanie opieki nad dzie¢mi w celu ich prawidlowego rozwoju, w ramach projektu
.Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania nierbwnosci w stopniu upowszechniania
edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynéw”, zadania: Wsparcie istniejacego
przedszkola w Celestynowie, Wsparcie punktu przedszkolnego w Regucie, Wsparcie istniejgcego
przedszkola w Starej Wsi, Wsparcie nowo utworzonego punktu przedszkolnego w Pogorzeli
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej — Europejski Fundusz Spoteczny na podstawie
uméw zlecenia zawieranych z Wykonawcami. Osoby wytonione w przedmiotowym zamdéwieniu
Swiadczyé bedg ustugi na rzecz dzieci w wieku 3-5 lat w Przedszkolu Samorzadowym
w Celestynowie, ul. Szkolna 2, 05-430 Celestynéw, telffax 22 789-70-39, w Przedszkolu
Samorzadowym w Starej Wsi, ul. Mickiewicza 1, 05-430 Celestynéw, tel. 22 789-74-80, w punkcie
przedszkolnym w Regucie, ul. Wiatraczna 13, 05-430 Celestynéw, tel. 22 789-70-49, w nowo
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utworzonym punkcie przedszkolnym w Pogorzeli, ul. Lesna 2, 05-430 Celestynow, tel. 22 789-70-
39.

4.2. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, przedmiot zaméwienia dzieli sie
na 4 odrebne, niezalezne od siebie czesci:

4.2.1

Czes¢ | Stanowisko: Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola w Celesty  nowie,

Czes¢ Il Stanowisko: Koordynator Merytoryczny ds. Punktu Przedszkolnego w Regucie,
Czesé¢ Il Stanowisko: Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola w Starej Wsi,

Czes¢ IV Stanowisko: Koordynator Merytoryczny ds. Punktu Przedszkolnego w Pogorzeli.

Do zakresu obowigzkéw Koordynatora Merytorycznego bedzie nalezato:

a) nadzo6r merytoryczny nad nauczycielami lub specjalistami wykonujgcymi zadania z projektu;

b) nadzorowanie planéw pracy zakresie danej specjalnosci;

c) obserwacja prowadzonych zajec;

d) przestrzeganie Statutu Przedszkola Samorzgdowego/ Punkt Przedszkolnego
w Celestynowie/Regucie/Starej Wsi/Pogorzeli regulamindw oraz procedur obowigzujgcych
w przedszkolu/punkt przedszkolnym;

e) prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci koordynowanie pracy, uktadanie harmonogramow
zaje¢, ewidencji czasu pracy;

f) potwierdzanie karty czasu pracy;

g) Scista wspélpraca z nauczycielami i specjalistami pracujagcymi z dzie¢mi w przedszkolu/ punkcie
przedszkolnym;

h) konsultacja z nauczycielami pracujacymi z dzieémi w przedszkolu/punkcie przedszkolnym
aktualnych potrzeb wychowankéw z uwzglednianiem w planie zaje¢ aktualnych potrzeb dzieci;

i) dokumentowanie podejmowanych dziatan;

j) stosowanie sie do zakresu zadan wyszczegOlnionych w umowie i regulaminéw obowigzujacych
w przedszkolu/punkcie przedszkolnym.

Czes¢ | Miejsce realizacji ustugi : Przedszkole Samorzadowe w Celestynowie
Liczba godzin w ramach projektu : 50 h miesiecznie, w sumie 400 h w ramach projektu.
Termin realizacji : 8 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Czesé Il Miejsce realizacji ustugi : . Punkt Przedszkolny w Regucie
Liczba godzin w ramach projektu : 50 h miesiecznie, w sumie 450 h w ramach projektu.
Termin realizacji : 9 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Czes¢ Il Miejsce realizacji ustugi : Przedszkole Samorzadowe w Starej Wsi
Liczba godzin w ramach projektu : 50 h miesiecznie, w sumie 400 h w ramach projektu.
Termin realizacji : 8 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Czesc¢ IV Miejsce realizacji ustugi : Punkt Przedszkolny w Pogorzeli
Liczba godzin w ramach projektu : 50 h miesiecznie, w sumie 450 h w ramach projektu.
Termin realizacji : 9 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4.3 Za wykonang w ciggu kazdego miesigca prace Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce
iloczyn stawki godzinowej zaproponowanej w ofercie oraz liczby godzin przepracowanych w
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danym miesigcu. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy bedzie iloczynem ilosci rzeczywistych
przepracowanych godzin i okresdlonej przez Wykonawce stawki godzinowe;j.

4.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.4 Kod CPV dla przedmiotu zaméwienia: 80110000-8 Ustugi szkolnictwa przedszkolnego,

5. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia:
Czes¢ I: 8 miesiecy od dnia podpisania umowy,
Czes¢ II: 9 miesiecy od dnia podpisania umowy,
Czese¢ lll: 8 miesiecy od dnia podpisania umowy,
Czes¢ IV: 9 miesiecy od dnia podpisania umowy.

6. Opis warunkéw udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia tych
warunkow.
6.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamOwienie publiczne musza spetnia¢ nizej wymienione warunki
udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie :

1) min.10 letnim doswiadczeniem pracy pedagogicznej w placoéwkach oswiaty,
2) min. 4 letnim doswiadczeniem na stanowisku kierownika placéwki oswiaty,
3) ukonczyt wyzsze magisterskie studia pedagogiczne,

4) posiada stopien awansu nauczyciela dyplomowanego.

d) znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia.

6.2 W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

6.3 Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu nastapi w oparciu o dostarczone dokumenty
wg. formuly: ,spetnia — nie spetnia”.

6.4 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia,
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

6.5 Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkéw o ktérych mowa w pkt. 6.1 SIWZ, polega
na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotéw brak
jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, poprzez ziozenie razem
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z ofertg dokumentéw wymienionych w pkt. 7.4 SIWZ dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile
podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia.
7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maj a dostarczy ¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w post  epowaniu.

7.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zataczy¢:

a) oswiadczenie Wykonawcy (kazdy z Wykonawcow skladajgcych oferte wspdlng lub
Wykonawcy tgcznie) o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - sporzadzone wediug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ (oryginat).

b) oswiadczenie Wykonawcy o0 posiadaniu wymaganych uprawnien, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien przez osoby, ktére beda braty udziat w realizacji
zamowienia- sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ,

c) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z wykonywanym zamdéwieniem, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1,

d) wykaz oséb — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 6 wraz z nastepujacymi dokumentami:
- dokument potwierdzajacy ukonczenie wyzszych magisterskich studiéw pedagogicznych,

- dokumenty potwierdzajagce min. 10 lat doswiadczenia pracy pedagogicznej w placéwkach
oswiaty,

- dokumenty potwierdzajgce min. 4 lata doswiadczenia na stanowisku kierownika placowki
os$wiaty,

- dokumenty potwierdzajgce stopien awansu nauczyciela dyplomowanego.

7.2 Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotow, ktére beda braly udziat w realizacji czesci zamdwienia, przedktada
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

7.3 Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkdéw, o ktorych mowa w pkt 6.1 SIWZ, polega
na zasobach innych podmiotdéw, zobowigzany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotéw brak
jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, poprzez ziozenie razem
z ofertg dokumentoéw wymienionych w pkt. 7.4 SIWZ dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile
podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia.

7.4 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp nalezy zlozyé
nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos$c
z oryginalem przez Wykonawce lub osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

a) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia sporzgdzone wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ. (oryginat) (w przypadku wspolnego ubiegania sie
0 udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow dokumenty
potwierdzajgce, Zze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp ,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Pzp
(w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoéch
lub wiecej Wykonawcéw w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego
Z nich),
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c) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt.
4-8 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert(w przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwdch
lub wiecej Wykonawcéw w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego
Z nich).

7.5 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.4 SIWZ skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

- pkt b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Wskazany dokument powinien by¢

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- pkt c) - sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa powyzej zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcic¢
sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

7.6 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢c w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku podmiotéw na zasobach, ktérych polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢
z oryginatlem przez Wykonawce lub te podmioty.

7.7 Zamawiajacy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si e zamawiaj gcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentdw. Wskazanie o0s6b uprawnionych do poroz umiewania si e
z wykonawcami.

8.1 W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg mailowg na adres:
tomek_dabrowski@vp.pl

8.2 Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8.3 Wszystkie dokumenty wskazane w pkt. 7 SIWZ nalezy przekazywa¢ Zamawiajacemu wylgcznie
w formie pisemne;.

8.4 Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami nastepujaca
osobe:
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Tomasz Dabrowski, tel. 693 144 350
9 Termin zwi gzania ofert g
9.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10 Opis sposobu przygotowania ofert.
10.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

10.2 Jezeli Wykonawca skiada oferte na jedna lub kilka czesci zaméwienia wypetnia formularz
ofertowy wylacznie w zakresie wybranych przez siebie czesci zamowienia.

10.3 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
10.4 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

10.5 Pozadane jest ponumerowanie kolejnych stron oraz potagczenie oferty w sposéb uniemozliwiajacy
jej przypadkowe zdekompletowanie.

10.6 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(6éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest fgcznie kilka
0s6b dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

10.7 Upowaznienie o0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru) to do
oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub notarialnie poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

10.8 Uprawnione do podpisania oferty osoby musza podpisa¢ Formularz oferty, zalgczniki, oraz
we wszystkich miejscach, w ktérych naniesione zostaty zmiany.

10.9 Kompletna oferta musi zawierac:

10.9.1 Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszej SIWZ,

10.9.2 Wszystkie dokumenty i oswiadczenia wskazane w pkt 7 niniejszej SIWZ,

10.9.3 Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wifadciwego rejestru lub
innych dokumentéw,

10.9.4 W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajgcy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamaéwienia publicznego.

10.10 W przypadku gdy Wykonawcg jest osobg fizyczng pozadane jest zalgczenie zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, natomiast jezeli Wykonawca prowadzi dziatalno$¢
w innej formie, gdzie osoby uprawnione do jego reprezentacji nie sg wskazane w odpisie
z wlasciwego rejestru, wowczas pozadane jest zataczenie dokumentu wskazujacego osoby
uprawnione reprezentacji Wykonawcy.

10.11 Jezeli SIWZ nie stanowi inaczej, dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatdw lub kopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem: ,za zgodnosé
z oryginatem”. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
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oraz w przypadku podmiotéw na zasobach, ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

10.12 Oferta winna zawiera¢ spis tresci wraz z wykazem zatgcznikow. Oferta wraz z zalgcznikami

winna byé podpisana przez upowaznione osoby, a wszystkie strony oferty — w tym wszystkie
zalaczniki — winny by¢ ponumerowane i trwale ztgczone.

10.13 Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie lub z pieczecig imienng osoby podpisujacej.
10.14 Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzegt, nie p6zniej niz
w terminie sktadania ofert, ze nie mogq by¢ udostepnione, muszg by¢ oznaczone klauzulg: “NIE
UDOSTEPNIAC - INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze. zm.) i powinny by¢ odrebng czescig nie
zlaczong z ofertg w sposadb trwaty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji wskazanych w art. 86
ust 4 ustawy Pzp. tj. nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

10.15 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).

Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco:

Wojt Gminy Celestynow

Oferta_w_postepowaniu _na : Swiadczenie ustug koordynatora w ramach projektu pt.
Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania nieréwnos$ci w stopniu upowszechniania
edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynéw” w ramach Priorytetu 1X, Dziatanie 9.1.,
Poddziatanie  9.1.1 Zmniejszenie _nierébwnos$ci _w__stopniu__upowszechniania _edukacji
przedszkolnej, Zadanie: Wsparcie istniej gcego przedszkola w Celestynowie, Punktu
Przedszkolneqo Reqgucie, Wsparcie istnie] gceqo przedszkola w_Starej Wsi, Wsparcie

nowo_utworzonego Punktu Przedszkolnego w Pogorzeli : Cze$é nr ..... , Czes$é nr ...... ,
Czesé nr ...... Czesé nr ...... [* nalezy wskazac na ktére czesci Wykonawca sklada oferte
czesciowg /

Nie otwiera¢ przed : /nalezy wstawic date i godzine otwarcia ofert/.
Na kopercie(paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

10.16 Jezeli oferta zostanie oznakowana w inny niz opisano powyzej spos6b, Zamawiajacy nie bierze

odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie
oferty.

10.17 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu do skiadania ofert.

Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: “ZMIANA”.

10.18 Wykonawca moze wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, Zze pisemne

powiadomienie wptynie do Zamawiajacego przed uptywem terminu skiadania ofert.

11 Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

111

11.3

Oferty nalezy skltada¢ w siedzibie Zamawiajacego - Biuro Obstugi Mieszkancow,

11.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 31.10.2011 roku o godz. 09:10.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w budynku Urzedu Gminy Celestynéw, sala

konferencyjna, w dniu 31.10.2011 roku o godz. 09:15.

11.4 Oferty zlozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania w spos6b okreslony w ustawie

Pzp.
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115 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia dla kazdej z czesci zamowienia.

11.7 Po otwarciu oferty Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe firmy, oraz adres Wykonawcy,

ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamoéwienia publicznego i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

11.8 W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek,
Zamawiajacy przesle mu informacje, ktore zostaly ogtoszone na sesji otwarcia ofert.

12 Opis sposobu obliczenia ceny

12.1 W ofercie nalezy poda¢ cene brutto za wykonanie jednej godziny pracy w ramach kazdej
z czesci, w ktérych Wykonawca sklada oferte czesciowa, z uwzglednieniem wszystkich informacji
zawartych w niniejszej SIWZ i wynikajacych z nich obcigzen i obowigzkow.

12.2 Cena brutto winna obejmowa¢ wykonanie wszelkich czynnosci oraz koszty wszelkich
niezbednych materiatéw, jakie Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia.

12.3 Wykonawca poda w Formularzu ofertowym ceny jedynie dla Czesci, w ktérych zamierza
ztozy¢ oferte czesciowa. Pozycje niewypetnione nie bedg oceniane.

12.4 Skiadajac oferte nalezy (dla czesci, w ktérych Wykonawca sktada oferte czesciowa) podac
cene brutto [zf] za jedng godzine pracy (w przypadku oséb fizycznych cena obejmuje pochodne
od wynagrodzen, lezace po stronie pracodawcy), procentowo - stawke naleznego podatku VAT
[%] oraz cene za realizacje zamodwienia w uktadzie podanym w Formularzu ofertowym.

12.5 Cena za realizacje zamOwienia (w ramach kazdej z czesci, w ktérych Wykonawca skilada
oferte czesdciowg) musi byé podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw (w tym VAT) oraz ewentualnych upustéw i rabatow.

12.6 Cena musi by¢ wyrazona z dokladnoscig do dwdoch miejsc po przecinku z odpowiednim
zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujacy sposob:
w dét — jezeli kolejna liczba jest mniejsza od 5,
w gore — jezeli kolejna liczba jest wieksza od 5 lub rowna 5
12.7 Do poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie zaoferowang przez Wykonawce cene brutto
za godzine pracy (w ramach kazdej z czesci).
13 Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
131 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty ( w kazdej czesci zamdwienia ) Zamawiajacy bedzie
sie kierowat nastepujacym kryterium i jego waga;:
cena brutto za godzine pracy waga 100 %

13.2 Podczas oceny ofert, punktacja danej oferty (w kazdej czesci zamoOwienia) obliczona
zostanie zgodnie ze wzorem:

cena minimalna .
ocena punktowa = x100 punktow
cena badana

Maksymalna liczba punktéw jakie mozna uzyska¢ wynosi 100.

14 Informacje i formalno $ci jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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14.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / w ramach kazdej z Czesci/ Zamawiajacy

zawiadomi Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
14.1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru,
14.1.2 Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,
14.1.3 Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

14.1.4 Terminie, okreslonym zgodnie z ustawg Pzp, po uptywie ktérego umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

14.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w pkt. 14.1 réwniez na wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

14.3 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie okreslonym
w art. 94 ustawy Pzp.
14.4 Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

15 Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16 Wymagania dotycz gce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

17 Informacja nt. istotnych dla stron postanowie n, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélnych wa runkéw umowy albo wzoru umowy.
Pozostale istotne dla Wykonawcy postanowienia, zostaty zawarte w Projektach umow, stanowigcych
Czes¢ Il niniejszej SIWZ.

18 Podwykonawstwo.

18.1 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce zamdwienia podwykonawcom.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swojej ofercie czesci
zamowienia (zakresu), ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

18.2 Partner skladajacy oferte wspding nie jest podwykonawca.

19 Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystuguj acych wykonawcy w toku post epowania
0 udzielenie zamdéwienia

Wykonawcom, a takze innym osobom ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy, przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

20 Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetn iajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych w trybie art. 67 ust. 1 pkt. 6 u.p.z.p.

21 Wykaz zatacznikow do niniejszej IDW.
Zatgcznikami do niniejszej IDW sg hastepujgce wzory:
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l.p. | Oznaczenie Zatgcznika Nazwa Zatgcznika
1. | Zatgcznik nrl Wz6r oswiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych
2. | Zalgcznik nr 2 Wzér Formularza Oferty

Wz6r oswiadczenia o posiadaniu wymaganych uprawnieh przez osoby,

3. | Zatcznik nr 3 ktére bedg braty udziat w realizacji zamowienia.

Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w

4. | Zalgcznik nr 4 .
postepowaniu.

5. |Zalgcznik nr 5 Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

6. | Zalgcznik nr 6 Wykaz oséb

Wskazane w tabeli powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci niniejszej IDW.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pél zatacznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze ztozenia
oferty wspélnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac¢ tresci zatgcznikéw.
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Zalgcznik nr 1 — Wz6r oswiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych

Wykonawca:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(éw)

OSWIADCZAM, ZE:

Ja nizej podpisany/a wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z
wykonywanym zamowieniem publicznym na petnienie funkcji $wiadczenie ustug koordynatora w ramach
projektu pt. ,Przedszkola rownych szans ! Program zmniejszania n ieréwno $ci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestyndéw” w ramach Priorytetu IX,
Dziatanie 9.1., Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nie réwno $ci w stopniu upowszechniania edukaciji

przedszkolnej zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926 ze zm.).

....................................... yania .,
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 — Wzér Formularza Oferty

FORMULARZ OFERTY

Zamawiaj acy:
Gmina Celestynow, ktéra reprezentuje:
Wjt Gminy Celestynow
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow,
tel. (22) 789 70 60, fax (22) 789 70 11

Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(ow) Telefon,
faks, adres
mailowy

Odpowiadajgac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na: $wiadczenie ustug koordynatora w ramach
projektu pt. ,Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania nierdwnosci w stopniu upowszechniania
edukaciji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestyndéw” w ramach Priorytetu 1X, Dziatanie 9.1., Poddziatanie
9.1.1 Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, Zadanie: Wsparcie
istniej gcego przedszkola w Celestynowie, Punktu Przedszkoln  ego Regucie, Wsparcie istniej gcego
przedszkola w Starej Wsi, Wsparcie nowo utworzonego Punktu Przedszkolnego w Pogorzeli
o$wiadczamy ze:

1) zapoznali§my sie z trescig SIWZ dla niniejszego zaméwienia,
2) uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty,

3) gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig: SIWZ, wyjasnien do SIWZ
oraz jej modyfikaciji,

4) akceptujemy bez zastrzezen Projekt umowy stanowigcy Czesé Il SIWZ,

5) oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia za cene (w_przypadku oséb fizycznych cena obejmuje

pochodne od wynagrodzen, lezace po stronie pracodawcy):

....................................... sania .,
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Czes¢ | : Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola : Przedszkole Samorzgdowe w Celestynowie
stawka
naleznego
cena brutto za 1 h pracy podatku VAT *
(procentowo)
[Z4] [%]

cyfrowo

stownie
* nalezy poda¢ stawke naleznego podatku VAT wyrazong cyfrowo w procentach (%)

Czesc¢ Il : Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola : Punkt Przedszkolny w Regucie

stawka
naleznego
cena brutto za 1 h pracy podatku VAT *
(procentowo)
[Z4] [%]
cyfrowo
stownie

* nalezy poda¢ stawke naleznego podatku VAT wyrazong cyfrowo w procentach (%)

Czes¢ Il : Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola : Przedszkole Samorzgdowe w Starej WSsi
stawka
naleznego
cena brutto za 1 h pracy podatku VAT *
(procentowo)
[Zt] [%]

cyfrowo

stownie

* nalezy poda¢ stawke naleznego podatku VAT wyrazong cyfrowo w procentach (%)

....................................... sania .,
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy)
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Czes¢ IV : Koordynator Merytoryczny ds. Przedszkola : Punkt Przedszkolny w Pogorzeli
stawka
naleznego
cena brutto za 1 h pracy podatku VAT *
(procentowo)
[Z4] [%]
cyfrowo
stownie

* nalezy poda¢ stawke naleznego podatku VAT wyrazong cyfrowo w procentach (%)

6) niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

7) w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza, umowe zobowigzujemy sie zawrze¢ w miejscu
i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajacego.

8) nie uczestniczymy/e jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu uzyskania niniejszego
zamoOwienia,

9) nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zaméwienia / nastepujace
czesci niniejszego zamodwienia zamierzam (y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic)

Zakres zamowienia, ktéry zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:*

*W przypadku nie wskazania czesci (zakresu) zamowienia, ktorej wykonanie powierza sie podwykonawcom, przyjmuije sie, iz
przedmiot zaméwienia zostanie w catosci wykonany samodzielnie przez Wykonawce.

10) zatgcznikami do niniejszego Formularza oferty sa;

....................................... cdnia
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 — Wzér oswiadczenia o posiadaniu wymaganych uprawnien przez osoby, ktére bedg braty
udziat w realizacji zaméwienia.

Wykonawca:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w)

OSWIADCZAM, ZE:

Oswiadczam(y), ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, publicznego na
Swiadczenie ustug koordynatora w ramach projektu pt.,Przedszkola rownych szans ! Program

zmniejszania nierbwno $ci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej
Gminie Celestynédw” w ramach Priorytetu 11X, Dziatani e 9.1., Poddziatanie 9.1.1
Zmniejszenie nierébwno $ci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej , Zadanie:

Wsparcie istniej gcego przedszkola w Celestynowie, Punktu Przedszkoln = ego Regucie, Wsparcie
istniej gcego przedszkola w Starej Wsi, Wsparcie nowo utworz  onego Punktu Przedszkolnego
w Pogorzeli posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien.

....................................... yAnia .,
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 — wzér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca:

l.p.

Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(éw)

OSWIADCZAMY, ZE:

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r Nr 113, poz. 759 ze zm.):

1)

2)
3)
4)

5)

spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug
koordynatora w ramach projektu pt.,Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania
nieréwno $ci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynéw”

w ramach Priorytetu IX, Dziatanie 9.1., Poddziatani e 9.1.1 Zmniejszenie nierébwno $ci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej, Zadanie: Wsparcie istniej gcego przedszkola
w Celestynowie, Punktu Przedszkolnego Regucie, Wspa rcie istniej gcego przedszkola w Starej
Wsi, Wsparcie nowo utworzonego Punktu Przedszkolneg o w Pogorzeli ,

posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zamoéwieniem,
posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie,

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym, oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego zamowienia.

................................. sdnia
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy)
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Zalgcznik nr 5 — wzér o$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

Wykonawca:

l.p. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie
przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2010 rok Nr 113, poz. 759 ze zm.).

.................................. yadnia
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 6 — wykaz oséb
Wykonawca:
l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w)
WYKAZ 0SOB
PODSTAWA DO L Doswiadczenie w L. .
IMIE | DYSPONOWANIA Stopien pracy Doswiadczenie na
K PRZEZ Wyksztatcenie awansu pedagogicznej w | Stanowisku kierownika
NAZWISKO WYKONAWCE zawodowego placéwkach placowki oswiaty
DANA OSOBA o$wiaty
..... lat ....at
.................................. ydnia
(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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CZESC Il SIWZ — PROJEKTY UMOW W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLI CZNEGO

Umowa — Zlecenie

zawarta W dniu ......cccceeeeeeiiiiniiinnn, roku w Celestynowie, pomiedzy:

Gmina Celestyndéw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndw, NIP: 532 — 105 — 76 — 50, zwang dalej
»Zleceniodawcy”, reprezentowang przez:

Stefana TRACZYKA — Wéjta Gminy Celestynéw,

przy kontrasygnacie Agnieszki KUREK — Skarbnik Gminy Celestyndw,

a

zwana/ym dalej ,Zleceniobiorcg”

Preambula:

Zleceniobiorca wykonuje swoje ustugi dla Projektu wspoffinansowanego ze s$rodkoéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, pt. ,Przedszkola réwnych szans ! Program zmniejszania nieréwno$ci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynéw” w ramach Priorytetu IX,
Dziatanie 9.1., Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nieréwnosci w stopniu upowszechniania edukacji
PrzedszKOoINg], Zadani€: ... .. cuie et e e et e e e e e e
Ptatnos¢ ze Srodkéw europejskich w kwocie 1 018 300,00 PLN, dotacje celowa z budzetu
krajowego w kwocie 161 718,00 PLN.

§1

Zleceniodawca powierza wykonanie a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ na rzecz
Zleceniodawcy merytoryczng koordynacje ds. Przedszkola Samorzadowego/Punktu
Przedszkoln€go W .........cevvevveeeennnnn,

§2
Obowigzki ,Zleceniobiorcy”

W ramach niniejszej umowy, biezaca koordynacja realizacji projektu obejmuje nastepujace
kategorie obowigzkow:

1. nadzdér merytoryczny (kontrola) realizacji projektu pod tytutem ,Przedszkola rownych szans!
Program zmniejszenia nierdwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej
w wiejskiej Gminie Celestynow” w Przedszkolu Samorzadowym/Punkcie Przedszkolnym
W i ,

2. koordynacja i wsparcie realizacji zadan Zleceniodawcy zgodnie z umowa na rzecz realizaciji
Projektu pod tytutem ,Przedszkola rownych szans! Program zmniejszenia nieréwnosci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej w wiejskiej Gminie Celestynéw” z dnia 27 czerwca
2011r.

3. nadzér merytoryczny nad nauczycielami lub specjalistami wykonujacymi zadania z projektu,;
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4. nadzorowanie planéw pracy zakresie danej specjalnosci;

5. obserwacja prowadzonych zajec;

6. przestrzeganie Statutu Przedszkola Samorzadowego/ Punktu Przedszkolnego W ...................
regulaminéw oraz procedur obowigzujacych w przedszkolu/punkcie przedszkolnym:;

7. prowadzenie dokumentacji, w szczegoélnosci koordynowanie pracy, ukfadanie harmonogramow
zajec¢, ewidencji czasu pracy;

8. potwierdzanie karty czasu pracy;

9. Scista wspolpraca z nauczycielami i specjalistami pracujacymi z dzie¢mi w przedszkolu/punkcie
przedszkolnym;

10. konsultacja z nauczycielami pracujgcymi z dziecmi w przedszkolu/ punkcie przedszkolnym
aktualnych potrzeb wychowankéw z uwzglednianiem w planie zaje¢ aktualnych potrzeb dzieci;

11. dokumentowanie podejmowanych dziatan;

12. stosowanie sie do zakresu zadan wyszczegoélnionych w umowie i regulaminéw obowigzujgcych
w przedszkolu/punkcie przedszkolnym.

§3
Obowiazki Zleceniodawcy

Do obowigzkow Zleceniodawcy nalezy:
1) wspodlpraca ze Zleceniobiorcg w zakresie koniecznym dla nalezytego wykonania przez

niego zobowigzan wynikajacych z Umowy w szczegolnosci udostepnianie mu stosownych
dokumentdw i informaciji niezbednych do realizacji przedmiotu Umowy,

2) dokonywanie ze Zleceniobiorca, w terminie do 14 dni od daty zgtoszenia problemu przez
Zleceniobiorce, uzgodnien w sprawach zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy,

3) powiadamianie drogg telefoniczng lub e-mailowg o terminie kazdego ze spotkan, z min. 7
dniowym wyprzedzeniem.

§4
Okres obowigzywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta do ............. r., z mocg obowigzywania od ............... r.
z mozliwoscig jej rozwigzania przez kazdg ze Stron w formie pisemnego wypowiedzenia
z zachowaniem 14 dniowego okresu wypowiedzenia.

2. Od dnia rozpoczecia biegu okresu wypowiedzenia Zleceniobiorca nie moze podja¢ zadnych
dziatan skutkujgcych zobowigzaniem Zleceniodawcy do ptatnosci wobec Zleceniobiorcy lub os6b
trzecich, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

3. Jezeli w trakcie realizacji Umowy, Zleceniodawca stwierdzi, ze jej kontynuacja jest niecelowa,
powiadomi o tym pisemnie Zleceniobiorce. Z chwilg otrzymania powiadomienia Zleceniobiorca
przerwie realizacje przedmiotu Umowy.

4. Pomimo rozwigzania Umowy w mocy pozostajg zobowigzania Stron przyjete do realizacji
przed datg wypowiedzenia albo odstgpienia o ile Strony nie postanowig inacze;j.

§5
Terminy realizacji prac
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Ustugi, o ktérych mowa w § 2 realizowane bedg w sposdéb ciggly w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy.

§6
Odbidr ustug

Odbidr ustug okreslonych w § 2 bedzie nastepowat zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) Zleceniobiorca przedstawia¢ bedzie Zleceniodawcy pisemng informacje z wykonanych

w danym miesigcu ustug, zwanej Kartg Czasu Pracy. Informacja miesieczna
przedktadana bedzie Zleceniodawcy w terminie 14 dni od zakonczenia miesigca, ktérego
informacja dotyczy,

2) jezeli w terminie okreslonym w pkt. 1. Zleceniodawca nie przystapi do odbioru ustug
opisanych w informacji Zleceniobiorca ma prawo do rozliczenia tych ustug i wystawienia
rachunku.

87
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy

1. Tytutem wynagrodzenia za wykonanie ustugi Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kwote

zt brutto (stownie: zlotych brutto) za godzine pracy.
2. Wykonawca zobowigzany jest przepracowac ....... godzin miesiecznie.
3. Za wykonang w ciggu kazdego miesigca prace Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce
iloczyn stawki godzinowej wskazanej w pkt. 1. niniejszego paragrafu oraz liczby godzin
przepracowanych w danym miesigcu. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy bedzie iloczynem
ilosci rzeczywistych przepracowanych godzin i okreslonej przez Wykonawce stawki godzinowe;.
4. Wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za kazdy miesiac zostanie przekazane w terminie
10 dni od zlozenia rachunku, na nr konta wskazany w oswiadczeniu.

§8

Kary umowne
1. Strony umowy zastrzegajg kare umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia netto naleznego
za dany miesigc za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany przez Zleceniobiorce
obowigzek.
2. Naliczone Zleceniobiorcy kary umowne beda ptatne w terminie 10 dni od daty otrzymania
wezwania Zleceniodawcy.
3. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy spowodowane wystgpieniem sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, niezalezne od
woli Stron, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub w czesci, ktéremu nie mozna byto
zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.
4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
na zasadach ogdlnych okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§9

1 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca nie wykonuje prac zgodnie z umowg
lub uporczywie albo w razacy sposo6b zaniedbuje zobowigzania umowne.
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2 Trzykrotne nalozenie na Wykonawce kar umownych wuwaza sie za szczeg6lny
i wystarczajagcy powdd do rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy.

3 W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy
wstrzymuje wszelkie ptatnosci z tytutu umowy.

4 W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach.

5 W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 4, Wykonawca moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy

§10
Tajemnica i poufno$¢ informacji

1. Wszelkie informacje uzyskane przez Zleceniobiorce, w zwigzku z realizacjg prac bedacych
przedmiotem Umowy, mogq by¢ wykorzystane tylko w celu ich realizacji. Zleceniobiorca bedzie
zachowywac¢ zasady najscislejszej poufnosci w stosunku do wszystkich w/w informacji. W okresie
obowigzywania niniejszej Umowy oraz w okresie 5 lat po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu,
Zleceniobiorca nie bedzie publikowaé, przekazywaé, ujawnia¢ ani udziela¢ zadnych informaciji,
ktoére uzyska w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

2. Wszystkie dokumenty, plany, dane i inne informacje oraz ich nosniki przekazane
Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy pozostajg
wlasnoscig Zleceniodawcy i po wygasnieciu Umowy lub jej rozwigzaniu Zleceniobiorca
zobowigzany jest do ich zwrotu.

3. Postanowienia o poufnosci, zawarte powyzej, nie bedg stanowity przeszkody dla
Zleceniobiorcy w ujawnianiu informacji, ktéra byla juz mu znana przed zawarciem niniejszej
Umowy, zostata zaaprobowana na pismie przez Zleceniodawce, jako informacja, ktéra moze
zostac ujawniona oraz nalezy do informacji powszechnie znanych.

4. Zleceniobiorca odpowiada za podjecie i zapewnienie wszelkich niezbednych $rodkéw
zapewniajacych dochowanie wyzej wymienionej klauzuli poufnosci przez swoich pracownikéw
i podwykonawcéw.

5. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie narusza obowigzku ktérejkolwiek ze Stron
do dostarczania informacji uprawnionym do tego organom, jak réwniez uprawnien Stron
do podawania do publicznej wiadomosci ogolnych informacji o ich dziatalnosci oraz informaciji,
ktorych obowigzek ujawnienia okreslajg powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

6. Jezeli w zwigzku z realizacjg prac bedacych przedmiotem Umowy zaistnieje koniecznosé
uzyskania przez Zleceniobiorce informacji niejawnych, stanowigcych tajemnice stuzbowg
Zleceniodawcy, pracownicy Zleceniobiorcy oraz jego podwykonawcy spelnia wszystkie
wymagania, wynikajace z przepisbw powszechnie obowigzujacych i wprowadzonych na ich
podstawie regulacji obowigzujacych w przedsiebiorstwie Zleceniodawcy, niezbedne do uzyskania
dostepu do tych informacji.

7 . Zleceniodawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim bez zezwolenia
Zleceniobiorcy poufnych informacji dotyczacych Zleceniobiorcy. Przez informacje poufng rozumie
sie informacje co do ktérej zastrzezono poufnosc.
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Postanowienia koncowe

1 . Zakazuje sie zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane tylko w drodze pisemnego aneksu podpisanego
przez obie strony pod rygorem niewaznosci.

2 . Wszelkie spory powstate w wyniku wykonywania bgdz interpretowania niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

3 . W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwaoch
dla Zleceniodawcy, jednym dla Zleceniobiorcy.

Data, czytelny podpis i pieczatka Datai czytelny podpis
ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCY
Wjt Gminy Celestynéw - Stefan TRACZYK

Data, czytelny podpis i pieczatka
Kontrasygnata Skarbnik Gminy Celestynow
Agnieszka KUREK
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