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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
www.bip.celestynow.pl

Celestynéw: Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1.
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, projekt pt.:
Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program
modernizacji i podniesienia jakosci zarzagdzania w Urzedzie Gminy w
Celestynowie.

Numer ogtoszenia: 440180 - 2011; data zamieszczenia: 28.12.2011
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zaméwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Celestynéw , ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndw, woj. mazowieckie, tel. 22
7897060 w. 114, faks 22 7897011.
Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.celestynow.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego: Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej, projekt
pt.: Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci
zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie..

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamdéwienia jest petnienie
funkciji kierownika projektu pt. Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizaciji i
podniesienia jako$ci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie . 3.2.Do giéwnych zadan Wykonawcy naleze¢
bedzie w szczegdlnosci: zarzadzanie personelem projektu, w tym nadzorowanie prac wszystkich cztonkéw
projektu, podejmowanie decyzji w projekcie, nadzér nad rekrutacjg urzednikéw w ramach projektu (szkolenia),
zarzgdzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziatann majgcych na celu wyeliminowanie wszelkich

nieprawidtowosci, terminowe realizowanie zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu, nadzér nad
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organizacjg prawidtowej realizacji projektu oraz nad zgodnoscig realizacji projektu z wytycznymi POKL,
dokumentacjg programowg, specyfikg projektu, wspédtpraca z Instytucjg Posredniczaca, MSWIA, monitorowanie
prawidtowej realizacji projektu, przeptyw informacji pomiedzy personelem projektu, wspétpraca z Zamawiajgcym w
tym bezzwiocznego informowania w formie pisemnej Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach i
zagrozeniach przy realizacji projektu, dystrybucja materiatdw promocyjno - informacyjnych oraz promocja projektu
w tym prawidtowe oznakowanie pomieszczen, dokumentaciji i materiatéw, prowadzenie wszelkiej korespondenciji
dot. projektu oraz prowadzenie ewidencji korespondenciji, sporzadzanie i archiwizowanie dokumentacji
projektowej, opieka nad grupami szkoleniowymi, opracowanie merytorycznych wymagan programu szkoleh na
potrzeby wyboru wykonawcéw, udziat w komisjach przetargowych, uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji
zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych w zakresie dziatan projektowych,
zatwierdzenie wszelkich propozycji przesunie¢ srodkéw pomiedzy zadaniami i zmian do wniosku, pomiar i
monitorowanie wskaznikéw, rezultatéw i oddziatywania projektu wskazanych we wniosku o dofinansowanie
kontrola merytoryczna realizacji projektu i uzyskanych efektow, rozliczanie projektu pod wzgledem merytorycznym,
merytoryczne weryfikacja faktur w tym opisywanie faktur oraz sprawozdan, raportéw o finansowym postepie
realizacji projektu oraz opisywanie merytorycznie dokumentow finansowych, przygotowywanie wymaganych
umowa o dofinansowanie, dokumentéw, raportéw i sprawozdan wymaganych przez Instytucje Wdrazajgca,
biezgca analiza i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu i sygnalizowanie Zamawiajgcemu z wiasciwym
wyprzedzeniem o potrzebie dokonania w nim zmiany, nadzorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢,
reprezentowanie projektu na zewnatrz, obecnos¢ podczas kontroli projektu, po zakonczeniu realizacji projektu
Kierownik projektu rozliczy finansowo i merytorycznie projekt, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym
sporzadzi kohcowy wniosek o ptatnos¢ i wprowadzi wszelkie uwagi naniesione przez Instytucje Wdrazajgcg do
czasu zatwierdzenia kohcowego projektu. 3.3. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoffinansowane bedzie ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach POKL. 3.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
stawienia sie na konsultacje w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 24 godzin od pisemnego wezwania (fax,
e-mail). 3.5. Wykonawca zatrudniony zostanie na podstawie umowy zlecenie. 3.6. Wykonawca wykonywa¢ bedzie
prace 80 godzin miesiecznie. Wykonawca zobowigzany bedzie do petnienia obowigzkéw wynikajgcych z umowy w
siedzibie Zamawiajgcego (w godzinach pracy Urzedu) co najmniej 3 razy w tygodniu, oraz pozostawania w
kontakcie telefonicznym i e-mailowym przez caty czas trwania umowy. 3.7. Zamawiajacy w zakresie realizacji
projektu udostepni pomieszczenia z dostepem do internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe celem
nalezytego wykonania umowy..

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

I.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 75.11.21.00-5, 79.42.11.00-2, 79.42.10.00-1.

I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czesciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 31.03.2013.

SEKCJA Illl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
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FINANSOWYM | TECHNICZNYM

li.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.
lll.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
ll.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
ll.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazania przez Wykonawce: 1. ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy wykonat co najmniej jedng ustuge polegajgcg na zarzadzaniu projektem wspotfinansowanym ze
Srodkow Unii Europejskiej o wartosci projektu minimum 100.000 zt . 2. Ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy wykonat co
najmniej jedng ustuge polegajaca na przygotowaniu i rozliczeniu wniosku o dofinansowanie w ramach
PO KL. Wykonawca zatgczy do oferty dokumenty potwierdzajgce wykonywanie ustugi zgodnie z
punktem 5.2.1.1. oraz 5.2.1.2., oraz dokument potwierdzajgcy, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.
Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuly spetnia - nie
spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez
Zamawiajgcego i podanych w niniejszej SIWZ) dotgczonych do oferty.
ll.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Dysponowania osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia, ktéra posiada odpowiednie
kwalifikacje niezbedne do wykonania zamdwienia tj: - ukonczyta studia wyzsze, - posiada Certyfikat
Zarzgdzania Projektem. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz sporzadzony weditug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 6 do SIWZ. Wykaz winien zawiera¢ szczegbtowe informacje na temat
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia. Ocena spetienia
warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty spetnia - nie spetnia, w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego i podanych w
niniejszej SIWZ) dotaczonych do oferty.
ll.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.1 Pzp. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie dokonana wedtug formuty spetnia - nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i odwiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego i podanych w niniejszej SIWZ) dotgczonych do

oferty.
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l1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, nalezy przediozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu

potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e wykaz o0soOb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o

podstawie do dysponowania tymi osobami

lll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przediozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych

odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

e aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw lub zadwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiadciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania

whioskéw o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

e aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania

whioskéw o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert
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e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéow o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert

ll.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada:
ll.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

® nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo Ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo skfadania ofert

® nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo skfadania ofert

ll.4.3.2) zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skfadania ofert - albo o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia

lI.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt lIl.5)

1. Wykaz czesci zamowienia, ktére Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom - sporzgdzony zgodnie z

wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 7 do SIWZ - jezeli dotyczy. 2. OSwiadczenie wykonawcy o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 2 do SIWZ.

lIl.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u ktérych

ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA
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IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy, ktéra moze nastgpi¢ w trybie przewidzianym
przez Pzp za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod rygorem niewaznosci, z uwzglednieniem art. 144 ust. 1
PZP, w nastepujgcym zakresie: 1. zmiany terminu ptatnosci z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, w tym w
szczegoblnosci w wyniku zadziatania okolicznosci Sity Wyzszej, 2 wydtuzenia terminu wykonania przedmiotu
Umowy. Zmiany Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie beda traktowane jako zmiany Umowy i
bedg dokonywane w formie jednostronnego oswiadczenia Strony, ktérej zmiana dotyczy, ztozonego na pismie pod
rygorem niewaznosci.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www.bip.celestynow.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzagd Gminy Celestynéw ul.
Regucka 3 05-430 Celestynow pok. nr 32.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 05.01.2012
godzina 10:00, miejsce: Biuro Obstugi Mieszkancow Urzad Gminy Celestyndw ul. Regucka 3 05-430 Celestynéw.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Projekt Wspétfinansowany Ze Srodkéw Unii Europejskiej w Ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet V Dobre rzagdzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowe; .
Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzagdzania w administracji samorzadowej, projekt pt.: Profesjonalny i
efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie
Gminy w Celestynowie.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie
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