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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: ,, Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w

Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,.

FZP.271.52.2011

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGE
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych zwang dalej Pzp
(t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz 759 z p6zn. zm.)

NAZWY I KODY WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:
75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
79.42.11.00-2 ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

79.42.10.00-1 ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

Wojt Gminy Celestynow
/-/ Stefan Traczyk

Celestynow, dnia 28 grudnia 2011 r.
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SPIS TRESCI:

ROZDZIAL 1 Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 2 Tryb udzielenia zamdwienia.

ROZDZIAL 3 Opis przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL 4 Termin wykonania zamowienia.

ROZDZIAL 5 Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

ROZDZIAt 6 Wykaz oswiadczen lub/i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL 7 Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

ROZDZIAL 8 Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL 9 Termin zwigzania oferta.

ROZDZIAL 10 Opis sposobu przygotowania oferty.

ROZDZIAL 11 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL 12 Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAt 13 Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAt 14 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL 16 Informacje dotyczace wzoru umowy, ogdlne warunki umowy.

ROZDZIAL 17 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 18 Pozostate informacje dotyczace postepowania.

ZALACZNIKI:

ZArACZNIK NR 1 do SIWZ - Formularz oferty.

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych
w art. 22 ust. 1 Pzp.

ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 Pzp

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ - QOswiadczenie - (dla osoby fizycznej) w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp

ZAXLACZNIK NR 5 do SIWZ Wykaz wykonanych ustug w ciggu ostatnich trzech lat.
ZALACZNIK NR 6 do SIWZ Wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia.
ZALACZNIK nr 7 do SIWZ Podwykonawcy.

ZALACZNIK nr 8 do SIWZ Wzdr umowy.
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1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532-105-76-50

REGON: 013268965

www.celestynow.pl

telefon: 00 48 22 789 70 60

faks: 00 48 22 789 70 11

Godziny urzedowania: poniedziatek: 9.00-17.00,
wtorek - pigtek: 8.00-16.00

2. Tryb udzielenia zamowienia.

2.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepisow Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 z
pozn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego.

2.2 Wszelkie dokumenty skfadane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym
nalezy skfadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2.3 Zamawiajacy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.

2.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

2.8. Zamawiajqcy nie przewiduje umowy ramowej.

2.9. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

2.10. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z
zasadami i kryteriami okreslonymi w SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

2.11 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamédwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

3.1. Przedmiotem zamdéwienia jest petnienie funkcji kierownika projektu pt. ,Profesjonalny i
efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci
zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,.

3.2. Do gtéwnych zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

« zarzadzanie personelem projektu, w tym nadzorowanie prac wszystkich cztonkow

projektu,
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+ podejmowanie decyzji w projekcie,

» nadzér nad rekrutacjg urzednikéw w ramach projektu (szkolenia),

« zarzadzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziatan majacych na celu
wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci,

« terminowe realizowanie zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu,

« nadzér nad organizacjg prawidlowej realizacji projektu oraz nad zgodnoscig realizacji
projektu z wytycznymi POKL, dokumentacjg programowa, specyfika projektu,

« wspdipraca z Instytucjg Posredniczaca, MSWIA,

« monitorowanie prawidtowej realizacji projektu,

+ przeptyw informacji pomiedzy personelem projektu,

« wspdlipraca z Zamawiajagcym w tym bezzwiocznego informowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu,

« dystrybucja materiatdw promocyjno - informacyjnych oraz promocja projektu w tym
prawidtiowe oznakowanie pomieszczen, dokumentacji i materiatow,

+ prowadzenie wszelkiej korespondencji dot. projektu oraz prowadzenie ewidencji
korespondencji,

* sporzadzanie i archiwizowanie dokumentacji projektowej,

+ opieka nad grupami szkoleniowymi,

« opracowanie merytorycznych wymagan programu szkolen na potrzeby wyboru
wykonawcow,

» udziat w komisjach przetargowych, uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamowien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych w zakresie dziatan projektowych,
» zatwierdzenie wszelkich propozycji przesunie¢ srodkéw pomiedzy zadaniami i zmian do
whniosku,

« pomiar i monitorowanie wskaznikéw, rezultatéw i oddziatywania projektu wskazanych we
whniosku o dofinansowanie

« kontrola merytoryczna realizacji projektu i uzyskanych efektéw,

e rozliczanie projektu pod wzgledem merytorycznym,

« merytoryczne weryfikacja faktur w tym opisywanie faktur oraz sprawozdan, raportéw o
finansowym postepie realizacji projektu oraz opisywanie merytorycznie dokumentow
finansowych,

«  przygotowywanie wymaganych umowa o dofinansowanie, dokumentdw, raportéw i
sprawozdan wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca,

 biezaca analiza i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu i sygnalizowanie
Zamawiajgcemu z wiasciwym wyprzedzeniem o potrzebie dokonania w nim zmiany,

* nadzorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnosc,

* reprezentowanie projektu na zewnatrz,
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« obecnos¢ podczas kontroli projektu,

» po zakonczeniu realizacji projektu Kierownik projektu rozliczy finansowo i merytorycznie
projekt, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzi koncowy wniosek o
ptatnos¢ i wprowadzi wszelkie uwagi naniesione przez Instytucje Wdrazajacg do czasu
zatwierdzenia koncowego projektu.

3.3. Wynagrodzenie Wykonawcy wspotfinansowane bedzie ze $rodkow Unii Europejskiej w
ramach POKL.

3.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 24 godzin od pisemnego wezwania
(fax, e-mail).

3.5. Wykonawca zatrudniony zostanie na podstawie umowy zlecenie.

3.6. Wykonawca wykonywac bedzie prace 80 godzin miesiecznie. Wykonawca zobowigzany
bedzie do pefnienia obowigzkdéw wynikajacych z umowy w siedzibie Zamawiajacego (w
godzinach pracy Urzedu) co najmniej 3 razy w tygodniu, oraz pozostawania w kontakcie
telefonicznym i e-mailowym przez caty czas trwania umowy.

3.7. Zamawiajacy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia z dostepem do

internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe celem nalezytego wykonania umowy.

4. Termin wykonania zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamdwienia do 31 marca 2013 r.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speilniania tych warunkow.

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

5.1. posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajgq obowigzek ich posiadania.

5.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia:

5.2.1. ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie wykazania przez Wykonawce:

5.2.1.1. ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy wykonat co najmniej jedng ustuge polegajacg na
zarzadzaniu projektem wspéffinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej o wartosci projektu
minimum 100.000 zt .

5.2.1.2. ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy wykonat co najmniej jedng ustuge polegajaca na

przygotowaniu i rozliczeniu wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL.
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Wykonawca zataczy do oferty dokumenty potwierdzajgce wykonywanie ustugi zgodnie z

punktem 5.2.1.1. oraz 5.2.1.2., oraz dokument potwierdzajacy, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie.

5.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia:

5.3.1. Dysponowania osobg, ktdra bedzie uczestniczy¢é w wykonaniu zamoéwienia, ktoéra
posiada odpowiednie kwalifikacje niezbedne do wykonania zamoéwienia tj:

- ukonczyta studia wyzsze,

- posiada Certyfikat Zarzadzania Projektem.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 6 do SIWZ. Wykaz winien zawiera¢ szczeg6towe informacje na temat
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia.

5.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej, ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie
ztozonego os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust.1 Pzp.

5.5. Wykonawca ztozy wraz z ofertg os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenie, o ktérym
mowa w art. 24 Pzp, zgodnie z wzorem zawartym w Zataczniku nr 3 do SIWZ.

5.6. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty
spetnia - nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach

(wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w niniejszej SIWZ) dotaczonych do oferty.

6. Wykaz oswiadczen lub/i dokumentow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

6.1 W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogaq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.1817)
Zamawiajacy zada:

a. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem przedstawionym w
Zalaczniku Nr 3 do SIWZ;

b. o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
wzorem przedstawionym w Zalaczniku Nr 2 do SIWZ;

c. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp - Zalacznik
nr 4 do SIWZ;
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d. aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,

ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

e. aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

f. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

g. Wykonawca majacy swojq siedzibe lub zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
do wykluczenia z postepowania zatacza do oferty dokumenty wymienione w § 4 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogaq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817 z pdzn. zm.);

h. wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i
wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi
zostaly wykonane prawidtowo, zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 5 pkt 5.2.1.1.
oraz 5.2.1.2. SIWZ oraz sporzadzony zgodnie z wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 5
do SIWZ;

i. Wykaz osdb, ktéore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia sporzgdzony zgodnie z
Rozdziatem 5 pkt 5.3.1. Zatacznikiem nr 6 do SIWZ,

j. wykaz czesci zamédwienia, ktére Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom -
sporzgdzony zgodnie z wzorem przedstawionym w Zalaczniku Nr 7 do SIWZ;

6.2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo reprezentowania w po-
stepowaniu o udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienie publicznego, w
rozumieniu art. 23 Pzp - Zamawiajacy wymaga dotgczenia do oferty petnomocnictwa do re-
prezentowania Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia w postepo-
waniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie zamdwienie publicznego. Petnomocnictwo niniejsze winno by¢ przedstawione w orygi-
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nale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem. Przyjmuje sie, ze petno-

mocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem wszystkich dokumentéw.

6.3. W przypadku gdy oferte skfada¢ bedzie kilku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos$¢, a
oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspdélnikdéw, Wykonawca obowigzany jest dota-
czy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspolnikow.

6.4. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sie
do Zamawiajgcego w sprawie toczacego sie postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje in-
formacje, korespondencje itp.

6.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdéwienie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

6.6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie mogg spetni¢ tacznie warunki
wymagane od Wykonawcow, o ktérych mowa w pkt 6.1. lit. h-j.

6.7. Kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia
zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1. lit. a - f SIWZ.

6.8. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, nieza-
leznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamowienia.

6.9. Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, a podmioty te bedq braty udziat w realizacji cze$ci zamowienia, Zamawiajacy
zada od Wykonawcy udowodnienia Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami, zmiany tresci SIWZ.

7.1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywac sobie poczta, faksem lub drogg
elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi by¢

ztozona na pismie.
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7.2. Wykonawca na podstawie art. 38 ustawy Prawo zamdwien publicznych moze zwrdécic sie

do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Pytania
nalezy przestac na numer  faksu 22/  789-70-11, e-mailem na adres

a.michalska@celestynow.pl, m.jankowska@celestynow.pl lub przekaza¢ drogg pocztowg na

adres: Gmina Celestyndw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, Referat Zamowien Publicznych
i Funduszy Zewnetrznych.

7.3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom postepowania oraz
umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7.4. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest :

Anna Michalska tel. 22 789 70 60 wew 114, e — mail a.michalska@celestynow.pl

lub

Jankowska Monika tel. 22 789 70 60 wew 114 , e-mail m.jankowska@celestynow.pl.

7.5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

7.6. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac¢ tresé¢ SIWZ.
Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktdrzy
otrzymali SIWZ oraz zamies$ci na swojej stronie internetowej.

7.7. Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajgcego stajq sie wigzace dla Wykonawcow.
7.8. Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ
niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni
wszyscy Wykonawcy, ktorym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona réwniez
na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany

tresci ogloszenia o zamdwieniu - Zamawiajacy dokona réwniez zmiany ogtoszenia.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.
9. Termin zwigzania oferta.
9.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.
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10.1 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatdbw Iub kopii

poswiadczonej za ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce lub poswiadczone
przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub osoby przez
nie umocowane z zastrzezeniem, ze w oryginale nalezy przedstawi¢ formularz oferty. W
przypadku sktadania Petnomocnictwa nalezy je zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

10.2 Za ztozenie podpisu uznaje sie wiasnoreczny podpis z pieczatka imienng ztozony przez
osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej.

10.3. Wykonawcy przedstawiajq oferte zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

10.4. Oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, powinny  zawiera¢ klauzule: DOKUMENT STANOWI  TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU art. 11 ust 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.) i stanowi¢ odrebng czesé
sktadanej oferty.

10.5. Jezeli Wykonawca sktada oferte na jedng lub wiecej czesci zamdwienia wypetnia

formularz oferty wytacznie w zakresie wybranych przez siebie cze$ci zaméwienia.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
11.1. Oferte zapakowang i oznaczong zgodnie z punktem 11.5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego znajdujacej sie w Celestynowie przy ul. Reguckiej 3, Biuro Obstugi
Mieszkancow.
11.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 05.01.2012 r. o godz. 10.00.
11.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.01.2012 r. 0 godz.10:30 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Reguckiej 3, 05-430 Celestyndw, sala konferencyjna 1 pietro.
11.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ponoszac koszty jej przygotowania i
ztozenia.
11.5. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknietej
kopercie, gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia
ofert. Koperte nalezy oznakowaé w nizej podany sposoéb:
Nazwa i adres Wykonawcy

URZAD GMINY W CELESTYNOWIE

Biuro Obstugi Mieszkanca

Pro3ekt WspoLrINANSOWANY ZE SropkOéw UNir Europeiskies w RamacH ProGramu OperacyineGo Kaprrar Lupzkr



UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI . ; FUNDUSZ SPOLECZNY
Gmina Celestynéw

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw

oraz napis:

Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach POKL 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej, projekt pt.: ,,Profesjonalny i
efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia
jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,
FZP.271.52.2011
Nie otwierac¢ przed dniem 05 stycznia 2012 r. godz.10.30

11.6 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

11.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujacq oferte.

11.8 Wskazane jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spiete w sposdb
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

11.9. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania os$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy.

11.10. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda
kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.11. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw
pfatnosci zawartych w ofertach- odpowiednio dla kazdej z czesci postepowania (jezeli
dotyczy).

11.12. Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie zgodnie z zapisem art.
84 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

11.13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.14. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

11.15. Odrzucenie oferty nastgpi na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.
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12.1. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto za jeden miesigc wykonywania zamowienia oraz

cene brutto za cato$¢ realizacji zaméwienia, z uwzglednieniem wszystkich informacji
zawartych w niniejszej SIWZ i wynikajgcych z nich obcigzen i obowigzkdow.

12.2. Cena brutto winna obejmowac¢ wykonanie wszelkich czynnosci oraz koszty wszelkich
niezbednych materiatow, jakie Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu prawidlowej
realizacji przedmiotu zamodwienia.

12.3.Sktadajac oferte nalezy poda¢ cene brutto [z{] za jeden miesiagc wykonywania
zamoéwienia (w przypadku osob fizycznych cena obejmuje pochodne od wynagrodzen, lezace
po stronie pracodawcy), procentowo - stawke naleznego podatku VAT [%] oraz cene za
realizacje zaméwienia w uktadzie podanym w Formularzu ofertowym.

12.4. Cena za realizacje zamdwienia musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym VAT) oraz ewentualnych upustéw i
rabatow.

12.5. Cena musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku z odpowiednim
zaokragleniem w dot lub w gore w nastepujacy sposob:

w dot — jezeli kolejna liczba jest mniejsza od 5,

w gore - jezeli kolejna liczba jest wieksza od 5 lub réwna 5.

12.6. Do poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie zaoferowang przez Wykonawce cene brutto
za godzine pracy (w ramach kazdej z czesci).

12.7. Obowigzkiem Wykonawcy jest zdobycie wszelkich informacji potrzebnych do
przygotowania

oferty oraz podpisania umowy.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1. Przy ocenie waznych ofert (nie podlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez
uprawnionych Wykonawcéw, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania) Zamawiajacy
bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium: cena brutto za jeden miesigc pracy - 100%
13.2. Sposréd ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac sie kryterium
ceny.

Cena - 100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

13.3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg nastepujacego wyliczenia:

gdzie: N - najnizsza wartos¢ z zaoferowanych ofert
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W - warto$¢ badanej oferty

A - suma punktéw w kryterium

13.4. Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktdw wynosi: 100. Wszystkie obliczenia
beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
13.5. Zamawiajacy udzieli zaméwienie Wykonawcy, ktéry zdobedzie najwyzszg ilos¢ punktow

obliczong wg wzoru podanego w punkcie 13.3.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
jezeli zawiadomienie zostato przestane faxem lub drogg elektroniczng albo 10 dni - jezeli
zostato przestane w inny sposéb.

14.2. Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie
dostarczenie Zamawiajacemu przed jej zawarciem umowy nastepujacych dokumentdéw:
14.2.1. w przypadku Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia:dostarczenie = Zamawiajacemu  przed podpisaniem umowy  kserokopii
(potwierdzonej ,za zgodnos¢ z oryginatem”) umowy wspotpracy lub umowy konsorcjum -
okreslajacym w szczegdlnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpozniej w dniu
zawarcia umowy;

14.2.2. kserokopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem dyplomu

ukonczenia studiow wyzszych oraz certyfikatu Zarzadzania Projektem.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Informacje dotyczace wzoru umowy, ogélne warunki umowy.

16.1 Zatacznikiem do niniejszej SIWZ jest wzor umowy i stanowi integralng czesé niniejszej
SIWZ.

16.2 Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowe z
Zamawiajacym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

16.3. Projekt umowy, po uptywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom i
ztozenie oferty jest réwnoznaczne z peilng jego akceptacjq przez Wykonawce. Prosbe o
wyjasnienia dotyczgce zapisdw wzoru umowy Wykonawca moze zgtosi¢ w sposéb zgodny z
art. 38 Pzp.
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16.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, ktéra moze nastgpic

w trybie przewidzianym przez Pzp za zgoda obu stron wyrazong na piémie pod rygorem
niewaznosci, z uwzglednieniem art. 144 ust. 1 PZP, w nastepujacym zakresie:

16.4.1. zmiany terminu pfatnosci z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, w tym w
szczegdlnosci w wyniku zadziatania okolicznosci Sity Wyzszej,

16.4.2 wydtuzenia terminu wykonania przedmiotu Umowy.

16.5. Zmiany Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie bedg traktowane jako
zmiany Umowy i bedg dokonywane w formie jednostronnego o$wiadczenia Strony, ktérej

zmiana dotyczy, ztozonego na pismie pod rygorem niewaznosci.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
17.1. W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy

Prawo zamoéwien publicznych pt.: ,Srodki ochrony prawnej”.

18. Pozostate informacje dotyczace postepowania.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg SIWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z

pézn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ww. ustawy.
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011
Ztacznik nr 1 do SIWZ

/Miejscowosc i data/

FORMULARZ OFERTY

N VAT T TAT AV o] g = 1T Lo P
= T | 1
.................................................................... tel
Bl KOM i e

7= ) €-MAI| e

na ktéry Zamawiajacy ma przesytac¢ korespondencije.
OFERTA PRZETARGOWA
Gmina Celestynéw
ul. Regucka 3
05-430 Celestynow
W odpowiedzi na ogtoszenie Gminy Celestyndw w procedurze przetargowej prowadzonej w
trybie przetargu nieograniczonego na:

Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: ,,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w
Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,.
sktadamy niniejszg oferte, oswiadczajac ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte

w SIWZ.

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym SIWZ:

- za jeden miesigc wykonywania zamdwienia na kwote netto ........iiiiiiiiiiiiiien, zt,
stownie: e eeee e e eterteeeeeeeeseeeieabesteeernerane e ettt e e e e et e e e e e e e e e e e a—erreeeaaaney
ktora powiekszona o podatek VAT ..... Y. zt , stanowi warto$¢ brutto

v Zh, SFOWNIHE T o
2. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia do dnia do 31 marca 2013 r.
3. Warunki ptatnosci.
Akceptujemy, ze rachunki beda ptatne w terminie 14 (czternastu) dni od daty wptywu
prawidlowo wystawionego rachunku do siedziby Zamawiajgcego:

4. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:
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a) podpisania umowy na warunkach zawartych w dokumentacji przetargowej oraz w miejscu i

terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

5. Oswiadczamy, ze:

1) zapoznaliSmy sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen,

2) zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia,

Ja nizej podpisany/a wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z
wykonywanym zamoéwieniem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

Sktadam(y)* niniejszg Oferte w imieniu witasnym / jako Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdéwienia .*

Nie zamierzam(y)* powierza¢ do podwykonania 2zadnej czesci niniejszego
zamoOwienia / podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych
czesci zamowienia*:

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez okres 30 (trzydziesci) dni, liczac od daty
wyznaczonej na skifadanie ofert.
Oferte niniejszg sktadamy na ............ kolejno ponumerowanych stronach.

- niepotrzebne nalezy skreslic.

PODPIS(Y):

(data, miejscowoé¢) (podpisy)

6. Integralng czes$c¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty :

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp

Oswiadczenie - (dla osoby fizycznej) w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego,

Zaswiadczenie z ZUS,
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- Zaswiadczenie KRK,

- Wykaz wykonanych ustug w ciggu ostatnich trzech lat.

- Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.
- Podwykonawcy

Nazwisko i imie, piecze¢ wykonawcy/wykonawcéw

/upowazniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej/
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011
Zatacznik nr 2 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU OKRESLONYCH W ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PZP

Oswiadczenie
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na: Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1.
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, projekt pt.:
n»Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i
podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie
m08wiadczam/my, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 z pdz. zm.) spetniamy na dzien
skfadania ofert warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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Znak sprawy: FZP.271.FZP.2011

Zatacznik nr 3 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA

PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 PZP

Oswiadczenie
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:
Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: ,,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosSci zarzadzania w
Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,.
oswiadczam/my, ze na dzien skiadania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 z péz. zm.)

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania osSwiadczenr woli w imieniu Wykonawcy
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011
Zatacznik nr 4 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY - (osoby fizycznej) w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt. 2 Pzp

Oswiadczenie
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej . Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: ,, Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosSci zarzadzania w

Urzedzie Gminy w Celestynowie ,,.

oswiadczam/my, ze na dzien skifadania ofert nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Pzp (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 z p6z. zm.) zgodnie z ktérym
wyklucza sie wykonawcow, w stosunku do ktdorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

podpis 0s6b uprawnionych do skfadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011

Sktadajac niniejszg oferte, w imieniu reprezentowanego Wykonawcy o$wiadczam, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a

jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, Wykonawca wykonat

UNIAEUROPEJSKA IR

Zatacznik nr 5 do SIWZ
WYKAZ WYKONANYCH USLUG W CIAGU OSTATNICH 3 LAT

nalezycie ustugi odpowiadajace przedmiotowi zaméwienia.

EUROPEJSKI * *

FUNDUSZ SPOLECZNY [

Przedmiot zamoéwienia
( Nazwa i rodzaj
projektu,
rodzaj ustugi)

Lp.

Zamawiajacy

Data
rozpoczecia i
zakonczenia

projektu/realiza
cji ustugi

Wartos¢ projektu
brutto

Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi zostaty

zrealizowane nalezycie .

(podpis 0sob uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011

Zatacznik nr 6 do SIWZ
WYKAZ 0SOB KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej. Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: , Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w

Urzedzie Gminy w Celestynowie,,

Lp.

Imiei Wyksztatcenie Ukonczone Doswiadczenie zawodowe w projektach
nazwisko kursy/szkolenia wspotfinansowanych z Unii
Europejskiej
(tytut projektu, nazwa priorytetu
i dziatania, okres realizaciji
projektu)

(podpis 0séb uprawnionych do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

*) wpisal kwalifikacje, jakie posiada wskazana osoba, okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca
2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. 2009 r., Nr 50,
poz. 400), **) wpisa¢ odpowiednio ***) niepotrzebne skresli¢

Uwaga!

W przypadku polegania na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia bedacych w zasobach innych podmiotéw, Wykonawca
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Dokument ten winien by¢ ztozony w formie oryginatu tub poswiadczonej notarialnie
za zgodnos$c¢ z oryginatem kopii.
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Znak sprawy: FZP.271.52.2011

Zatacznik Nr 8 do SIWZ
Podwykonawcy

PODWYKONAWCY

Nalezy wskaza¢ czesci zamodwienia, ktére Wykonawca powierzy do wykonania
podwykonawcom.

Zakres powierzonych ustug podwykonawcom

(podpis 0sob uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 8 do SIWZ Wz6r umowy

UMOWA UUG/........ /2011
Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej. Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej, projekt pt.: ,, Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy
w Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w

Urzedzie Gminy w Celestynowie,,

zawarta dnia ...o.oeieii 2012 roku pomiedzy:

Gmina Celestynow z siedziba ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow,

NIP 532 - 105 - 76 - 50; REGON: 013268965 zwana dalej Zamawiajacym
reprezentowanym przez:

Wéjt Gminy Celestynéw - Stefana Traczyka

przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy Celestynéw — Agnieszki Kurek

zwanym dalej Wykonawca
zwanymi dalej indywidualnie ,, Stronga” lub tacznie ,Stronami”.
W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego zorganizowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) Zamawiajacy
wybrat najkorzystniejszg oferte pod wzgledem kryteriéw oceny ofert wskazanych w SIWZ i
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

g1
Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania
na rzecz Zamawiajacego Petnienie funkcji kierownika projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej. Poddziatanie 5.2.1.
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, projekt pt.:
~Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i
podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie,,

§2
1. Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1.1 zarzadzanie personelem projektu, w tym nadzorowanie prac wszystkich czionkéw
projektu,

1.2. podejmowanie decyzji w projekcie,
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1.3. nadzér nad rekrutacjg urzednikéw w ramach projektu (szkolenia),

1.4. zarzadzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dziatarn majacych na celu
wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci,

1.5. terminowe realizowanie zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu,

1.6. nadzor nad organizacjq prawidiowej realizacji projektu oraz nad zgodnoscig realizacji
projektu z wytycznymi POKL, dokumentacjq programowg, specyfikg projektu,

1.7. wspdipraca z Instytucjq Posredniczacg, MSWIA,

1.8. monitorowanie prawidtowej realizacji projektu,

1.9. przeptyw informacji pomiedzy personelem projektu,

1.10. wspdtpraca z Zamawiajacym w tym bezzwlocznego informowania w formie pisemnej
Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu,

1.11. dystrybucja materiatdw promocyjno - informacyjnych oraz promocja projektu w tym
prawidlowe oznakowanie pomieszczen, dokumentacji i materiatow,

1.12. prowadzenie wszelkiej korespondencji dot. projektu oraz prowadzenie ewidencji
korespondencji,

1.13. sporzadzanie i archiwizowanie dokumentacji projektowej,

1.14. opieka nad grupami szkoleniowymi,

1.15. opracowanie merytorycznych wymagan programu szkoled na potrzeby wyboru
wykonawcoéw,

1.16. udziat w komisjach przetargowych, uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamdwien
publicznych zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych w zakresie dziatan projektowych,
1.17. zatwierdzenie wszelkich propozycji przesunie¢ $rodkdw pomiedzy zadaniami i zmian do
whniosku,

1.18. pomiar i monitorowanie wskaznikoéw, rezultatow i oddziatywania projektu wskazanych
we wniosku o dofinansowanie

1.19. kontrola merytoryczna realizacji projektu i uzyskanych efektow,

1.20. rozliczanie projektu pod wzgledem merytorycznym,

1.21. merytoryczne weryfikacja faktur w tym opisywanie faktur oraz sprawozdan, raportéw o
finansowym postepie realizacji projektu oraz opisywanie merytorycznie dokumentow
finansowych,

1.22. przygotowywanie wymaganych umowg o dofinansowanie, dokumentéw, raportow i
sprawozdan wymaganych przez Instytucje Wdrazajaca,

1.23. biezaca analiza i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu i sygnalizowanie
Zamawiajgcemu z wiasciwym wyprzedzeniem o potrzebie dokonania w nim zmiany,

1.24. nadzorowanie terminowosci skfadania wnioskéw o ptatnosc,

1.25. reprezentowanie projektu na zewnatrz,

1.26.0becnos¢ podczas kontroli projektu,
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1.27. po zakonczeniu realizacji projektu Kierownik projektu rozliczy finansowo i

merytorycznie projekt, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym sporzadzi
koncowy wniosek o pfatnos¢ i wprowadzi wszelkie uwagi naniesione przez Instytucje
Wdrazajacq do czasu zatwierdzenia koncowego projektu.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do stawienia sie na
konsultacje w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 24 godzin od pisemnego wezwania
(fax, e-mail).
3. Wykonawca wykonywa¢ bedzie prace 80 godzin miesiecznie.
4. Wykonawca wykonywac bedzie prace 80 godzin miesiecznie. Wykonawca zobowigzany
bedzie do petnienia obowigzkdéw wynikajacych z umowy w siedzibie Zamawiajacego (w
godzinach pracy Urzedu) co najmniej 3 razy w tygodniu, oraz pozostawania w kontakcie
telefonicznym i e-mailowym przez caty czas trwania umowy.
5. Zamawiajacy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia z dostepem do
internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe celem nalezytego wykonania umowy.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za mienie powierzone w ramach Projektu.
7. Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak réowniez po jej
ustaniu, zachowa petng poufno$¢ w stosunku do wszystkich informacji wynikajacych z tej
umowy i nie wyjawi osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie bedg
naruszac praw osob trzecich i obowigzujacego prawa.

84
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zaméwienia do 31 marca 2013 r.

§5
1. Po zakonczeniu umowy, Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ Zamawiajacemu wszelkie
dokumenty, ktére otrzymat w zwigzku i w celu wykonania Umowy, jak rowniez udzieli¢
wszelkich wyjasnien ustnych i pisemnych w zakresie sposobu wykonania Umowy.
2. W czasie realizacji Umowy Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ wglad we wszelkg
dokumentacje realizacji Umowy Zamawiajacemu oraz osobom i instytucjom upowaznionym
do kontroli prawidtowosci realizacji projektu.

§6
1. Z tytulu prawidtowego wykonania Umowy, Wykonawcy przystuguje miesieczne
wynagrodzenie w tgcznej kwocie netto: ............ zZt (stownie @ i ) VAT ....%
brutto ................. (stownie).
2. Wynagrodzenie pfatne jest w réwnych czesciach miesiecznych (po pomniejszeniu o nalezne
zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, tacznie ze sktadkami pracodawcy i
inne obcigzenia, zgodne 2z wilasciwymi przepisami na podstawie), wystawionego
rachunku/faktury po zakonczeniu miesigca, w terminie do 14 dni od daty zlozenia
Zamawiajgcemu.

3. W przypadku niepetnego miesigce, wysokos¢ wynagrodzenia jest proporcjonalna do ilosci
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przepracowanych dni w danym miesigcu.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania Umowy zgodnie z SIWZ oraz ztozong przez
Wykonawce Oferta.
5. Rozliczenia finansowe z Wykonawcg beda odbywaty sie w miesiecznych okresach
rozliczeniowych na podstawie kart czasu pracy.
6. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z
Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego realizacjg Umowy, nie moze zadac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mdgt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidlowego wykonania niniejszej Umowy.
7. Umowa finansowana jest ze srodkéw w ramach projektu ,Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowe]j. Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.
8. Koszty wykonania niniejszej Umowy w catosci ponosi Wykonawca.
9. Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowigzkow wynikajgcych z
niniejszej Umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, ktérego
prawa i obowigzki dotyczg. Zgoda w kazdym przypadku winna by¢ udzielona na pismie pod
rygorem niewaznosci.

8§7
UWAGA. Paragraf bedzie zawarty w umowie w przypadku kiedy Wykonawca wskaze w ofercie,

ze zamierza powierzy¢ czes¢ prac podwykonawcom.

1. Zakres ustug podlegajacy wykonaniu przez podwykonawcéw okreslony jest w ofercie
Wykonawcy, stanowigcej integralng cze$¢ Umowy.
2. Za dziatania i zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za dziatania i
zaniechania wiasne.
3. Wykonawca odpowiada w peinym zakresie za jakos$¢ i terminowo$¢ dostaw objetych
przedmiotem Umowy, a wykonywanych przez podwykonawcow.
4. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ kazdorazowo Zamawiajacego o zawarciu
umowy z podwykonawcg oraz przedstawi¢ umowe wraz z zatacznikami Zamawiajgcemu.

§8
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku nie wykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy.
2. W przypadku zawinienia jednej ze stron, drugiej przystuguje prawo rozwigzania umowy z
zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

89

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:
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1.1 w przypadku nierozpoczecia wykonywania ustug w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,

o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy za kazdy dzien zwioki,
1.2 w przypadku naruszenia innych postanowiert Umowy - w wysokosci 1.000,00 zt (jeden ty-
sigc ztotych) za kazdy przypadek niewykonania / nienalezytego wykonania Umowy,
1.3 w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi od-
powiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 100 % wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
2. Strony zastrzegajg mozliwos$¢ zadania odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego wy-
sokos$¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
3. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy spowodowane wystgpieniem sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, niezalezne
od woli Stron, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub w czesci, ktéremu nie mozna
byto zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.
4. Kary umowne okreslone w Umowie Zamawiajacy ma prawo potraci¢ wykonawcy z nalezne-
go mu wynagrodzenia.
5. Strony zobowigzujg sie do zaptaty kar umownych, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

8§10
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w kazdym z nastepujacych przypadkdow:
1.1. Wykonawca nie rozpoczat w terminie wykonywania Umowy, bez uzasadnionej przyczyny
oraz nie reaguje na zfozone na pismie wezwanie Zamawiajacego do rozpoczecia ustug,
1.2. Wykonawca przerwat bez uzasadnionej przyczyny realizacje ustugi i przerwa ta trwa
dtuzej niz 7 dni,
1.3. Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z Umowaq lub tez nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne, a Zamawiajacy bezskutecznie wezwal go do zmiany sposobu
wykonania Umowy i wyznaczyt mu w tym celu odpowiedni termin,
1.4. wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy (art. 145
ust. 1 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych).
2. Trzykrotne natozenie na Wykonawce kar umownych uwaza sie za szczegdlny i
wystarczajacy powod do rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy.
3. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od zaistnienia
przyczyny uzasadniajacej odstgpienie oraz powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z podaniem uzasadnienia.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o
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tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ wytacznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czesci Umowy. Stan zaawansowania wykonania
Umowy okresla¢ bedzie protokdt zdawczo - odbiorczy podpisany przez przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy.
2. Odstgpienie, od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

g§11
1. Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w
postaci aneksu.
2. Zakazuje sie zmian postanowien umowy w stosunku do tresci SIWZ oraz oferty
wykonawcy, na podstawie ktérej dokonano jego wyboru, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

§12
1. Integralnymi sktadnikami niniejszej Umowy sq:
1.1. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia — Zatacznik Nr 1 do Umowy,
1.2. Oferta Wykonawcy - Zatgcznik Nr 2 do Umowy,
2. Spory wynikfe na tle realizacji Umowy bedzie rozstrzygat Sad Powszechny wilasciwy dla
Zamawiajgcego.
3. We wszystkich sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajq sporzadzenia przez Strony aneksu w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
5. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze

dla Zamawiajqcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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	d. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego,                   że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

