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Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Celestynéw, dn. 24/10/2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/PiEUGWC/POKL/2012

Gmina Celestynéw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw

ZAPRASZA

do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego dotyczgcego wykonania badania aktualizacyjnego
w zakresie potrzeb rozwojowych i szkoleniowych pracownikéw Urzedu Gminy w Celestynowie

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zamieszczony zostat w zatgczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.
2. Planowany termin wykonania zamdéwienia:

zamoOwienie bedzie realizowane jednoetapowo w ramach jednej umowy:
przewidywany termin realizacji zamowienia — do 20 listopada 2012 r.
Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

Uprzejmie prosimy o przestanie/ztozenie oferty cenowej do dnia 02/11/2012 r. do siedziby Urzedu

Gminy w Celestynowie (Biuro Obstugi Mieszkarncow).

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia —zat. nr 1
2. Formularz ofertowy — zat. nr 2

ZATWIERDZAM:

Wajt Gminy Celestynow
/-/ Stefan Traczyk
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Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ZAMAWIAJACYM JEST :

Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532-10-57-650

REGON: 013268965

e-mail: profesjonalny.urzad @celestynow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

»Zapytanie ofertowe” na realizacje zamowienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest zapytaniem o
cene w rozumieniu przepisOdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6z zm).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawag
o finansach publicznych, z wytgczeniem cze$ciowym zastosowania ustawy Prawo zamdwien pu-
blicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspétfinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonania badania aktualizacyjnego w_ zakresie potrzeb

rozwojowych i szkoleniowych pracownikéw Urzedu Gminy w Celestynowie w ramach projektu

konkursowego , Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizagji

i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”..

W dalszej czesci zapytania ofertowego postuzono sie terminem ZAMAWIAJACY rozumiejgc przez to

Gmine Celestyndw.

Przez analogie zaktada sie, ze podmiot skfadajgcy oferte nazywany w dokumentacji bedzie

WYKONAWCA.
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Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest nastepujacy:

opracowywanie kwestionariusza do przeprowadzenia badania,

przygotowanie kwestionariusza do badania (wydruk) dla pracownikdw Urzedu Gminy w
Celestynowie,

przeprowadzanie badania,

przygotowanie raportu z badania,

przygotowanie rekomendacji z badania.

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie wyzsze

Petna zdolnosé do czynno$é prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysline
przestepstwo skarbowe

Znajomosc zagadnien zwigzanych z realizacjg projektdw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Doswiadczenie w przeprowadzeniu badan,

Znajomos¢ przepisOw prawa i zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
samorzadu terytorialnego

Samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, bardzo
dobra komunikatywnos¢, kreatywnosé, dyspozycyjnosé¢, umiejetnosc szybkiego uczenia sie,
niezaleznos$¢ w dziataniu.

Wymagane dokumenty:

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (wedtug wzoru zataczonego do niniejszego
zapytania) oraz list motywacyjny — podpisane wtasnorecznie

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

Kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie

Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych

Podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe

Podpisana klauzula o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002, nr .101, poz. 926 ze zm.)
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* Kserokopie dokumentéw dot. posiadanego doswiadczenia i kwalifikacji na aplikowane
stanowisko.

6. TERMIN SKEADANIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA
Termin sktadania ofert uptywa 02 listopada 2012 r. o godzinie 15:00.

7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Kryterium ,Cena”
Oferta zawierajaca najnizszg cene brutto otrzyma 100 punktow.
Liczba punktow pozostatych ofert zostanie obliczona zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty = x 100

Cena oferty oceniane;j
Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
Cena ofertowa powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene zamowionych ustug, obejmujaca wszystkie koszty
(np. projekt graficzny, opracowanie tresci i druk).
Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.
Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,,FORMULARZ OFERTY” spowoduje
odrzucenie oferty.
Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia i nie beda podlegaty waloryzacji za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT Wykonawca
powinien zwrdcic sie na pisSmie do Zamawiajgcego w celu ich wyjasnienia.

8. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

9. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:
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a. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
»Zapytania ofertowego”

b. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,,Zapytaniu ofertowym”.
c. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelna
technika.

d. Oferta powinna byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
na zewnatrz.
e. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajacy od dekompletacji zawartosci ofert.
f. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :
— Biuro Obstugi Mieszkancéw, Urzad Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430
Celestynow, pocztg pod w/w adres.
g. Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02/11/2012 roku do godz. 15:00,

h. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do
Zamawiajgcego z dopiskiem:

»Oferta na wykonania badania aktualizacyjnego w zakresie potrzeb rozwojowych
i szkoleniowych pracownikéw Urzedu Gminy w Celestynowie w ramach projektu konkursowego
pt. ,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji
i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
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Nazwa i adres oferenta:

Gmina Celestynéw
ul. Regucka 3
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Zatacznik nr 2

/miejscowosé, data/

05-430 - Celestynow

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na wykonania badania aktualizacyjnego
w zakresie potrzeb rozwojowych i szkoleniowych pracownikow Urzedu Gminy w Celestynowie

(zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego)
oferuje wykonanie przedmiotowego zamdwienia:

Lp.

Nazwa

Poz. jednostkowa

Kwota

netto

Stawka

vat

llosé

taczna

kwota

(4+5)*6 =

7

2

4

5

7

Wykonania badania
aktualizacyjnego w
zakresie potrzeb
rozwojowych i
szkoleniowych
pracownikéw
Urzedu Gminy w
Celestynowie

1 badanie

1 badanie

RAZEM

taczna

zgodnie z wymogami specyfikacji:

............. zt netto
STOWINIE: (cerireerieiiicee sttt et e rereeeeseeeeeas )

e Biuro Projektu: ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndéw e
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1) Zaoferowana kwota jest ostateczna i

nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z

Zamawiajgcym.

2) Oswiadczam,
specjalistami

z innych dziedzin.

ze nie bede zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze

podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 3
WZOR CV
ZYCIORYS ZAWODOWY
1. Nazwisko:
2. Imie:
3. Data urodzenia:
4. Narodowos¢:
5. Stan cywilny:
6. Wyksztalcenie
Instytucja Uzyskane stopnie lub dyplomy:

Data: od (miesiac / rok) do (miesigc / rok)

7. Znajomos¢ jezykow obcych: Podaj stopien znajomosci w skali od 1 do S (1 bardzo dobry; 5

podstawowy)

Jezyk obcy Czytanie Mowa

Pisanie

8. Czlonkostwo w organizacjach zawodowych:

9. Inne umiejetnos$ci: (np. pisanie komputerowe, itp.)
10. Obecne stanowisko:

11. Liczba lat pracy w obecnej firmie:

12. Kluczowe kwalifikacje (zwigzane z programem):

13. DosSwiadczenie zawodowe

Daty: od (m- Miejsce Firma Stanowisko
¢/rok) do (m-

Opis obowiazkow
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c/rok)

14. Inne ( np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)
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