ZARZADZENIE NR 163/2012

Wéjta Gminy Celestynow
z dnia 28 grudnia 2012 roku

W sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r.,
nr 152, poz.1223 z pdzn. zm.), oraz przepisow zarzadzenia Nr 159/2012 Wojta Gminy Celestynéw
z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wedlug stanu na dzien. 31-12-2012r.
w drodze spisu z natury:

- $rodki trwate,

- pozostate $rodki trwate

bedace wilasnoécia Urzedu Gminy Celestynéw powierzone w uzytkowanie klubom, $wietlicom
wiejskim, Gminnemu Osrodkowi Kultury oraz Bibliotece w Gminie Celestynéw oraz jednostkom
budzetowym.

§ 2. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej od dnia 31 grudnia 2012r do dnia 15 stycznia 2013
roku powotuje nastepujacych pracownikow Urzgdu Gminy:

1. Katarzyna Bojanowska-Niewczas - Przewodniczaca
2. Wit Laskus - Z-ca przewodniczacego
3. Monika Kuk - Sekretarz

§3.

1. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy
do przeprowadzenia szkolenia 1 szczegdlowego instruktazu czlonkéw komisji i zespolu
spisowego, a takze osoby odpowiedzialne materialnie oraz pracownikow ksiggowosci co do
sposobu przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

2. Osoby powotane na czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelna odpowiedzialno$é
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacja majatku, o ktorym mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31 grudnia 2012 roku .

4. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 31 grudnia 2012 r., zakonczenia 15 stycznia 2013 1.

5. Osoby odpowiedzialne materialnie, w tym kierownikéw jednostek oraz uzytkownikow
zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania dokumentacji:

- inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych do dnia spisu
- uporzadkowanie ewidencji ilosciowe] i wartosciowej oraz uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowe;j.

6. Zawiesza si¢ nieobecnosci z tytulu urlopéw wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych
i zwigzanych z ewidencja inwentaryzowanego majatku, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
w okresie, w ktérym przypadaja czynnoSci inwentaryzacyjne przewidziane powyzszym
Zarzadzeniem.



7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez
Wojta) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ niezwlocznie dostarczone do
Skarbnika Gminy, najp6zniej w terminie do 20 stycznia 2013 r.

10.Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

11.Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia 1 terminowosciag inwentaryzacji powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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