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Projekt ,,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Celestynéw, dn. 17/07/2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/PiEUGwWC/POKL/2013

Gmina Celestynéw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw

ZAPRASZA

do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego dotyczgcego ustugi przygotowania i nagrania filmu
informacyjno - promocyjnego, promujgcego Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w
Celestynowie! Program modernizacji i podniesienia jakosci w Urzedzie Gminy w Celestynowie”.

1. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zamieszczony zostat w zataczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Planowany termin wykonania zamdéwienia:
zamoéwienie bedzie realizowane jednoetapowo w ramach jednej umowy:
przewidywany termin realizacji zamoéwienia — do 15 sierpnia 2013 r.

3. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

Uprzejmie prosimy o przestanie/ztozenie oferty cenowej do dnia 25/07/2013 r. do godziny 10.00
do siedziby Urzedu Gminy w Celestynowie (Biuro Obstugi Mieszkancéw).

Zafaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia —zat. nr 1
2. Formularz ofertowy — zat. nr 2

ZATWIERDZAM:

Wojt Gminy Celestynow
/-/ Stefan Traczyk
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Projekt ,,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie!
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/PiEUGwWC/POKL/2013

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ZAMAWIAJACYM JEST :

Gmina Celestynéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestyndow

NIP: 532-10-57-650

REGON: 013268965

e-mail: profesjonalny.urzad @celestynow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

»Zapytanie ofertowe” na realizacje zamdwienia ponizej 14 000 euro, ktdre nie jest zapytaniem o
cene w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113 poz. 759).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi dokumentami: ustawa
o finansach publicznych, z wytgczeniem czesciowym zastosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspéifinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i nagranie filmu informacyjno - promocyjnego
w ramach projektu konkursowego ,,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”.

Przy realizacji zamdwienia wykonawca zobowigzany jest kierowac sie art. 8 Rozporzgdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci oraz Wytycznymi w zakresie oznaczania projektdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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W dalszej czesci zapytania ofertowego postuzono sie terminem ZAMAWIAJACY rozumiejgc przez to

Gmine Celestynéw.

Przez analogie zaktada sie, ze podmiot skfadajacy oferte nazywany w dokumentacji bedzie
WYKONAWCA.

5.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i nagranie filmu informacyjno — promocyjnego dot.
dobrych praktyk w ramach projektu Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie.”

Film informacyjno - promocyjny musi zawierac¢:

1.
2.

w

Logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Logotyp Unii Europejskiej (dwanascie ztotych piecioramiennych gwiazd na btekitnym tle) z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Logotyp Gminy Celestyndw,

hasto promocyjne zarezerwowane dla Programu Kapitat Ludzki ,Cztowiek — najlepsza
inwestycja”,

Tytut projektu ,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program
modernizacji i podniesienia jakoSci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie.”,
Tematy/zakres realizowanych dziatan w ramach projektu.

Nagranie filmu informacyjno - promocyjnego bedzie obejmowac:

oA wWwNPRE

6.

Nagranie pracownikéw podczas szkolenia,

Dwa wywiady z uczestnikami szkolen,

Dwa wywiady z Kierownictwem jednostki,
Opracowanie graficzne materiatu - loga, podpisy,
Montaz nagranego materiatu,

Czas nagrania: 10 minut.

Ostateczna forma oraz zawartos¢ merytoryczna bedzie uzgodniona z Zamawiajgcym.

TERMIN SKtADANIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin sktadania ofert uptywa 25 lipca 2013 r. o godzinie 10:00.

WYKONAWCA bedzie zwigzany ofertg do dnia podpisania umowy.
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7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez

Zamawiajacego.

2. Kryterium ,Cena”

Oferta zawierajaca najnizszg cene brutto otrzyma 100 punktéw.
Liczba punktow pozostatych ofert zostanie obliczona zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej

Liczba punktow oferty = x 100

o

- o o 0

Cena oferty ocenianej
Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Cena ofertowa powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta musi zawierac ostateczng, sumaryczng cene zamdwionych ustug, obejmujacg wszystkie koszty.
Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a przysztym Wykonawca odbywac sie bedg w ztotych polskich.
Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,,FORMULARZ OFERTY” spowoduje
odrzucenie oferty.
Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zaméwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku watpliwosci dotyczacych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT Wykonawca
powinien zwrdcic sie na pismie do Zamawiajgcego w celu ich wyjasnienia.

8. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKtADANIE OFERT CZESCIOWYCH.
9. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

a. Oferte nalezy przygotowacé zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego

,Zapytania ofertowego”

b. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w niemniejszym ,,Zapytaniu

ofertowym”.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.

d. Oferta powinna byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy

na zewnatrz.
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e. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajgcy dekompletacji zawartosci ofert.
f. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :
— Biuro Obstugi Mieszkancéw, Urzad Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430
Celestynodw,

— pocztg pod w/w adres.
g. Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25/07/2013 roku do godz. 10:00.

h. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do

Zamawiajgcego z dopiskiem:

»,Oferta na przygotowanie filmu informacyjno — promocyjnego w ramach projektu
»Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
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Projekt ,,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie!
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 2/PiEUGwWC/POKL/2013
Nazwa i adres oferenta:
/miejscowosé, data/
Urzad Gminy
w Celestynowie
ul. Regucka 3
05-430 - Celestynéw
FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na przygotowanie i nagranie filmu informacyjno -
promocyjnego (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcego zatacznik Nr 1 do
zapytania ofertowego) oferuje wykonanie przedmiotowego zamédwienia:

L Nazwa Poz. Kwota Stawka llogé taczna kwota
P- jednostkowa netto vat (4+5)*6 =7
1 2 3 4 5 6 7
1 Przygotowanie i nagranie filmu 1 film 1

informacyjno - promocyjnego
RAZEM

taczna suma oferty liczona wedtug powyzszego wyliczenia na przygotowanie i nagranie filmu
informacyjno — promocyjnego, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego:

................................................... ztnetto .oeeeveveee e 2t brutto
(017 11T O )

1) Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiajgcym.

2) Oswiadczam, ze nie bede zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze specjalistami
z innych dziedzin.

podpis osoby upowaznionej
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