ZARZADZENIE NR 166/2013
Wéjta Gminy Celestynéw
z dnia 13 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej okresowej

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdZn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6éZn. zm.),
Wéjt Gminy Celestynéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji peinej okresowej w Urzedzie Gminy w Celestynowie
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

1. spisem z natury:

1) $rodki trwate i pozostate $rodki trwate w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie;

2) druki $cistego zarachowania;

3) Srodki trwate i pozostale S$rodki trwate bedace wtasnoscia obcych jednostek
powierzone Urzedowi Gminy w Celestynowie do uzytkowania;

4) srodki trwate i pozostate Srodki trwate na terenie Gminy Celestynow;

5) $rodki trwate i pozostate Srodki trwate bedace wlasnoscig Urzedu Gminy przekazane
w uzytkowanie.

2. metoda pisemnego potwierdzenia sald:

1) $rodki pieniezne zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) zobowigzania z tytuléw kredytow i pozyczek;

3) naleznosci od kontrahentow.

3. przez weryfikacje i poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z odpowiednich dokumentow:

1) grunty- Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami;

2) budynki i budowle- Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami;

3) budowle- Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej;

4) prawo wieczystego uzytkowania gruntu- Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

5) dzierzawy gruntéw- Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami;

6) srodki trwate w budowie- Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej;

7) warto$ci niematerialne i prawne- Wydzial Organizacyjno-Administracyjny przy wspétpracy
z firmg informatyczna, $wiadczacg obstuge informatyczng w Urzedzie Gminy w Celestynowie;

8) naleznosci i zobowigzania- Referat Podatkowy w zakresie podatkéw i optat;

9) naleznosci i zobowigzania- Referat Finansowy;

10) pozostate $rodki trwate bedgce przedmiotem uzyczenia w ramach projektu ,Internet szansg
rozwoju mieszkancéw Gminy Celestynow”.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji Inwentaryzacyjne;j
w Urzedzie Gminy w Celestynowie zatwierdzonej zarzadzeniem Nr 165/2013 Woéjta Gminy
Celestynow z dnia 13 grudnia 2013 roku.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji petnej okresowej w formie spisu z natury zgodnie
z §1, ust. 1, pkt 1,2,3 powotuje sie zespdt spisowy nr 1 w sktadzie:

1) Jedynak Marcin - Przewodniczacy

2) Radzikowska Monika - Z-ca Przewodniczacego

3) Jankowska Monika - Cztonek Zespotu

4) Ggsowska Karolina - Czlonek Zespotu



2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji petnej okresowej w formie spisu z natury zgodnie z §1,
ust. 1, pkt 4,5 niniejszego zarzadzenia powotuje sie zespét spisowy nr 2 w sktadzie:

1) Popis Dorota - Przewodniczaca
2) Kuk Monika - Z-ca Przewodniczacego
3) Furczynski Mirostaw - Cztonek Zespotu

4) Kotyra- Przybysz Angelika - Cztonek Zespotu

§ 4. 1. Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych okreslonych w §1 ust. 2 zostanie
przeprowadzona przez pracownikéw Referatu Finansowego.

2. Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych okreslonych w §1 ust. 3 pkt 1 do 9 zostanie
przeprowadzona przez kierownikéw  wtasciwych referatbw przy  wspotpracy
z pracownikami Referatu Finansowego.

3. Inwentaryzacja sktadnikdw majgtkowych okreslonych w §1 ust. 3 pkt 10 zostanie
przeprowadzona przez kierownika projektu ,Internet szansg rozwoju mieszkancéw
Gminy Celestyn6w” przy wspdipracy z pracownikami Referatu Finansowego.

§ 5. 1.Termin rozpoczecia inwentaryzacji petnej okresowej wyznaczam na dzien 17 grudnia
2013 roku, a zakoniczenia na dzien 10 stycznia 2014 roku.

2. Referat Finansowy w terminie do 24 stycznia 2014 roku ustali réznice inwentaryzacyjne
oraz przekaze wyniki Przewodniczacym Zespotéw Spisowych, kierownikom wtasciwych
referatéw i kierownikowi projektu.

3. Przewodniczacy Zespotow Spisowych, kierownik wtasciwego referatu i kierownik projektu
w terminie do dnia 28 stycznia 2014 roku ustali przyczyny powstania rdznic i przedstawi
wnioski, co do sposobu ich rozliczania do akceptacji Wojtowi Gminy Celestyndéw.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej
okresowej w formie spisu z natury powierza sie Przewodniczgcym Zespotéw Spisowych.
2. Wykonanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji peinej
okresowej w formie uzgodnienia sald i weryfikacji poprzez poréwnanie danych
w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw powierza sie
kierownikom wtasciwych referatéw i kierownikowi projektu.

§ 7. Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy Celestynéw.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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