ZARZADZENIE NR 167/2013
Woéjta Gminy Celestynow
z dnia 13 grudnia 2013 roku

w sprawie zasad ustalania numerow inwentarzowych sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy w Celestynowie.

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z 10 grudnia
2010 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U.z 2010 r. Nr 242, poz. 1622)

- zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz pozostate $rodki trwate objete ewidencja
ilosciowa s3 ewidencjonowane syntetycznie i analitycznie przy wykorzystaniu programu
komputerowego ,Srodki trwate" opracowanego przez Ustugi Informatyczne ,Info-System” R. i
T. Groszek Sp. J.

§ 2. Ewidencje syntetyczng i analityczng dla konta 011 ,Srodki trwate" oraz dla konta 013
,Pozostate srodki trwate" prowadza pracownicy referatu finansowego, zgodnie z zakresem
obowigzkdw.

§ 3. 1. Ewidencja $Srodkéw trwatych prowadzona jest w podziale na grupy, podgrupy i rodzaje -
zgodnie z obowiazujaca Klasyfikacja Srodkéw Trwatych okreslong w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U.z 2010 r. Nr 242, poz. 1622).

2. Wprowadza sie dodatkowy podziat pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw
trwatych objetych ewidencjg ilo§ciowa wedtug szczegétowego podziatu na grupy ewidencyjne:

Symbol podziatu Rodzaj sktadnikéw majgtkowych
szczegbtowego
I Meble (w tym: biurka, stoty, szafy, regaty, krzesta, fotele itp.)
11 Sprzet RTV (w tym: radia, telewizory, dyktafony i pozostaty sprzet
audio-wideo)
I1 aparaty telefoniczne (stacjonarne, komoérkowe)
IV zestawy komputerowe, drukarki,
\Y kalkulatory, maszyny do liczenia i pisania
VI pomoce dydaktyczne
VII pozostaly sprzet biurowy (w tym: bindownice, niszczarki do
dokumentow, skanery, kserokopiarki itp.)
VIII sprzet kuchenny (w tym: kuchenki, lodéwki, zmywarki do naczyn,
ekspresy do kawy itp.)
IX sprzet gospodarczy (w tym: drabiny, taczki, kosiarki, wiertarki,

odkurzacze, przeno$ne grzejniki elektryczne, przenosne wentylatory

itp.)




X Inne przyrzady i urzadzenia (w tym: aparaty fotograficzne, kamery
cyfrowe, specjalistyczne urzadzenia pomiarowe itp.)
XI Pozostate wyzej niesklasyfikowane

§ 4. 1. Srodek trwaly, pozostaty $rodek trwaty oraz pozostaly $rodek trwatly objety ewidencja
iloSciowa w chwili przyjecia do uzytkowania otrzyma numer inwentarzowy, ktéry zostanie
umieszczony w widocznym miejscu w sposob trwaty w formie naklejki:

1) dla srodkéw trwatych:

000 0000 0000
symbol KST numer kolejny rok wprowadzenia
w ewidencji do ewidencji

2) dla pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych objetych
ewidencja ilo$ciowa

013/IL 000 00 0000 0000
Pozostaty srodek symbol symbol numer rok wprowa-
trwaty/Dwuliterowy KST podziatu kolejny dzenia do
symbol ewidencji szczegblowego w ewidencji ewidencji
ilosciowej

2. Nadanie numeru inwentarzowego na otrzymanym do uzytkowania S$rodku trwalym,
pozostatym $rodku trwatym oraz pozostalym $rodku trwatym objetym ewidencja ilo$ciows,

a takze kontrola oznakowania przez okres uzytkowania nalezy do osoéb, ktéorym zostat
powierzony.

3. Numer inwentarzowy raz nadany skiladnikowi majatkowemu obowiazuje przez caty
okres jego uzytkowania, a po wykres$leniu z ewidencji nie moze by¢ ponownie uzyty do ozna-
czenia innego sktadnika majatkowego.

4. Obce sktadniki majatkowe zachowujg numer inwentarzowy nadany przez wiasciciela.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 164/2012 Wéjta Gminy Celestynéw z dnia 28 grudnia 2012 roku
w sprawie: zasad ustalania numeréw inwentarzowych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie

Gminy Celestynow.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 roku.

WojT GMINY CELESTYNOW

MGR INZ. STEFAN TRACZYK



