Celestynow, dnia 17/01/2014 .

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 -76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestynow zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene ustugi polegajacej na druku i dostawie do
Urzedu Gminy w Celestynowie Miesiecznika Samorzadowego ,Celestynka”.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest druk Miesiecznika Samorzadowego ,Celestynka” tj.:

1) kazdorazowy naktad numeru 2000 szt.;

2) format A4 pomniejszony (19,8x29,0 cm);

3) druk 4+4;

4) oprawa zeszytowa, szyta podwadjnie;

5) ilo$¢ wydrukéw: 11 numeréow w tym 6 numerdw o objetosci 24 stron i 5 numerdw o objetosci 28 stron
(wliczajac w to okfadki): srodek papier btyszczacy MCW 80g/m2, 4 strony oktadki papier btyszczacy MCW
130g/m2;

6) czas na wydruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego kazdego z numeréw do 3 dni roboczych po
otrzymaniu materiatéw;

7) nakfad wydrukowanej gazety dostarczy¢ nalezy do Urzedu Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3,
05-430 Celestynow.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz
podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

2. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za cato$¢ wykonywania zamdwienia.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania jak
réwniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia
o wymaganej jakosci oraz w wymaganym terminie, a takze wszelkie upusty i rabaty.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

5. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Rozliczenie nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 21 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce na podstawie
bezusterkowego protokotu odbioru koncowego. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury

adekwatnie do wykonanej pracy. Kwota faktury zalezna bedzie od objetosci wydanego miesiecznika tj. 24



strony lub 28 stron zgodnie z ceng przedstawiong w Formularzu oferty.

7. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

9. Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

11. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy Zzadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

12. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty w zakresie
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia.

13. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug zatgczonego ponizej wzoru oferty i ztozy¢ do dnia 22.01.2014r
do godz. 12:00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3,
05-430 Celestynéw. Oferta powinna by¢ ziozona w szczelnie zamknietej kopercie z dopiskiem
Druk Miesiecznika Samorzadowego ,,Celestynka”.

14. Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

15. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej Zamawiajacego, zas Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony
telefonicznie.

16. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy zada
zatgczenia do oferty:

16.1. os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

17. Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami jest: Andrzej Mrozowski tel: 22 789-70-60 wew. 101

e-mail: a.mrozowski@celestynow.pl, Monika Jankowska tel: 22 789-70-60 wew. 101 e-mail:
m.jankowska@celestynow.pl; Sylwia Bakuta te. 22 789-70-60 wew. 114 e-mail: s.bakula@celestynow.pl

Zastepca Wajta
/-/ Magdalena Maka
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(piecze¢ wykonawcy)

Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie przez Gmine Celestyndw do ztozenia oferty cenowej o cene ustugi
polegajacej na druku Miesiecznika Samorzadowego ,Celestynka” oferujemy/oferuje*

wykonanie ww. przedmiotu zamodwienia zgodnie z warunkami zapytania ofertowego

NA KWOETE oot e s sanee e e e enee zt brutto ............ % VAT, stownie
(P )

- cena za 1 wydruk 0 0bJELOSCI 24 SLrON  .ooociiiiceecececeeeee e e zt
brutto ............. %0 VAT, STOWNIE ( coieieieeiie ettt e e e ste et e e te e st sre e e e e snteenteessaeeseesnnn paneens ).
- cena za 1 wydruk 0 ODJELOSCI 28 SEION  ..oooeeceiceeceee e et zt
brutto ............... Y N A=Y (01N o T I (RPN ).

Oswiadczenia i informacje dla Wykonawcy:

1.W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca bedzie
cena napisana stownie.

2.Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

3.0swiadczamy, ze:

1)powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

2)zapoznali$my sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty;

3)oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamowienia w terminie
od podpisania umowy do 31.12.2014 r.;

4)jezeli nastapig jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zatgczonych
do oferty, natychmiast powiadomimy o nich Zamawiajacego;

5)faktury beda pfatne w terminie 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT do
siedziby Zamawiajacego:

4.Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty :



5. Ja nizej podpiSany/a ... 4= ] 0 1 [ RURSR
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym zamowie-
niem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.
U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

(miejscowost) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

b nie potrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Sktadajac oferte w postepowaniu na ,Druk i dostawe do Urzedu Gminy w Celestynowie
Miesiecznika Samorzadowego ,Celestynka” spetniamy warunki udziatu w niniejszym

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslone w zapytaniu ofertowym

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(jq) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych
niniejszym zamowieniem, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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