Celestynow, dnia 27 lutego 2014 r.

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 -76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestynéw zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene wykonania ustugi polegajacej na

wykonaniu i dostawie do Urzedu Gminy w Celestynowie gadzetéw promocyjnych.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie projektu graficznego na kazdy gadzet, przygotowanie

nadruku, nadruk, gadzety oraz dostawe na wiasny koszt gadzetéw do siedziby Zamawiajgcego

(Urzad Gminy w Celestynowie ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw). Wykaz gadzetéow

promocyjnych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zamoéwienia.

1. Zamawiajacy dysponuje wszystkimi logotypami niezbednymi do wykonania zlecenia i
udostepni je w formacie pdf.

2. Wykonawca przed przystgpieniem do produkcji materiatdw reklamowych przedtozy
Zamawiajacemu wizualizacje umiejscowienia projektu graficznego z layoutami.

3. Przed wykonaniem przedmiotu zamoéwienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym wielko$¢
nadruku i uzyska akceptacje projektu graficznego nadrukow.

4. Zamawiajacy zastrzega ewentualnie zmiany wielkosci i umiejscowienia zaproponowanych przez
Wykonawce logotypdw.

5. Zamawiajacy wymaga, by zaoferowane materialty promocyjne byty nowe, petnowartosciowe,
dobrej jakosci, a takze charakteryzowaty sie estetykq oraz starannoscig wykonania.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 30 dni od dnia podpisania umowy

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 1 - formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy/ow.

2. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za cato$¢ realizacji zamédwienia.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamdwienia w tym upusty i rabaty.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

5. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy skifada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6. Dokumenty sg skfadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

7. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej

przez siebie tresci muszaq by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji



Wykonawcy.

8. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub
rachunku w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury lub rachunku przez Wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru
koncowego podpisanego przez Wykonawcg i Zamawiajacego.

9. Wykonawcy bedq zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, zamawiajagcy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

10. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwiocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie ofertowe Iub
zgtosili sie do zamawiajacego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

12. Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

13. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty w zakresie
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia.

14. Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy ztozyc
do dnia 7 marca 2014 r. do godz. 12:00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu
Gminy w Celestynowie. Oferta musi by¢ zlozona w trwale zamknietym opakowaniu
zaadresowanym na adres zamawiajacego z napisem na kopercie ,Dostawa gadzetéow
promocyjnych” oraz nazwg i dokfadnym adresem wraz z numerami telefonéw Wykonawcy
(dopuszcza sie pieczatke Wykonawcy).

15. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na
stronie internetowej zamawiajgqcego, za$ Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

16. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu zamawiajacy
zada zataczenia do oferty:

16.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

16.2. Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci.

17. Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sq:

17.1. Karolina Gasowska Tel. 22 789-70-60. wew. 114, e-mail: k.gasowska@celestynow.pl

17.2. Monika Jankowska Tel. 22 789-70-60. wew. 101, e-mail: m.jankowska@celestynow.pl

17.3. Beata Przysowa Tel. 22 789-70-60. wew. 101, e-mail: b.przysowa@celestynow.pl

ZATWIERDZAM
Wojt Gminy Celestynéow
/-/ Stefan Traczyk


mailto:b.przysowa@celestynow.pl
mailto:m.jankowska@celestynow.pl
mailto:k.gasowska@celestynow.pl

(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie Gminy Celestynéw w trybie zapytania ofertowego na ustugi

Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

polegajacej na wykonaniu i dostawie do Urzedu Gminy w Celestynowie gadzetéw

promocyjnych skiadamy niniejsza oferte, oswiadczajac, ze akceptujemy w calosci

wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

A | =TSR
NV T REGON: e
€ MAILL it L= USRS
L= PSSR BT 0] o
Cena Cena brutto
Lp. | Nazwa artykutu/opis Ilos¢/ jednostkowa catos¢
sztuki /netto naktadu
1. Balon 12’ (z6tte i niebieskie) nadruk 1 kolor
. ) - ) 1000
jednostronnie, patyczki i zatyczki
2. Znaczek ,herbowy” zywicowany, petny kolor, metalowa 300
podstawa, wizualizacja w zatgczniku nr 3
3. Czapeczka z daszkiem, tekstylna (bawetniana), z
regulacja wielkosci, kolor niebieski, nadruk na 1 panelu 100
w jednym kolorze (pole zadruku 100 x 70 mm)
4, Koszulka niebieska, wysoka jako$¢, bawetna min S - 50
180g/m2, nadruk 1 kolor tyt i przéd, pakowane L- 50
pojedynczo w woreczki foliowe rozm. S, L, XL (pole XL - 50
zadruku przdéd 60 x 80 tyt 200 x 40 mm )
5. Bidon turystyczny w kolorze niebieskim nadruk 1 kolor 50
pojemnos¢ 0,5 | (pole zadruku 150 x 40 mm)
6. Torba zakupowa bawetniana (roz. 380 x 400) kolor
niebieski, dtugie uszy, nadruk 1 kolor (pole zadruku 100
150 x 200 mm)
7. Parasol kolor niebieski, nadruk 1 kolor, (pole zadruku 30
60 x 80 mm), nie sktadany
8. Notes A5 (50 kartek) karton usztywniajacy od spodu, 200
klejony od gory, papier offsetowy 90 g, nadruk 4+0
9. Otéwek ekologiczny, nadruk 1 kolor (pole zdruku 40 x 5 300
mm)
10. | Magnes na lodéwke (roz. 5 x 5 cm), winylowe,
laminowane, nadruk 4 kolory (pole zadruku 200
maxymalne)
11. | Naklejka (roz. 10 x 8 cm), zastosowanie zewnetrzne,
nadruk 440, laminat zabezpieczajacy przed dziataniem 200
warunkow atmosferycznych (stonce, deszcz) (pole
zadruku maxymalne)
12. | Teczka na dokumenty powiekszone A4, z zaktadkg od
wewnatrz, nadruk 240 (apla + znak graficzny) 300
13. | Choragiewki ,mate” papierowe na patyczku rozm 25 x
15 cm nadruk 2 kolory, w formie flagi gminy 500

Podane pola zadruku sg wielkosciami maxymalnymi i mogg_ulec zmianie




Za catos¢ wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami zapytania:

Kwota........icverimirrmnr s s snssasnsnnass ZE brutto .o (stownie)

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)
2)

W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca
bedzie cena napisana stownie.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe Iub osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

Oswiadczamy, ze:

powyzsze ceny zawierajq wszystkie koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru ni-
niejszej oferty;

w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;

dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamdwienia;
zdobytem/liSmy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

zapoznatem(y)* sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/imy * do niej zastrzezen;
zapoznalismy sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamowienia oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty;

oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamowienia w terminie

jezeli nastgpiq jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zataczo-
nych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;

faktury/rachunki* beda pfatne w terminie 21 dni od daty wplywu prawidlowo wystawionej
faktury VAT/rachunku* do siedziby zamawiajqcego:

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty :

Ja nizej podpiSAnY/a ... =] 2 0 PSR
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym zamé-
wieniem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2002 . Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).**

/miejscowosc¢ i data/

Nazwisko i imie, piecze¢ wykonawcy/wykonawcow

/upowazniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej/

*/ niepotrzebne skresli¢

**/ o$wiadczenie powinno zosta¢ wypetnione w przypadku, gdy wykonawca jest osoba fizyczna



Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Sktadajac oferte w postepowaniu na ,wykonanie i dostawa do Urzedu Gminy w Celestynowie
gadzetow promocyjnych” spetniamy warunki udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego okreslone w zapytaniu ofertowym i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(jq) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamdwieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢



