ZARZADZENIE Nr 77/2014
WOJTA GMINY CELESTYNOW
z dnia 25 czerwca 2014 r.
w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej Kolegium

ds. wykroczen przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Gminy w Celestynowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2013
1. 594 z pdz. zmianami ) §7 ust 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002r. w sprawie
postepowania z dokumentacja ,zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U. z 2002r. Nrl67, poz.1375) oraz zarzadzam,co
nastepuje:

§L
Powoluje komisje do brakowania i1 zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez

Kolegium ds wykroczef, Urzedu Gminy w Celestynowie w nastgpujacym sktadzie:

1. Dariusz Kotodziejczyk — Sekretarz Gminy — przewodniczacy Komisji

2. Hanna Olszak — Podinspektor ds. Administracyjnych — archiwista — cztonek Komisji ,

3. Bozena Skolimowska — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich — cztonek Komisji ,

4. Marcin Kulesza — Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Obrony Cywilnej i Porzadku

Publicznego - cztonek Komisji.

§2.

Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktorej uptynal okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011r. VI sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz.
67 z pozn. zm. ) na podstawie spisow zdawczo- odbiorczych akt przechowywanych w archiwum

zaktadowym.

§ 3.

Do zadan w /w komisji ,w szczego6lnosci nalezy:

l. dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
sporzadzenie protokétu oceny dokumentacji niearchiwalnej

2 . sporzadzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia w 2
egzemplarzach.

3. wystapienie o zgode¢ na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Archiwum Pafnstwowego w

Warszawie Oddzial w Otwocku.



§ 4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Warszawie oddziat w Otwocku na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Komisja otrzymuje protokot zniszczenia z firmy, ktora wykona w/w czynnos¢.

§5.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisOw ustawy o ochronie

danych osobowych.

§ 6.

Komisja konczy prace z chwig przekazania dokumentacji do zniszczenia

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Celestynow

Stefan Traczyk



