Celestynow, dnia 19.12.2014 r.

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 -76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestyndéw zwraca sie z zaproszeniem do sktadania ofert na ustuge polegajacg na utrzymaniu

czystosci czesci budynku Urzedu Gminy w Celestynowie.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamodwienia jest utrzymanie czystosci w czesci budynku Urzedu Gminy w Celestynowie
polegajace na sprzataniu ponizszych pomieszczen:

I pietro - prawa strona:

1. 7 pokoi biurowych o tacznej powierzchni 108,46 m2,
2. fazienka meska - 2 sedesy, 2 umywalki, 2 bidety - 8,97 m2,
3. korytarz - 23 m2,

4. serwerownia - 14,88 m?,

II pietro - catos¢:

1. 12 pokoi biurowych o faqcznej powierzchni -209,769 m2,
2. fazienka damska- sedes, umywalka - 1,862 m2,

3. pokdj socjalny - 13 mz2,

4 korytarz -48,197 m2,

Codzienne sprzatanie powinno obejmowac:

1) sprzatanie pomieszczen biurowych polegajace na:
a) odkurzaniu wyktadzin podtogowych,

b) myciu cokolikdw przypodtogowych,

c) usuwaniu zabrudzen z drzwi, mebli,

d) usuwaniu pajeczyn ze $cian i sufitow,

e) usuwaniu zabrudzen z kontaktéw, gasnic itp.

f) myciu naczyn z sekretariatu,

g) myciu mikrofali, blatow i stotu w pokoju socjalnym,
h) wycieraniu parapetéw,

i)oproznianie $mieci z koszy.

2) sprzatanie ciaggdéw komunikacyjnych polegajace na:



a) zamiataniu i myciu posadzek,
b) odkurzaniu chodnika na korytarzu,
3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajace na:

a) neutralizacji zapachéw w pomieszczeniach sanitarnych,

b) myciu umywalek i toalet,

c) codziennym sprawdzaniu i uzupetnianiu w miare potrzeb papieru toaletowego, recznikow papierowych
oraz mydta i kostek toaletowych,

d) myciu podtég.

Miesieczne sprzatanie powinno obejmowac:

a) mycie lodowki w pokoju socjalnym

Cotygodniowe sprzatanie powinno obejmowac:

a) neutralizacje zapachéw w pomieszczeniach sanitarnych,
c) wymiane kostek toaletowych i od$wiezaczy powietrza,
d) mycie, odkurzanie opraw os$wietleniowych,

e) mycie drzwi w serwerowni.

Zakres czynnosci wykonywanych we wszystkich pomieszczeniach biurowych Urzedu 2 razy w
roku obejmuje:

a) mycie okien - ( I pietro prawa strona oraz wszystkie na 2 pietrze)
b) pranie firan i zaston,

c) pranie wykfadzin dywanowych,

d) mycie lamperii.

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest do wykonania wszelkich

innych czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. Wykonawca powinien rozpoczynaé prace w kazdy dzien pracy Urzedu Gminy w Celestynowie od godz.
14:00 do zakonczenia sprzatania, nie pozniej jednak niz do godz 21.00.

4. W ramach wykonywania zamdwienia zapewni wtasne urzadzenia oraz $rodki czystosci, a takze papier

toaletowy, reczniki papierowe i mydio niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany godzin realizacji przedmiot zamdwienia po uprzednim

uzgodnieniu z Wykonawca.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od 02.01.2015 do 31.12.2015 roku.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.0ferta powinna zosta¢ sporzgadzona wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania
ofert oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

2.Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za caly rok 2015 utrzymania czystosci budynku
Urzedu Gminy w Celestynowie.

3.Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
jak rowniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia

0 wymaganej jakosci oraz w wymaganym terminie, a takze wszelkie upusty i rabaty.



4.Rozliczenie nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury przez wykonawce na podstawie
bezusterkowego protokotu odbioru koncowego. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury
adekwatnie do wykonanej pracy.

5.Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze
zmodyfikowaé tre$¢ zaproszenie do skfadania ofert. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie
zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.

7.Zamawiajacy moze zamknal¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy Zzadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego.

8.0ferte nalezy sporzadzi¢ wediug zatgczonego ponizej wzoru oferty i ztozy¢ do dnia 30.12.2014r do
godz. 12.00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430
Celestynow. Oferta powinna by¢ ztozona w szczelnie zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Utrzymanie
czystosci w czesci budynku Urzedu Gminy w Celestynowie”.

9.0ferty niekompletne i ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10.Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Celestynowie, za$ Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

11.0soba uprawniong do kontaktu z oferentami jest: Hanna Olszak tel. 789-70-60 wew. 100, e-mail:
h.olszak@celestynow.pl, Aneta Nowak tel. 789-70-60 wew.105, e-mail: a.nowak@celestynow.pl
12.Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob, ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego
wystawiong nie wczesniej niz 2 (dwa) tygodnie przed uptywem terminu wyznaczonego na podpisanie
umowy.

13. Do oferty nalezy dotaczy¢ :

a)aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

b) minimum 2 dokumenty potwierdzajace , ze wykonat nalezycie w okresie 2 lat przed uptywem sktadania
ofert ustugi polegajace na utrzymaniu czystosci w budynku, w ktdrym swojg siedzibe ma jednostka

organizacyjna administracji rzgdowej lub samorzadowej poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem.


mailto:h.olszak@celestynow.pl
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(piecze¢ wykonawcy) Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

NGZWA WY KONMAWEY &ttt ettt et et e e te e et e e eae e e teeeteeeseeesteeanbeeesseeaseeenbeeeaseebesenbessaseesaseebeeesananns
o L= SRR
LS =

W odpowiedzi na zaproszenie przez Gmine Celestynow do ztozenia oferty cenowej na:
Oferujemy/oferuje wykonanie ww. przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami zapytania o cene za

KWOTE: .o netto ....% VAT, brutto ... stownie (
.................................................................................................................................................................... ).

Oswiadczenia i informacje dla Wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca bedzie
cena napisana stownie.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania wy -
konawcy.

3. Oswiadczamy, ze:

1) powyzsze ceny zawierajq wszystkie koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej
oferty;

2) zapoznaliémy sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdobyliSmy wszelkie infor-
macje konieczne do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty;

3) oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamoéwienia w terminie

4) jezeli nastgpig jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zataczonych do
oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;

5) faktury beda ptatne w terminie ....... dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT do
siedziby Zamawiajgcego:

4. Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty :

3 TSR STPSTRRTN ;
2 ST ;
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5. Ja Nizej POAPISANY/@ cocceiieciieecees et e ZAML e wyrazam

zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym zamoéwieniem publicznym
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101,

poz. 926 z pdézn. zm.).*

(miejscowosc) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

*oSwiadczenie powinno zostaé¢ wypetnione w przypadku, gdy wykonawcg jest osoba fizyczna



	1. Przedmiotem zamówienia jest utrzymanie czystości w części budynku Urzędu Gminy w Celestynowie polegające na sprzątaniu poniższych pomieszczeń:

