Celestynéw, dnia 09/02/2015 .

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Celestyndw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105-76- 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 2278970 11

Gmina Celestynow zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene korekty, skladu, przygotowania do druku,

druku oraz dostawy Miesiecznika Samorzgdowego ,Celestynka”.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
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3.1.

Przedmiotem zamodwienia jest korekta, sktad, przygotowanie do druku, druk oraz dostawa
Miesiecznika Samorzgdowego ,Celestynka”.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowigzany jest do korekty, skfadu,
przygotowania do druku, druku oraz dostawy Miesiecznika Samorzgdowego , Celestynka” tj.:

8 numerdw o objetosci 28 stron (wliczajgcw to oktadki): Srodek - papier MWC btyszczacy 80g/m2,
4 strony okfadki - papier MWC btyszczacy 130g/m2;

kazdorazowy naktad numeru 2000 szt.;

format A4 pomniejszony (19,8x29,0 cm);

druk 4+4;

oprawa zeszytowa (2 zszywki);

czas na wydruk zaakceptowanego przez zamawiajgcego projektu miesiecznika i dostarczenie
naktadu wydrukowanej gazety, w paczkach po 100 szt. do Urzedu Gminy w Celestynowie,
ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndw - do 3 dni roboczych po otrzymaniu materiatow;

podwdjna korekta tresci miesiecznika (pod wzgledem poprawnosci ortograficznej, stylistycznej
i interpunkcji, poprawnosci skfadu) - pierwsza po przestaniu tekstu w dokumencie tekstowym,
druga po sktadzie projektu miesiecznika;

przedstawienie wstepnego projektu miesiecznika w terminie do 2 dni roboczych po dostarczeniu
przez zamawiajgcego ostatniego tekstu;

naniesienie w przedstawionym projekcie miesiecznika w terminie do 1 dnia poprawek zgtoszonych
przez zamawiajgcego i przedstawienie ostatecznej wersji projektu do akceptacji;
przygotowanie zaakceptowanego projektu miesiecznika w pliku pdf (max. rozmiar do 6 MB) do
zamieszczenia na stronie www.celestynow.pl i przekazanie go zamawiajgcemu.

W ramach zawartej umowy z wykonawcg na zamawiajacego przechodza, choc¢by nie otrzymat
egzemplarza projektu utrwalonego w jakiejkolwiek formie, autorskie prawa majatkowe na
nastepujacych polach eksploatacji:

wytwarzanie i zwielokrotnianie w dowolnej ilosci egzemplarzy i kopii projektu dowolng technika,
w tym w szczegdlnosci technikg drukarska, reprograficzng, badz analogowgq lub cyfrowg przy

zastosowaniu metody zapisu magnetycznego lub optycznego;
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przegladanie, dowolne modyfikowanie i wykorzystywanie przez Zleceniodawce;
prezentowanie, wyswietlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamieci komputera przez
Zamawiajqcego na jego wiasne potrzeby;

utrwalenie projektu w postaci cyfrowej, np. na no$niku CD-R;

zwielokrotnienie projektu poprzez odbitki ksero.

Zamawiajacy informuje, ze publikacja jest czasopismem bezptatnym i posiada nr ISSN. Nie jest
publikacjg specjalistyczng ani reklamowgq. Ogtoszenia nie przekraczaja 15% powierzchni

i umieszczane sg w pi$mie nieodpfatnie.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2015 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:
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Oferta powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 1 - formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentagji
wykonawcy/ow.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za cato$¢ realizacji zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamowienia w tym upusty i rabaty.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

W przypadku, gdy kwota z oferty przewyzszy kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zadania, zamawiajacy udzielizamdéwienia w zmniejszonym zakresie.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skladane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

W szelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy.
Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub rachunku
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT
lub rachunku przez wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru korncowego
podpisanego przez wykonawca i zamawiajacego.

Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu skladania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza spos$rdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktdrzy otrzymali zapytanie ofertowe lub zgtosili sie do
zamawiajgacego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
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ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy moze wezwac wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty w zakresie
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

Oferte w postaci zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy ztozyc
do dnia 16.02.2015 r. do godz. 10:00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy
w Celestynowie. Oferta musi by¢ zlozona w trwale zamknietym opakowaniu zaadresowanym
na adres zamawiajacego z napisem na kopercie , Miesiecznik Samorzadowy Celestynka” oraz nazwgq
i doktadnym adresem wykonawcy wraz z numerami telefonéw wykonawcy (dopuszcza sie pieczatke
wykonawcy).

Zamawiajqcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajqc stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej zamawiajgcego, zas$ wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie/ mailowo.

W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy zada
zatgczenia do oferty:

oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Osobami uprawnionymi do kontaktu =z oferentami sq:

Beata Przysowatel. 22 789 70 60 wew. 101 e-mail: b.przysowa@celestynow.pl

Monika Jankowska tel. 22 789 70 60 wew. 101 e-mail: m.jankowska@celestynow.pl
Marta Klimek tel. 22 789 70 60 wew. 114 e-mail: m.klimek@celestynow.pl

ZATWIERDZAM
Wéjt
/-/ Witold Kwiatkowski

*/ niepotrzebne skresli¢
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(piecze¢ wykonawcy) Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie Gminy Celestynéw w trybie zapytania ofertowego na korekte,
skiad, przygotowanie do druku, druk oraz dostawe Miesiecznika Samorzadowego
~Celestynka” skiadamy niniejsza oferte oswiadczajac, ze akceptujemy w calosci wszystkie

warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.
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Oferujemy/oferuje wykonanie ww. przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami zapytania ofertowego
za kwote (8 numerow 0 0bjetosSci 28 STrON): .o netto ....% VAT,
Drutto ..o SHOWNIE ([ 1t e ).

- cena za 1 wydruk o objetosSci 28 Stron ......cccccceeeeeeieiiee i e zt brutto .......... % VAT,
] (0 1710 1< (USSR ).

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca bedzie
cena napisana stownie.

2. Formularz ofertowy musiby¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

3. Oswiadczamy, ze:

1) powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

2) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

3) dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamdéwienia;

4) zdobytem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

5) zapoznatem(y)* sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/imy * do niej zastrzezen;

6) zapoznaliémy sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz zdobyli$my wszelkie
informacje konieczne do witasciwego przygotowania niniejszej oferty;

7) oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamowienia w terminie

8) jezelinastgpig jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zatgqczonych

do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;



9) faktury VAT/rachunki* bedg pfatne w terminie 14 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku* do siedziby zamawiajacego:

4. Integralng czes$c¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty :

3 SR ;
72 T T PSPPSRSO .
5. Ja nizej podpiSany/a . ZAML e

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym
zaméwieniem publicznym zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).**

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢

*x/ o$wiadczenie powinno zostaé wypetnione w przypadku, gdy wykonawca jest osoba fizyczna



Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Skfadajac oferte w postepowaniu na korekte, sktad, przygotowanie do druku, druk oraz
dostawe Miesiecznika Samorzadowego ,Celestynka” spetniamy warunki udziatu
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w zapytaniu ofertowym i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(jg) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢



