Zarzadzenie nr 27/2015
Woéjta Gminy Celestynow
z dnia 26 lutego 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
W Urzegdzie Gminy w Celestynowie wprowadza si¢ Regulamin w sprawie zasad korzystania
z samochodu stuzbowego, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Celestynowie do zapoznania si¢ z regulaminem,
o ktérym mowa w § 1.

§3.
Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu okre§lonego w § 1 powierza si¢
Sekretarzowi Gminy Celestynow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



Zatacznik
do zarzadzenia nr 27/2015
z dnia 26 lutego 2015 roku

REGULAMIN
W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§1
Postanowienia ogoélne

Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Celestynowie z siedzibg przy
ul. Reguckiej 3 w miejscowosci Celestynow;

2) samochodzie shuizbowym - nalezy przez to rozumie¢ nalezacy do Gminy Celestynow
samochod marki Peugeot Partner Tepee, nr rejestracyjny WOT 11768, pojemno$¢ silnika
1598 cm®;

3) dysponencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktorej przekazano do dyspozycji samochod
stuzbowy;

4) kierujacym - pracownik, ktory otrzymat od Wojta Gminy pisemne upowaznienie
do kierowania samochodem stuzbowym stanowiace zatacznik nr 1 do regulaminu.

§2
Cel i zakres uzytkowania

1. Samochoéd stuzbowy moze by¢ wykorzystywany przez kierujacego lub dysponenta
posiadajgcego pisemne polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z precyzyjnie okreslonym celem
1 miejscem podrozy.

2. Samochod stuzbowy pozostaje do dyspozycji kierujacego lub dysponenta tylko i wylacznie
w czasie pracy lub w czasie wypelniania obowigzkow na rzecz Gminy Celestynow.

3. Dysponent lub kierujacy nie jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym
od pracy lub w celach niezwigzanych z dziatalno$ciag Gminy Celestynow.

§3
Koszty eksploatacji
1. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzad Gminy w Celestynowie.
2. Biezacej kontroli technicznej przed uzyciem samochodu, w szczegdlnosci: kontrola
o$wietlenia, stan ogumienia, poziom oleju silnikowego, ptynu chlodniczego, plynu
do spryskiwaczy, dokonuje kierujacy.



§4
Odpowiedzialnos$¢ za samochéd

1. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) uzywania pojazdu zgodnie z przeznaczeniem, w szczegolnosci do przestrzegania przepisow
o0 ruchu drogowym;

2) nie uzywania samochodu w sposoéb mogacy zwigkszy¢ ryzyko jego uszkodzenia;

3) nie uzyczania samochodu osobom trzecim, z wyjatkiem szczeg6lnych sytuacji losowych;

4) dbania o pozostawienie samochodu w stanie nienaruszonym, w tym o jego czystos¢.

2. W przypadku spowodowania lub uczestnictwa w wypadku drogowym, Kkierujacy
zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Sekretarza Gminy Celestynow oraz
dopelnienia w miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania
odszkodowania od ubezpieczyciela.

3. Spowodowanie przez kierujacego samochodem stluzbowym zawinionej szkody, ktéra nie
podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, moze powodowaé odpowiedzialnos¢ majatkows tej
osoby do wysokosci spowodowanej szkody.

4. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementow jego wyposazenia kierujacy
jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia organOw $cigania oraz
niezwtocznego poinformowania o zaistnialym wydarzeniu Sekretarza Gminy Celestyndw.

5. Koszty wynikajace z naruszenia przepisoOw 0 ruchu drogowym, a takze nicuiszczenia optaty z
tytutu postoju pojazdu w strefie ptatnego parkowania pokrywa kierujacy.

6. Kierujacy podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialnej, stanowigca zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

§5
Miejsce parkowania samochodu
Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalno$cia Gminy Celestynow
kierujacy jest zobowigzany do parkowania samochodu stuzbowego jedynie w nastepujacych
miejscach:
1) garazach lub miejscach parkingowych stanowigcych wilasno$¢ Gminy Celestynow
lub bedacych w jej dyspozycji;
2) miejscach garazowych nalezgcych do kierujgcego lub zamknigtej poses;ji;
3) na parkingach strzezonych.

§6
Dokumentacja

1. Karta drogowa samochodu stuzbowego stanowi druk $cistego zarachowania.

2. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez kierowcg na
numerowanej karcie drogowej stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, z
zachowaniem ciggtosci zapisow w kolejnych dniach.

3. Kierujgcy samochodem zobowigzany jest do biezgcego i rzetelnego uzupeilniania wpisow



w Kkarcie drogowej samochodu stuzbowego w celu szczegétowego wykazania sposobu
korzystania z samochodu do celow stuzbowych.

4. Karte drogowa samochodu stuzbowego sprawdza pod wzglgdem formalno-rachunkowym
pracownik referatu finansowego.

5. Karte drogowa samochodu stuzbowego zatwierdza Wojt.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Celestyndw, dnia .........ccooevvviiiiiiiinininnnn..

Upowaznienie nr ....../.........
do kierowania samochodem stuzbowym

UPOWAZITAIT ... v ettt et et et e et et et et et e e et e et et e e e e e eeeneeeesaas , zatrudnionego(-nej)

NA STANOWISKU ...\ttt e , legitymujacego(-€j)

(stanowisko stuzbowe)

si¢ dowodem osobistym seria ........................ 1) (P , wydanym przez
........................................................................................................ oraz prawem jazdy
< | 1| do prowadzenia

samochodu stuzbowego marki PEUGEOT PARTNER TEPEE, o numerze rejestracyjnym WOT 11768.

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie w sprawie zasad

korzystania z samochodu stuzbowego, obowigzujacym w Urzedzie Gminy w Celestynowie.

(podpis pracodawcy)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Celestyndw, dnia ..........c.oooiiiiiiiiiiii..

(stanowisko stuzbowe)

Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego
marki: PEUGEOT PARTNER TEPEE o numerze rejestracyjnym WOT 11768, oswiadczam ze przyjmuje
odpowiedzialno§¢ materialng za powierzony samochdd (art. 114 1 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad okreSlonych w Regulaminie w sprawie

zasad korzystania z samochodu stuzbowego, obowigzujacym w Urzgdzie Gminy w Celestynowie.

(czytelny podpis)



