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1. OPIS KONT

1. Konta bilansowe

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidenc;ji:
1)rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4)umorzenia majatku,

5) inwestycji.

KONTO 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych
srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a W Szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z
wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071, a w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegblowa zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
srodkow trwalych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

KONTO 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu zakupu (wydania do uzywania).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymane pozostate srodki trwate.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072, a w szczegodlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej,

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie¢ w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oddanych do uzywania,

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajdujg sie srodki trwate.

KONTO 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze wlasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.

Na stronie Ma wujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072, a w
szczegolnosci:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania

3) wycofania z uzytkowania, np. z tytulu wygasniecia licencji.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytutéw 1 o0sob
odpowiedzialnych.

KONTO 022 - Wartosci niematerialne i prawne w 100% umarzane

Konto 022 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych 100% umarzanych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zakup warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu w petnej wysokosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu, a w szczegdlnosci wycofanie z uzywania na skutek
likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Umorzenie ujmuje si¢ na koncie 072.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma konta 030 - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.



Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

KONTO 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke i1 przyjetych w zasadach (polityce) rachunkowosci.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtowa.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych:

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodptatnie

4) stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
obcigzajace odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

3) dotyczace srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhlugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:



1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcoéw, jak we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentdw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:

1) $rodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych $rodkoéw trwatych w budowie

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw $srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow Srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

ZESPOL. 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow warto§ciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i1 stany §rodkéw pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

Konto 130-1 — Rachunek biezacy jednostki - dochody Urzedu

Konto 130-1 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym jednostki — Urzedu
Gminy.

Na stronie Wn konta 130-1 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke  dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 Iub innym whasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130-1 ujmuje sie:

1) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

2) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221
lub 226;

3) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji za strong Wn
konta 221 lub 226.

Zapisy na koncie 130-1 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-1 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodoéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130-1 w zakresie
realizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan



budzetowych na strong Wn konta 800. Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w
szczeg6lnosci planu finansowego dochodow budzetowych.

Konto 130-1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych n a rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-1 jest roéwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowe] prowadzonej dla kont dochodow budzetowych; konto 130-1 w zakresie dochodéw
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
Saldo konta 130-1 wulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 130-2 Rachunek biezacy jednostki - wydatki Urzedu

Konto 130-2 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym jednostki — Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, W
korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedhlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130-2 sa dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-2 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-2 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130-2 w
zakresie realizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strong¢ Ma konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130-2 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 130-2 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-2 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont wydatkow budzetowych; konto 130-2 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 130-2 wulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkow pienieznych
niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 223.

KONTO 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkoéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw $rodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigeznych, na rachunku
bankowym funduszu.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.



W szczego6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych znajdujacych si¢
na innych rachunkach bankowych.

KONTO 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji,
udzialéw 1 innych papierow wartos§ciowych wyrazonych zardowno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
1 obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkoéw pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkdw pieni¢znych w drodze.

ZESPOL. 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedobordéw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczeg6lnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich




rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegolnych walut.

KONTO 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow. Konto
201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -stan
zobowigzan.

Konto 221 - NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresoOw sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) .

Ewidencje¢ szczegdélowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw 1 podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130-1.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-1.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych w tym wydatkbw w ramach wspoifinansowania programoéw 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢, w ciggu roku budzetowego:



1) okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkéw na pokrycie wydatkow budzetowych w tym wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130-2

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- okresowe wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze s$rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130-2,

-okresowe wpltywy srodkow pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130-2.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane
z przeptywami §rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-2.

KONTO 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130-2

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130-2.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartos$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy =zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

KONTO 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytulu dotacji,
podatkoéw, nadwyzek srodkoéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1
zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

KONTO 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig:

1) dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840;

2) przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.
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Na stronie Ma konta 226 wujmuje si¢ przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

KONTO 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odregbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanéw
naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutow rozrachunkow.
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Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych nalezno$ci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznoSci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznoS$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma -stan
zobowigzan.

KONTO 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto stluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

KONTO 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoOw aktualizujagcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma -
zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL. 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajoéw 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztoéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych np. faktur korygujacych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdlowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

KONTO 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

KONTO 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dzialalnosci podstawowe;j,
pomocniczej 1 ogodlnego zarzadu.

Na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii a na stronie Ma
ujmuje si¢ ich zmniejszenia. Saldo na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 421, 424, 426.

KONTO 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 402 odpowiada nastgpujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 427, 428, 430,
435, 436, 437, 438, 439, 440.

KONTO 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od §rodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 403 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 448, 449, 450,
451, 452.

KONTO 404 - Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
oraz innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na umow¢ o pracg, umow¢ zlecenia, umowe o
dzieto umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutdéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 404 odpowiada nastepujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 401, 404, 410,
417.

KONTO 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto stluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i
innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
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umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Konto 405 odpowiada nastgpujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 302, 411, 412,
430 (optaty za studia), 444, 470.

KONTO 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400 — 405.

Sa to w szczego6lnosci:

1) zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

3) koszty ubezpieczen majagtkowych i osobowych,

4) odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Saldo konta
na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 odpowiada nast¢pujacym paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 290, 300, 302
(nie dotyczy pracownikow), 441, 442, 443, 454,

KONTO 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, w tym: r6znych wydatkow na rzecz
0s0b fizycznych.

Sa to w szczego6lnosci

1) diety nalezne Radnym;

2) diety i dodatki za petnienie funkcji nalezne Sottysom;

3) ekwiwalenty dla Strazakéw za udziat w akcjach ratowniczych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Saldo konta
na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 410 odpowiada paragrafowi 303 wydatkow klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 411 - Pozostale obcigzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, w tym: koszty wynikajace z rozliczen
finansowych gminy z budzetem panstwa i osobami prawnymi. Sg to w szczegdlnosci:

1) Koszty wptat na rzecz izb rolniczych;

2) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. Saldo konta
na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.

Konto 411 odpowiada paragrafom wydatkow klasyfikacji budzetowej: 285,414,

ZESPOL. 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodoéw i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
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KONTO 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnos$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

KONTO 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, odsetki za zwloke w zaplacie naleznos$ci, odsetki bankowe, dodatnie roznice
kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw 1 pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekoOw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone¢ Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajacych ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;
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3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatne otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiggni¢cia pozostatych przychodéw w
wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow, kary, odpisane przedawnione, umorzone i
nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od nalezno$ci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860, stron¢ Ma konta 761. Na koniec
roku konto 761 nie wykazuje salda.

KONTO 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

KONTO 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki 1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nast¢pujacymi poza dziatalno$cig operacyjna
jednostki 1 niezwigzanymi z og6élnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

KONTO 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych
z konta 222;
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3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz $srodkow
trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
zZ konta 223,;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw Srodkow
europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ przyjetych akcji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkdéw budzetu na
finansowanie inwestycji: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw. Na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychoddéw.

KONTO 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowe;j
jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwigkszen 1 kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci  poniesionych  kosztow i  wysoko$ci  uzyskanych  przychodow przez
poszczeg6lne rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

KONTO 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o roéwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

KONTO 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409, 410, 411,
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

KONTO 090 - Obce srodki trwale

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji warto$ci poczatkowej obcych srodkéw trwatych,
otrzymanych na podstawie umowy uzyczenia, itp. Konto 090 obcigza si¢ wartos$cig poczatkowa
obcych srodkéw trwatych w momencie ich otrzymania od wiasciciela, natomiast uznaje si¢ po
przekazaniu wilascicielowi.

KONTO 900 - Wkiad wlasny niepieni¢zny

Konto 900 stuzy do ewidencji wktadow niepieni¢znych wniesionych przez Gmin¢ do projektow
realizowanych z udzialem srodkéw unijnych. Dla kazdego projektu, do ktérego Gmina wnosi wktad
w formie niepieni¢znej prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowg na koncie. Na stronie Wn na podstawie
polecenia ksiggowania ujmuje si¢ warto$¢ wktadu niepieni¢znego wniesionego do projektu. Na
stronie Ma po rozliczeniu projektu z instytucja posredniczaca ksieguje si¢ roéwnowartosé
wniesionego przez Gming do projektu calkowitego wkiadu niepienieznego. Do polecenia
ksiggowania dotacza si¢ dokumenty uzupelniajace potwierdzajace podstawe i1 prawidlowosé
wyliczenia warto$ci wktadu niepienigznego.

KONTO 910 - Gwarancje ubezpieczeniowe

Konto 910 shizy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych jako formy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ otrzymane gwarancje ubezpieczeniowe przez Gming wraz z
okresleniem warto$ci ubezpieczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwrot gwarancji ubezpieczeniowej wykonawcy.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta powinna umozliwi¢ ustalenie na dany moment
gwarancji ubezpieczeniowych wedlug kontrahentow. Na koniec roku konto moze wykazywac saldo
Whn, ktore oznacza stan wniesionych zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

KONTO 911 - Zobowiazania warunkowe

Konto 911 stuzy do ewidencji wystawionych przez jednostk¢ weksli in blanco, jako formy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Na koncie ksigguje si¢ wystawione wlasne
weksle in blanco 1 deklaracje wekslowe jako zabezpieczenie dla banku przy uruchamianiu kredytow
1 pozyczek bankowych.

Na stronie Ma konta 911 ewidencjonuje si¢ wtasny weksel in blanco oraz deklaracje wystawcy
weksla in blanco.

Na stronie Wn konta 911 ewidencjonuje si¢ biezace wyksiegowanie zobowigzania warunkowego po
dokonaniu splaty kredytu lub pozyczki.

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwi¢ ustalenie na dany moment zobowigzan warunkowych
wedtug kontrahentow i tytutow.

KONTO 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzglgdniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

19



KONTO 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stornie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygasltego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $§rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stornie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rbwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencja szczegdétowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania;

2) odsetki za zwloke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma ujmuje sig:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu;

2) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

KONTO 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie
wygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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KONTO 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz nie wygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy nie wygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.
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