SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

DLA ZAMOWIENIA NA USLUGI
o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) zwana dalej Pzp.

~Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynéw i Organéw Gminy Celestynow”

Znak Sprawy: FZP.271.21.2015

ZATWIERDZAM:
Wojt Gminy Celestynow
/-/ Witold Kwiatkowski
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Gmina Celestynéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532-105-76-50

REGON: 013268965

www.celestynow.pl

telefon: 00 48 22 789 70 60

faks: 00 48 22 789 70 11

Godziny urzedowania: poniedziatek: 9.00-17.00,
wtorek - pigtek: 8.00-16.00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
2.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w oparciu o zapisy SIWZ, w trybie art.
5a, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013
r., poz. 907 z pdézn. zm.)- zwana dalej ,Pzp”.
Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym
nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.
0. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z
zasadami i kryteriami okreslonymi w SIWZ oraz z przepisami ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
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III. OPIS PRZEDMITU ZAMOWIENIA.

Kod CPV: 79100000-5 Ustugi prawnicze
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
79112000-2 Ustugi reprezentacji prawnej

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga obstugi prawnej $wiadczona na rzecz Urzedu
Gminy w Celestynowie i organéw Gminy: Zakfadu Obstugi Szkét i Gminnego Osrodka
Pomoc Spotecznej.

Obstuga prawna o ktérej mowa w ust. 1, bedzie polegata w szczegdlnosci na:

. ustnym udzielaniu porad i wyjasnien (bezposrednio, przy wykorzystaniu srodkow
komunikacji elektronicznej lub s$rodkow bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtosc);

. parafowaniu dokumentéw na dowdd braku zastrzezen formalnoprawnych;

. sporzadzaniu adnotacji prawnych na przedktfadanych dokumentach;

wspotudziale przy opracowywaniu statutdow, regulamindéw, zarzadzen i innych
dokumentéw regulujacych funkcjonowanie organéw Zamawiajacego;

. udzielaniu porad i konsultacji prawnych w formie pisemnej;

. opiniowaniu projektow umoéw, porozumien, uzgodnien, pism i innych dokumentéw oraz
uczestnictwie w negocjacjach nad ich tworzeniem;

3.2.7. udziale w opracowywaniu projektow przepiséw prawa miejscowego;
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3.2.8. opiniowaniu korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji publicznej
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi;

.9. opiniowaniu projektéw udzielanych petnomocnictw i upowaznien;

.10.opiniowaniu dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

3.2.11.udziale na wniosek Zamawiajacego w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien

zawieranych przez Urzad (Gming),

3.2.12.sporzadzaniu opinii prawnych i komunikatéw prawnych;

3.2.13.sporzadzaniu i wnoszeniu pozwow oraz wnioskéow do Saddéw, urzedédw i organdw
orzekajacych;

.14.prowadzeniu konsultacji prawnych, w tym konsultacji i doradztwa w zakresie spraw
wynikajacych z Kodeksu pracy i umow cywilno-prawnych dotyczacych pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie;

.15.wskazywaniu propozycji rozwigzywania probleméw prawnych;

.16.0becnosci na sesjach Rady Gminy;

.17.innych czynnosciach wedtug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obstugg prawng,
doradztwem prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

3.2.18.zastepstwie procesowym Zamawiajacego przed urzedami i organami orzekajacymi, a

przede wszystkim sgadami powszechnymi i sgadami administracyjnymi oraz Sadem
Najwyzszym i Naczelnym Sadem Administracyjnym jak roéwniez przed organami
administracji panstwowej, samorzadowej oraz sadami polubownymi i przed Krajowgq
Izbg odwotawczg w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajacego.

3.3. W celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, Wykonawca bedzie dysponowat

odpowiednig liczbg prawnikéw zwlaszcza radcédw prawnych, adwokatow.

3.4. Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki w celu wykonywania biezacej pomocy

prawnej:

3.4.1. w siedzibie Zamawiajgcego dwa razy w tygodniu, w wymiarze po 5 godzin dziennie;

3.4.2. poza siedzibgq Zamawiajacego.

3.5. Podczas dyzuréw w siedzibie Zamawiajacego obecny bedzie co najmniej

1 adwokat/radca prawny.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu, dotyczace:

4.1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamoOwieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Ocena
spetniania warunku udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie zatgczenia do oferty
o$wiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
wzorem przedstawionym w Zataczniku Nr 3 do SIWZ.

4.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia, warunek zostanie uznany za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze sie wykonaniem/ wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie:
co najmniej dwoch (2) ustug polegajacych na $wiadczeniu kompleksowej obstugi
prawnej na rzecz co najmniej 2 rdéznych jednostek organizacyjnych administracji
samorzadowej.

4.3. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, warunek zostanie uznany
za spefniony jezeli Wykonawca wykaze iz dysponuje/bedzie dysponowat co najmniej
min. 2 osobami posiadajacymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2015 roku
poz. 507 z p6zn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 roku
Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2015 roku poz. 615 z p6zn. zm.) oraz posiadajg wpis
na liste potwierdzajacq wykonywanie zawodu adwokata Ilub radcy prawnego
prowadzong przez Okregowg Izbe Radcow Prawnych lub Okregowg Rade Adwokackg. W
tym minimum jedna (1) osoba posiadajgca co najmniej 5 letnie doswiadczenie jako
radca prawny lub adwokat oraz minimum jedna (1) osoba posiada co najmniej 3
letnie doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej na rzecz jednostki samorzadu
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terytorialnego. Minimum jedna (1) osoba posiadajaca doswiadczenie w zakresie obstugi
prawnej sesji rady jednostki samorzadu terytorialnego, min. obstuga 20 sesji.

Osoby wskazane przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania w/w warunku
zobowigzane sg do osobistego $wiadczenia obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego w
szczegodlnosci poprzez petnienie dyzurédw w siedzibie Zamawiajgcego oraz uczestnictwie
w sesjach Rady Gminy.

W przypadku wskazania wiecej niz dwoch oséb na potwierdzenie spetniania warunku
udziatu, Zamawiajacy uwzgledni przy ocenie spetniania warunku doswiadczenie tylko
dwdch pierwszych wskazanych oséb. W _konsekwencji ocena punktowa :doswiadczenie
dodatkowe” bedzie dotyczyta tylko dwéch pierwszych wskazanych oséb.

4.4, Sytuacji ekonomicznej ifinansowej. Ocena spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawienia optaconej polisy lub innego
dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote
nie mniejszq niz 3.000.000 zt (trzy miliony ztotych). Polisa lub inny dokument
$wiadczacy o posiadaniu przez Wykonawce ubezpieczenia powinny by¢ wazne w dniu
sktadania ofert. Wykonawca zobowigzany jest utrzymaé ochrone ubezpieczeniowq z
tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia przez caty okres realizacji umowy. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na taczenie ubezpieczenia indywidualnego z ubezpieczeniem grupowym
przystugujacym adwokatom i radcom prawnym. W przypadku wspdlnego ubiegania sie
dwach lub wiecej Wykonawcéw o udzielenie niniejszego zamowienia, w/w warunek musi
spetni¢ co najmniej jeden Wykonawca.

4.5. Wykonawca nie moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw zdolnych do wykonania
niniejszego zamowienia — na zasadach okre$lonych w art. 26 ust 2b) ustawy Pzp.
Wykonawca moze polegac na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, z zastrzezeniem, iz wskazane osoba/y beda
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu i beda wykonywaty zamdwienie minimum w
zakresie 5 godzin osobistego dyzuru w siedzibie Zamawiajacego.

4.6. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wediug
formuty spetnia - nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
o$wiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w niniejszej SIWZ)
dofaczonych do oferty.

V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

5.1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 19 Ilutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skifadane (Dz.
U. 2013 poz. 231) Zamawiajacy zada:

5.1.1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z
wzorem przedstawionym w Zataczniku Nr 3 do SIWZ;

5.1.2. wykaz wykonanych/wykonywanych, gtéwnych ustug, (okre$lonych w pkt. 4.2 SIWZ) w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zataczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie -
sporzadzony zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 pkt. 4.2. SIWZ oraz
sporzadzony zgodnie z wzorem przedstawionym w Zataczniku Nr 5 do SIWZ.

5.1.3. wykaz osob, ktore bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz
informacjq o podstawie do dysponowania tymi zasobami - - sporzadzony zgodnie z
warunkiem opisanym w Rozdziale 4 pkt. 4.3. SIWZ i zgodnie z wzorem przedstawionym
w Zataczniku Nr 6 do SIWZ.

5.1.4. Optacong polise, a w przypadku jej braku, innego dokumentu ubezpieczenia
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.



5.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
oraz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013 poz.
231) Zamawiajacy zada :

5.2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem przedstawionym w
Zataczniku Nr 2 do SIWZ;

5.2.2. Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

5.2.3. Aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5.2.4. Aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

5.2.5. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

5.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 5.2. SIWZ:

a) ppkt 5.2.2. - 5.2.4. - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

- nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert;

(w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwdch
lub wiecej Wykonawcow w ofercie muszg byc¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla
kazdego z nich),

5.4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktéorych mowa w pkt
5.3. SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym okresla
sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem,
wystawionym w terminach okres$lonych w pkt 5.3. SIWZ.

5.5. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, ustanawiajq
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie
zamowienie publicznego, w rozumieniu art. 23 Pzp — Zamawiajacy wymaga dotaczenia
do oferty petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie zamdwienia w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienie publicznego. Petnomocnictwo
niniejsze winno by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za
zgodnos$c¢ z oryginatem.

5.6. W przypadku gdy oferte sktada¢ bedzie kilku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos$¢, a
oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspolnikéw, Wykonawca obowigzany jest
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dotaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo udzielone przez pozostatych
wspolnikow.

5.7. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sie
do Zamawiajacego w sprawie toczacego sie postepowania i do niego Zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencije itp.

5.8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

5.9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie moga spetni¢ fgcznie warunki
wymagane od Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt 5.1. ppkt 5.1.1. - 5.1.5. SIWZ.
5.10. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 5.2. ppkt

5.2.1. - 5.2.5. SIWZ.

5.11. Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

5.12. W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie, zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowoddéw o ktérych mowa w pkt 5.1.2. SIWZ.

1. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA.

.1. Termin $wiadczenia ustugi: od 01.01.2016 r do 31.12.2018 r.

.2. Miejsce wykonywania ustugi: Urzad Gminy w Celestynowie ul. Regucka 3, 05-430
Celestynow

oo

VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAz
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ ZMIANY SIWZ.

7.1. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Monika Jankowska
Referat Zamodwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych, pokdj nr 38

telefon: 0048 22 789 70 60 wew. 114
e-mail: m.jankowska@celestynow.pl

Karolina Gasowska
Referat Zamodwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych, pokdj nr 38
telefon: 0048 22 789 70 60 wew. 114
e-mail: k.gasowska@celestynow.pl
Godziny kontaktu z Zamawiajacym:
990-17% (poniedziatek)
890-16% (wtorek - pigtek)

Adres do korespondencji:
Urzad Gminy w Celestynowie
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

7.2. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Pzp wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy majq obowigzek przekazywania pisemnie,
faksem, droga elektroniczng. Oferta Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi byc¢
ztozona na piSmie. Faks Zamawiajacego to: 00 48 22789 70 11, e-mail:
m.jankowska@celestynow.pl lub k.gasowska@celestynow.pl .

7.3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Pytania nalezy przesta¢ na numer faksu 22/ 789-70-
11, e-mailem na adres m.jankowska@celestynow.pl, k.gasowska@celestynow.pl lub
przekaza¢ drogg pocztowg na adres: Gmina Celestynéw, ul. Regucka 3, 05-430
Celestynéw, Referat Zamdwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tresc
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7.5.

7.6.
7.7.
7.8.

7.9.

8.4.

8.5.

8.6.
1)

2)

3)

8.7.

8.8.

b)

8.9.

zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postepowania oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
przekazanych faksem lub drogq elektroniczng oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji.
Forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkéow przewidzianych w przepisach Pzp, jest
zawsze dopuszczalna.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ SIWZ.
Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktdrzy otrzymali SIWZ oraz zamiesci na swojej stronie internetowej.

Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajacego stajq sie wigzace dla Wykonawcéw.

. WADIUM.

Kazda sktadana oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci: 6.000 zt (szes¢
tysiecy ztotych) waznym w okresie zwigzania oferta.

Forma wadium. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
pieniadzu,
poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek
bankowy Zamawiajacego: 23 8001 0005 2002 0008 6091 0012, prowadzone przez:
Bank Spotdzielczy w Otwocku oddziat w Celestynowie, z nastepujaca adnotacjg
» Obstuga Prawna Gminy Celestynow”.
Wadium wnoszone w innej formie niz pieniezna Wykonawca ztozy w Celestynowie przy
ul. Reguckiej 3, Biurze Obstugi Mieszkanca — Urzedu Gminy w Celestynowie lub dotgczy
do oferty.
Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za
skuteczne tylko wéwczas, gdy na rachunku Zamawiajgcego zostanie zaksiegowane
wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zwroci niezwtocznie wadium wedtug zasad okreslonych w art. 46 Pzp tj.
Wszystkim Wykonawcom - niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana,
jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem art. 46 ust. 4 a Pzp.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza — niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert -
niezwtocznie.
Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrécono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia
odwotania jego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wniesie
wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:
Odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen,
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IX.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

© ©
© @

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ oraz petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informaciji o
tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczone za zgodnosc¢ z
oryginatem odpowiednio przez Wykonawce.

W przypadku, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co

do jej prawdziwosci Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia). Jezeli z
dokumentéw okreslajacych status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz
do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest facznie kilka osdb dokumenty
wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Upowaznienie
0s0b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
doftaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczyc¢
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacy
(podpisujace) oferte zgodnie z tresciag dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kserokopii po$wiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, z zastrzezeniem postanowien SIWZ
przewidujacych inng forme.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do SIWZ oraz wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wskazane w Rozdziale
V SIWZ pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie
elektronicznej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ziozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania oferty lub jej czesci w innym jezyku. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
Podwykonawcy/om, Wykonawca wskazat w ofercie, ktéra czes¢ zamdwienia bedzie
powierzona Podwykonawcy/om. Dopuszcza sie podwykonawstwo po warunkiem, iz
kazdy z podwykonawcow spetnia wymagania stawiane przez Zamawiajgcego jednej z co
najmniej dwoch oséb ktorymi bedzie dysponowat Wykonawca. Przy czym co najmniej
czes¢ zamowienia (jeden dzien - przez 5 godzin) w zakresie osobistych dyzurow w
siedzibie Zamawiajgcego Wykonawca musi wykonywac osobiscie.

Jezeli Wykonawca zamierza zastrzec okreslone informacje zawarte w ofercie jako
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 16 kwietnia 2003 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.),
ktéra nie moze by¢ udostepniona innym uczestnikom postepowania, powinien zatgczyc
do oferty stosowne oswiadczenie.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ pofaczone w sposdb uniemozliwiajacy
zdekompletowanie (np. zszyte, zbindowane).

Jakiekolwiek zmiany dokonywane w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i
opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujacej/ych oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
W przypadku zamiany oferty nalezy jg opisa¢ adnotacjg: Oferta zamieniona.




9.16. Zaleca sie ztozy¢ oferte w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu, ktére nalezy
zabezpieczy¢ przed przypadkowym otwarciem. Na opakowaniu nalezy podac
nastepujacy adres Zamawiajgcego (miejsce sktadania ofert):

oraz napis:

URZAD GMINY W CELESTYNOWIE
Biuro Obstugi Mieszkanca
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

oraz napis:

Oferta w postepowaniu:
~Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynow i Organow Gminy Celestynow”
FZP.271.21.2015
Nie otwierac przed dniem 21 grudnia 2015 roku
/nalezy wstawic¢ date i godzine otwarcia ofert/

9.17. Koperta powinna takze zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajacy mogt jq
odesta¢ w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztlozona po terminie.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

10.1. Skiadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 (trzydziesci) dni.
10.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w pod adresem:
Urzad Gminy w Celestynowie
Biuro Obstugi Mieszkanca
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

11.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 21 grudnia 2015 roku o godz. 10.00
Wykonawca, ktérego oferta wptyneta po terminie zostanie niezwtocznie powiadomiony
o tym fakcie, a oferta zostanie zwrécona Wykonawcy po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

XII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

12.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 21 grudnia 2015 roku o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego w Celestynowie 05-430 przy ul. Reguckiej 3, w sali konferencyjnej.

12.2. Otwarcie ofert jest jawne.

12.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

XIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

13.1. Wykonawca poda cene w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
SIWZ.

13.2. Obliczajac cene oferty nalezy w Formularzu oferty podac: cene jednostkowg netto
za jeden miesigc, wartos¢ netto za 36 miesiecy, stawke podatku VAT, wartos¢ brutto
za 36 miesiecy.

13.2. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich w postaci netto oraz brutto — cyfrowo
z wyodrebnieniem stawki podatku VAT (netto + stawka VAT = brutto), zgodnej z
obowigzujacymi przepisami. Cene oferty nalezy wyliczy¢ w oparciu o przyjety zakres
zamowienia - wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia oraz prace i czynnosci niezbedne do wykonania prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

13.3. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji przedmiotu zamédwienia w
sposéb nalezyty oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa i wiedzga. W cenie
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catkowitej za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy uwzgledni¢ wykonanie
wszystkich czynnosci, zakupéw niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia;

13.4. Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty - Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Do poréwnania ztozonych ofert brana bedzie pod uwage cena brutto (z podatkiem od
towardw i ustug VAT) okre$lona przez Wykonawce w Formularzu Oferty (Zatacznik nr
1 do SIWZ).

13.5. Cena oferty nie ulegnie zmianie w czasie realizacji catego przedmiotu zamdwienia (z

zastrzezeniem pkt 13.6.) i nie bedzie podlega¢ waloryzacji.

13.6. W przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) w czasie trwania

umowy, do kazdej kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia zostanie doliczony
podatek VAT zgodnie z przepisami obowigzujacymi w dniu wystawienia faktury.

13.7. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty w

XIV.

14.1.

niniejszej SIWZ (Zatacznik nr 8 do SIWZ Wzdér umowy).
KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.

Sposrod ofert nie odrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac sie ponizszymi
kryteriami.

Kryterium - Waga

Cena - 40%
Doswiadczenie dodatkowe - 60%

14.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg nastepujacego wyliczenia:

Oce

na oferty = (faqczna liczba punktéw zdobytych przez Wykonawce w kryterium cena x
....%) + (taczna liczba punktow zdobytych przez Wykonawce w kryterium
~Doswiadczenie dodatkowe” x 60 %)

gdzie:

Cena -to cena badanej oferty wyliczona w nastepujacy sposob:

Cena = cena za 12 miesiecy $wiadczenia ustugi biezacej obstugi prawnej Zamawiajacego.
Cena n -najnizsza zaoferowana Cena sposrod ofert podlegajacych ocenie.

wzor dla obliczenia Ceny s
Cena g = Cena n/ cena badana X 100

Ocena oferty w kryterium ,Dos$wiadczenie dodatkowe” zostanie dokonana w nastepujacy
sposéb, Zamawiajacy bedzie punktowat ,doswiadczenie dodatkowe” osdb wskazanych w
wykazie 0s6b — przedstawionych na potwierdzenie spetniania warunku - okreslonego w pkt.

4.3.

SIWZ, w nastepujacy sposob:

Za kazdg osobe wskazang w Wykazie osob posiadajacg nizej wymienione doswiadczenie
dodatkowe, Wykonawca otrzyma. (Jedna osoba moze spetnia¢ wiecej niz jedno kryterium)

1)

2)

3)

Osoba legitymujaca co najmniej sie nastepujacymi kwalifikacjami (tacznie):
a. posiadajgca doswiadczenie w zakresie reprezentowania mocodawcy przed Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej,
b. posiadajaca uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.
20 pkt. za jedng wskazang osobe. Max. 20 pkt.
Osoba legitymujaca sie co najmniej nastepujacymi kwalifikacjami (tacznie):
a. posiadajgca doswiadczenie w zakresie reprezentowania mocodawcy przed Komisjg
Orzekajacq w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych,
b. posiadajaca uprawnienia radcy prawnego lub adwokata .
20 pkt. za jedng wskazang osobe. Max. 20 pkt.
Osoba/y legitymujaca sie co najmniej nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):
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a. posiadajagca doswiadczenie w zakresie reprezentowania jednostki samorzadu
terytorialnego przed Krajowa Izbg Odwotawczg ,
b. posiadajaca uprawnienia radcy prawnego lub adwokata .
20 pkt. za jedng sprawe. Max 20 pkt.
4)  Osoba legitymujaca sie co najmniej nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):
a. co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Saqdem Pracy,
b. o posiadajaca uprawnienia radcy prawnego lub adwokata .
20 pkt. za spetnienie warunku. Max 20 pkt.
5) Osoba legitymujaca sie co najmniej nastepujacymi kwalifikacjami (fqcznie):
a. co najmniej jedna ze wskazanych oséb posiada doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Sadem Cywilnym w zakresie
roszczen wynikajacych z umowy zawartej w trybie przetargu nieograniczonego.
b. o posiadajaca uprawnienia radcy prawnego lub adwokata .
20 pkt. za spetnienie warunku. Max 20 pkt.

W kryterium ,Dos$wiadczenie dodatkowe” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Wskazane osoby w przedmiotowym kryterium muszg by¢ tozsame z osobami
wskazanymi na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

14.2.3. Ocena ofert w kryterium Doswiadczenie dodatkowe - zostanie dokonana na
podstawie wypetnionego Zatacznika Nr 7 do SIWZ, dotyczacego doswiadczenia
dodatkowego.

14.4. KohAcowa punktacja oferty obliczana bedzie ZGODNIE Z PONIZSZYM WZOREM:
Koncowa ocena oferty = [kryterium cena] + [kryterium doswiadczenie dodatkowe].

14.5. Zamawiajacy zleci wykonanie zamodwienia Wykonawcy, ktory zdobedzie najwyzszg
ilo$¢ Punktow - sume punktéw otrzymanych z kazdego z kryterium.

14.6. Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 100. Wszystkie obliczenia
bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy przyzna
zamowienie Wykonawcy, ktory zdobedzie najwyzsza ilos¢ punktéw.

14.7. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z wuwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajagce na niezgodnosci
oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

14.8. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca obliczy porownawczg cene ofertowg brutto w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, réwne
i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

14.9. W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XV. FORMALNOéCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1. Jezeli oferta Wykonawcdéw, ktdérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamodwienia,
zostata wybrana, Wykonawcy przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego przedstawiajg Zamawiajacemu umowe regulujacg wspotprace tych
Wykonawcow.

15.2. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy:

15.2.1.w przypadku, wyboru oferty ziozonej przez konsorcjum, Wykonawca przed
podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ umowe regulujacg wspotprace
podmiotow sktadajacych wspdlng oferte.
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XVI. WEZWANIA DO UZUPELNIENIA DOKUMENTOW, WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ
ODRZUCENIE OFERTY I INNE.

16.1. Zamawiajacy jednokrotnie wzywa Wykonawcdédw, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentoéw, lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty, zawierajagce btedy Iub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Zfozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu
nie pdézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

16.2. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych jego oferty.

16.3. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktory nie
ztozyt wyjasnien oraz w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp.

16.4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy w nastepujgcych okolicznosciach:

16.4.1. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

16.4.2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

16.4.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

16.4.4. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

16.4.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw — w rozumieniu art. 89 ust.1

pkt. 8) ustawy Pzp.

16.5. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i
budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien, w tym zilozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny, w szczegolnosci w zakresie:

16.5.1. oszczednos$ci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania zamodwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy,
ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

16.5.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
16.6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa nha
Wykonawcy.

16.7. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.
Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY.

18.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie przez Zamawiajacego wybrana jako oferta
najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania umowy na warunkach
okreslonych w Projekcie umowy stanowiacym Zalacznik Nr 8 do SIWZ.

18.2. Projekt umowy, po uptywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom i
ztozenie oferty jest rdwnoznaczne z petng jego akceptacjg przez Wykonawce.
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18.3 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, ktéra moze nastgpic
w trybie przewidzianym przez Pzp za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci, z uwzglednieniem art. 144 ust. 1 Pzp, w nastepujacym zakresie:

18.3.1. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy lub $wiadczenia jednej lub obu stron (jedynie
w zakresie wynikajacym z tych zmian),

18.3.2. z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
umowy proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg
korzystne dla Zamawiajacego,

18.3.3. w przypadku wejscia w zycie zmiany przepisdow w zakresie wysokosci podatku
od towardw i ustug (VAT) majacych zastosowanie w czasie realizacji niniejszej umowy,
wynagrodzenie brutto Wykonawcy za czes$¢ ustug wykonywanych po tym terminie
ulegnie stosownym zmianom natomiast wartos¢ wynagrodzenia netto pozostanie bez
zmian,

18.3.4. zmiany terminu ptatnosci z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, w tym w
szczegolnosci w wyniku zadziatania okolicznosci Sity Wyzszej,

18.3.5. wystgpienia koniecznosci zmiany o0s6b (choroba, rezygnacja lub inne zdarzenia
losowe), przy pomocy ktdrych Wykonawca lub Wykonawca realizuje przedmiot umowy
na inne spetniajace warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

18.4. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adreséw,
przedstawicieli Stron, innych osob wskazanych imiennie w umowie bedg dokonywane
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

18.5. W przypadku wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w
umowie, ktdrych nie mozna usungé¢ w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisow przez strony umowy.

18.6. Wystgpienia Sity WyzZszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamdédwienia
zgodnie ze szczeg6towym opisem.

XIX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania w przypadku gdy
nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia,
chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, wystgpita
istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, w tym Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢, postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadq
uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCOM.

20.1. Wykonawcom a takze innym osobom ktérych interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
zapisOw niniejszej SIWZ, przystuguje powiadomienie zamawiajacego o niezgodnej z
przepisami SIWZ czynnosci/czynnosciami podjetej lub zaniechanej przez niego.

20.2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynnosc¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw.

14



Zatacznik
Nr 1 do SIWZ

/Miejscowosc¢ i data/

Znak Sprawy: FZP.271.21.2015
FORMULARZ OFERTY

N AN = I AN o T 1= 1oy Y RPN
AN =T
NIP e e REGON. ...ttt e sre e nnaenes
tel vl KOM
FaX. oo L= 0 = 1 TR

na ktéry Zamawiajacy ma przesytac¢ korespondencije.

Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05-430 Celestynow

1. W odpowiedzi na ogtoszenie Gminy Celestyndow w procedurze przetargowej
prowadzonej w trybie art. 5a ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 .
poz. 907 z pdézn. zm.) na ,Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynéw i
Organéw Gminy Celestynow” sktadamy niniejszq oferte, oswiadczajac, ze
akceptujemy  w cafosci wszystkie warunki zawarte w SIWZ. Oferujemy realizacje
zamowienia zgodnie ze wszystkimi przedstawionymi przez nas dokumentami na nizej
okreslonych warunkach:

1. Cena ryczalttowa za 1 - miesiagc wykonania przedmiotu zaméwienia:

=] o 1 zt stawka VAT:
............................ %

oY [0} (=10 g Bl o (U o L PR zt

€300 17 1= PP
...ztotych).

2. Cena ryczattowa za wykonanie przedmiotu zaméwienia (36 miesiecy):

=] o 1 zt stawka VAT:
............................ %

(oY [0} (=10 g Bl o] (U o L PP zt

€300 171 L= PP
...ztotych).

2. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:

a) podpisania umowy na warunkach zawartych w dokumentacji przetargowej oraz w miejscu i
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

3. Oswiadczamy, ze:

1) zapoznatem(liSmy)* sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamodwienia i nie wnosze/imy

* do niej zastrzezen,

2) zdobytem(lismy)* konieczne informacje do przygotowania oferty,
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3) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie niezbedne koszty do prawidtowego

wykonania zamdwienia,

4) dysponuje(my)* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamowienia,

5) zapoznatam (liSmy)* sie z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobyliSmy wszelkie
informacje konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty,

6) akceptujemy bez zastrzezen Projekt umowy, stanowigcy zatacznik do SIWZ.

4. Sktadam(y)* niniejszg Oferte w imieniu wtasnym / jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamodwienia.*

5. Nie zamierzam(y)* powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamédwienia /
podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamoéwienia*:

6. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez okres 30 (trzydziesci dni, liczac od daty
wyznaczonej na skifadanie ofert

- wnosimy wadium w wysokosci 6.000,00 zt (szeSc¢ tysiecy ztotych)

7. Jestem(jestesmy)* Swiadomi, ze gdyby z naszej winy nie doszto do zawarcia umowy,
whniesione przez nas wadium ulega przepadkowi.

8. W przypadku zabezpieczenia oferty wadium w formie pienieznej, zwrotu wadium nalezy
dokonat¢ na konto

9. Oferte niniejszg sktadam(y)* na ............ kolejno ponumerowanych stronach.

sy

Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(oséb)* uprawnionej(ych)* do reprezentowania
Wykonawcy

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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FZP.271.21.2015

Zatacznik nr 2 do SIWZ
wzor oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania

WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres Wykonawcy(ow)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Skfadajac oferte w postepowaniu na ,Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynow i
Organéw Gminy Celestynow” stosownie do tresci § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. z
2013 r,, poz. 231)

OSWIADCZAM, ZE:
nie podlegam/y* wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

data, miejscowos¢, podpis(y)*
Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(oséb)* uprawnionej(ych)* do

reprezentowania Wykonawcy
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FZP.271.21.2015

Zalacznik nr 3 do SIWZ
wzor oswiadczenia Wykonawcy
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres Wykonawcy(6w)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Stosownie do tresci art. 44 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdézn. zm.), sktadajac oferte w postepowaniu na ,,Obstuga
Prawna Urzedu Gminy Celestynéw i Organow Gminy Celestynéw” spetniamy warunki
udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego okreslone w SIWZ (z
art. 22 ust. 1) i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:

wskazany(i) powyzej Wykonawca(y) spetnia(jq) warunki udziatu w postepowaniu,

dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

data, miejscowos¢, podpis(y)*
*Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(oséb)* uprawnionej(ych)* do

reprezentowania Wykonawcy

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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FZP.271.21.2015

Zalacznik nr 4 do SIWZ
Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
lub informacja o nie nalezeniu do grupy kapitatowej.

WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres Wykonawcy(ow)
ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego realizowanego w trybie
przetargu nieograniczonego na ,,Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynow i Organéw
Gminy Celestynéw” zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.):

OSWIADCZAMY, ZE*
Nalezymy do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

OSWIADCZAMY, ZE*
Nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentoéw (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.)

data, miejscowos¢, podpis(y)*
Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(osdb)* uprawnionej(ych)* do reprezentowania

Wykonawcy

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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FZP.271.21.2015
Zatacznik Nr 5 do SIWZ

pieczatka firmowa Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Wykaz ustug nalezy wypetni¢ zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.2. SIWZ.

Lp.

Przedmiot ustugi (ilos¢ Data Data

dyzurow w tygodniu i cza Zamawiajacy |Rozpoczecia Zakonczenia

ich trwania) S$wiadczenia ustug|l Swiadczenia ustug

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane w sposob nalezyty.

Nazwisko i imie, piecze¢ wykonawcy/wykonawcow

data, miejscowos¢, podpis(y)*
Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(osdb)* uprawnionej(ych)* do reprezentowania
Wykon
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FZP.271.21.2015

pieczatka firmowa Wykonawcy

Zatacznik Nr 6 do SIWZ
Wykaz osob ktére bedq uczestniczyty w wykonaniu zaméwienia

WYKAZ 0SOB KTORE BEDA UCZESTNICZYLY W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Wykaz oséb dostepnych Wykonawcy niezbednych do wykonywania zamodwienia, wypetniony
zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.3 SIWZ:

Kwalifikacje .. . Podstawa
Lp Doswiadczenie */**
Imie i nazwisko zawodowe, humer dysponowani
posiadanych uprawnien a
1
2
3
4

* podaé w latach miejsce zdobycia doswiadczenia — jednostke/ki samorzadu

terytorialnego

** podac ilos¢ sesji wraz z ozhnaczeniem - podaé¢ np. daty lub humer sesji, oraz

podaé miejsce zdobycia doswiadczenia jednostke samorzadu terytorialnego

W kolumnie ,,Podstawa dysponowania” Wykonawca winien wykazac¢ tytut dysponowania
osobami w realizacji zaméwienia. Jezeli wskazana osoba jest pracownikiem wykonawcy
wowczas wykonawca wpisuje ,Pracownik” (umowa o prace, umowa zlecenie itd.). Jezeli
wskazana osoba nie jest pracownikiem wykonawcy i zostanie udostepniona przez inny
podmiot do realizacji zamodwienia to wykonawca wpisuje ,Udostepnione przez inny
podmiot” i dotacza do Wpykazu Oséb pisemne zobowigzanie innego podmiotu o
udostepnieniu osoby zdolnej do wykonania zamdwienia.

data, miejscowos¢, podpis(y)*

Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(osdb)* uprawnionej(ych)* do reprezentowania

Wykonawcy

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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FZP.271.21.2015

Zatacznik nr 7 do SIWZ
,Doswiadczenie dodatkowe”

Lp.

Kryteria oceny doswiadczenia zawodoweg

opisanego w Rozdziale XIV SIWZ

Imie i nazwisko radcy prawnego lu|

adwokata, sygnature sprawy

Osoba legitymujaca co najmniej sie
nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):

a. posiadajaca doswiadczenie w zakresie
reprezentowania mocodawcy przed Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej

b. posiadajqca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata.

Osoba legitymujaca sie co najmniej
nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):

a. posiadajaca doswiadczenie w zakresie
reprezentowania mocodawcy przed Komisjq
Orzekajacq w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych

b. posiadajqca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata .

Osoba legitymujaca sie co najmniej
nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):

a. posiadajaca doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu
terytorialnego przed Krajowa Izbg
Odwotawczyg

b. posiadajqca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata .

Osoba legitymujaca sie co najmniej
nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):

a. posiadajaca doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu
terytorialnego przed Saqdem Pracy.

b. posiadajaca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata

Osoba legitymujaca sie co najmniej
nastepujacymi kwalifikacjami (facznie):

a. posiadajaca doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu
terytorialnego przed Sadem Cywilnym w
zakresie roszczen wynikajacych z umowy
zawartej w trybie przetargu
nieograniczonego.

b. posiadajqca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata .

data, miejscowos¢, podpis(y)*

Podpis(y)* i pieczatka(i)* imienna(e)* osoby(osdb)* uprawnionej(ych)* do reprezentowania

Wykonawcy
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Zalacznik Nr 8 Projekt Umowy
FZP.271.21.2015
UuUG/...... /2015

"Obstuga Prawna Urzedu Gminy Celestynéow i Organéw Gminy Celestynow”

Zawarta dnia eevesesssssssssssasnnsnsnsnninanas 2015 roku pomiedzy:

Gming Celestyndéw z siedziba ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow,

NIP 532 - 105 - 76 - 50; REGON: 013268965 zwana dalej zamawiajacym
reprezentowang

przez:

Wojta Gminy Celestynow Witolda Kwiatkowskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Celestynéw Agnieszki Kurek

a:

reprezentowang przez:

zwanym dalej wykonawca

zwanymi dalej indywidualnie ,Stronga” lub tacznie ,Stronami”.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania (FZP.271.21.2015) ogtoszonego dnia ...... grudnia
2015 roku o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie art. 5a, zgodnie z
ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pdézn. zm.) zawarta zostata umowa o nastepujgcej tresci:

g1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy zleca, a wykonawca przyjmuje do wykonania na rzecz Zamawiajacego
kompleksowg obstuge prawng na rzecz Urzedu Gminy w Celestynéw i Organdw
Gminy: Zaktadu Obstugi Szko6t i Gminnego Osrodka Pomoc Spotecznej.
. Obstuga prawna, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie polegata w szczegdlnosci na:
2.1. ustnym udzielaniu porad i wyjasnien (bezposrednio, przy wykorzystaniu $srodkow
komunikacji elektronicznej lub srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtosc);

2.2. parafowaniu dokumentéw na dowdd braku zastrzezen formalnoprawnych;

2.3. sporzadzaniu adnotacji prawnych na przedktadanych dokumentach;

2.4. wspotudziale przy opracowywaniu statutédw, regulamindéw, zarzadzen i innych
dokumentéw regulujacych funkcjonowanie organéw Zamawiajacego;

2.5. udzielaniu porad i konsultacji prawnych w formie pisemnej;

2.6. opiniowaniu projektdw umow, porozumien, uzgodnien, pism i innych dokumentéw
oraz uczestnictwie w negocjacjach nad ich tworzeniem;

2.7. udziale w opracowywaniu projektow przepisow prawa miejscowego;

2.8. opiniowaniu korespondencji Zamawiajacego z organami administracji publicznej
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi;

2.9. opiniowaniu projektéw udzielanych petnomocnictw i upowaznien;

2.10. opiniowaniu dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy - Prawo

zamowien publicznych;
2.11. udziale na wniosek Zamawiajagcego w negocjowaniu warunkéw umow i
porozumien zawieranych przez Urzad (Gming),
2. sporzadzaniu opinii prawnych i komunikatéw prawnych;
2.13. sporzadzaniu i wnoszeniu pozwdw oraz wnioskow do Saddéw, urzeddédw i organdéw
orzekajacych;
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1.2,

1.3.

1.4.

. prowadzeniu konsultacji prawnych, w tym konsultacji i doradztwa w zakresie spraw

wynikajacych z Kodeksu pracy i uméw cywilno-prawnych dotyczacych pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie;

. wskazywaniu propozycji rozwigzywania probleméw prawnych;
. zastepstwie procesowym Zamawiajacego przed urzedami i organami orzekajacymi,

a przede wszystkim sgadami powszechnymi, ogdlnymi i szczegdélnymi organami
administracji panstwowej, samorzgdowej oraz sadami polubownymi i przed Krajowa
Izba Odwotawczg;

. obecnosci na sesjach Rady Gminy;
.innych czynnosciach wedtug potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych z obstugg prawna,

doradztwem prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

. zastepstwie procesowym Zamawiajacego przed urzedami i organami orzekajacymi,

a przede wszystkim sgdami powszechnymi, ogdélnymi, szczegdélnymi i sadami
administracyjnymi oraz Saqdem Najwyzszym i Naczelnym Sadem Administracyjnym
jak rowniez przed organami administracji panstwowej, samorzadowej oraz sadami
polubownymi i przed Krajowg Izbg odwotawczg w sprawach zwigzanych z
dziatalnoscig Zamawiajacego.

W celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, Wykonawca bedzie dysponowat
odpowiednig liczbg prawnikéw zwiaszcza radcéw prawnych, adwokatow.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki w celu wykonywania biezacej
pomocy prawnej:

w siedzibie Zamawiajacego dwa razy w tygodniu, w wymiarze po 5 godzin dziennie;
poza siedzibg Zamawiajacego ( poprzez kontakt telefoniczny Ilub pocztg
elektroniczng),

podczas dyzuréow w siedzibie Zamawiajacego obecny bedzie co najmniej 1
adwokat/radca prawny.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY I ZAMAWIAJACEGO

Zasady $wiadczenia ustug biezacej obstugi prawnej:

biezgca obstuga prawna bedzie wykonywana w siedzibie Zamawiajgcego w formie
dyzurow oraz poza siedziba Zamawiajacego w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgqcego;

Wykonawca zapewni do dyspozycji Zamawiajacego na czas dyzuru czyli na 5
godzin dziennie (dwa razy w tygodniu), co najmniej jednego radce prawnego lub
adwokata sposrdod osob wskazanych w Wykazie osdb zatgczonym do oferty;

Termin dyzuréw zostanie ustalony przez Zamawiajgcego. Zmiana terminu dyzuru
jest mozliwa po uzyskaniu zgody przez Zamawiajacego
dyzury oséb wykonujacych biezacg obstuge prawng beda uzgodnione z
Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wykonywanych w ramach realizacji
przedmiotu umowy czynnosci z nalezytg starannoscia wymagang od oséb
uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepiséw dotyczacych
radcow prawnych i adwokatow oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej
ustalanymi przez odpowiedni organ samorzadu zawodowego.

Wykonawca zobowigzuje sie traktowaé wszelkie informacje, materiaty i dokumenty
otrzymane od Zamawiajqcego przy lub w zwigzku z realizacjag Umowy, jako poufne.
Bez zgody Zamawiajacego nie bedg one ujawniane osobom trzecim w zadnej
formie. Wykonawca bedzie w tym zakresie przestrzega¢ standardéw wykonywania
zawodu okreslonych przepisami powszechnie obowigzujacymi oraz uregulowaniami
korporacyjnymi.

Jako poufne nie traktuje sie informacji, ktére zostaty podane do publicznej
wiadomosci niezaleznie od Wykonawcy, stang sie publiczne lub sg powszechnie
dostepne lub informacji, ktorych obowigzek ujawniania przewidziany jest
przepisami obowigzujacego prawa.
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Klauzula poufnosci zawarta w powyzszych postanowieniach nie ogranicza
mozliwosci ujawnienia przez  Wykonawce informacji poufnych  jego
wspotpracownikom oraz w sytuacjach zwigzanych z odpowiedzialnoscig zawodowq
wiasciwym podmiotom i Organom.
Wspotpracownicy Wykonawcy zobowigzani beda do ztozenia na piSmie oswiadczen o
zachowaniu zasady poufnosci w czasie i po zakonczeniu wspétpracy z Wykonawca.
Oswiadczenia te zostang przedstawione do wgladu Zamawiajacego na kazde jego
zadanie.
Kazda osoba wskazana w Wykazie oséb bedaca radcg prawny lub adwokatem
odpowiada osobiscie za naruszenie zasady poufnosci wskazanej powyzej.
Kazda osoba wskazana w Wykazie oséb bedaca radcg prawny lub adwokatem
odpowiada osobiscie za szkody wyrzadzone przy wykonywanej osobiscie pomocy
prawnej.

9. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy odpowiednie warunki do wykonywania umowy, w

10.

szczegolnosci Zamawiajacy w czasie obowigzywania umowy zapewni Wykonawcy
swobodny dostep do dokumentacji spraw, w zakresie niezbednym do wykonywania
ustug.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacego sprawdzania stanu wykonania
umowy i przedstawiania swoich uwag Wykonawcy. Wykonawca bedzie udzielat, na
zadanie Zamawiajacego, ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu spraw
Zamawiajacego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych termindw
wykonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci.

§3
TERMIN REALIZACIJI UMOWY

Termin realizacji przedmiotu umowy ustala sie od dnia 01 stycznia 2016 roku do
dnia 31 grudnia 2018 roku.

84
WYNAGRODZENIE

Z tytutlu wykonania niniejszej umowy Wykonawca bedzie otrzymywal miesieczne
wynagrodzenie W WYSOKOSCI vresrasesrasssssassnrans brutto (stownie:) w tym 23 % VAT.
taczna warto$S€ UMOWY WYNOSI suesresssssassssasrassassnns zt brutto (stownie:).
Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce, w terminie 14 dni od dostarczenia prawidiowo
wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.
Umowa obowigzuje w przypadku zabezpieczenia wartosSci umowy wskazanej w ust. 2
w budzecie Gminy Celestyndw.

Ptatnos¢ faktury dokonywana bedzie na konto wskazane na fakturze przez
Wykonawce.
Jako termin zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
zamawiajgcego.
Zamawiajacy o$wiadcza, Ze jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug VAT.
Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowigzkow wynikajacych z
niniejszej umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody zamawiajacego.
Zgoda w kazdym przypadku winna by¢ udzielona na piSmie pod rygorem
niewaznosci.
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§5
ODSZKODOWANIA I KARY UMOWNE

1. Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umowna:

1.1. za zwtoke w przystapieniu do wykonywania przedmiotu umowy liczong od terminu
ustalonego przez Strony- w wysokosci 10 % kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia w przystgpieniu do
wykonywania przedmiotu umowy,

1.2. w przypadku razacego naruszenia postanowien Umowy (w szczegdlnosci
postanowien zawartych w § 1) - w wysokosci 1000 zt (tysiac ztotych brutto) za
kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

2. Przed natozeniem kary umownej Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy pisemne
ustosunkowanie sie do podstawy i okolicznosci w oparciu, o ktére Zamawiajacy
bedzie zamierzat naliczy¢ kary umowne.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania odszkodowania uzupetniajgcego
przekraczajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

4, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych, niezwiocznie, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

5. Kary umowne okreslone w Umowie Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ Wykonawcy
z naleznego mu wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.

86
ZAKRES ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ zmiany postanowien umowy, ktéra moze
nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pisSmie pod rygorem niewaznosci, w
nastepujacym zakresie:

1.1. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséow prawa w zakresie majacym
wpltyw na realizacje przedmiotu umowy lub $wiadczenia jednej lub obu stron
(jedynie w zakresie wynikajacym z tych zmian),

1.2. z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy
proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg
korzystne dla Zamawiajacego,

1.3. w przypadku wejscia w zycie zmiany przepiséw w zakresie wysokosci podatku od
towaréw i ustug (VAT) majacych zastosowanie w czasie realizacji niniejszej
umowy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy za cze$¢ ustug wykonywanych po tym
terminie ulegnie stosownym zmianom natomiast warto$¢ wynagrodzenia netto
pozostanie bez zmian,

1.4. zmiany terminu ptatnosci z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, w tym w
szczegolnosci w wyniku zadziatania okolicznosci Sity Wyzszej,

1.5. wystgpienia koniecznosci zmiany oséb (choroba, rezygnacja lub inne zdarzenia
losowe), przy pomocy ktérych Wykonawca lub Wykonawca realizuje przedmiot
umowy na inne spetniajgce warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

2. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adreséw,
przedstawicieli Stron, innych o0s6b wskazanych imiennie w umowie bedq
dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych
w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji
jej zapisOw przez strony umowy.

4, Wystgpienia Sity Wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamdwienia
zgodnie ze szczeg6towym opisem.
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§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Stronom wolno wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie przy zachowaniu
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia przypadajagcego na koniec okresu
rozliczeniowego.

2. W przypadku rozwigzania umowy Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy wydatki, uisci
wynagrodzenie za czas odpowiadajacy wykonanym czynnosciom. W okresie
wypowiedzenia Wykonawca zobowigzany jest wykonywac¢ czynnosci zgodne z
umowa.

§8 ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany do umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie majq zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

4, Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa:

4.1. Zatacznik Nr 1 do umowy - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

4.2. Zatacznik Nr 2 do umowy - Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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