ZARZADZENIE Nr 89/2016
WOJTA GMINY CELESTYNOW
z dnia 27 lipca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajacego zasady
udzielania zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych przez Gmine Celestynéw w ramach realizacji
zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 poz. 446) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania regulamin postgpowania okre$lajacy zasady
udzielania zamdéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, przez Gming Celestynéw w ramach realizacji zadan
wsp6tinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Komoérek Organizacyjnych
oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach w Urzgdzie Gminy w Celestynow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

zZup. Wojta

Piotr Rostoniec



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 89/2016
Wojta Gminy Celestynow z dnia 27 lipca 2016 r.

Regulamin postepowania okres$lajacy zasady udzielania zamowien publicznych, dla
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gming
Celestynow w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania umow
przez Gming Celestynow w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w Regulaminie
zaméwien POIIS 2014 - 2020, dla ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
Z p6zniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa zamowien publicznych, a ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO netto.

2. Podstawa przeliczenia warto$ci zamowienia jest $redni kursu ztotego w stosunku do
euro okres$lany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamowienia zastosowanie majg przepisy art. 32—-35
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej zwang ustawg PZP) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi).

5. Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé
W oparciu o aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig
informacj¢ uzupetniajaca do niniejszego regulaminu.

§ 2. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1. Do wyboru wykonawcow zadan wspoHinansowanych z PO TiS 2014-2020, ktére nie
spetniajg kryterium okres$lone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych, ma
zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku uméw o warto$ci netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma
zastosowanie procedura opisana w § 41§ 5 Regulaminu.

3. W przypadku umoéw o wartosci netto powyzej 50.000,00 PLN do réwnowartosci
kwoty 30.000,00 EUR ma zastosowanie procedura opisana w § 6 Regulaminu.

§ 3. Procedury realizacji zadan do wartosci netto 2.000,00 zi

1. Zadania o warto$ci netto do 2.000,00 zt realizowane sga bez dodatkowych procedur,
zapewniajacych realizacje zasad oszczedno$ci, gospodarnosci 1 rzetelnosci,
Z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Wydatki, ktérych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt nie sa objete obowigzkiem
dokonania rozeznania rynku.

3. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania.



§ 4. Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto
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jest wyzsza niz 2.000,00 zl i nie przekracza kwoty 20.000,00 zI netto
Warunki zamowienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastepowa w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.
Zapytania do Wykonawcéw 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane za
pomocg poczty, faksem lub mailem.
W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace
wysylanie zapytania zatacza si¢ do dokumentacji prowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia.
Zapytanie nalezy kierowa¢ do co najmniej 3 Wykonawcow.
W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow, zapytanie kieruje si¢ do dostepnej na rynku liczby Wykonawcow.
Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegolnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajace;j
oferty lub informacje handlowe, oferty lub informacje handlowe przestane przez
Wykonawcow z wlasnej inicjatywy.
Jesli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia bez rozeznania

rynku.

. Procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa netto

jest wyzsza niz 20.000,00 zl i nie przekracza kwoty 50.000,00 zI netto
Zasady dokonywania rozeznania rynku:

a) Rozeznanie rynku bedzie mialo miejsce, cO najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Celestynow lub innej
powszechnie dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty i / lub

b) Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow ; dopuszcza sie¢ mozliwos¢ przestania zaproszenia takze faksem
lub emailem, i/ lub

c) Wydruk co najmniej 3 alternatywnych ofert ze stron internetowych
potencjalnych wykonawcow.

Rozeznanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku otrzymania co najmniej dwoch
waznych ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych
wykonawcow 1 co najmniej jednej waznej oferty zlozonej w odpowiedzi na ogloszenie
na stronie internetowe;j.

Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku
dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie procedury rozeznania rynku
skierowanymi do potencjalnych wykonawcow zapytaniami ofertowymi, wydrukami tj.
w  szczegolnosci ogloszen, ztozonych ofert, wydruki ze stron internetowych
przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcow, informacjami handlowymi
przestanymi przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej (zawierajagcego
date wydruku).

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie b¢dzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.



6.

7.

Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupetniania, wyjasnienia oraz poprawy
omytek zostang szczegdtowo okreslone w zaproszeniu.
Wybdr oferty:

a) Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika
odpowiedniego referatu lub Wojta, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

C) Z czynnosci otwarcia sporzadzany jest protokot,

d) Umowe¢ z wybranym wykonawcg podpisuje Wojt przy kontrasygnacie
Skarbnika.

§ 6. Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa

netto jest wyzsza niz 50.000,00 z1 i nie przekracza kwoty 30.000,00 EUR netto

1.

Szacowanie warto$ci zamoéwienia publicznego bedzie dokonywane z nalezyta
staranno$cig, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupehiajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 oraz zamowien z wolnej reki, o ktérych mowa w art.
134 ust. 6 pkt. 3 1 4 ustawy Pzp. Zabroniony jest podzial zamdwienia publicznego
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢
zamoOwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos$¢ lacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Opis przedmiotu zamowienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrodia lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia
publicznego i zostal okreslony zakres rownowaznosci.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego okres§lane sa
W sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie
moga one zawegza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbgdne do osiagnigcia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego zawierajag wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego,
przy czym:

a) kryteria te nie moga zawegza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi
ceny rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

Dokumentami przygotowywanymi w ramach postgpowania o udzielenie zamdowienia
sg:

a) zapytanie ofertowe,



b)
c)

opis przedmiotu zamowienia,
istotne warunki umowy.

7. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

opis przedmiotu zamowienia publicznego,

warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania,

kryteria oceny oferty,

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczeg6lnych kryteridow oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,

termin skladania ofert,

informacje na temat zakresu wykluczenia,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje si¢
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

8. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:

a)
b)

c)

Umieszczenie tresci zapytania w Bazie Konkurencyjnosci (dotyczy ogloszen
po podpisaniu umowy o dofinansowanie),

Umieszczenie tresci zapytania na innej stronie internetowej Gminy Celestynow
lub innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych,

W przypadku zamoéwien realizowanych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, wystanie zapytania do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow  oraz upublicznienie go co najmniej na Swojej stronie
internetowe;j.

9. Wybor oferty:

a)

b)

c)
d)

e)

Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika
odpowiedniego referatu lub Wojta, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji 1 réwnego traktowania wykonawcow,

Wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazane w zapytaniu
ofertowym,

Z czynno$ci otwarcia sporzadzany jest protokot,

Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na stronie internetowej
Gminy i w Bazie Konkurencyjnosci.

Umowe z wybranym wykonawca podpisuje Wojt przy kontrasygnacie
Skarbnika.



