
 

Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 133/2016 

 

Wójta Gminy Celestynów 

z dnia 8 grudnia 2016 roku 

 

w sprawie powołania komisji ds. likwidacji pieczęci i pieczątek w Urzędzie 

Gminy w Celestynowie i trybu jej działania. 

 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2016 r., 

poz. 446 z późn. zm.) oraz § 25 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 1955 roku                       

w sprawie tablic i pieczęci urzędowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 z późn. zm.), zarządzam  

co następuje: 

 

§ 1 

 

1. Powołuje się komisję ds. likwidacji pieczęci i pieczątek w Urzędzie Gminy w Celestynowie                      

w następującym składzie: 

1) Magdalena Kominek - przewodniczący komisji; 

2) Katarzyna Świderska - członek komisji; 

3) Paulina Jedynak - członek komisji; 

2. Komisja ma charakter stały i spotyka się w miarę potrzeb. 

 

§ 2 

 

1. Likwidacji podlegają zdezaktualizowane, zniszczone i uszkodzone pieczęci i pieczątki. 

2. Likwidacja pieczęci i pieczątek następuje w oparciu o pisemny wniosek złożony przez 

kierownika danej komórki organizacyjnej Urzędu Gminy w Celestynowie lub Sekretarza 

Gminy Celestynów. Wniosek powinien zawierać odcisk danej pieczęci lub pieczątki                         

i uzasadnienie konieczności jej likwidacji. 

3. Likwidacja pieczęci polega na ich przekazaniu do Mennicy Państwowej. W przypadku 

pieczątek następuje ona poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemożliwiające ich identyfikację     

i użycie. 

4. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczęci i pieczątek według wzoru stanowiącego 

załącznik do zarządzenia. Protokół jest podstawą do wykreślenia pieczęci lub pieczątek                      

z rejestru, prowadzonego przez Sekretariat. 

 

§ 3 

 

Traci moc Zarządzenie Nr 56/2010 Wójta Gminy Celestynów z dnia 25 czerwca 2010 roku. 

 

§ 4 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

  

 

Wójt Gminy Celestynów 

 

 

Witold Kwiatkowski 



 

               Załącznik do 

               Zarządzenia nr 133/2016 

               Wójta Gminy Celestynów 

               z dnia 8 grudnia 2016 roku 

 

Protokół nr……. 

likwidacji pieczęci/pieczątek * 

z dnia......................................... 

 

Na podstawie § 2  ust. 4 zarządzenia Wójta Gminy Celestynów Nr   /2016 z dnia 6 grudnia 2016 

roku w sprawie powołania komisji ds. likwidacji pieczęci i pieczątek w Urzędzie Gminy                            

w Celestynowie i trybu jej działania. 

 

Komisja ds. likwidacji w składzie: 

 

przewodniczący komisji - …………………………………………………. 

członek komisji - ………………………………………………………….. 

członek komisji - ………………………………………………………….. 

 

Przeprowadza likwidację.…..........sztuk pieczęci/pieczątek* według załącznika do niniejszego 

protokołu poprzez ich przekazanie/zniszczenie………………………………………………....... 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

Odzyskane z pieczątek obudowy w ilości …..........szt., przekazano do Sekretariatu Urzędu Gminy 

w Celestynowie w celu ich ponownego wykorzystania, pozostałe zniszczone i zniekształcone                         

w ilości...........szt. zlikwidowano. 

 

 

Podpisy członków komisji: 

1.............................................................................. 

2.............................................................................. 

3.............................................................................. 

 

 
* - niepotrzebne skreślić  

 

 

 



W załączniku do protokółu należy przedstawić wykaz odcisków likwidowanych pieczęci/pieczątek.  

 

Załącznik do protokółu likwidacji pieczątek z dnia 

 

Lp. Odcisk pieczątki zlikwidowanej 

1  

 

 

 

2  

 

 

 

3  

 

 

 

4  

 

 

 

5  

 

 

 

6  

 

 

 

7  
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10  

 

 

 

     


