ZARZADZENIE Nr 133/2016

Wojta Gminy Celestynow
z dnia 8 grudnia 2016 roku

w sprawie powolania komisji ds. likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie
Gminy w Celestynowie i trybu jej dzialania.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 446 z pdzn. zm.) oraz § 25 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 roku
w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 z pdzn. zm.), zarzagdzam
co nastepuje:

§1

1. Powotluje si¢ komisje ds. likwidacji pieczeci i pieczatek w Urzedzie Gminy w Celestynowie
w nastepujacym sktadzie:

1)  Magdalena Kominek - przewodniczacy komisji;

2)  Katarzyna Swiderska - cztonek komisji;

3) Paulina Jedynak - cztonek komisji;

2.  Komisja ma charakter staty i spotyka si¢ w miarg potrzeb.

§2

=

Likwidacji podlegaja zdezaktualizowane, zniszczone i uszkodzone pieczeci i pieczatki.

2. Likwidacja pieczeci i pieczatek nastepuje w oparciu o pisemny wniosek zlozony przez
kierownika danej komorki organizacyjnej Urzgdu Gminy w Celestynowie lub Sekretarza
Gminy Celestynow. Wniosek powinien zawiera¢ odcisk danej pieczeci lub pieczatki
1 uzasadnienie koniecznosci jej likwidacji.

3. Likwidacja pieczeci polega na ich przekazaniu do Mennicy Panstwowej. W przypadku
pieczatek nastepuje ona poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich identyfikacje
1uzycie.

4. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczgci i1 pieczatek wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik do zarzadzenia. Protokol jest podstawa do wykreslenia pieczeci lub pieczatek

z rejestru, prowadzonego przez Sekretariat.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2010 Wojta Gminy Celestynow z dnia 25 czerwca 2010 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Celestynow

Witold KwiatkowskKi



Zatacznik do

Zarzadzenia nr 133/2016
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 8 grudnia 2016 roku

Protokol nr.......

likwidacji pieczeci/pieczatek *

Na podstawie § 2 ust. 4 zarzadzenia Wojta Gminy Celestynow Nr /2016 z dnia 6 grudnia 2016
roku w sprawie powotania komisji ds. likwidacji pieczgci i pieczatek w Urzedzie Gminy
w Celestynowie i trybu jej dziatania.

Komisja ds. likwidacji w skladzie:

PrzewodniczaCy KOMIS]i = ....viiuiiniiiit i

(072 (0115 @ (0 111 ) | PR

cztonek KOMIS]T = «..vnei e

Przeprowadza likwidacje.............. sztuk pieczeci/pieczatek* wedlug zalgcznika do niniejszego
protokotu poprzez ich przekazanie/zZniSZCzZenie. ...........c.o.uvriirie i
Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci ............. szt., przekazano do Sekretariatu Urzedu Gminy

w Celestynowie w celu ich ponownego wykorzystania, pozostate zniszczone i znieksztatcone

w ilo$ci........... szt. zlikwidowano.

Podpisy cztonkow komisji:

* - niepotrzebne skresli¢



W zalaczniku do protokoétu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskow likwidowanych pieczeci/pieczatek.

Zalacznik do protokotu likwidacji pieczatek z dnia

Lp. Odcisk pieczatki zlikwidowanej
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