ZARZADZENIE NR 137/2016
Wajta Gminy Celestynow
z dnia 27 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) zarzadzam,
Co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatku w Urzedzie
Gminy w Celestynowie, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku metoda:

1. spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania;
2) sktadniki majatku bedace wihasnoscig innych jednostek, powierzone do uzywania.

2. pisemnego potwierdzenia sald:

1) srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) zobowigzania z tytutow kredytow i pozyczek;

3) naleznosci od kontrahentow;

4) sktadniki majatku powierzone do uzywania innej jednostce.

3. weryfikacji i poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:

1) grunty- Referat Geodezji, Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej;

2) prawo wieczystego uzytkowania gruntu- Referat Geodezji, Nieruchomosci i Gospodarki
Przestrzennej;

3) dzierzawy gruntow- Referat Geodezji, Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej;

4) érodki trwate w budowie- Referat Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Funduszy
Zewngtrznych;

5) wartosci niematerialne i prawne- Obstluga Administracyjno-Gospodarcza Referatu
Organizacyjno-Administracyjnego, przy wspotpracy z firmg informatyczng, $wiadczaca
obstuge informatyczng w Urzedzie Gminy w Celestynowie;

6) naleznosci i zobowigzania- Referat Podatkowy w zakresie podatkéw i optat lokalnych;

7) naleznosci i zobowiazania- Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska,
Porzadku Publicznego i Obrony Cywilnej w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi;

8) naleznosci i zobowigzania- Referat Finansowy.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukeji Inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy w Celestynowie, zatwierdzonej 1 wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 165/2013 Wojta Gminy Celestynow z dnia 13 grudnia 2013 roku.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 1 ust. 1 powoluje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Popis Dorota - Przewodniczacy

2) Kuk Monika - Z-ca Przewodniczacego

3) Kruszelnicka llona - Cztonek



§ 4. 1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji rocznej wyznaczam na dzien 28 grudnia 2016 roku,
a zakonczenia na dzien 15 stycznia 2017 roku.

2. Termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji rocznej ustalam do dnia 13 lutego 2017 roku.

§ 5. Rozliczenie inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy Celestynow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Celestynow

mgr Witold Kwiatkowski



