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Karta usług Nr USC/08  

Sporządzenie aktu zgonu 
 
Sprawę  

Załatwia 

Bożena Skolimowska 
Urząd Stanu Cywilnego 

Pokój nr 10,  

tel. (22) 789-71-21, 789-71-19 wew. 118 b.skolimowska@celestynow.pl 

 

Wymagane 

dokumenty  

i wnioski 

Karta zgonu wystawiona przez lekarza. 

Dokument tożsamości osoby zmarłej. 

Do wglądu: dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon. 

Miejsce i sposób 

złożenia wniosku 

Urząd Stanu Cywilnego. 

Zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu. Jeśli 

zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej – w ciągu 24 godzin od dnia 

zgonu.  

Zgłoszenia zgonu dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym 

ze względu na miejsce zgonu.  

Opłaty Nie podlega opłacie skarbowej. 

Czas załatwienia 

sprawy 

Niezwłocznie 

Sposób 

załatwienia 

sprawy 

 

Sporządzenie aktu zgonu. 

Odpis skrócony aktu zgonu osoba zgłaszająca zgon otrzymuje 

bezpośrednio po sporządzeniu aktu zgonu. 

Dla dzieci martwo urodzonych, dla których z powodu niemożności 

wystawienia przez podmiot leczniczy karty urodzenia, nie sporządzono 

aktu urodzenia, lekarz wydaje kartę zgonu, która jest podstawą 

pochowania dziecka (aktu zgonu nie sporządza się). 

Tryb 

odwoławczy 

Brak 

Podstawa 

prawna 

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1741, z późn. zm.). 
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