Zarzadzenie Nr 24/2017
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 21 lutego 2017 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Poprawa gospodarki
wodno-$ciekowej na terenie Gminy Karczew i Gminy Celestynow — etap 11”

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz w zwiazku z Uchwata
Nr 244/17 Rady Gminy Celestynow z dnia 15 lutego 2017 roku w sprawie wyrazenia zgody
na zawarcie porozumienia migdzy Gming Celestynow a Gming Karczew i Uchwatg nr 245/17
Rady Gminy Celestynow z dnia 15 lutego 2017 roku w sprawie upowaznienia Woéjta Gminy
Celestynéw, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujacg Projekt pn. ,,Poprawa gospodarki wodno-

sciekowej na terenie Gminy Karczew 1 Gminy Celestynéw- etap 1I” w skladzie:

1) Witold Kwiatkowski - Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu - (Measure Authorising
Officer - MAO,

2) Marcin Jedynak — Z - ca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (Deputy Measure
Autorising Officer - dMAO) - Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt,

3) Zespot projektowy sktadajacy si¢ z nastgpujacych dziatldow: Zespdt organizacyjno —
prawny (ZOP), Zespot finansowy (ZF), Zespot techniczny (ZT).

§ 2. Zakres dziatania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) obejmuje koordynacje
wszystkich stuzb zaangazowanych w Projekt oraz ostateczne wdrozenie projektu zgodnie
Z prawem polskim, dokumentami i wytycznymi dotyczacymi wdrazania i realizacji projektu
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. W sktad JRP wchodza
przedstawiciele Gminy Karczew i Gminy Celestynow. Opis zadan dla kazdej komorki
organizacyjnej oraz zakres czynnosci i odpowiedzialnosci na stanowiskach zwigzanych
z realizacjg Projektu, a takze wskazanie osob odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji
z ramienia Gminy Karczew i Gminy Celestynow okreslone jest w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia. Przedstawiciele Gminy Karczew w JRP zostaja powotani na stanowiska
zwigzane Z realizacja Projektu, Zarzadzeniem Burmistrza Karczewa nr 33/2017 z dnia
21 lutego 2017 roku.

§ 3. Do zadan JRP nalezy w szczego6lnosci:

1) realizacja Projektu w pelnym zakresie, zgodnie z Umowa i jej zatacznikami, z nalezyta
starannoscia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Krajowego i wspolnotowego,

2) stosowanie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w  zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015r.,

3) zrealizowanie Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, Opisem Projektu,
Harmonogramem Projektu, potwierdzeniem Instytucji Po$redniczacej w sprawie
przyznania dofinansowania,

4) zrealizowanie Projektu zgodnie z wlasnymi procedurami, zgodnymi z zasadami
obowiazujacymi w systemie realizacji POIiS,

5) zapewnienie sfinansowania wszelkich wydatkow niekwalifikowanych niezbednych dla
realizacji Projektu w pelnym zakresie,



6)

7)

8)

9)

przekazywanie w wyznaczonych terminach Instytucji Wdrazajacej zmiang/potwierdzenie
aktualnosci Harmonogramu Projektu nie zmieniajacej catkowitej wartosci 1 okresu
realizacji Projektu,
przedstawienie na zadanie Instytucji Wdrazajacej dokumentow stuzacych monitorowaniu
postepow realizacji Projektu:
a) zarzadzanie ptatno$ciami na rachunku Projektu,
b) wystgpowanie do Instytucji Wdrazajacej z wnioskami o przekazanie $rodkow
dotacji rozwojowej w zakresie wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z Umowa
o Dofinansowaniu,
sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu finansowania Projektu, Planu
wystgpien o $rodki dotacji rozwojowej, Zestawienie wskaznikow do monitorowania
Projektu i Opisu Projektu oraz uzgadnianie ich z Instytucja Wdrazajaca,
poddawanie si¢ kontroli Instytucji Wdrazajacej w zakresie przygotowania do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia oraz umozliwienie dokonania
przez Instytucje wdrazajaca kontroli poszczegdlnych postgpowan 0 udzielenie
zaméwienia, zgodnie z zasadami i w formach okreslonych w wytycznych POIiS,

10) przekazywanie do Instytucji Wdrazajacej dokumentdéw rozliczeniowych w terminach iw

sposob okreslony w wytycznych POIS,

a) Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad realizacja Projektu.

b) Zapewnienie dostgpu do dokumentacji oraz zapisdéw rachunkowych zwigzanych z
realizacja Projektu oraz poddanie si¢ prowadzonym kontrolom przez Instytucje
Wdrazajaca (IW), Instytucje Posredniczaca (IP), Instytucje Zarzadzajaca (I1Z),
Instytucj¢ Certyfikujaca (IC), Instytucje¢ Audytowa (IA), Komisje Europejska,
Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne wlasciwe krajowe organy kontroli.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu -

(Measure Authorising Officer) — MAO.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 24/2017

z dnia 21.02.2017 r.

Szczegolowy zakres realizowanych zadan przez poszczegolne komorki organizacyjne
wchodzgce w sklad Jednostki Realizujacej Projekt.

Do zadan Pelnomocnika do Spraw Realizacji Projektu (MAOQO) naleze¢ bedzie w
szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

reprezentowanie Beneficjenta Koncowego wobec organéw odpowiedzialnych za
koordynacj¢ projektow finansowanych przez Fundusz Spdjnosci,

zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanie realizacji
projektu,

nadzor nad prawidlowa realizacjg projektu, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajace;j,
wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowego dla potrzeb projektu,
koordynowanie realizacji umoéw zawartych w zwigzku z realizacja projektu,

nadzér nad dokumentacja dotyczaca projektu, w tym podpisywanie dokumentow
finansowych, wnioskow o ptatnos$¢, raportow monitorujacych, protokotdéw z kontroli,
Sprawowanie nadzoru nad pracg i poprawnoscia dziatania Jednostki Realizujacej
Projekt Funduszu Spojnosci.

MAO jest odpowiedzialny za cato$ciowa realizacj¢ projektu i jej zgodnos¢ ze wszelkimi
wymaganymi procedurami, pos§wiadczajac poszczegolne decyzje swoim podpisem.

Na stanowisko Pelnomocnika do Spraw Realizacji Projektu MAO zostal powotany Pan
Witold Kwiatkowski

Do obowigzkow Zastepcy Pelnomocnika do Spraw Realizacji Projektu (dAMAOQO) naleza
m.in. nast¢gpujace zadania:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

Odpowiadanie za prawidlowg realizacj¢ projektu w razie nieobecnosci MAO, a w
szczegolnosci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe, techniczne
projektem oraz monitorowanie jego realizacji.

kierowanie, organizowanie i nadzorowanie praca JRP w sposob zapewniajacy
prawidtowa realizacje projektu zgodnie z wytycznymi programowymi,

organizacja i udzial w naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu,
weryfikacja 1 zatwierdzanie dokumentow, raportow, sprawozdan przygotowywanych
przez czlonkéw JRP oraz weryfikacja wydatkéw w zakresie kwalifikowania kosztow,
weryfikacja postepéw procesu budowlanego,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

nadzoér nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji projektu
zgodnie z wytycznymi, weryfikacja cz¢sci technicznych dokumentacji przetargowych
dla potrzeb opracowania SIWZ dla procedur przetargowych oglaszanych w ramach
projektu,

catosciowa koordynacja przygotowania i realizacji projektu,

wspotpraca 1 wykonywanie zadan zleconych przez Pelnomocnika ds. Realizacji
Projektu zwanego MAO oraz informowanie MAO 0 postepach oraz opo6znieniach
w realizacji projektu,

10) wspotpraca z Instytucjami zewngtrznymi realizujgcymi  projekt (Instytucja

Wdrazajaca, Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Zarzadzajaca).



Na stanowisko Zast¢pcy Pelnomocnika do Spraw Realizacji Projektu petnigcego funkcje
Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt zostal powotany Pan Marcin Jedynak

Do zadan zespolu organizacyjno — prawnego (ZOP) naleza w szczego6lnoSci:

1) prowadzenie postepowan przetargowych, w tym przygotowywanie niezbedne;j
dokumentacji przetargowej (np. SIWZ) dla wszystkich postepowan
zwigzanych z realizacjg projektu, przygotowywanie i publikacja ogloszen o
prowadzonych postgpowaniach przetargowych,

2) przygotowywanie projektow umow,

3) przygotowywanie projektow dokumentéw zgodnie z biezacymi potrzebami
JRP,

4) opiniowanie dokumentow opracowanych przez pracownikéw JRP na potrzeby
wewnetrzne,

5) opiniowanie dokumentow otrzymywanych od podmiotéw zewnetrznych,

6) kontrola dokumentacji projektu pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci
merytorycznej, w tym weryfikacja faktur oraz dokumentéw kontraktowych
pod wzgledem stosowania procedur zamowien publicznych,

7) wykonywanie wszelkich innych czynno$ci dotyczacych kwestii prawnych w
zakresie projektu.

W sktad zespotu wchodza:

A

B.

Przedstawiciele Gminy Celestynow:
Adwokat — Pan Tomasz Dabrowski,
Inspektor ds. zaméwien publicznych i funduszy zewnetrznych — Pani Monika
Jankowska
Przedstawiciele Gminy Karczew zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Karczewa nr
33/2017 z dnia 21.02.2017 r.:

e Koordynator projektu dla Gminy Karczew — Pan Bartlomiej Tkaczyk —

Zastgpca Burmistrza Karczewa
e Zastgpca Koordynatora projektu dla Gminy Karczew — Pani Anna Sikora
e Glowny Specjalista ds. Zamowien publicznych — Pani Marzena Skwara

Do zadan zespolu finansowego (ZF) naleza w szczegélnoSci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

monitorowanie 1 nadzor nad realizacja finansowa projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich umoéw na poszczegdlne zadania Projektu i1 Planami Platnosci,
W szczegllnosci w zakresie ich terminowego ukoficzenia, petnego 1 wilasciwego
wykorzystania przekazanych srodkéw oraz w zakresie przygotowania raportowania,
rejestracje oraz weryfikacja faktur i innych dokumentéw ksiegowych i rachunkoéw pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

prowadzenie osobnej ewidencji ksiegowej dotyczacej projektu, zestawien ksiggowych,
zachowanie szczegolnej dbatosci przy ksiggowaniu Srodkow dotyczacych realizacji
projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie sprawozdan z nakladéw inwestycyjnych,

podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania projektu zgodnie
z Planem platnosci, Harmonogramem rzeczowo-finansowym, i Harmonogramem
realizacji Projektu oraz sygnalizowanie stanow zagrozenia plynnosci finansowej
projektu,



7) przygotowanie dla MAO i kierownika JRP wszelkich niezbgdnych informacji
zwigzanych z finansowg realizacjg Projektu, przygotowywanie zestawienia kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych,

8) wspodlpraca w zakresie sporzadzania wnioskow o platno$¢ wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

W sktad zespotu wehodza:

A. Przedstawiciele Gminy Celestynow:
e Skarbnik Gminy Celestynow — Pani Agnieszka Kurek,
e Kierownik Referatu Finansowego — Pani Jolanta Migtus,

B. Przedstawiciele Gminy Karczew zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Karczewa nr

33/2017 z dnia 21.02.2017r.:

e Skarbnik Gminy Karczew — Pani Malgorzata Pajek,
e Inspektor ds. ksiggowych — Pani llona Chojecka,
e Inspektor ds. ptac — Pani Agnieszka Skiba,

Do zadan zespolu technicznego (ZT) naleza w szczegolnosci:

1) prowadzenie rzeczowej oraz finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu
dla projektu pod wzgledem uzyskania zaktadanych rezultatow i zatozonego
efektu ekologicznego i terminowe przekazywanie sprawozdan i raportow do
wlasciwej Instytucji Wdrazajacej,

2) przygotowanie dokumentow dla potrzeb audytow i kontroli oraz udzielanie
stosownych wyjasnien instytucjom kontrolnym,

3) przygotowywanie harmonogramow i planow inwestycyjnych w zakresie
projektu,

4) dokonywanie rozliczen prowadzonych inwestycji, sporzadzanie sprawozdan
z realizacji inwestycji, w tym sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ z Funduszu
Spojnosci wraz z kompletem wymaganych zatacznikow,

5) monitoring realizacji projektu, w tym przygotowanie dla MAO oraz JRP
wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z terminowg realizacja projektu
oraz informowanie MAO 1 JRP o postepach 1 ewentualnych op6znieniach,

6) uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapéw inwestycji i odbiorze
koncowym inwestycji, w tym sprawowanie nadzoru technicznego i formalnego
nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym,

7) przygotowywanie dziatan informacyjnych i promocyjnych projekt zgodnie
z ,,Wytycznymi do prowadzenia dziatan informacyjnych 1 promujacych
dotyczacych  przedsiewzie¢ Funduszu Spoéjnosci” oraz zgodnie z
rozporzadzeniem Komisji WE 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r.,

8) wspolpraca z pozostatymi cztonkami wchodzgcymi w sktad JRP.

W sktad zespotu wchodzg :

A. Przedstawiciele Gminy Celestynow:

e Kierownik Referatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i  Funduszy
Zewnetrznych — Pani Katarzyna Bojanowska-Niewczas,

e Dyrektor Gospodarki Komunalnej — Pani Lucyna Komorowska
e Kierownik dziatu eksploatacyjno-technicznego — Pani Tomasz Bak,

C. Przedstawiciele Gminy Celestynéw zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Karczewa nr

33/2017 z dnia 21.02.2017r.:

e Podinspektor ds. Inwestycji — Pan Lukasz Antosiewicz,
e Inspektor ds. Inwestycji — Pani Sylwia Sabata.



