Zarzadzenie Nr/f) 3 /2017
Wajta Gminy Celestynow

z dnia 1 sierpnia 2017 roku

w sprawie zmian do Regulaminu Organizac¢yjnego Urzedu Gminy w Celestynowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z

2016r. poz. 446 ze zm.) zarzqdza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Celestynowie stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 5/2016 Wojta Gminy Celestynéw z dnia 12 stycznia 2016 r. wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:
1) W § 24 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1. W zakresie Biura Obstugi Rady:

1) zapewnienie obstugi kancelaryjno — biurowej Rady i Przewodniczacego Rady;

2) udzielanie informacji o dyzurach radnych oraz
i pracach komisji;

informowanie o planowanych sesjach Rady

3) protokotowanie sesji Rady i sporzadzanie dokumentacji z przebiegu obrad sesji;

4) przyjmowanie zapytan i wnioskow radnych;
5) przygotowanie posiedzen komisji Rady;

6) przesylanie materialow, zawiadomien, zaprosz
posiedzenie komisji Rady;

7) prowadzenie rejestru uchwat Rady i1 zarzadzen

en na sesj¢ Rady oraz zaproszen na

Woijta;

8) przygotowywanie do podpisu przez Przewodniczacego Rady Gminy Celestynoéw podjetych

przez Rade uchwat i stanowisk;

9) przesytanie podpisanych uchwal Rady do odpgwiednich organow nadzoru;
10) przyjmowanie i rejestrowanie odpowiedzi i wyjasnien na zapytania i wnioski radnych

przestanych przez rozpatrujace je jednostki;

11) prowadzenie rejestru stanowisk, wnioskow 1 ¢pinii komisji Rady;

12) prowadzenie rejestru uchwat jednostek pomog
13) wspétudzial w przygotowywaniu i przeprowa
14) zapewnienie obstugi wyborow tawnikéw do g
15) przekazywanie uchwal, stanowisk Rady do B
16) prowadzenie obstugi wyborow do organow je

17) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej;

18) nadzorowanie prawidlowego udzielania infor
Gminy, w szczegolnosci rozpatrywanie wnioskow

2) § 25 otrzymuje brzmienie:
»§ 25

Do zakresu zadan Biura Promocji nalezy w szcze
1) dbanie o pozytywny wizerunek zewnetrzny Gn
2) prowadzenie dziatan promujacych Gming;
3) utrzymywania biezacych kontaktow z przedsta
w szczegblnosei przygotowywanie informacji pra
prasowych;

cniczych;

dzaniu wyborow i referendéw;
adow powszechnych;

tuletynu Informacji Publicznej;
dnostek pomocniczych Gminy.

macji publicznej o dziatalnosci Urzedu
v 0 dostgp do informacji publicznej;”

g6lnosci:
niny;

wicielami srodkéw masowego przekazu
sowych, artykutéw oraz konferencji




4) gromadzenie archiwum fotograficznego i praso
5) redagowanie strony internetowej Gminy;

6) realizowanie polityki Gminy w zakresie wspoly
w szczegolnosci przygotowywanie i realizacja prg
Gminy z organizacjami pozarzadowymi;

7) prowadzenie internetowej bazy adresowej orga
8) wspdtpraca z innymi podmiotami, w tym takze
w zakresie upowszechniania kultury, uzgadniania
przedsigwzigc;

9) realizacja zadan Gminy w zakresie tworz
1 ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej, s
10) popularyzacja i upowszechnianie turystyki, sp
szczegolnosci wsrdd dzieci i miodziezy;

11) wspolpraca z organizacjami i stowarzyszeniar
fizycznej i turystyki;
12) opiniowanie wnioskow o dotacje dla orj
nadzorowanie prawidlowosci ich wykorzystania;
13) nadzorowanie funkcjonowania kompleksu boi
14) udzial w pracach Gminnej Komisji Rozwigzy,
15) nadzor i koordynacja pracy $wietlic srodowisk
16) organizowanie pomocy dla 0sob uzaleznionyg
17) opracowywanie i realizacja gminnego prograr
alkoholowych, w szczego6lnosei podejmowanie dz
problemow alkoholowych;

18) przygotowywanie projektow uchwat Rady z z
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi;

19) wspolpraca z instytucjami 1 organizacjan
1 rozwigzywania probleméw alkoholowych;
20) weryfikowanie faktur i rachunkéw pod
1 rachunkowym z zakresu zadan ujetych w
1 rozwigzywania probleméw alkoholowych.”

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierp

wego;

racy z organizacjami pozarzadowymi
jektow rocznych programow wspodtpracy

hizacji pozarzadowych;
jednostkami organizacyjnymi Gminy,
kierunkow i form realizacji wspdlnych

enia warunkéw prawno-organizacyjnych
portu, rekreacji i turystyki;

ortu i aktywnego stylu zycia w

ni dziatajacymi w sferze kultury, kultury

banizacji pozarzadowych i

sk sportowych Orlik 2012;

wania Probleméw Alkoholowych;

cowych;

hiich rodzin;

nu profilaktyki i rozwiazywania problemow
ialan na rzecz zmniejszenia rozmiaréw

akresu ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1l dziatajacymi w zakresie profilaktyki
wzgledem formalnym, merytorycznym

gminnym programie profilaktyki

nia 2017 roku.




