Zatgcznik do uchwaty Nr 300/17
Rady Gminy Celestynow
z dnia 24 sierpnia 2017 roku

STATUT
ZAKLADU OBSLUGI SZKOL GMINY CELESTYNOW

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Zaktad Obstugi Szkét Gminy Celestynéw zwany dalej ,,Z0Sz” jest jednostka
organizacyjng
o statusie jednostki budzetowe;.

2. Zaklad Obstugi Szkét Gminy Celestynéw dziala w oparciu o przepisy prawa,
a w szczeg6lnosci:

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446 z pozn.
zm.);

— ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943
Z pOzn. zm.);

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.);

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustaw¢ — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z2017 . poz. 60 z p6zn.zm.)

— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189)
wraz z przepisami wykonawczymi;

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z podzn. zm.);

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn.
zm.);

— innych przepisow regulujacych zasady dziatania gminnych jednostek organizacyjnych;

— niniejszego statutu.

§2

Zaktad Obstugi Szkot Gminy Celestyndw zapewnia obstuge administracyjng, organizacyjng
1 finansowg jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
Jednostkami obstugiwanymi s3:

1) Przedszkole Samorzadowe w Celestynowie;

2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Batalionu ,,Zoska” w Celestynowie;

3) Zespot Szkolno —Przedszkolny w Starej Wisi;

4) Szkota Podstawowa w Ostrowie;

5) Szkota Podstawowa w Regucie.

§3
Zaktad Obstugi Szkét Gminy Celestynéw ma siedzibe w Celestynowie 05-430 przy ul.
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Reguckiej 3.

§4
Zaktad Obstugi Szkét Gminy Celestynow moze uzywaé skrotu ZOSz.

§5

Z0Sz uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby: Zaktad Obstugi
Szkét Gminy Celestynéw ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, NIP 532-156-21-41, Regon
011490412

Rozdzial 11
Cel i zakres dzialania

§6

Do zakresu dziatania ZOSz nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (w tym m.in.
prowadzenie ksiagg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i
pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych);

2) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowywaniu planu finansowego i jego
zmian;

3) prowadzenie obstugi bankowe;j jednostek obstugiwanych;

4) sporzadzanie i1 organizowanie wyplat dla pracownikow obstugiwanych jednostek,
potragcanie podatku dochodowego od osob fizycznych 1 rozliczanie z Urzgdem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow, zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia sktadek
ZUS wraz z dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen do
celow emerytalno-rentowych pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych
celow na wniosek pracownika;

5) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych,
funduszu ptac i zatrudnienia i innych wymaganych przepisami prawa we wspolpracy z
dyrektorami jednostek obstugiwanych;

6) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki przewidzianych
prawem dla organu prowadzacego;

7) obstuga finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

8) obstuga finansowo-ksi¢gowa wydzielonych rachunkéw dochodows;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych;

10) biezgcy nadzor nad realizacjg planow finansowych;

11) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych;

12) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela;

13) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych spraw zwigzanych z dziatalno$cig
o$wiatowa;

14) przygotowywanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem
o$wiaty;



15) opracowywanie zbiorcze na szczeblu gminnym Systemu Informacji O§wiatowe;j;

16) przygotowywanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;

17) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli;

18) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki;

19) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow;

20) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

21) obstluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem Kkonkursu i przedluzeniem
powierzenia na stanowisko dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

24) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej dla uczniow;

25) prowadzenie na podstawie upowaznienia Wojta kontroli w zakresie wlasciwym dla organu
prowadzacego;

26) wspoélpraca z Kuratorium Os$wiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem
Finanséw oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek
obstugiwanych;

27) wnioskowanie o przyznanie nagrod i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

28) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu uczniow, w tym dzieci
niepetnosprawnych;

29) wykonywanie uchwal Rady Gminy Celestynow i zarzadzen Wojta Gminy Celestynow;

30) wspotpraca z urzedem gminy w zakresie rozliczania dotacji;

31) obstuga kasy zapomogowo — pozyczkowe;j;

32) przygotowywanie projektu rocznej informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych;

33) obstuga i koordynowanie przebiegu rekrutacji dzieci do szkot i przedszkoli.

Rozdzial 111
Gospodarka finansowa

§7

1. ZOSz prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej ZOSz jest roczny plan finansowy.

Zrédtem finansowania dziatalnosci ZOSz sa $rodki z budzetu Gminy Celestynow.
Dochody ZOSz sg dochodami gminy, odprowadzanymi do budzetu Gminy Celestynow.
Za stan mienia ZOSz odpowiada kierownik ZOSz.

Przy ZOSz dziata Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa.
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Rozdzial IV
Zarzadzanie iorganizacja

§8

1. Zaktadem Obstugi Szkot Gminy Celestynow zarzadza kierownik, ktoérego zwalnia i
zatrudnia W¢jt Gminy Celestynow.

Kierownik jest odpowiedzialny za dziatalno$¢ ZOSz oraz reprezentuje go na zewnatrz.

3. Kierownik ZOSz jest kierownikiem zakladu pracy i zwierzchnikiem stuzbowym
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pracownikow ZOSz w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

W granicach udzielonego upowaznienia kierownik ZOSz jest uprawniony do
podpisywania decyzji i innych dokumentow w sprawach z zakresu o§wiaty nalezacych do
zadan organu prowadzacego.

W przypadku o$wiadczenia woli, powodujacego powstanie zobowigzania finansowego,
dokumenty podpisuje Kierownik oraz Gléwny Ksiegowy ZOSz lub osoby przez nich
upowaznione.

Gtowny ksiegowy wykonuje zadania powierzone mu przez Kierownika, a w
szczegolnosci planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiggowych i
jest odpowiedzialny za zgodng z przepisami realizacj¢ zadan ekonomiczno-finansowych.
Gltowny ksiegowy jest jednoczesnie Gtownym Ksiggowym jednostek obstugiwanych.
Struktur¢ organizacyjng oraz szczegdtowa organizacje wewngtrzng ZOSz okresla
regulamin organizacyjny, ktory ustala kierownik ZOSz.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§9

Nadzor nad catoksztattem dziatalno$ci ZOSz sprawuje Wojt Gminy Celestynow.
Bezposrednia podleglos¢ jednostki wynika z regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
w Celestynowie.

§10

Zmiana niniejszego Statutu wymaga dla swojej waznosci uchwaty Rady Gminy Celestynow.

§11

W  sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace.



