RIZPIFZ.271.71.2018 Celestynow, dnia 06.12.2018r.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Celestyndéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 - 76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestyndw zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene utrzymania czystosci w budynku Urzedu

Gminy w Celestynowie.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest utrzymanie czystosci w catym budynku Urzedu Gminy w Celestynowie

polegajace na sprzataniu ponizszych pomieszczen:

Parter :
1) Klatka schodowa (parter - piwnica) - 15,40 m2;
2) 11 pokoi biurowych o tacznej powierzchni 185,9 m2;
3) tazienka dla personelu - 2 sedesy , 2 umywalki - 19,20 m?2;
4) fazienka dla interesantéw - 2 sedesy, 2 umywalki — 13,00 m2;
5) korytarz o tacznej powierzchni - 77,7 m2.
I pietro
1) 13 pokoi biurowych o tacznej powierzchni - 208,50 m2;
2) Sala konferencyjna o tqcznej powierzchni - 63,20 m?2;
3) ftazienka damska - 2 sedesy , 2 umywalki o tgcznej powierzchni - 14,20 m?2;
4) fazienka meska - 2 sedesy , 2 umywalki , 2 bidety o taqcznej powierzchni - 13,80 m?2;
5) korytarz o tacznej powierzchni - 70,60 m?2;
6) serwerownia o tacznej powierzchni- 9,20 m2;
7) klatka schodowa o tgcznej powierzchni - 31,10 m?2.
II pietro
1) 12 pokoi biurowych o tacznej powierzchni- 206,80 m?2;
2) ‘tazienka damska - sedes , umywalka - o tacznej powierzchni - 5 m2,
3) Pokdj socjalny - zlew, szafki kuchenne, lodéwka, mikrofala o tacznej powierzchni - 12,90
m?2,
4) Korytarz o fgcznej powierzchni - 59,70 m=2.

Codzienne sprzatanie powinno obejmowacé:



1) Sprzatanie pomieszczen biurowych, Sali konferencyjnej polegajace na:
a) odkurzaniu wyktadzin podtogowych,
b) myciu cokolikdw przypodtogowych,
c) usuwaniu zabrudzen z drzwi, mebli oraz blatéw w sekretariacie i Biurze Obstugi Mieszkanca,
d) usuwaniu pajeczyn ze $cian i sufitow,
e) usuwaniu zabrudzen z kontaktéw, gasnic itp.

f) myciu mikrofali, blatow i stotu w pokoju socjalnym, uzupetnianie recznikow papierowych na

duzych zwojach,

g) wycieraniu parapetow,

h) oprdznianiu $mieci z koszy,

i) myciu luster w toaletach.
2) sprzgtanie ciggow komunikacyjnych polegajace na:

a) zamiataniu i myciu posadzek,

b) odkurzaniu chodnikéw na korytarzu,

c) usuwaniu pajeczyn z krat bocznych i poreczy ze wszystkich ciggdw komunikacyjnych.
3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajgce na:

a) neutralizacji zapachdw w pomieszczeniach sanitarnych,

b) myciu umywalek i toalet,

c) codziennym sprawdzaniu i uzupetnianiu w miare potrzeb papieru toaletowego, recznikow
papierowych, ptynu do zmywania naczyn oraz mydfa i kostek toaletowych, zmiane wktadéw do
odswiezaczy powietrza,

d) myciu podtog,

Cotygodniowe sprzatanie powinno obejmowac:

1) mycie drzwi w serwerowni, w Biurze Obstugi Mieszkanca, Biurze Rady, 2 sztuk drzwi w Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej, mycie drzwi wejsSciowych do pokoi, oraz 2 szt drzwi wejsciowych

2) mycie lodéwki w pokoju socjalnym.

Zakres czynnosci wykonywanych we wszystkich pomieszczeniach biurowych Urzedu 2
razy w roku obejmuje:

1) mycie 105 szt. okien i 6 szt. drzwi (wejsciowe podwojne, balkonowe) w tym takze wertikale/
rolety;

2) pranie firan i zaston o tacznej powierzchni 37 m2;
3) pranie wykfadzin dywanowych o tgqcznej powierzchni 601,2 m?2;

4) mycie lamperii



III.

Iv.
1.

10.
11.

12.

Wykonawca zapewni wiasne srodki czystosci oraz urzadzenia, a takze papier toaletowy, reczniki
papierowe, ptyny do mycia naczyn, mydto jak réwniez reczniki papierowe kuchenne na duzych
zwojach w kolorze biatym, niezbedne do prawidtowego wykonywania przedmiotu zamowienia.
Wykonawca na biezaco bedzie kontrolowat jako$¢ wykonywanych prac przez swoich pracownikéw,
a raz w miesigcu dokonywana bedzie wspdlna kontrola prac wraz z przedstawicielem
Zamawiajacego . Ewentualne uwagi sporzadzane bedg w formie protokotu przekazywanego kazdej
ze stron.

W celu poprawnego wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca zapewni co nhajmniej 2

pracownikow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Od dnia 02.01.2019 roku do 31.12.2019 roku

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 1 - formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy/éw.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia w tym upusty i rabaty.

Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W cenie zaproponowanej przez Wykonawce w formularzu oferty (zatgcznik nr 1) nalezy uwzglednic
takze koszty poniesione w celu prawidiowego wykonania umowy.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy.
Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub rachunku
w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT
lub rachunku przez wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru koncowego
podpisanego przez Wykonawcg i Zamawiajacego.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy

moze zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
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niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktdrzy otrzymali zapytanie ofertowe lub zgtosili
sie do zamawiajacego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty w zakresie
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamoéwienia.

Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) wraz z pozostatymi
zaftacznikami nalezy ztozy¢ do dnia 12 grudnia 2018r. do godz. 12:00 w Biurze Obstugi
Mieszkanca Urzedu Gminy w Celestynowie. Oferta musi by¢ ztozona w trwale zamknietym
opakowaniu zaadresowanym na adres zamawiajacego z napisem na kopercie: ,Utrzymanie
czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie” oraz nazwg i dokladnym adresem
wykonawcy wraz z numerami telefondw wykonawcy (dopuszcza sie pieczatke wykonawcy).

W przypadku niekompletnosci oferty badz razaco niskiej ceny Zamawiajacy wezwie w powyzszym
zakresie Wykonawce najwyzej ocenionej oferty.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej zamawiajacego, za$ wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie/ mailowo.

W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy
zada zataczenia do oferty:

os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia (zatacznik nr 3):

Wykonawca wykaze, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia tj. ze wykonat w okresie ostatnich 2 (dwéch) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 2 (dwie)
ustugi, swiadczone przez okres co najmniej 1 roku (12 miesiecy) kazda, polegajace na utrzymaniu
czystosci w budynku uzytecznosci publicznej w rozumieniu § 3 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny
odpowiadac¢ budynku i ich usytuowanie (Dz. U. 2002 r,, Nr 75, poz.690 z pézn. zm.) z podaniem
dat i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy ustuga ta zostata
wykonana w sposéb nalezyty (np. referencje, protokoty).

19.3 W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia:

wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z aktualng informacjg z
Krajowego Rejestru Karnego wystawiong nie wczesniej niz 2 (dwa) tygodnie przed dniem zawarcia
umowy wyznaczonym przez Zamawiajacego.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
wykaz oséb, ktére bedq uczestniczyty w zamoéwieniu sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 4.

V. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze:



Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Celestynow, 05-430 Celestynow, ul.
Regucka 3 telefon: 00 48 22 789 70 60, faks: 00 48 22 789 70 11
Gmina Celestynéw wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ pod

adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl lub na wskazany powyzej adres Administratora Danych

Osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowac¢ sie we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z korzystaniem przez
Pania/Pana z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg
wykorzystywane w celu udzielenia zamdwienia publicznego w zwigzku z koniecznoscig przestrzegania
zasady wynikajacej z przepiséw ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkow w
sposob celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz po

udzieleniu zamodwienia w celu realizacji umowy.

Pani/Pana dane osobowe:
- bedg udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa oraz

- nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.

Gmina Celestyndw nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej, chyba Ze takie zobowigzanie bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania w
zakresie udzielenia zamodwienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu wygasniecia
obowigzkdw przetwarzania danych wynikajacych z przepisow prawa. Nastepnie dane osobowe zostang
zarchiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postepowania
o udzielenia zamoéwienia publicznego Pani/Pana dane bedg przetwarzane do momentu wygasniecia
obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczacych

archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania. Przystuguje takze
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamoéwienia publicznego na podstawie

przepisow ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zamodwienia w celu realizacji umowy.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sa:

Krzysztof Boczarski tel. (22) 789 70 60 wew. 127, e-mail: k.boczarski@celestynow.pl
Hanna Olszak tel. (22) 789 70 60, e-mail: h.olszak@celestynow.pl

Anna Pacek tel. (22) 789-70-60 wew. 114, e-mail: a.pacek@celestynow.pl

Wajt Gminy
/-/
Witold Kwiatkowski
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RIZPIFZ.271.71.2018

pieczatka firmowa Wykonawcy
Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogtoszenie Gminy Celestyndw w trybie zapytania ofertowego o cene utrzymania

czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie,
sktadamy niniejszg oferte oéwiadczajac, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte

w zapytaniu ofertowym.

1o Lt .
L1V A = SRRSO

LTt 1 1= 11 SRS

Oferujemy/oferuje wykonanie ww. przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami zapytania

ofertowego za kwote:

1. Za cato$¢ wykonania przedmiotu zamowienia:
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Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajgca bedzie

cena napisana stownie.



2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

3. Oswiadczamy, ze:

1) powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

2) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia;

3) dysponuje/my* $rodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamodwienia;

4) zdobytem/liSmy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

5) zapoznatem(y)* sie z trescig zapytania ofertowego, trescig wzoru umowy i nie wnosze/imy * do
niego zastrzezen;

6) zapoznaliémy sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdobyliSmy
wszelkie informacje konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty;

7) oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamdwienia w terminie od 02.01.2019 roku do
31.12.2019 roku;

8) jezeli nastgpig jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zataczonych
do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;

9) faktury VAT/rachunki* beda ptatne w terminie 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku* do siedziby zamawiajacego;

10) Oswiadczam/my, ze wypetnitem/liSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO wobec 0séb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

4. Integralng czesc oferty stanowig nastepujace dokumenty :

5. ]Ja nNizej PodpiSAnY/@ ..o =1 1 0 VST
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym
zamowieniem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj.Dz. U.z2016 r. poz. 922).**

(miejscowos¢, data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢

**/ o$wiadczenie powinno zosta¢ wypetnione w przypadku, gdy wykonawca jest osoba fizyczna



RIZPIFZ.271.71.2018

Zalacznik nr 2
.................................... do Zapytania ofertowego

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Sktadajagc  oferte w  postepowaniu o cene utrzymania czystosci w budynku Urzedu Gminy w

Celestynowie

spetniamy warunki udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w

zapytaniu ofertowym i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(ja) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;
2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

(miejscowos¢, data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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(pieczatka firmowa Wykonawcy)

Zalacznik Nr 3

do Zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Sktadajac niniejszq oferte, w imieniu reprezentowanego Wykonawcy o$wiadczam, ze w okresie ostatnich

dwodch lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, Wykonawca wykonat nalezycie ustugi odpowiadajgce swoim

rodzajem i wartoscig przedmiot niniejszego zamowienia zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale IV pkt

19.2

Lp.

Przedmiot

ustugi

Miejsce wykonywania,

nazwa odbiorcy roboét

Data wykonania | Wartos$¢ brutto

Do wykazu nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi

zrealizowane nalezycie (poprzez zataczenie do oferty np. referencji, protokotéw).

(miejscowosé, data)

(podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

zostaty



RIZPiFZ.271.71.2018
Zalacznik Nr 4
do Zapytania ofertowego

pieczatka firmowa Wykonawcy

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYLY W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyty w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji niezbednych do wykonania zamoéwienia, wypetniony zgodnie z warunkiem

opisanym w Rozdziale IV pkt 19.3

Lp.
Imie i nazwisko Podstawa dysponowania

UWAGA:

W kolumnie ,Podstawa do dysponowania” wykonawca winien wykazal podstawe
dysponowania odpowiednimi osobami do realizacji zamdwienia. Jezeli wskazana osoba jest
pracownikiem wykonawcy wowczas wykonawca wpisuje ,Pracownik” (umowa o prace,
umowa zlecenie itd.). Jezeli wskazana osoba nie jest pracownikiem wykonawcy i zostanie
udostepniona przez inny podmiot do realizacji zamdwienia to wykonawca wpisuje ,Udostepnione
przez inny podmiot” | dotgcza do Wykazu Osoéb pisemne zobowiazanie innego podmiotu o
udostepnieniu osoby zdolnej do wykonania zamdwienia.



Zatlacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego

......................... ,dnia
(miejscowosc)
UPOWAZNIENIE NR ...
do przetwarzania danych osobowych
Upowazniam Panig/Pana ..........ccccooeiviiiiiiiiece e do przetwarzania danych osobowych
w zakresie
Upowaznienie wydawane jest na czas nieokreslony/wygasa w dniu .......ccccceeeververenenn. (*)

(podpis)



Zatacznik nr 6 do

Zapytania ofertowego

(miejscowosc)

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ...
do przetwarzania danych osobowych

Zdniem ...oocevveiieeennnnn odwotuje upowaznienie nr ... do przetwarzania danych osobowych

WYSEAWIONE dl@ Pani/Pana .........oouoiiiiie ettt ettt ettt et e te et e e be e et e e sbeeeateeerae e s

(podpis)



