Zarzadzenie Nr 160/2018
Woéjta Gminy Celestynow
z dnia 13 grudnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 165/2013
Wojta Gminy Celestynéw z dnia 13 grudnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy w Celestynowie zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy
w Celestynowie wedhlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku metoda:

1.

spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania;
2) sktadniki majatku bedace wiasnoscig obcych jednostek, powierzone do uzywania.

pisemnego potwierdzenia sald:

1) érodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych;

2) zobowigzania z tytulu kredytow i pozyczek;

3) naleznosci, z wyjatkiem tytutldw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci z pracownikami, nalezno$ci wobec 0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych;

4) sktadniki majatku powierzone do uzywania innej jednostce.

poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

wartos$ci tych sktadnikow:

1) grunty;

2) prawo wieczystego uzytkowania gruntow;

3) dzierzawa gruntow;

4) srodki trwate w budowie;

5) naleznosci  sporne i watpliwe, rozrachunki  z pracownikami,  rozrachunki
publicznoprawne, rozrachunki z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych;

6) wartosci niematerialne i prawne;

7) kapitaly (fundusze) wlasne i specjalne.

§ 2.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wyznaczam na dzien 17 grudnia
2018 roku, a zakonczenia na dzien 15 stycznia 2019 roku.

1.

§ 3.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, okreslonych w § 1 ust. 1
powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji — Dorota Popis
2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — Danuta Szostak
3) Cztonek Komisji — Mariola Obtoza



§ 4.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, okreslonych w § 1 ust. 2
powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji — Jolanta Migtus
2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — Jadwiga Hanna Zawada
3) Cztonek Komisji — Sylwia Przybysz
4) Cztonek Komisji — Anna Wierciszewska

§ 5.

1. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych, okreslonych w § 1 ust. 3 przeprowadzaja
kierownicy referatow, we wspotpracy z pracownikami Referatu Finansowego.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, okre§lonych w § 1
ust. 3 zobowigzuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych do przygotowania
odpowiednich dokumentoéw i przekazania do Referatu Finansowego do dnia 10 stycznia
2019 roku, w tym:

1) Kierownik Referatu Geodezji, Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej:

a) wykaz mienia komunalnego;
b) wykaz dzierzawy gruntow oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

2) Kierownik Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych:

a) wykaz srodkow trwatych w budowie wraz z saldem na poczatek i koniec roku
budzetowego;

3) Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego- Sekretarz Gminy Celestynow:
b) wykaz wartosci niematerialnych i prawnych, w tym programow komputerowych
zainstalowanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

4) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska, Porzadku
Publicznego i Obrony Cywilnej:

a) wykaz naleznosci w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
w tym naleznoS$ci sporne | watpliwe;

5) Kierownik Referatu Podatkowego:

a) wykaz nalezno$ci w zakresie podatkow lokalnych, w tym nalezno$ci sporne
i watpliwe;

6) Kierownik Referatu Finansowego:

a) wykaz pozostatych naleznosci, w tym naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki
z pracownikami,  rozrachunki  publicznoprawne,  rozrachunki ~z  osobami
nieprowadzacymi ksiag rachunkowych;

b) kapitaly (fundusze) whasne i specjalne.

§ 6.

1. Komisja inwentaryzacyjna ustali wyniki inwentaryzacji, przyczyny powstania roznic
inwentaryzacyjnych i przedstawi umotywowane wnioski, co do sposobu ich rozliczenia
Wojtowi Gminy Celestynow w terminie do dnia 31 stycznia 2019 roku.

2. Rozliczenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych powierzam Skarbnikowi Gminy
Celestynow.

§7.

Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzi Skarbnik Gminy Celestynow.



§ 8.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi
Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Celestynowie, zatwierdzonej
I wprowadzonej Zarzagdzeniem nr 165/2013 Wojta Gminy Celestynéw z dnia 13 grudnia 2013

roku.

§09.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Kkomisji inwentaryzacyjnych,
Skarbnikowi Gminy Celestynow, kierownikom referatow i pracownikom wskazanym

w niniejszym zarzadzeniu.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



