ZARZADZENIE Nr 174/2018
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 31 grudnia 2018 roku

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 138/2016 Wojta Gminy Celestynéw z dnia 27 grudnia
2016 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji rozliczania podatku od towarow i uslug
w Jednostkach organizacyjnych Gminy Celestynow” oraz w sprawie wprowadzenia
»Procedury obiegu dokumentow podatkowych w Jednostkach organizacyjnych Gminy
Celestynéw W celu przygotowania i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy
Celestynow”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.
§ 20. Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
»1l. Zobowiazuje Kierownikéw Jednostek do skladania wnioskow o aktualizacje Instrukcji
1 Procedury w zwigzku ze zmianami w przepisach ustawy o podatku od towardéw i ushlug,
zmianami w zakresie dziatalnosci jednostek lub zmianami w praktyce stosowania.
2. Po dokonaniu akceptacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 Referat Finansowy dokonuje
zmian w Instrukcji i Procedurze.”

§ 2.

W zatgczniku nr 2 do zarzadzenia w pkt 2 ,,Procedury transakcji sprzedazowych — podatek

nalezny” dodaje si¢ liter¢ t w brzmieniu:

,»t) Sprzedaz ustug odplatnego udostepnienia stanowisk handlowych na targowiskach

1. Przystgpujac do sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za
ktére pobierana jest optata rezerwacyjna, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna
zastosowa¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest podstawowsg
stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

2. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug udostgpnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktore pobierana jest optata rezerwacyjna, stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug udostgpnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktore pobierana jest oplata rezerwacyjna powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci z tego tytutu.

4. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytulu Swiadczenia ustug udostepnienia
stanowisk handlowych, w zamian za ktore pobierana jest oplata rezerwacyjna) nastgpi
czgsciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywece, to nie powstaje obowigzek
podatkowy w tym zakresie.

5. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebg¢dacej podatnikiem podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
platnosci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

6. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczedniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z
tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.



10.

11.

W przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktore
pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz osob fizycznych nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej takag transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego
wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy uslug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktore pobierana jest oplata rezerwacyjna na rzecz o0sob
fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ushugi.
Sprzedajacy ustugi udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktore pobierana
jest optata rezerwacyjna na rzecz osob fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury
pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czg¢sciowej lub catkowitej zaptaty za ta
ushuge.

Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedaz ustug
udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana jest oplata
rezerwacyjna na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat
przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany
zostal w § 4 niniejszych Wytycznych pn. Dokumentowanie transakcji.

Sprzedawca zwolniony jest z obowiazku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

§ 3,

Dokonuje si¢ zmian W zataczniku nr 1, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Dokonuje si¢ zmian w zalagczniku nr 3 ,,Procedura obiegu dokumentow podatkowych
w Jednostkach organizacyjnych Gminy Celestynow w celu przygotowania 1 ztozenia
scentralizowane]j deklaracji VAT Gminy Celestynow”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Celestynow.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



