Celestynoéw, dnia 17.01.2019r.

RIZPiFZ.271.6.2019

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Celestynéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 - 76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestyndéw zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene druku oraz dostawy do

siedziby zamawiajqcego Miesiecznika Samorzadowego ,,Celestynka”.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest druk oraz dostawa do siedziby zamawiajacego Miesiecznika

Samorzadowego , Celestynka”:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

liczba numerdw: 9 numerdéw w tym: 7 numerdw o objetosci 28 stron i 2 numery o objetosci
32 stron (wliczajac w to 4 st. oktadki): srodek kreda btysk 80g/m2, 4 strony oktadki - kreda
btysk 130g/m2;

kazdorazowy naktad numeru 2000 szt.;

format A4 pomniejszony (19,7x29,0 cm);

druk 4+4 cmyk;

oprawa zeszytowa (2 zszywki po dtuzszym boku);

naktad wydrukowanej gazety, w paczkach maksymalnie po 100 szt., dostarczy¢ nalezy do
Urzedu Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.

czas na wydruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego kazdego z numerdw: do 24 godzin

po otrzymaniu materiatéw;

2. Zamawiajacy informuje, ze publikacja jest czasopismem bezptatnym i posiada nr ISSN. Nie jest

publikacja specjalistyczng ani reklamowq. Ogtoszenia nie przekraczajag 15% powierzchni

i umieszczane sq w piSmie nieodptatnie.

3. W formularzu ofertowym nalezy uwzgledni¢ oprécz tacznej kwoty zamowienia takze kwoty

wydruku 1 nakfadu (2 tys. egzemplarzy) o objetosci 28 stron oraz wydruku 1 naktadu (2 tys.

egzemplarzy) o objetosci 32 stron.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do 23 grudnia 2019 roku.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 1 - formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
Wykonawcy/éw.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za catosc¢ realizacji zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidiowej
realizacji przedmiotu zamoéwienia w tym upusty i rabaty.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skifadane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.
Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub
rachunku w cigqgu 21 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgacego prawidtowo wystawionej
faktury VAT lub rachunku przez Wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru
koncowego podpisanego przez Wykonawcg i Zamawiajacego.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie z uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tres¢ =zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwiocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktdérzy otrzymali zapytanie ofertowe lub
zgtosili sie do zamawiajacego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej oferty w zakresie
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zamédwienia.

Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy ztozyc¢
do dnia 23 stycznia 2019 r. do godz. 12:00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy w
Celestynowie. Oferta musi by¢ ztozona w trwale zamknietym opakowaniu zaadresowanym na
adres Zamawiajacego z napisem na kopercie: ,,Druk i dostawa Miesiecznika Celestynka” oraz
nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy wraz z numerami telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie
pieczatke Wykonawcy).

W przypadku niekompletnosci oferty badz razaco niskiej ceny Zamawiajacy wezwie w powyzszym

zakresie Wykonawce najwyzej ocenionej oferty.



17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.
18. Zamawiajqcy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej Zamawiajacego, zas Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie/ mailowo.
19. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy
zada zataczenia do oferty:
1) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym

zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

V. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Celestyndéw, 05-430
Celestyndw, ul. Regucka 3 telefon: 00 48 22 789 70 60, faks: 00 48 22 789 70 11.

2. Gmina Celestyndéw wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl lub na wskazany powyzej adres Administratora Danych

Osobowych.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nalezy kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z korzystaniem przez
Panig/Pana z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedq wykorzystywane w celu udzielenia zamdwienia publicznego w
zwigzku z koniecznoscig przestrzegania zasady wynikajacej z przepiséw ustawy o finansach
publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkdw w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz po udzieleniu zamédwienia w celu
realizacji umowy.

5. Pani/Pana dane osobowe:

- beda udostepnione wytacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa oraz
- nie bedg wykorzystywane w celu profilowania.

6. Gmina Celestynéw nie ma zamiaru przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie wynika¢ z
przepisow prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamdwienia publicznego oraz realizacji umowy do momentu
wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych z przepiséw prawa. Nastepnie
dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W
przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego Pani/Pana dane
bedq przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajacych
Z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczacych archiwizacji.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania. Przystuguje takze
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy Ogoélnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO)
z dnia 27 kwietnia 2016 r.


mailto:inspektor@cbi24.pl

9. Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamdéwienia publicznego na podstawie
przepisow ustawy o finansach publicznych oraz po udzieleniu zamdwienia w celu realizacji

umowy.

VI. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - formularz oferty,
2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu,
VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM:

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogq przekazywac sobie
faksem, za pomoca poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta wykonawcy pod rygorem
niewaznosci musi by¢ ztozona na pismie.

2. Osobami wuprawnionymi do kontaktu z oferentami sa:

Anna Pacek tel. 22 789-70-60 wew. 114, e-mail: a.pacek@celestynow.pl

Beata Przysowa tel. 22 789-70-60 wew. 101, e-mail: b.przysowa@celestynow.pl

Matgorzata Jabtonska tel. 22 789-70-60 wew. 101, e-mail: m.jablonska@celestynow.pl

Wéjt Gminy
/-/
Witold Kwiatkowski

*/ niepotrzebne skresli¢


mailto:a.pacek@celestynow.pl
mailto:b.przysowa@celestynow.pl
mailto:m.jablonska@celestynow

(piecze¢ Wykonawcy)
Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego
RIZPiFZ.271.6.2019

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogtoszenie Gminy Celestynow w trybie zapytania ofertowego na druk oraz
dostawe do siedziby zamawiajacego Miesiecznika Samorzadowego ,,Celestynka”

sktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w

zapytaniu ofertowym.

X 1t
B L1 =D TR

LT 0.0 =1 S

Oferujemy/oferuje wykonanie ww. przedmiotu zamodwienia zgodnie z warunkami zapytania

ofertowego za kwote:

1. Za catos¢ wykonania przedmiotu zamodwienia:

[0 LU 1o o O zt.

SEOWIHE i (et e e t et oot e e e teeeate e eaee e eteeeetee e eaeeeateeeateebe e e beeebeeeaee e et g eateeteeeteeareeeatean )

2. Za wydruk 1 naktadu (2 tys. egzemplarzy) o objetosci 28 stron:

Drutto...oeeee e zt.
R (0 ) ] L= USRS )

3. Za wydruk 1 naktadu (2 tys. egzemplarzy) o objetosci 32 stron:

Drutto....ooeeeeee e, zt.
R (o) (= PP RRURSTRTRPRON )

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca bedzie

cena napisana stownie.



2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy.

3. Oswiadczamy, ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia;
dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamdwienia;
zdobytem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

zapoznatem(y)* sie z treécig zapytania ofertowego i wzorem umowy oraz nie wnosze/imy *
do niej zastrzezen;

zapoznalismy sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdobyliSmy wszelkie
informacje konieczne do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty;

oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamowienia w terminie od dnia podpisania umowy
do 23.12.2019 roku;

jezeli nastgpiq jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach
zatgczonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich Zamawiajacego;

faktury VAT/rachunki* beda ptatne w terminie 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku* do siedziby Zamawiajacego:

4, Oswiadczam/my, ze wypetnitem/liSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO wobec o0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem/liémy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

5. Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty :

1)
2)

6. Ja NiZej POAPISANY/@ ..cceeiiiiiirieerieee e 4= | 0 0 PSS

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym

zamowieniem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).**

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢

**/ o$wiadczenie powinno zostaé wypetnione w przypadku, gdy wykonawcg jest osoba fizyczna



RIZPiFZ.271.6.2019
Zatacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego
(piecze¢ Wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Skfadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na druk oraz dostawe

do siedziby zamawiajgcego Miesiecznika Samorzgdowego ,Celestynka”,

spetniamy warunki udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslone

w zapytaniu ofertowym i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej Wykonawca(y) spetnia(jg) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;
sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

(miejscowosc) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢



