Zarzadzenie Nr 173/2018
Wéjta Gminy Celestynow
z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie zasad ewidencji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Celestynowie

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1864) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Dla srodkow trwatych prowadzona jest ewidencja pomocnicza przy wykorzystaniu programu
komputerowego ,,Srodki trwate" opracowanego przez Ushlugi Informatyczne ,,Info-System”
R.iT. Groszek Sp. j.

§2.

Ewidencje syntetyczng 1 analityczng skladnikéw majatkowych  prowadza wskazani
pracownicy Referatu Finansowego, zgodnie z zakresem obowigzkow.

§ 3.

Ewidencja pomocnicza $rodkéw trwatych prowadzona jest w podziale na grupy, podgrupy i
rodzaje - zgodnie z obowiazujaca Klasyfikacja Srodkéow Trwatych okreslona w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864).

§ 4.
1. Skladnik majatku objety ewidencja w chwili przyjecia do uzytkowania otrzyma numer
inwentarzowy:
1) dla Srodkéw trwalych:

000 XX 0000 0
sym bol numer k0|ejny rok (opcjonalnie w przypadku zaewidencjonowania przychodu
. . .. . wigeej niz jednego egzemplarza — numer kolejny egzemplarza
KST w erdenC]' WDrowadzenla lub elementu zespotu — numer kolejnej czesci zespotu)

2) dla pozostatych srodkow trwatych (konto 013):

013 XX 0000 0
konto numer k0|6‘j ny rok (opcjonalnie w przypadku zaewidencjonowania przychodu
. .. . wigcej niz jednego egzemplarza — numer kolejny egzemplarza
syntetyczne| w EW|denC_] | wp rowadzenia lub elementu zespotu — numer kolejnej czgsci zespotu)
do ewidencji

3) dla pozostalych srodkow trwalych objetych ewidencja ilosciowa (ewidencjonowane
pozabilansowo):

IL XX 0000 0
oznaczenie | numer kol ej ny rok (opcjonalnie w przypadku zaewidencjonowania przychodu
. .. . .. . wigcej niz jednego egzemplarza — numer Kolejny egzemplarza
ewl dean 1 W ewI deanl wWp rowadzenia lub elementu zespolu — numer kolejnej czgsci zespotu)

ilosciowej do ewidencji




4) dla obcych srodkéw trwalych:

091 XX 0000 0
konto numer k0|ej ny rok (opcjonalnie w przypadku zaewidencjonowania przychodu
. .. . wigcej niz jednego egzemplarza — numer kolejny egzemplarza
w ewidenc ]l wp rowadzenia lub elementu zespolu — numer kolejnej czg$ci zespotu)
do ewidencji
§ 4.

1. Nadanie numeru inwentarzowego na otrzymanym do uzytkowania $rodku trwatym,
pozostatym $rodku trwalym oraz pozostatym s$rodku trwatym objetym ewidencja
ilosciowa, a takze kontrola oznakowania przez okres uzytkowania nalezy do osob, ktérym
zostal powierzony.

2. Numer inwentarzowy raz nadany sktadnikowi majatkowemu obowigzuje przez caty okres
jego uzytkowania, a po wykresleniu z ewidencji nie moze by¢ ponownie uzyty do
oznaczenia innego sktadnika majatkowego.

3. Po odlaczeniu czesci peryferyjnej lub dodatkowej od jednego obiektu inwentarzowego
1 przylaczeniu jej do innego, dotychczasowy numer inwentaryzacyjny jest kasowany
i nadawany jest jej nowy numer (wlasciwy dla obiektu, do jakiego zostata dotagczona).

4. Jedli czgé¢ dodatkowa po odigczeniu ma stanowi¢ samodzielny obiekt inwentarzowy, jej
dotychczasowy numer inwentarzowy nalezy skasowac i nada¢ jej nowy numer, wtasciwy
dla nowego obiektu inwentarzowego $rodkow trwatych, jakim sig¢ stanie.

5. Numery inwentarzowe srodkow trwatych potaczonych w zespoly tworzy si¢ na tej samej
zasadzie co numery dla pojedynczych obiektow srodkow trwatych, przy czym kazda czes¢
zespolu jest oznakowana tym samym numerem inwentarzowym, oraz wiasciwym tylko
dla niej podnumerem inwentarzowym.

§ 5.
Traci moc zarzadzenie nr 167/2013 Wojta Gminy Celestynéw z dnia 13 grudnia 2013 roku

w sprawie: zasad ustalania numerow inwentarzowych sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Celestynow.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2019 roku.

Wojt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



