Zarzadzenie Nr 28/2019
Woéjta Gminy Celestynow
z dnia 14 lutego 2019 roku

w sprawie zasad naliczania, rozdysponowania i wydatkowania Srodkéw w ramach
Funduszu Soleckiego w Gminie Celestynow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm. ) oraz art. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o
funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pén. Zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam zasady naliczania, rozdysponowania i wydatkowania $srodkow w ramach Funduszu
Soteckiego w Gminie Celestyndow, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Okresla si¢ wzory dokumentéw zwigzanych z funduszem soleckim, stanowigce zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Celestynow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Celestynow

Witold Kwiatkowski



Zatagcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/2019
Woéjta Gminy Celestyndw
z dnia 14 lutego 2019 roku

Zasady naliczania, rozdysponowania i wydatkowania srodkéw w ramach Funduszu
Soleckiego w Gminie Celestynow

§1.

Naliczenie $rodkéw funduszu soteckiego dla poszczegdlnych sotectw nadzoruje Skarbnik
Gminy zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy o funduszu soteckim.

W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy Wojt przekazuje sottysom
informacje o wysokosci srodkow przypadajacych danemu sotectwu na podstawie danych
przygotowanych przez Referat Finansowy.

Informacja, o ktorej mowa w ust. 2 przekazywana jest tacznie ze wzorami dokumentéw
zwigzanych z funduszem soteckim okreSlonymi w niniejszym zarzadzeniu. Dopuszcza si¢
stosowanie innych wzoréw dokumentéw, pod warunkiem, ze spetniajg przepisy okreslone
w ustawie o funduszu soteckim.

§ 2.
Soltys zobowigzany jest przekaza¢ Wojtowi wniosek o przyznanie $rodkow w ramach
funduszu soteckiego w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
ktoérego wniosek dotyczy.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 soltys przekazuje wraz z uchwatg zebrania wiejskiego,
protokotem z zebrania wiejskiego i lista obecno$ci mieszkancéw sotectwa na zebraniu
wiejskim.
Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktorego dziata
sottys.

§ 3.
Zebranie wiejskie uchwala wniosek zawierajacy przedsiewzigcia do realizacji w ramach
funduszu soteckiego.
Przedsigwzigcia wskazane we wniosku powinny zawiera¢ kosztorys i uzasadnienie
realizacji.
W ramach przedsiewzigcia sotectwo moze wskaza¢ wklad finansowy Gminy Celestynow
pod warunkiem, ze uzyskato pisemng informacje o wspotfinansowaniu przedsiewzigcia,
jak réwniez moze zosta¢ wskazany wktad wlasny sotectwa niefinansowy, np. deklaracja
mieszkancow o wykonaniu nieodptatnych prac.

§ 4.
Whiosek kazdego sotectwa podlega ocenie.
Oceny wnioskow dokonuje zespol, ktorego sktad powoluje Wojt w drodze odrebnego
Zarzadzenia.
W sklad zespotu wchodza: pracownik Referatu Finansowego, pracownik Referatu
Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Porzadku Publicznego, pracownik Referatu
Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych, pracownik Biura Promociji,
Sekretarz lub inne osoby wskazane przez Wojta.
Zespot dokonuje oceny wnioskow pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek zostal ztozony
W wymaganym terminie, zostat podpisany przez osoby uprawnione, czy dotaczono do niego
wymagane zalaczniki) i merytorycznym (tj. czy przedsigwzigcia wskazane we wniosku sg
zadaniami wlasnymi gminy, czy sg zgodne ze Strategia rozwoju Gminy Celestynow, czy



10.

stuzag poprawie warunkow zycia mieszkancow). Zespdl dokonuje rowniez oceny czy
przedsigwziecia sg mozliwe do realizacji w zakresie okreslonym przez Sotectwo.

Whiosek niespelniajacy warunkow okreslonych w art. 5 ust. 2-4 ustawy o funduszu
soteckim podlega odrzuceniu, 0 czym zesp6t niezwlocznie informuje Wojta.

Wéjt po otrzymaniu opinii zespotu 0 odrzuceniu wniosku podejmuje ostateczng decyzje
0 przyjeciu badz odrzuceniu wniosku.

Po podjgciu decyzji o odrzuceniu wniosku Wojt Gminy Celestynéw w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wniosku odrzuca wniosek niespetniajagcy warunkow okreslonych w art. 5
ust. 2-4 ustawy o funduszu soteckim, jednoczes$nie informujac o tym fakcie soltysa.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku podlega on uwzglednieniu przez Skarbnika Gminy
w projekcie budzetu.

Do wnioskéw o zmiang przedsigwzie¢ lub ich zakresu stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust.
1-7.

§5.

Po uchwaleniu budzetu, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika roku budzetowego,
sotectwo moze ztozy¢ wniosek do Wojta o zmiane przedsigwzigcia lub jego zakresu
przewidzianego do realizacji.

Proponowane przez sotectwo zmiany nie mogag dotyczy¢ przedsigwzigé rozpoczetych, a
niezrealizowanych oraz nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkow ustalonych
pierwotnie w uchwale budzetowe;.

§ 6.

Realizacja wydatkow w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie zlozonych
przez solectwa wnioskow o realizacje przedsiewzie¢ w ramach funduszu soleckiego,
zgodnie z uchwatlg budzetowa na dany rok.

Przedsiewzigcia wskazane do realizacji w ramach funduszu soleckiego sg przypisane
referatom, biurom, pracownikom na samodzielnych stanowiskach zgodnie z zakresem
dziatalnosci okreslonym w regulaminie organizacyjnym.

Za realizacj¢ przedsiewzig¢ odpowiada bezposrednio i merytorycznie kierownik referatu,
biura lub pracownik na samodzielnym stanowisku, ktoremu powierzono w ramach planu
finansowego realizacj¢ okreslonego przedsigwzigcia.

Wojt moze odrebnym upowaznieniem wskaza¢ osobeg, ktora bedzie odpowiedzialna
bezposrednio | merytorycznie za realizacje przedsigwzie¢ w ramach funduszu.
Wydatkowanie $rodkoéw z funduszu soteckiego musi by¢ poprzedzone wystgpieniem 0Soby
odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje przedsiewzigcia, ktora w ztozonym wniosku o
dokonanie wydatku wskazuje doktadny opis przedsiewzigcia, zgodny z uchwalg zebrania
wiejskiego oraz planem finansowym uchwatly budzetowe;.

Whniosek podpisuje Sofltys, jako Wnioskodawca. Obowigzek ztozenia podpisu pod
wnioskiem przez Sottysa wynika z mozliwosci dokonywania zmian w przedsigwzigciach
funduszu soteckiego przez sotectwo.

Zakup ushug 1 materiatow zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo
przedsigwzie¢ odbywa si¢ na podstawie ztozonych wnioskow i dalej na podstawie zlecen,
zamowien, umow cywilno-prawnych, ktorych strong jest zawsze Gmina Celestynow.
Dysponowanie srodkami funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach stosowanych przy
realizacji wydatkéw budzetu gminy.

Procedur¢ dotyczaca wydatkowania S$rodkow ustala zawsze osoba odpowiedzialna
merytorycznie za realizacj¢ przedsigwzigcia.

Wszystkie wydatki w ramach funduszu soteckiego realizowane sg zgodnie z ustawg
o finansach publicznych, ustawa Prawo zamoéwien publicznych i zgodnie ze wszystkimi
przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w urzedzie.
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§7.

Dowody ksiggowe dotyczace wydatkow w ramach funduszu soteckiego, poddawane sg
kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej.

Osoba odpowiedzialna merytorycznie dokonuje opisu dowodu ksiegowego:

., Potwierdzam zakup/wykonanie ustugilwykonanie dostawy/wykonanie robot budowlanych
(nalezy wskazaé¢ czego dotyczy faktura). Powyzszy wydatek jest zgodny z wnioskiem
ztozonym przez sotectwo ........ w ramach srodkow funduszu Soleckiego 717 BT rok,
w zwiqgzku z realizacjq przedsiewziecia ,, ... ....

Dodatkowo na dokumencie potwierdzenie reallzacu wydatku moze zlozyc soltys solectwa
ktorego przedsiewziecie byto realizowane.

Tak opisany dokument, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym powinien zostac
przedtozony w Referacie Finansowym, gdzie poddawany jest kontroli formalno-
rachunkowe;j.

Sprawdzony pod wzglegdem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokument jest
podstawg kontroli wstepnej przez Skarbnika i zatwierdzenia do wyptaty przez Wojta lub
0S0by przez nie upowaznione.

§ 8.
Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego.
Niewykorzystane srodki w ramach funduszu soleckiego nie pozostaja w dyspozycji sotectwa
w kolejnym roku budzetowym.
Za terminowe i prawidtowe sporzadzenie wniosku o zwrot $rodkow z budzetu panstwa
w formie dotacji celowej wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada
Skarbnik Gminy.

§9.

Koordynatorem realizacji przedsiewzig¢ w ramach funduszu soteckiego jest Sekretarz Gminy
Celestynow.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 28/2019
Woéjta Gminy Celestyndow
z dnia 14 lutego 2019 roku

Wzoér nr 1 — wniosek sotectwa o przyznanie Srodkow w ramach funduszu soteckiego

(miejscowosc 1 data)

Sotectwo.........coeueenen
Gmina Celestynow

Waéjt Gminy Celestynow

WNIOSEK

o przyznanie Srodkéw w ramach funduszu soleckiego na ............ rok
N L] (o 0
Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pozn. zm.), Uchwaty Nr 371/14 Rady Gminy Celestynéow z dnia
31 marca 2014 roku w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego oraz

uchwaty Nr................ zebrania wiejskiego Sotectwa ........................ zdnia ...

wskazujemy nastgpujace przedsigwzigcia do realizacji w ramach funduszu soleckiego na



Przedsiewziecie Nr 1 (nazwa przedsi¢wziecia, opis, miejsce realizacji, planowany termin
realizacji, zakres rzeczowy, osobowy, wklad wlasny, uzgodnione Srodki z budzetu Gminy nie

objete funduszem soteckim, itd.)

............................................................................................ e 2h

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia

Kosztorys realizacji przedsiewzigcia
1 e, zl;
2 e z1;
K TR zk;
B TR zk;



Przedsiewziecie Nr 2 (nazwa przedsi¢wziecia, opis, miejsce realizacji, planowany termin
realizacji, zakres rzeczowy, osobowy, wklad wlasny, uzgodnione Srodki z budzetu Gminy nie

objete funduszem soteckim, itd.)

............................................................................................ e 2h

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia

Kosztorys realizacji przedsiewzigcia
L e z1;
2 e z1;
K TR zk;
B TR zk;



Przedsiewziecie Nr 3 (nazwa przedsiewziecia, opis, miejsce realizacji, planowany termin
realizacji, zakres rzeczowy, osobowy, wklad wlasny, uzgodnione Srodki z budzetu Gminy nie

objete funduszem soteckim, itd.)

............................................................................................ e 2h

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia

Kosztorys realizacji przedsiewzigcia
L e z1;
2 e z1;
K TR zk;
B TR zk;



Przedsiewziecie Nr 4 (nazwa przedsi¢wziecia, opis, miejsce realizacji, planowany termin
realizacji, zakres rzeczowy, osobowy, wklad wlasny, uzgodnione srodki z budzetu Gminy nie

objete funduszem soteckim, itd.)

............................................................................................ e 2h

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia

Kosztorys realizacji przedsiewzigcia
L e z1;
2 e z1;
K TR zk;
B TR zk;
o T z1;

Wnhiosek zostal zgloszony z inicjatywy Softysa/Rady Soteckiej/15 peinoletnich mieszkancow
sofectwa 1 uchwalony na zebraniu wiejskim wdniu ...................... roku.

Soltys WSI ceveveiiiniiiiiiiiniiinnnns

(podpis soltysa)

Zataczniki:
1. Uchwata zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku.
2. Protokot z zebrania wiejskiego Sotectwa.
3. Lista obecno$ci mieszkancow Sotectwa na zebraniu wiejskim.



Wzor nr 2 — uchwala zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie
srodkow w ramach funduszu soleckiego

Uchwala Nr.... /........
zebrania wiejskiego

Solectwa ...
Z dnid o roku
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw w ramach
funduszu soleckiego na ................ rok

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku
o funduszu soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.) zebranie wiejskie Solectwa
e uchwala co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie srodkow w ramach funduszu soteckiego na ......... rok,
stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Sottysowi Sotectwa........cccccoceevuivecnnennne.

Protokolant: Przewodniczacy zebrania wiejskiego:



Wzor nr 3 — protokol z zebrania wiejskiego

Protokot z zebrania wiejskiego Sotectwa ..........ccceuveeenee.
odbytegow dniu .................. roku
1. W zebraniu udziat wzi¢li:
Mieszkancy Sotectwa ........................ wg listy obecnosci — .... 0s6b
Sottys wsi ...ocvvvnnnnnnn.. e T
Przedstawiciele Rady Soteckie;j:
1) o
2)
3)
Osoby zaproszone:
)
2)
3)

2. Porzadek zebrania wiejskiego:

1) przywitanie mieszkancow;

2) wybor przewodniczacego zebrania wiejskiego;

3) wybor protokolanta zebrania wiejskiego;

4) przedstawienie pisemnej informacji 0 wysokosci srodkow funduszu soteckiego dla sotectwa
na realizacj¢ przedsigwzig¢¢ oraz informacji o zasadach zglaszania wnioskow;

5) analiza i omowienie propozycji przedsigwzie¢ zgtoszonych do realizacji w ........ roku;

6) wybor 1 zakwalifikowanie przedsigwzie¢ do realizacji w ....... roku w ramach $srodkow
funduszu soteckiego;

7) ustalenie i uchwalenie wniosku o przyznanie srodkow w ramach funduszu soteckiego

na....... rok;
8) zobowigzanie Sottysa wsi ................... do przekazania wniosku do Wojta Gminy
Celestynéow w terminie do 30 wrzeénia ....... roku, stanowigcego zatacznik do uchwatly

zebrania wiejskiego wraz protokotem 1 lista obecnosci;
9) sprawy rézne, wolne wnioski 1 uwagi.

Porzadek zebrania wiejskiego zostal zatwierdzony iloscig glosow:
»Za” - .....uczestnikow zebrania;
»przeciw” - ..... uczestnikéw zebrania;
L»wstrzymalo si¢” od glosu - ..... uczestnikoOw zebrania.

3. Na przewodniczacego zebrania wiejskiego wybrano: .........................
4. Na protokolanta zebrania wiejskiego wybrano: ....................cooiiiin
5. Przewodniczacy zebrania wiejskiego stwierdzit, iz zebranie wiejskie jest prawomocne

do podejmowania uchwat.

6. Streszczenie przebiegu obrad:






7. Wyniki glosowania:
Podjecie uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow w ramach funduszu
soteckiegona .......... rok:

»Za” - ..... uczestnikow zebrania;

»sprzeciw” - ..... uczestnikoOw zebrania;

,»wstrzymalo si¢” od glosu - ..... uczestnikow zebrania.

Uchwata zostatla przyjeta/nieprzyjeta.

Protokolant: Przewodniczacy zebrania wiejskiego:



Wzor nr 4 — lista obecnoSci

Lista obecnos$ci mieszkancow Solectwa

na zebraniu wiejskim w dniu
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Wzér nr 5 — wniosek 0 zmiane przedsiewziec lub ich zakresu

Celestynéw, dnia ..................... roku

Solectwo ...cccvveniiinnnnnnn.
Gmina Celestynow
Wojt Gminy Celestynow

WNIOSEK
o zmiane przedsiewzie¢ lub ich zakresu

Na podstawie art. 7, w zwigzku z art. 5 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 poz. 301 z pdzn. zm.) oraz uchwaly Nr .............. zebrania wiejskiego

Solectwa ..................... zdnia ... roku

wnosz¢ o zmian¢ zakresu przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji w ramach funduszu
soleckiegona ............ rok Sotectwa ..................

Dotychczasowe przedsiewziecie lub jego zakres. ktore solectwo zamierza zmienic:

Kwota przedsiewziecia w budzecie gminy przed zmiang ...................... 7.
Kwota przedsiewziecia po zmianie ..................... zh
Zmiana zakresu rzeCZOWego PrzedSIEWZICCIA .. .....uririnit ettt ettt et et eaeeeeanns




Nowe przedsiewziecie, na ktore solectwo przeznaczylo srodki w ramach funduszu soleckiego

na...... rok (mazwa przedsiewziecia, opis, miejsce realizacji, planowany termin realizacji,
zakres rzeczowy, osobowy, wklad wlasny, uzgodnione Srodki z budzetu Gminy nie objete

funduszem soleckim, itd.)

............................................................................................ e 2h

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia

Kosztorys realizacji przedsiewzigcia
L S z1;
2 e zt;
K e zk;
e e, zl;
D S zk;

Warto$¢ przedsigwzie¢ wskazanych we wniosku o zmiang przedsiewzie¢ lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu soteckiego na ....... rok nie przekracza srodkow
przyznanych w uchwale budzetowe;.

Wnhiosek zostal zgloszony z inicjatywy Softysa/Rady Soteckiej/l15 peinoletnich mieszkancow

solectwa i uchwalony na zebraniu wiejskim w dniu ...................... roku.
Soktys WS cevviiniiiiinniiiiinninnn.
..... e
Zataczniki:
1. Uchwata zebrania wiejskiego.
2. Protokot z zebrania wiejskiego Sotectwa.

3. Lista obecnos$ci mieszkancow Sotectwa na zebraniu wiejskim.



Wzoér nr 6 — uchwala zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie

srodkow w ramach funduszu soleckiego

Uchwala Nr ...../.........
zebrania wiejskiego

Solectwa covveveevenieennnnnnn.

w sprawie uchwalenia wniosku o zmiane przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do
realizacji w ramach funduszu soteckiego na ............. rok

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 7 ust. 1 i 4, w zwigzku z art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 Z pozn.

zm.) zebranie wiejskie Solectwa ....................... uchwala co nastgpuje:

§ 1
Uchwala si¢ wniosek o zmiane przedsigwzie¢ lub ich zakresu, przewidzianych do realizacji

w ramach funduszu soteckiego na 2019 rok, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sottysowi Solectwa .....................

Protokolant: Przewodniczacy zebrania wiejskiego:



Wzoér nr 7 — arkusz oceny wniosku o przyznanie Srodkéw w ramach funduszu soteckiego

1. Ocena formalna

Kryteria oceny TAK NIE

Czy wniosek zostal ztozony w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotgczono wymagane zalgczniki:

- protokot z zebrania wiejskiego

- uchwate w sprawie wniosku

- liste obecnosci

Czy przedsiewziecia wskazane we wniosku:

- s3 zadaniami wlasnymi gminy

- stuza poprawie warunkow zycia mieszkancoéw sotectwa

- Wpisujg si¢ w strategi¢ rozwoju gminy

Czy wydatki zaplanowane na przedsiewzigcia nie przekraczaja
maksymalnej kwoty wyliczonej dla sotectwa?

Czy mozliwa jest realizacja przedsiewzigcia w zakresie okreslonym
przez sotectwo?

2. Stanowisko zespotu:

3. Akceptacja Wojta Gminy
Wyrazam zgodg¢/ Nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsigwzig¢ wskazanych we
wniosku sotectwa ... w projekcie budzetuna .................. rok.




