RI1ZPiFZ.271.10.2020
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Nazwa zamoéwienia: USLUGI POCZTOWE
ustugi spoteczne o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci progéw okreslonych na podstawie
art. 11 pkt. 8 Pzp

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Celestynow, krajowy numer identyfikacyjny 13268965000000,
ul. ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, woj. mazowieckie, panstwo Polska, tel. 22 7897060
w. 114, e-mail k.bojanowska-niewczas@celestynow.pl, faks 227 897 011.

. Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.celestynow.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: "Swiadczenie ustug pocztowych na

potrzeby Urzedu Gminy w Celestynowie”

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy CelestynOw w zakresie przyjmowania, Sortowania
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow od dnia
podpisania umowy do dnia 31.03.2021 r. z optatg z dotu, zwanych dalej ustuga.

2. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow (przesytki listowe 1 paczki pocztowe), ktore beda realizowane
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),
zgodnie ze szczegblowym zestawieniem:

1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe o
wadze do 2000g:
a) Przesytka listowa krajowa nierejestrowana tzw. Ekonomiczna —format S,M,L;
b) Przesytka listowa krajowa nierejestrowana tzw. Priorytetowa — format S,M,L;
¢) Przesytka rejestrowana krajowa tzw. Ekonomiczna —polecona — format S,M,L;
d) Przesylka rejestrowana krajowa tzw. Priorytetowa — polecona — format S,M,L;
e) Przesylka krajowa polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zpo) tzw.
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Ekonomiczna—format S,M,L,;
f) Przesytka krajowa polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zpo) tzw.
Priorytetowa — format S,M,L;

g) Format S- to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90x140mm, maksimum —zaden z wymiarO6w nie moze
przekracza¢ wysoko$ci 20mm, dtugosci 230mm, szerokosci 160 mm.

h) Format M - to przesylka o wymiarach: minimum -wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90x140mm, maksimum -zaden z wymiardw nie moze
przekracza¢ wysokosci 20mm, dtugosci 325mm, szerokosci 230 mm.

1) Format L —to przesytka o wymiarach minimum —wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90x140 mm, maksimum —suma dtugosci, szerokosci 1 wysoko$ci nie moze
by¢ wigkszg niz 900mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600mm.

2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o

wadze do 100009 (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie b¢dace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang warto$cig—paczki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowana wartos$cia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru —paczki rejestrowane ekonomiczne
1 priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem
odbioru,

e) Gabaryt A —to przesytka o wymiarach minimum -wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm, maksimum — Zaden z wymiardw nie moze
przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosci 500mm, wysoko$ci 300mm,

f) Gabaryt B —to przesytka o wymiarach: minimum —jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza dtugos¢ 600mm, szeroko$¢ 500mm, wysokos¢ 300mm, maksimum — suma
dlugosci 1 najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢ nie moze by¢
wigksza niz 3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

3) Przez przesytki pocztowe w obrocie zagranicznym ekonomiczne rozumie si¢ przesyiki

w strefach A (Europa tacznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem); B (Ameryka Péinocna,

Afryka); C (Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja) oraz D (Australia i Oceania),

0 wadze:

- do 50g

- ponad 50g do 100g

- ponad 100g do 3509

- ponad 350g do 5009

- ponad 5009 do 1000g

- ponad 1000g do 2000g

4) Przez przesytki pocztowe w obrocie zagranicznym ekonomiczne rozumie si¢ przesytki
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w strefach A (Europa tacznie z Cyprem, calg Rosja 1 Izraelem); B (Ameryka Péinocna,

Afryka); C (Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja) oraz D (Australia i Oceania),

0 wadze:

-do 50g

-ponad 50g do 100g

-ponad 100g do 3509

-ponad 3509 do 500g

-ponad 500g do 1000g

-ponad 1000g do 2000g
Przewidywana liczba przesytek oraz zwrotu przesytek nieodebranych w okresie trwania
umowy tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2021 r. przedstawiono w tabeli
stanowigcej zatgcznik Nr 2 niniejszego opisu przedmiotu zamowienia.
Podane przez Zamawiajacego liczby i rodzaje poszczegolnych pozycji przesytek maja
charakter szacunkowy 1 mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie begdzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilo$ci i rodzaju przesytek.
Wszystkie inne ustugi, zwigzane z ustlugami pocztowymi, a nie wymienione w powyzszym
wykazie, winny by¢ rozliczone po cenie nie wyzszej niz okreslono w dostgpnym publicznie
(opublikowanym na stronie internetowej Wykonawcy) aktualnym cenniku ushug pocztowych
Wykonawcy w dniu nadania przesyiki.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.
Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w zakresie obstugiwania
(zwrotnego poswiadczenia odbioru) stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru
przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.).
Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma moga by¢ doreczane réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej. W razie mozliwos$ci dorgczenia pisma w sposob
okreslony w zdaniu 1 1 2, a takZze w razie koniecznej potrzeby, przedstawicielowi Wykonawcy
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci
adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi
lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajagc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe w drzwiach mieszkania. W razie niemozliwos$ci
dorgczenia pisma operator postgpuje w sposoéb wskazany ponizej: Zawiadomienie o
pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni,
liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w ww. miejscu, przedstawiciel Wykonawcy
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10.

11.

12.

13.

14.

umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata.
W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
pozostawia powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie dluzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia. Jednostkom organizacyjnym
1 organizacjom spotecznym dore¢cza si¢ pisma w lokalu ich siedziby do ragk os6b uprawnionych
do odbioru pism. Sposéb doreczenia stosuje si¢ odpowiednio. Odbierajacy pismo potwierdza
dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Jezeli odbierajacy
pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczynié¢, dorgczajacy sam
stwierdza dat¢ dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata pismo, i przyczyne braku jej
podpisu.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dorgczenia codziennie, w kazdy dzien roboczy zwrotow
przesytek pocztowych nieodebranych przez adresatdow nie po terminie awizacji, przesytek
pocztowych adresowanych do Zamawiajacego w nw. lokalizacji:
Urzad Gminy w Celestynowie
ul Regucka 3
05-430 Celestynow
Biuro Obshlugi Mieszkanca

Odbior przesytek musi by¢ przeprowadzony przez Wykonawce lub podmiot upowazniony
przez Wykonawceg. Zamawiajagcy wymaga aby przesylki pocztowe byly wysylane w dniu
nadania przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga aby w tresci dowodu nadania jednoznacznie wynikato, iz nadawcg jest
Urzad Gminy w Celestynowie z ktorych pieczecig adresowa bedzie nadawana korespondencja.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat ze, dysponuje co najmniej jedna placowka
zdawczo-odbiorczag w Celestynowie, gdzie b¢da nadawane przesytki. Wymogiem jest aby
kazda placowka zdawczo-odbiorcza speiniala wymienione warunki:
a) powinna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy, co najmniej 10 godz. dziennie (z wyjatkiem sobot),
b) powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,

umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,
c) jezeli znajduja si¢ w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musza

posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,

oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.
Odbiér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce podpisem i datg na Zestawieniu przesytek przekazanych do przewozu w ramach
uslug Wykonawcy. Nadanie przesylek w placowce nadawczej Wykonawcy potwierdzone
bedzie pieczecia, podpisem 1 data w pocztowej ksigzce nadawczej. Wzor ksigzki nadawczej
zostanie uzgodniony z Wykonawca.
Doreczenie przesylek pocztowych adresowanych do Zamawiajacego odbywac sie bedzie
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codziennie w dni robocze, w godzinach:

poniedziatek od 09:00 —11:00;

wtorek —piatek od 08:00 do 10:00.

Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Zmawiajacego — pracownik Biura
Obstugi Mieszkanca . Odbior przesylek rejestrowanych przychodzacych adresowanych do
Zamawiajacego podlega udokumentowaniu.

15. Na zestawieniu ilosciowym rejestrowanych przesylek pocztowych, Zamawiajacy potwierdzi

odbior przesytek, przystawiajac piecze¢ oraz sktadajac podpis oraz datg. Wzor zestawienia

przesytek doreczonych zostanie uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do raportu pism poleconych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek,

- dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

16. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i ewentualnie paczek w

stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzagdkowanym
wedhug kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona
koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza W sposob trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce. Jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesyiki
oraz pelng nazwe 1 adres zwrotu do nadawcy.

17. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru

18.

19.

przez Wykonawce od Zamawiajacego. Jednak w przypadku uzasadnionych zastrzezen, z
braku mozliwosci ich usunigcia w dniu nadania —nadanie nastgpuje w dniu nastgpnym.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy

1 przesytki.

Ushuge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 474 ze zm.).

20. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych (zgodnie z przepisami prawnymi obowigzujacymi

Zamawiajacego) oraz gotowych, udostepnionych nieodptlatnie przez Wykonawce wzordw
drukéw ZPO —zwrotne potwierdzenie odbioru.
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21. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypetnienie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO $cisle wedtug ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach
rubryk z ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy moze wnie$¢ skarge zgodnie z
rozdzialem 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
ze zm.).

22. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca Zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie lub kare
umowna, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z2018r. poz. 2188 ze zm.) i postanowieniami umowy.

23. Wykonawca gwarantuje, iz ceny podane w ofercie nie ulegng zmianie w ciggu okresu trwania
umowy tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2021 r.

24. Wspo6lny stownik CPV:

64 11 20 00 — 4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64 12 11 00 — 1 ustugi dostarczania poczty,

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w miesigcach:
od dnia podpisania umowy do 31.03.2021 roku.

SEKCJA 111 INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w trybie okreslonym w art. 24 ust. 1 Pzp;
2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odr¢bnych przepisow:

a. posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada dokument potwierdzajacy uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018, poz.
2188.);

111.3.2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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111.3.2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w rozumieniu art. 24 ust. 5 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych . Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawce:

— w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233,978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

- ktory naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt
15, chyba ze wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 115 USTAWY

I11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow oprocz oswiadczenia o
spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu nalezy przedlozy¢:

Nie dotyczy

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4)

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikaja z przepisow
prawa lub innych dokumentow rejestrowych

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: procedura uproszczona, prowadzona w oparciu 0 przepisy
Dziatu III Rozdziat 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych i kodeksu

cywilnego

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
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IV.2.1) Kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
1) Cena : 100%
cmin
Ocena punktowa = ----------------- x 100 pkt. , gdzie:
C bad
C min — cena najnizsza spos$rod ofert nicodrzuconych,
¢ bad - cena oferty badane;j.

IV.3) ZMIANA UMOWY
OKkreslone we wzorze umowy.

1VV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) lub osobiscie lub za posrednictwem postanca lub faksu lub
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 123).

Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W  korespondencji kierowane] do Zamawiajacego Wykonawca winien poshugiwaé sig¢
numerem referencyjnym okreslonym w ogloszeniu o zamowieniu.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: e-mail zamowienia@celestynow.pl lub
faksem na nr faks. +48 22 789 70 11 .

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Anna
Pacek, tel. 22789 70 60 wew. 114, faks. +4822 789 70 11, e-mail
zamowienia@celestynow.pl.

1V.4.4) Termin skladania ofert: 21 lutego 2020 roku, godzina 11:00, miejsce: Urzad Gminy w

Celestynowie, Biuro Obstugi Mieszkanca ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

IV.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
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IVV.4.6) Termin otwarcia ofert: 21 lutego 2020 roku, godzina 11: 15, miejsce: Urzad Gminy w
Celestynowie, ul. Regucka 3, 05—430 Celestynéw — sala konferencyjna.

V. DODATKOWE INFORMACJE
V. 1) Negocjacje z wykonawcami
Nie dotyczy

V. 2) Uzupelnianie tresci oferty

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uzupelnienia lub poprawienia tresci oferty niespetniajace;j
wymagan okre§lonych w ogloszeniu . Niedopuszczalna jest zmiana ceny oferty.

V. 3) Sposob obliczenia ceny oferty
Ceng oferty nalezy obliczy¢ wg zataczonej tabeli.
V. 5) Wyjasnianie i zmiana tresci ogloszenia

e Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi na pytania zadane przez Wykonawcow dotyczace
tresci niniejszego ogloszenia, jezeli wptyna one do Zamawiajacego nie pozniej niz 3 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ na
zadane w tym terminie pytania nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uplywem terminu
sktadania ofert.

e Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ ogloszenia nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych
przed terminem skladania ofert.

e Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli bedzie konieczne udzielenie
odpowiedzi na pytania lub dokonanie zmiany tre$ci ogtoszenia a nie bedzie mozliwe
zachowanie terminéw okreslonych w ust. 11 2.

V.6) Oferty czeSciowe

Nie dotyczy.

vi. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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4.

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Wojt Gminy Celestynow, ul. Regucka
3, 05-430 Celestynow, telefon: 00 48 22 789 70 60, faks: 00 48 22 789 70 11,

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest wyznaczona przez Gming Celestynéw
osoba, z ktérg mozna si¢ skontaktowac¢ pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl lub na
wskazany powyzej adres Administratora Danych Osobowych;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okres$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przyshuguje Pani/Panu:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamoOwienia publicznego na

podstawie ustawy Pzp oraz realizacji umowy.
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6. Pani/Pana dane osobowe: bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zaméwienia publicznego na podstawie ustawy Pzp oraz
realizacji umowy do momentu wygasnigcia obowigzkow przetwarzania danych wynikajacych
z przepisow prawa. Nastgpnie dane osobowe zostang zarchiwizowane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego Pani/Pana dane beda przetwarzane do momentu wygasnigcia
obowigzkow przetwarzania danych wynikajacych z przepisow prawa, w tym przepisow
dotyczacych archiwizacji.

VII. Zalaczniki

1) Formularz ofertowy;

2) Formularz cenowy;

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow i niepodleganiu wykluczeniu;
4) Wzor umowy.

Data i podpis Zamawiajgcego

13.02.2020 r.

Z up. Wojta

/-/ Piotr Rostoniec
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Zalacznik nr 1 do Oferty Wykonawcy

Postepowanie nr RIZPiFZ.271.10.2020

Formularz oferty

(pieczec firmowa)

Petna NAazZWa WYKONAWCY .......ooiiiiieiieieee ettt sttt et e st et e b e beeneesneenas
Adres Wykonawcy

NIP e TREGON ..o
Nrtelefonu .....oocvvviciic PN telefaxu ..o

B oo e

Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05-430 Celestynéw

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
"*Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Celestynowie”, zobowiazuje
si¢ do zrealizowania zamowienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi w ogloszeniu
0 zamoOwieniu za ceng:

oferuje wykonanie przedmiotowego zamowienia w 2020 roku za ceng brutto:
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RAZEM:
oferuje wykonanie przedmiotowego zamowienia za cen¢ netto:

(SEOWIIC. ...t ettt e et e e et e e e atae e eaaaeeeabeeeeasaeeaseeeenseeesnseeenns zt),

W tym

Oswiadczamy, ze:

1.

ZapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego dotyczacymi wykonania ustug bedacych
przedmiotem zamowienia i nie wnosimy do nich zastrzezen.

Przedmiot zamdéwienia wykonamy w terminie okreslonym w ogloszeniu o zamowieniu.
Oswiadczam, ze cena jednostkowa oferty uwzglednia wszystkie elementy i koszty sktadajace
si¢ na prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

Zapoznalis$my si¢ z ogloszeniem o zamowieniu Oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich
zastrzezen.

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w ogloszeniu o zaméwieniu, tj.
30 dni od dnia otwarcia ofert. Pozostanie ona dla nas wigzaca i moze by¢ przyjeta w kazdej
chwili przed tg data.

Dokumenty wymienione na stronach ...................... umieszczone w oddzielnej kopercie na
koncu oferty stanowig tajemnice przedsigbiorstwa 1 nie mogg by¢ ujawniane osobom trzecim.
W przypadku udzielenia nam zamdwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy wg
zataczonego do ogloszenia o zamowieniu Wzoru, W miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oferta zostala zlozona na ..... stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ..... do
nr.... zalacznikami do niniejszego Formularza oferty sa:

) TSP S PR TT S UR PSP
USSP PR PR

) PSPPSR PRSPPI
TSSOSO PT PRSPPI
Oswiadczam, ze wypelitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W
przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

10. Wykonawca nalezy do kategorii: (nalezy zaznaczy¢ odpowiednig kratke)
1 mate przedsi¢biorstwo,*
L1 $rednie przedsigbiorstwo;**
L1 mikroprzedsigbiorstwo.***

11. Zatacznikami do niniejszego Formularza oferty s3:

/miejscowosC i data/ /pieczec 1 podpis osoby uprawnionej/

*| Male przedsigbiorstwo — zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw oraz jego roczny obrot nie przekracza 10 milionéw euro lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionow euro.

**| Srednie przedsiebiorstwo — zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw oraz jego roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro.

***| Mikroprzedsiebiorstwo — zatrudnia mniej niz 10 pracownikow oraz jego roczny obrot nie przekracza 2 milionow euro lub

roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw e
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Formularz cenowy

Zalacznik nr 2
do oferty Wykonawcy
Szacowana ilos¢
Ly | ek | AT |G| Bl | A
umowy* szt
L. Przesytka krajowa
1. Przesytka nierejestrowana
1.1. Przesylka nierejestrowa krajowa ekonomiczna - list zwykly
1.1.1. | format S 1000 %
1.1.2. | format M 310
1.1.3. | format L 50
1.2. przesylka nierejestrowa krajowa priorytetowa - list zwykly
1.2.1. | format S 200
1.2.2. | format M 310
1.2.3. | format L 100
2. Przesytka rejestrowana
2.1. Przesytka rejestrowana krajowa ekonomiczna - polecony
2.1.1. | format S 14037
2.1.2. | format M 300
2.1.3. | format L 100
2.2, Przesylka rejestrowana krajowa priorytetowa - polecony
2.2.1. | format S 1000
2.2.2. | format M 200
2.2.3. | format L 200
2.3. Przesytka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru krajowa ekonomiczna
2.3.1. | format S 14330
2.3.2. | format M 2000
2.3.3. | format L 400
2.4. Przesylka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru krajowa priorytetowa
2.4.1. | format S 1500
2.4.2. | format M 200
2.4.3. | format L 100
I1. Przesylka rejestrowana
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1. Przesylka rejestrowana zagraniczna z potwierdzeniem odbioru priorytetowa - strefa A
1.1. | format S 10
1.1. | format M 10
1.1. | format L 10

2. Przesylka rejestrowana zagraniczna z potwierdzeniem odbioru priorytetowa - strefa B
2.1. | format S 10
2.2, | format M 10
2.3. | format L 10

3. Przesyika rejestrowana zagraniczna z potwierdzeniem odbioru priorytetowa - strefa C
3.1. | format S 10
3.2. | format M 10
3.3.|format L 10

4. Przesylka rejestrowana zagraniczna z potwierdzeniem odbioru priorytetowa - strefa D
4.1. | format S 10
4.2, | format M 10
4.3. | format L 10

I1. Paczka krajowa

1. gabaryt A 20

2. gabaryt B 6

IV. Zwroty 12000

RAZEM
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Zalacznik nr 3
— oSwiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Gmina Celestynow , ul. Regucka 3
05-430 Celestynoéw
NIP:532-105-76-50

REGON: 013268965

Oswiadczenie wykonawcy skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: "'Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Celestynowie”, dzialajac w imieniu Wykonawcy:

oswiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w
ogloszeniu o zamoéwieniu w pkt. 111.1) ust. 1 pkt. 2)

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okre§lonych
przez zamawiajacego w pkt. 111.1) ust.1 pkt. 2) ogloszeniu o zamowieniu, polegam na zasobach
nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

(wskazac¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zalacznik nr 4

— oSwiadczenie dotyczace przeslanek wykluczenia z postepowania

Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05-430 Celestynoéw
NIP:532-105-76-50
REGON: 013268965

Oswiadczenie wykonawcy skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ""Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Celestynowie”,

dzialajac w imieniu WyKONAWCY: ......iiuiiiii i e

oswiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w
zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastgpujace srodki
R0 0] A o P

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktorego/ych zasoby
...................................................... (podac petng nazwe/firme, adres, a takze w

zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamowienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych
POAWYKONAWCE/AMI: ...ttt et ettt e e et e e et e e et e e e e nee s (podac petng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodza

podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T.

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)

*/ niepotrzebne skresli
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Wzoér umowy

Umowa o Swiadczenie ushug

Nr UUG/........... /2020
zwana dalej ,,umow3a” lub ,,zamdéwieniem”,
zawarta dnia ............... 2020 roku pomiedzy:

Gming Celestynoéw z siedzibg ul. Regucka3, 05-430 Celestynow,
NIP 532 — 105 - 76 — 50; REGON: 013268965 reprezentowang przez:
Wojta Gminy Celestynow Witolda Kwiatkowskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Celestynow — Agnieszki Kurek,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowang przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
zwanymi dalej indywidualnie ,,Strong” lub tacznie ,,Stronami”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie udzielenia
zamoOwienia na ustugi spoteczne, zostata zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $§wiadczenie ustlug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urz¢gdu Miasta Celestynowa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania oraz zwrotow niedorgczonych przesylek
pocztowych obejmujacych przesylki listowe 1 paczki pocztowe.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w przedmiocie
zamowienia i formularzu cenowym stanowigcym integralng cze¢$¢ niniejszej umowy.

3. Przyjete ilosci poszczegdlnych rodzajow ustug pocztowych (obejmujace listy w okreslonych
przedzialach wagowych i1 o okre§lonych gabarytach, paczki oraz zwrot) w trakcie realizacji
umowy mogg ulec zmianie.

4. Zmiany ilosci poszczegdlnych rodzajow ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 3 nie beda
wymagaty wprowadzenia zmian do umowy w postaci aneksu.
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5. Wykonawcy nie bedzie przyshugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesylek.

§2
Dostarczanie i odbieranie przesylek listowych

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia ustug pocztowych,
o ktorych mowa w § 1, w tym $wiadczenie ustugi dostarczania przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, $wiadczenia uslugi dostarczania zwrotnych potwierdzen odbioru, zwrotow
niedoreczonych przesylek pocztowych do Zamawiajacego, codziennie w dni robocze.

2. Da celow niniejszej umowy przyjmuje si¢, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku do
piatku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od
pracy.

3. Dorgczenie przesytek pocztowych adresowanych do Zamawiajacego odbywaé si¢ bedzie
codziennie w dni robocze, w godzinach: poniedziatek: 09:00 — 11:00; wtorek — piatek: od
08:00 — 10:00 do siedziby Zamawiajacego: ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw - Biuro Obstugi
Mieszkanca.

4. Odbior przesylek  pocztowych  dorgczanych  Zamawiajacemu  bedzie  podlegat
udokumentowaniu. Na zestawieniu iloSciowym przesylek pocztowych, przedstawiciel
Zamawiajacego potwierdzi odbior dorgczanych przesylek, przystawiajac pieczeé oraz
sktadajac podpis i date. Wzor zestawienia przesytek zostanie uzgodniony z Wykonawca.

5. Odbior przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce podpisem i datg na Zestawieniu przesytek przekazanych do przewozu w ramach
ustug Wykonawcy. Nadanie przesylek w placowce nadawczej Wykonawcy potwierdzone
bedzie pieczgcia, podpisem 1 datg w pocztowej ksigzce nadawczej. Wzor ksigzki nadawcze;j
zostanie uzgodniony z Wykonawca.

§3
Zakres swiadczonych ustug pocztowych
Ustugi pocztowe, begdace przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa. W szczegélnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.).

§4
Obowiazywanie i rozwigzanie umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do 31.03.2021 roku.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w nastepujacych przypadkach:
a) niepodjecia lub zaprzestania przez Wykonawce $wiadczenia w cato$ci ustug wynikajacych
z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zaleznych przez okres dtuzszy niz 3 dni robocze,
b) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomos$ci o
tych okolicznosci. W takich okolicznosciach Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia za
wykonanie cze$ci umowy i nie stosuje kar umownych.
Wykonawca moze rozwigza¢ umowe badz wstrzymaé $wiadczenie ushug pocztowych w
przypadku, gdy Zamawiajacy opdznia si¢ z zaptata za $wiadczone ustugi pocztowe o co
najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi.
Strony moga rozwigza¢ umowe, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy
przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepisOw uniemozliwi realizacje umowy.
Rozwigzanie umowy nie zwalnia stron z obowigzku regulowania wobec drugiej strony
wszelkich zobowigzan z niej wynikajacych.

§5

Wynagrodzenie
Wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy zgodnie z oferta przedtozong przez
Wykonawce nie moze przekroczyé Kwoty ..eeeeeenneen. zt brutto (stownie: ...), w tym: w 2020
roku .......... zl brutto (stownie: ...), oraz w 2021 roku ......... zl brutto (stownie: ...).
Obowigzujaca formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie wynikajace z cen jednostkowych
okreslonych w Zalgczniku Nr 2 do Oferty Wykonawcy — Formularz cenowy oraz iloSci
nadanych przesylek.
Ceny jednostkowe okreslone w zataczniku nr 2 do Oferty Wykonawcy — Formularz cenowy
zawierajg wszystkie koszty zwigzane z przyjmowaniem, przemieszczaniem, dorgczaniem
1 ewentualnym zwrotem przesylek i paczek w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Gminy Celestynow.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ 1 miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego
miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz z wyszczeg6élnieniem wykonanych ustug,
ptatng przelewem w terminie 14 dni od jej wystawienia. Wykonawca o$§wiadcza, ze wskazane
w ofercie ceny jednostkowe obejmujg wszelkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania
niniejszej umowy.
Wynagrodzenie brutto, o ktorym mowa w ust 1, moze ulec zwigkszeniu w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie stawki podatku VAT, ktora
spowoduje zwigkszenie cen jednostkowych brutto.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem maksymalnym. Wysokos$¢
wyptaconego w czasie trwania niniejsze] umowy na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia
uzalezniona bedzie od warto$ci faktycznie zrealizowanych przez Wykonawce ustug.
Wykonawca oswiadcza, ze nie bedg mu z powyzszego tytutu przystugiwaly zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajacego.
Faktury muszg zawiera¢ dane identyfikacyjne:
Nabywca: Gmina Celestynow, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow, NIP 532-105-76-50,
Odbiorca faktury: Urzad Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.
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10.

Ptatno$¢ faktury dokonywana bedzie na rachunek bankowy wskazany na fakturze przez
wykonawce.

Jako termin zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.
Wykonawcy nie przysluguje prawo przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z
niniejszej umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody zamawiajgcego. Zgoda w
kazdym przypadku winna by¢ udzielona na piSmie pod rygorem niewaznosci.

§6
Zamowienia podobne
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien podobnych, stanowigcych nie wigcej niz
50 % wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamdéwienia, ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 Pzp.
Przedmiot zamoéwien podobnych bedzie polegal na powtdrzeniu ustug bedacych
przedmiotem niniejszego zamowienia.

§7

Sposob uiszczania oplat
Optlaty za §wiadczenie ustug pocztowych odbywaty sie beda za pomoca oplaty skredytowane;j
z dotu.
Za optate skredytowang z dotu uwaza si¢ optate w cato$ci wniesiong przez Zamawiajacego, w
terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala
si¢ na jeden miesigc kalendarzowy. Za wykonanie uslugi placowka Wykonawcy wystawi
Zamawiajacemu faktur¢ VAT w terminie od 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
Zamawiajacy, uiszczajacy oplate za pomoca optaty skredytowanej z dotu, zobowiazuje si¢ do
umieszczenia na przesytkach listowych napisu lub nadruku, lub pieczgci o tresci:

»OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE
-UMOWA .......... ”

§8

Adresowanie przesylek pocztowych

Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:

a) pole nadawcy — gorna lewa strona koperty, przeznaczona jest do umieszczenia: adresu
nadawcy lub znaku firmowego nadawcy,

b) pole znaczkowe — goérna prawa strona koperty, przeznaczona jest do umieszczenia
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy nanosi¢ w
sposob trwaty i czytelny.

c) pole adresowe — dolna prawa strona koperty, przeznaczona jest do umieszczenia adresu
adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposob jednoznaczny
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wskazywa¢ adresata i miejsce dorgczenia. Adres winien by¢ umieszczony w sposob trwaty
i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania kopert z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i dor¢czania przyjmowana bedzie wytacznie
przesytka, ktorej zawarto$¢ ztozona jest w taki sposob, aby adres pozostat catkowicie
widoczny prze okienko, nawet w przypadku kiedy zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz
koperty. Okienko adresowe winno znajdowaé si¢ w dolnej prawej czesci koperty. W
okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujaca wytacznie
adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest rowniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o
adresacie.

d) strefe szyfrowg — dolna cze$¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest wytgcznie do
umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie adresata np. w postaci
kodéw kreskowych lub numeru nadawczego przesyiki.

e) strefe informacyjng — cz¢$¢ lewej strony adresowej koperty pomi¢dzy adresem nadawcy a
strefg szyfrowa, przeznaczona jest wylacznie, gdzie Zamawiajacy moze umieszczac
dodatkowe napisy np. ,,Priorytet”, Polecony” itp.

Adres nadawcy 1 adresata winien by¢ umieszczony na kopertach rownolegle do dluzszej

krawedzi strony adresowej koperty.

Opakowanie przesylek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem

lub bez. Nie nalezy stosowac¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z papieru

uniemozliwiajacego trwate umieszczenie pieczgci w tym naniesienie przez Wykonawce
datownika oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.

Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczenie nalepek adresowych wg. druku

dostarczonego przez Wykonawce.

§9
Pocztowe ksiazki nadawcze.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) Adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 7 niniejszej umowy.

b) Sporzadzania pocztowych ksigzek nadawczych przesylek pocztowych wedlug wzoru
uzgodnionego z Wykonawca. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane beda w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat i kopia), z ktérych oryginal przekazywany
bedzie dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania.

c) Tworzenia ksigzki nadawczej dla przesylek listowych poleconych, wpisujac kazda
przesytke kolejno w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi” uwagi komplementarne np. ,,ZWYKLY” lub ,,Z”,
,Polecony z potwierdzeniem odbioru” lub ,,ZPO”, ,PRIORYTET” lub ,,P” itd.

d) Przesylki niezgodne z ksigzka nadawcza zostaja z niej wykreslone i zwracane do nadawcy.
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e) Umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wedlug druku dostarczonego
przez Wykonawce.

§ 10

Dore¢czanie przesylek rejestrowanych
Dore¢czanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa si¢ za
posrednictwem drukow ,,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,,ZPO”.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych (zgodnie z przepisami prawnymi obowigzujacymi
Zamawiajacego) oraz gotowych udostepnionych nieodptatnie przez Wykonawce drukéw ZPO.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypekienie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO $cisle wedtug ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedow w opisach
rubryk z ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy moze wnie$¢ skarge zgodnie z
rozdziatem 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
ze zm.).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie dorgczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nicobecnosci adresata, okreslonych w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.) oraz ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23
ze zm.).
Po uplywie termindéw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca zwraca
przesytk¢ do Zamawiajacego z zachowaniem terminéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych oraz operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r. poz. 545).
Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego wystawiac
zaswiadczenie o dostarczeniu przesytki rejestrowane;.

§11
Kary umowne

Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan

umownych w formie kar umownych w nastgpujacych przypadkach 1 wysokosciach:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne za opdznienie w przystagpieniu do
realizacji postanowien niniejszej umowy, w wysokosci 0,01% S$redniej miesigcznej
faktury (z ostatnich trzech miesiecy poprzedzajacych powstanie opoznienia), za kazdy
dzien opdznienia lub przerwy w $§wiadczeniu przedmiotu zamowienia, po ewentualnym
odstgpieniu od umowy Zamawiajacy zachowuje uprawnienie do dochodzenia ww. kary
umowne;j.

b) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za opdznienie w zaptacie faktury odsetki ustawowe za
kazdy dzien op6znienia powyzej okreslonego terminu.

C) ztytulu odstapienia od umowy w wysokosci 5 % warto$ci wynagrodzenia brutto,
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o ktérym mowa w §5 ust. 1 umowy.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracania kary umownej bezposrednio z faktury
lub kolejnych faktur miesigcznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest mniejsza od
kwoty kary umownej.
Strony ustalajg, 1z zaptata kar umownych dokonywana b¢dzie na podstawie noty obcigzajacej
wystawione] przez Zamawiajacego lub faktury wystawione] przez Wykonawce. Nota
obcigzeniowa lub faktura winna zawiera¢ potwierdzenie wystgpienia przestanek
wymienionych w ust. 1.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na
zasadach okre$lonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13
pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ushugi pocztowej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1468 ze zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 .
poz. 380 ze zm.).
Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie
umowna zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.
Strony ustalaja, ze niezaleznie od kar umownych, o ktorych mowa w niniejszej umowie, beda
mogly dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego w wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody.
Kary umowne Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia umownego.
Kary umowne nalezne Zamawiajacemu z réznych tytuldéw nie wykluczaja si¢ wzajemnie 1
mogg by¢ dochodzone tacznie.

§12
Kontakty
Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:

§13
Zmiany umowy
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 3.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy, w nastepujacych przypadkach:
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1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa w zakresie majagcym wptyw
na realizacje przedmiotu umowy lub $wiadczenia jednej lub obu stron (jedynie w zakresie
wynikajacym z tych zmian);

2) wystgpienia zmiany terminu zakonczenia robot w zwigzku z:

a) opdznieniami wynikajagcymi z okolicznosci, ktorych strony umowy nie byly w stanie
przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci,

b) zmiany technologii wykonania umowy;

C) dziataniem sity wyzszej,

d) wstrzymaniem prac przez wlasciwy organ z przyczyn niezawinionych przez
wykonawce,

e) koniecznosciag wykonania robdt dodatkowych Iub podobnych,

3) realizacjg dodatkowych robot od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem
podstawowym, o ile staty si¢ niezbgdne i zostaly spelnione nastgpujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzgtu,
robo6t lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50 % warto$ci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy
dziatajac z nalezyta staranno$cig nie mogt przewidzie¢ 1 warto$¢ zamowienia nie
przekracza 50 % warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adresow,
przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w umowie, nie stanowig zmiany
umowy 1 bedg dokonywane w formie jednostronnego o$wiadczenia Strony, ktorej zmiana
dotyczy, zlozonego na pisSmie pod rygorem niewazno$ci. O$wiadczenie powinno zostac
dorgczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia
obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje si¢ czynnosci
dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

Wystapienia koniecznos$ci zmiany osob (choroba, rezygnacja lub inne zdarzenia losowe), przy

pomocy ktorych wykonawca realizuje przedmiot umowy na inne spelniajace warunki

okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

W przypadku wyniknig¢cia rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w

umowie, ktorych nie mozna usungé¢ w inny sposob, a zmiana bgdzie umozliwia¢ usuniecie

rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisoOw przez
strony umowy.
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§14
Ochrona danych osobowych

1. Z dniem zawarcia umowy, Strony powierzaja sobie nawzajem przetwarzanie danych
osobowych w celu realizacji przedmiotu umowy i w zakresie minimalnym, ale niezb¢dnym do
wykonania niniejszej umowy.

2. Strony zobowiazuja si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (L 119/1).

3. Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat si¢ z przepisami, o ktorych mowa w ust. 2, i zobowigzuje
si¢ do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami. W szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzuje si¢ do stworzenia i1 stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych
odpowiednich procedur i zabezpieczen technicznych, informatycznych i organizacyjnych
wymaganych przepisami, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ bezpieczenstwo danych udostepnionych i
powierzonych przez Zamawiajacego.

5. W przypadku ujawnienia lub utraty danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
bezzwlocznego pisemnego poinformowania Zamawiajacego o tym fakcie, wskazujac
okolicznosci zdarzenia i zakres ujawnionych lub utraconych danych.

6. Wykonawca dopusci do przetwarzania danych osobowych wylacznie osoby posiadajace
stosowne imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. W tym celu
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania i odwotywania imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia ewidencji, o ktdrej mowa w art. 39 ust.
1 Rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2.

7. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub osob trzecich
na skutek niezgodnego z umowg przetwarzania danych osobowych lub ich ujawnienia badz
utraty.

8. Jezeli Wykonawca realizujac umowe zleci podwykonawcom prace w trakcie ktérych beda
przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgoda Zamawiajacego, w drodze
umowy zawartej na piSmie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z niniejsza
umowa. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody,
jakie powstang wobec Zamawiajacego lub oséb trzecich na skutek przetwarzania przez
podwykonawcow danych osobowych niezgodnego z niniejszag umowa lub przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

9. Wykonawca wyraza zgode¢ i zobowigzuje si¢ umozliwi¢ kontrolowanie przez Zamawiajacego,
osoby 1 podmioty upowaznione przez Zamawiajacego oraz inne uprawnione podmioty
pomieszczen 1 sprzetu uzywanego, w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania
niniejszej umowy, przy przetwarzaniu danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany do
zastosowania si¢ do zalecen kontrolujacych.

10. Wykonawca przed przekazaniem jakichkolwiek danych osobowych do Zamawiajacego
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11.

dopelni wszystkich obowigzkéw zwigzanych z pozyskiwaniem i przekazywaniem danych
osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 2.

Wykonawca dopeini obowigzku informacyjnego wobec o0sob, od ktorych pozyska dane i
przekaze je do Zamawiajacego.

§15

Postanowienia koncowe
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych
uregulowan prawnych zwigzanych z przedmiotem zamowienia.
Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy podlega¢ beda orzeczeniu sadow
powszechnych, wiasciwych ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Umowe niniejszg sporzadzono W trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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