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Karta usług Nr USC/10 

Uzupełnienie aktu stanu cywilnego 
 

Sprawę załatwia Urząd Stanu Cywilnego 

pokoje nr 9 i 10 

tel. (22) 789-71-21, 789-71-19 wew. 118, 128 

e-mail: i.tomasiewicz@celestynow.pl 

Wymagane 

dokumenty 

i wnioski 

Wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego 

Uwierzytelniony odpis, wypis lub kopia dokumentu, który ma stanowić 

podstawę uzupełnienia aktu 

Zagraniczny akt stanu cywilnego 

Dokument tożsamości wnioskodawcy (do wglądu) 

Opłaty 39 zł – wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu 

czynności 

Opłatę wnosi się na konto Urzędu Gminy – 50 8001 0005 2002 0008 

6091 0011 (wpłaty dokonywane w Banku Spółdzielczym w Otwocku lub 

oddziałach są zwolnione od prowizji) 

Czas załatwienia 

sprawy 

Niezwłocznie po wpłynięciu wniosku, nie później niż w terminie 30 dni 

od dnia złożenia wniosku przy postępowaniu wyjaśniającym. 

Sposób załatwienia 

sprawy 

Wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu czynności 

Wydanie decyzji w przypadku odmowy dokonania czynności 

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 463, 695, 2320. z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. 

z 2020 r. poz. 1546, 1565, 2023, 2369, z 2021 r. poz. 72. z późn. zm.) 
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